Sem® Ky boi: UBND tinh Dién Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DPIEN BIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2756 /QD-UBND Dién Bién, ngay 03 thdng 12 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh
thuc hién khong phu thudc vao dia giéi hanh chinh thu¢c pham vi,
chirc nang quan ly cia Sé Xay dung tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong s6 72/2025/0H15;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phu, vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
thong tai Bo phdan Mot cura va Cong Dich vu cong quoc gia,

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia
Van phong Chinh phu huong dan thi hanh mot s6 noi dung cua Nghi dinh so
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cwa, mot cura lién thong tai Bo phan Mot ciwa va Cong Dich vu cong
quoc gia;

Tiép theo Quyét dinh sé 2695/QD-UBND ngay 24 thang 11 nam 2025
cua Chu tich Uy ban nhan ddn tinh vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh
chinh thyc hién khong phu thuoc vao dia gioi hanh chinh thuoc pham vi, chuc
nang quan ly cua So Xdy dung tinh Dién Bién;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Xdy dung.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 119 quy trinh ndi bo trong
gidi quyét thu tuc hanh chinh thyc hi¢n khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh
thudc pham vi chitc ndng quén ly cua S¢ Xay dung tinh Pién Bién.

(C6 Quy trinh cu thé kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 2095/QD-UBND ngay 15/9/2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh phé duyét quy trinh nd1 b giai quyét thu tuc hanh chinh thyc hién khong
phu thudc vao dia gidi hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quan 1y cia S& Xay
dung tinh Di¢n Bién.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S Xy dung;
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Chu tich Uy ban nhan dan céac x4, phudng va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH

- Nhu Dicu 3; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VP Chinh phu);
-HTTT giai quyét TTHC tinh (S6 KH&CN);
- Céng Thong tin dién tir tinh;

- Luu: VT, PVHCCntva).




L. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG (10 QUY TRINH)
1. Quy trinh s6 01 Ap dung ddi véi 4 thi tuc sau:

(1) Cép gidy phép xay dung sira chira, cai tao ddi voi cong trinh cap dic biét, cp L, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyen trong do thi/ Tin
ngudng, ton gido/ Tuong dai, tranh hoanh trang/ Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/ Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/ Du an);

(2) Cép giay phép di doi ddi véi cong trinh cip dic biét, cip I, cip II (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyqn trong d6 thi/ Tin ngudng, ton gido/
Tuogng dai, tranh hoanh trang/ Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/ Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do6 thi/ Dy an);

(3) Cép diéu chinh gidy phép xay dung d6i voi cong trinh cap dic biét, cap I, cép II (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tu}{én trong d6 thi/ Tin ngudng,
ton gido/ Tuong dai, tranh hoanh trdng/ Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/ Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/ Dy an);

(4) Cap gidy phép xdy dung méi ddi v6i cong trinh cdp dic biét, cap I, 1II' (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tqyén trong do thi/Tin ngudng, ton
gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do6 thi/Dy én).

phong chuyén mon

t};l;:lﬁlg; Noi dung cong viée Tracilﬁrllll;s;gcxw ly Thoi gian Két qué/san pham
Tiép nhan ho so: Ak Al x 2 1A
- Truong hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, tiép nhan Cong chitc Trung tam quiZy tiép nhan va hen tra ket
hd so, chuyén ho so vé S& Xay dung dé giai quyéet TTHC. - v '
Y y Cune 7 s Ay Phuc vy hanh chinh |
. - Truong hop hd so chua dy du, chua chinh x4c theo quy dinh, | €Ong cac xa, phuong 1o nan A A a2 .
Budc 1 . > A 1A e X, a2 \ . chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan
cong cliu’c tiép nhan ho so phai huéng dan c4 nhan bd sung, hoan | _ Céng chirc Trung tam thien hd so.
thién ho so. phuc vu hanh chinh ‘
. TR A R .| cbng tinh Bi¢n Bién PR . N
- Truong hop tir choi nhéan ho so, cong chirc tiép nhan hd so phai Phi€u tir choi tiép nhén giai
néu rd ly do. quyét ho so.
Budc2 | Phan cong xit 1§ hd so Lanh dao So, Lanh dao | o1 ooy | 13 so TTHC




Tham dinh hd so:

Trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay tiép nhan hd so, co
quan c6 thim quyén cap gidy phép xdy dung t6 chirc thim dinh
hd so, kiém tra thyc dia.

- Trudng hop hd so con thiéu, tai liéu khong dung quy dinh hoic
khong dung thyc té, thong bao bang vin ban dé bod sung, hoan
thién hd so. Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngay nhan bd
sung ho so nhung chua dap ing dugc yéu cau theo vin ban thong
béo, thong bao bang vin dé tiép tuc hoan thién hd so.

Cong chure dugc giao

Vin ban yéu cau bo sung ho so

Bude 3 xit 1y hé so 14 ngay
- Truong hop viéc bd sung hd so van khong dap ung dugc cac noi S a1 AL A X .
dung theo thdng bao, trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay X;n dtL)rin tr choi cap gidy phep
nhén h so bo sung, thong bao vé 1y do khong cap gidy phép y aung
- Trudng hop hd so dap tng yéu cau, gui van ban ldy ¥ kién cua - Van ban xin y kién cac So,
co quan qudn ly nha nude ¢0 lién quan, thoi gian tham gia y kién nganh, don vi c6 lién quan
khong qué 12 ngay, du thao két qua giai quyét TTHC, trinh 1anh - Dy thao Gidy phép x4y dung
dao phong phé duyét.
Budc 4 Xem xé&t, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai quyét LaAnh dao phong chuyén 02 ngay Du thio Giy phép xdy dung,
TTHC mon
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
Budc 5 | - Néu dong ¥: Ky duyét vin ban Lanh dao So Xay dung 02ngdy | Gidy phép xay dung
- Néu khéng dong y: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén mén xtr 1y.
£ A < 1a s 21 Ae o A , A Glay phép xdy dung kém theo
Budce 6 Phat hanh‘van be}n VaAChuye.n .lfet qua Ch;o Cong chic Trung tam Van thu S¢ Xay dung 01 ngay ho so thiét ké trinh xin cap gidy
phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so
phép xay dung
cong chuc Trung tam Gidy phép xdy dung kém theo
. A s PVHCC cip x& Cong| Giohanh | ho so thiét ké trinh xin cdp gidy
Buge 7| Tra ket qua va Thu phi/l¢ phi chac tai Trung tam chinh phép xdy dung c6 dong dau cua

PVHCC tinh Dién Bién

co quan cap phép xay dung.
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Tong thoi han giai quyet 20 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 1& (Khéng bao gom ngay nghi 1é, tet khi trong thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh
co s6 ngay nghi 16, tét I6n hon 03 ngdy). Trudng hop can phai xem xet thém, co quan c6 tham quyén cap gidy phép xay dung phai thong bao bang van ban
cho chu dau tu biét Iy do nhung khong duoc quéa 10 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh.

2. Quy trinh s6 02: Cap lai gidy phép xay dung d6i véi cong trinh cap dic biét, cap 1, gép II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo ,tuyén trong do6 thi/ Tin
ngudng, ton giao/ Tugng dai, tranh hoanh trang/ Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/ Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/ Dy an);

Trinh ty A n oA Trach nhiém xir ly N £ 2 a %
thue hién NOi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhefln h6 SO’ A - A A \ s 1A
- Tmbng hqp hé SO df?ty du, chinh xac Vtheo quy dinh, tiép nhan G&Zy tiep nhan va hen tra ket
ho so. Chuyén ho so vé S¢ Xay dung dé giai quyet TTHC. - Cong chuc Trung tam qua.
phuc vu hanh chinh | Giy hanh
Buse1l |~ Truong hop ho so chua ddy dii, chua chinh x4c theo quy dinh, cong tinh Dién Bién. chinh Phidu yéu ciu bé sung, hoan
cong churc tlep nhan hd so phai huéng din ci nhan bd sung, K . hién ha ’
hoan thién ho so. - Céng chuac Trung tam thien ho so.
' phuc vu hanh chinh
- Trudng hop tir chdi nhan hé so, cong chirc tiép nhan hd so phai | cong cac xa, phuong. Phiéu tir chdi tiép nhan giai
g hop g p p u 1 p g
néu rd ly do. quyét ho so.
. A A LA Lanh dao S¢, Lanh dao 0,5 ngay A
Budc 2 | Phan cong xu 1y ho so ohong chuyén mén Jam viéc Ho6 so TTHC
Tham dinh ho so: ‘ : Vin ban tir chéi cép gidy phé
- Trudng hop hd so khong hop 1&, thong bao bing van ban cho t6 g chot cap glay phep
chtrc, c& nhan trong thoi han khong qua 02 ngay, néu 14 1y do. y aung
. - Truong hop hod so can bo sung thém; tra lai hd so kém theo cong C7huf'c d‘}r ocgiao 02 ngiy lam PO W A
Budc 3 thong bdo bang van ban Xt ly ho so viéc Van ban yéu cau bo sung ho so
- Trudng hop hd so hop 18, du thao két qua giai quyét TTHC, P e oA
trinh 1anh dao phong phé duyét. Du thao Gidy phép xay dung
Bu6c 4 | Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai quyét Lanh dao 01 ngay lam | Du thao Gidy phép xay dung




Trung tam PVHCC tinh
bién Bién

TTHC phong chuyén mon. viée
Phé duyét két qua giai quyét TTHC Linh dao ,
Budc 5 | - Neu dong y: Ky duyét vin ban S6 Xav dun 01 ngay Giay phép xay dung
- Néu khong dong y: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén mon xur 1y. y aung
. Phat hanh vin ban va Chuyén két qua cho Cong chirc Trung tam Vin thu s Glay phép xdy dung kem theo
Budce 6 \ . . LA PR Y A 0,5 ngay hd so thiét ké trinh xin cap gidy
phuc vu hanh chinh céng noi tiép nhan ho so. S¢ Xay dung
phép xay dung.
Cong_chic Tr ung tam Glay phép xay dlmg kem theo
PVHCC cac X8, | A \
Budc7 | Tré két qua va Thu phi/lé phi phuong/ Cong chirc tai | S hanh | ho so thict ke trinh xin cap giay
i " | chinh phép xay dung c6 dong dau cua

co quan cap phép xay dung.

Tong thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1& (Khdng bao gom ngay nghi 16, tét khi trong thoi gian thiee hién thi tuc
hanh chinh co so ngay nghi lé, tét lon hon 03 ngay).

3. Quy trinh 03: Gia han gidy phép xay dung ddi voi cong trinh cip dic biét, cap L, II (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo t}lyén trong do6 thi/Tin
ngudng, ton giao/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy &n)

cong chire tiép nhan hd so phdi hudéng dan ca nhan bo sung, hoan
thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so phai
néu rd ly do.

Cong chtrc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Di¢n Bién

Trinh tu A A - Trach nhiém xir ly e e ; o) 2
thwe hién Noi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so: S A -
- Trudng hop h?) SO d\éy du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan Glizy tiep nhan va hen tra ket
ho so, chuyén ho so vé S¢ Xay dung Cong chirc Trung tam qua.
. A A s , , . Phuc vu hanh chinh Gio hanh
Budc 1 | Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, cong cac xa, phuong/ chinh Phiéu yéu cau bd sung, hoan

thién ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so.




Buéc2 | Phan cong xit 1§ hd so Lanh dao S6, Lanh dao | 05n@ay | 5 o prygc
phong chuyén moén lam viéc
Tham dinh hd so: < s T S .
- Truong hop hd so khong hop 1€, thong bao bang vin ban cho t6 XV;H d]frin tr choi cap gidy phep
chite, c4 nhan trong thdi han khong qué 02 ngay, néu 13 1y do. y aung
. - Trudng hop hd so can bd sung thém; tra lai hd so kém theo CP ng (;huc duoc giao | 02 ngﬁy lam Vin ban yéu cau bd sung ho so
Budc 3 n PR . 1 Xt ly ho so viéc
thdng b&o bang van ban.
- Trudng hop hd so hop 1¢, du thao két qua giai quyét TTHC, ek oA
trinh 1anh dao phong phé duy¢t. Du thao Gidy phép xdy dung
Budc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao So phé duyét két qua giai quyét TTHC Ir;]aar;]h dao phong chuyen | 01 ngfg; lam Dy théo Gidy phép xay dung
Phé duyét két qua giai quyét TTHC 01 naav 1am ’
Budc 5 | - Néu dong y: ky duyét van ban Lanh dao S¢ Xay dung \%@}; Giay phép xay dung
- Néu khong dong y: chuyén lai 1anh dao phong chuyén mon xiur ly. i
e s s 2 1A , N , N Gidy phép xdy dung kém theo
Buéc 6 | Lt hanh van ban va chuyén két qua cho cong chic Trung |y o Xay dung | 02 N9 1AM 145700 thidt ké trinh xin cAp gidy
tam Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so viéc (A
phép xdy dung
Cong_chic T/rung tar~n Gidy phép xdy dung kém theo
PVHCC cac Xa, c g A N . Ak
Buéc 7 | Tra két qua va thu phi/lé phi phurong/ Cong chire tai | 010 hanh | ho so thiét ke trinh xin cap gidy
: ¥ chinh phép xay dung c6 dong dau cua

Trung tam PVHCC tinh
bién Bién

co quan cap phép xay dung.

Tong thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18

4. Quy trinh s6 04: Ap dung ddi véi 02 thii tuc hanh chinh sau:
(1) Cép gidy phép hoat dong xay dung cho nha thau nudc ngoai
(2) Cép diéu chinh gidy phép hoat dong xay dung cho nha thau nudc ngoai




Trinh tw ne n o Trach nhiém xir ly e £ - 3
thue hién Noi dung cong viéc cong vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan hd S0 ‘ ’ o )
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép Giay ti€p nhan va hen tra két qua.
nhén ho so, chuyén vé S¢ Xay dung Cong chire Trung tam
. . . . Phuc vu hanh chinh Gis hanh
Busc1 |- Truong hop ho so chua déy du thanh phan ho so, chua | cong cac xa, phuong/ chinh ) o .
chinh xac theo quy dinh, cong chure ti€p nhén ho so phai | Cong chirc Trung tam Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
hudng dan cd nhan bd sung, hoan thién ho so. phuc vu hanh chinh
. . g . cong tinh Di¢n Bién.
- T{uozlg I}O’p tr choi nhan ho so, cong chure ti€p nhan ho so Phidu tir chéi tiép nhan giai quyé hd so.
phai néu r0 ly do.
. Lanh dao So, lanh dao .
Budc 2 | Phéan cong xtr 1y ho so phong Quan ly xay| 01 ngay HO so TTHC
dung
Tham dinh hod S0t ‘ ‘ ‘
- Truong hop ho so khong hop 1€, tra lai ho so kém thong bao bang - Van ban trd ho so
van ban, trong thoi han khdng qua 05 ngay lam viéc, néu 1o 1y do o ‘
- Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho
. - Truong hop ho so can b6 sung thém, théng bao bang vin | . . SO.
Bude3 | pan neu 1o ndi dung can bd sung, hoan thién trong thoi han Cor}g . c}}uc phong 08 ngay |- Thong bao két qua
khong qua 05 ngay lam viéc Qudn 1y xay dyng
- Dy thao Quyét dinh cap giéy phép hoat
- Truong hop ho so dy du, hop 1é tham muu ndi dung giai dQn% xay dl-mgfho r{ha th"_‘? nuoce ngoai/
quyéet TTHC trinh 1anh dao phong chuyén mon xem xét Q}lyet Admh dicu ch1r\1h glay I?hep h‘(?at
dong xay dung cho nha thau nudc ngoai.
- Thong béo két qua
L s ~ A A 1A AR \ \ - Du thao Quyét dinh cp gidy phép hoat
Budc 4 Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai | Lanh dao phong Quan 0.5ngdy | dong xdy dung cho nha thau nuéc ngodi/

quyét TTHC

ly xay dung

Quyét dinh diéu chinh gidy phép hoat
dong xay dung cho nha thau nudc ngoai.




Phé duyét két qua giai quyét TTHC
- Néu dong y: Ky duyét van ban

Quyét dinh cap glay phép hoat dong xay
dung cho nha thau nudc ngoai/ Quyét dinh

BugeS | Néu khong ddng y: Chuyén lai Phong Quan 1y xay dung Lanh dao 86 0.5 ngay diéu chinh gidy phép hoat dong xdy dung
tham muu. cho nha thau nudc ngoai.

o Quyét dinh cip gidy phép hoat dong xay

. Phat hanh van ban va chuyén két qua cho cong chuc Trung | .. . A Gio hanh |dung cho nha thiu nuéc ngoai/ Quyét dinh

Bute 6 tam phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so Vén thu S6 Xay dyng chinh  |diéu chinh gidy phép hoat dong xay dung cho

nha thau nudc ngoai.

) i g\o/rll_?cc(:?uc 'I(;;léng ti? Quyét dinh cap glay phép hoat dong xay

Bude 7 Tra két qua TTHC cho t0 chirc/ca nhén va thu phi/ 1€ phi huona/ Con Chﬁ?é Gio hanh |dung cho nha thdu nudc ngoai/ Quyét dinh

(néu cb) p g g chinh  |diéu chinh gidy phép hoat dong xay dung cho

tai Trung tam PVHCC
tinh Bién Bién

nha thau nudc ngoai.

Tong thoi han giai quyét: 10 ngdy, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (khdng bao gom ngdy nghi 16, tét khi trong thoi gian thue hién thi tuc hanh chinh c6
s6 ngay nghi 1é, tét I6n hon 03 ngay).

5. Quy trinh s 05: Cap mai ching chi hanh nghé hoat dong xay dung

Trinh tyw A " - Trach nhiém xir ly . P - z
thue hién NOi dung cong viéc cong vige Thoti gian Keét qui/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xé4c theo quy dinh, tiép Céng chirc Trung tm Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén vé S¢ Xay dung Phuc vu hanh chinh
. - Truong hop chua day du thanh phan ho so theo quy dinh, | cong cac xa, phuong/ | Gid hanh
Budc 1 ~ , A ¢ - A ~ A 2 | A A
cong chirc tiép nhan hd so phai hudéng dan ca nhdn bd | Cong chuc Trung tam chinh Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
sung, hoan thién hd so. phuc vu hanh chinh
. : = ~ | cong tinh Dién Bién.
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho cong HHL Bien Blen Ao g As A N I
e e T Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
so phai néu r0 ly do.
Budc 2 | Phéan cong xir 1y ho so. Lanh dao S6, Hoi dong | g ngdy | H6so TTHC

xét cip chimg chi hanh
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nghé, ching chi ning
lyc hoat dong xay dung.

Budc 3

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so khong ddy du hodc khong hop 18, tra
lai ho so kém thong bao bang van ban, trong thoi han
khéng qua 05 ngay lam viéc, néu ro 1y do.

- Trudng hop hd so day di, hop 1& tham muu két qua danh
gia ho so dé nghi cap ching chi hanh nghé hoat dong xay
dung trinh 1anh dao phong chuyén mon.

Panh gia ho so dé nghi cap chimg chi hanh nghé hoat dong
xay dung.

Tong hop két qua xét cip chimg chi hanh nghé hoat dong
xdy dung trinh chu tich Hoi dong xét cap chung chi hanh
nghg, chung chi nang lyc hoat dong xay dung du thao thong
bao két qua danh gia ho so dé nghi cap chung chi va thong
bao thoi diém t6 chirc sat hach cép chimg chi hanh nghé.

- Thanh vién Hoi dong
xét cap chimg chi hanh
nghé, chimg chi ning
luc hoat dong xay dung.
- Hoi dong xét cap
ching chi hanh nghé,
ching chi nang lyc hoat
dong xdy dung.

37 ngay

Van ban tra ho so

- Toéng hop I‘lé) so ca nhan xin cap ching
chi hanh nghé hoat dong xay dung.

- Phiéu danh gia nang lyc hanh nghé hoat
dong xay dung cua cé nhan.
- Bién ban hop hoi déng.

- Dy thao thong bao két qua danh gia hod
so dé nghi cap chung chi hanh nghé hoat
dong xay dung du/khong du diéu kién sat
hach cdp chung chi hanh nghé va thong
béo thoi diém to chirc sat hach cap chimg
chi hanh nghé.

Budc 4

Xem xét, trinh chi tich Hoi dong xét cap chimg chi hanh
nghé, chimg chi ning lyc hoat dong xay dung thong bao
két qua danh gia hd so dé nghi cip ching chi va théng bao
thoi diém to chire sat hach cap chimg chi hanh nghé.

Hoi dong xét cip chung
chi hanh nghé, ching
chi nang luc hoat dong
xdy dung.

01 ngay

Thong béo két qua danh gia hd so dé nghi
cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay
dung duwkhoéng du didu kién sat hach cp
chimg chi hanh nghé va thong bao thoi diém
t6 chtrc sat hach cap chung chi hanh nghé.

Buoc 5

Sat hach cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung.

Hoi dong xét C:étp ching
chi hanh nghé, chung
chi nang luc hoat dong

02 ngay

- Phiéu két qua sat hach.
- Bién ban tong hop két qua sat hach cip
chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung.




11

Tdong hop két qua sat hach ching chi hanh nghé hoat dong
xay dung trinh chu tich Hoi dong xét cap ching chi hanh
ngh¢, ching chi nang lyc hoat dong xay dung.

xay dung.

Du thao to trinh, Quyét dinh cip chimg chi
hanh nghé hoat dong xay dung d6i véi cac
ca nhan thi sat hach da yéu cau; Dy thao
théng bao khong cap chimng chi hanh nghé
d6i v6i cac ca nhan thi khong dat sat hach.

Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai

Hoi dong xét cp ching
chi hanh nghé, chung

T& trinh, du thao Quyét dinh cép ching
chi hanh nghé hoat dong xay dung dbi voi

Buéce 6 quyét TTHC. chi nang Iuc hoat dong 02 ngay CB:C ca rihan tf}l sat Irlach d% ye‘u lclau I"ffl(zinAg
xdy dung bag khong cap chung chi hanh nghé doi
e v6i cac ca nhan thi khong dat sat hach
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
Buse7 | Ne’u dong y: I?y duyét van })an o ’ Linh dao So 01 ngay QPyet (}‘1nh cap chung chi hanh nghé hoat
- Néu khong dong y: Chuyén lai Hoi dong xét cap chung dong xdy dung.
chi hanh nghé, chung chi nang luc hoat dong xay dung
. - In ching chi va chuyen két qua cho Trung tdm phuc vu | Bo phan in ching chi; \ , ‘1 A A A
Buge 8 hanh chinh c6ng noi tiép nhan ho so. Van thu S¢ Xay dung 10ngay | Chimg chi hanh nghé hoat dong xdy dng,
Céng chuc Trung tam
. S A LA s 1A s PVHCC cac xa, phuong/ | Gio hanh , . A . A
Buéc 9 | - Tra két qua TTHC cho ca nhan va thu phi/ I¢ phi. Cong chitc tai Trung tam chinh Chung chi hanh nghé hoat dong xay dung.

PVHCC tinh Di¢n Bién

Tong thoi gian giai quyet 55 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1& (khdng bao gom ngay nghi 16, tét khi trong thoi gian thwe hién thi tuc hanh chinh
c6 $6 ngay nghi 1é, tét 1om hon 03 ngay).

6. Quy trinh s 06: C4p lai chung chi hanh nghé hoat dong xay dung

Trinh tw e . n Trach nhiém xir ly e Ao o pon 2

thuc hién Noi dung cbng viéc cong viéc Thoi gian Ket qua/san pham
Tiép nhan ho 801 ‘ | Cong chirc Trung tam | Gio hanh o )

Buoc 1 - Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép | Phuc vy hanh chinh chinh Giay tiep nhan va hen tra ket qua.

nhan hd so, chuyén vé S¢ Xay dung

cong cac xa, phuong/
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- Truong hop chua day du thanh phan ho so_theo quy dinh,
cong chuc tiep nhan ho so phai huéng dan ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chéi nhan hé so, cong chire tiép nhan hd
so phai néu r0 ly do.

Cong chuc Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

Lanh dao S¢, Hoi dong
xét cap ching chi hanh

Buac 2 Phan cong xt ly ho so. nghé, ching chi ning 0,5ngay | Ho so TTHC
luc hoat dong xa@y dung.
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong ddy du hodc khong hop 18, tra S e
lai ho so kém thong bao bang vin ban, trong thoi han Van ban tra ho so
khong qua 05 ngay lam viéc, néu rd 1y do. . R .
- Thanh vién Hoi dong
- Truong hop ho so day di, hop 1¢ tham muu két qua danh | xét cap ching chi hanh A A CovA s A ,
gia hd so dé nghi cap ching chi hanh nghé hoat dong xay | nghé, chung chi nang 013;(;1121%11111 iphhzeohi(;:;@?lhafgxﬁufp chimg
. dung trinh 1anh dao phong chuyén mon. luc hoat dong xay dung. \ & at dong xay dung.
Buéc 3 ne <A A 2,5 ngay
- Hoi dong xet cap - -
- Panh gia hd so dé nghi cip ching chi hanh nghé hoat Chl,mg Chl vhanh nghe, &FhleuAda:llh gla hang hlrlc hanh ngh¢ hoat
dong xay dung. chitng chi nang luc hoat ong xay dung cua ca nhan.
’ ' dong xay dung. - Bién ban hop hdi dong.
- Tong hop két qua xét cap chimg chi hanh nghé hoat dong Dy tho to trinh, Quyét dinh cép chimg chi
x@y dung trinh chu tich Hoi dong xet cap chung chi hanh hanh n he hoat &Gn <A dufn
nghé, chirng chi nang lyc hoat dong xay dung. & At dong xay Gung.
. Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai H‘Ql dong;c ot c4p Chujngf:hl \ To trinh, du thao Quyét dinh cap ching chi
Buac 4 X hanh nghé, chimg chi nang| 0,5 ngay \ X A
quyet TTHC. o hanh ngh¢ hoat dong xay dung.
luc hoat dong xay dung
Phé duyét két qua giai quyét TTHC foe s 5
Buoc5 | - Néu ddng y: Ky duyét van ban Lanh dao S¢ 0.5 ngay | Quyetdinh cap chiing chi hanh ngh hoat

- Néu khong dong y: Chuyén lai Hoi ddng xét cap chang

dong xay dung.
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chi hanh nghé, chung chi nang luc hoat dong xay dung

In chang chi va chuyén két qua cho Trung tm phuc vy

B§ phén in ching chi;

Chtng chi hanh nghé hoat dong xay

Budc 6 hanh chinh cong noi ti€p nhéan ho so. Vin thu S¢ Xay dung 01 ngay | dung.
Cong chac Trung tam ‘

Buéc7 | Trakétqua TTHC cho ca nhan va thu phi/ 1 phi (néu c6) | Ly HCC cée xa, phuong/| Gio hanh | Ching chi hanh ngh¢ hoat dong. xay
Cong chtre tai Trung tdm|  chinh dung.

PVHCC tinh Di¢n Bién

Téng thoi han giai quyét: 05 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop & (khéng bao gom ngay nghi 16, tét khi trong thoi gian thuwe hién thii tuc hanh chinh
co so ngay nghi lé, tét lon hon 03 ngay)

7. Quy trinh s6 07: Cap chuyén doi chung chi hanh nghé hoat dong xay dung.

Trinh tw ns . " Tréach nhiém e Ke o agoa 3
thuc hign Noi dung cong viéc it Iy cong Viec Thoi gian Ket qua/san pham
Tiép nhan ho 50 . ’ o )
- TArLr(‘frp hop héxso (}éyvdﬁ,A chinh xac theo quy dinh, tiep Cong chirc Trung tim Giay tiép nhan va hen tra ket qua.
nhan ho so, chuyén vé S Xay dung Phuc vu hanh chinh Gis hanh
Buéc1 |- Truong hop chua diy du thanh phin hd so theo quy dinh, | S8 c?lc, X%ﬁ phuong/ chinh Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
hudng din ca nhan bo sung, hoan thién hd so Cong chire Trung tam SO
' i ) phuc vu hanh chinh )
; . v hA nhan ha A PRy an ha | cong tinh Dién Bién. . o o
Tm(f.ngAhQH tr choi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho Phiéu tir chdi tiep nhan giai quyét ho so.
so phai néu r0 ly do.
Lanh dao S&, Hoi dong
. A Aoy xét cip ching chi hanh X
Buéc 2 Phan cong xt ly ho so nghd, ching chi nang luc 01 ngay
hoat dong xay dung.
Tham dinh hd so: - Thanh vién Hoi ddng X e
Buéc 3 - Trudng hop hd so khong diy du hodc khong hop 18, tra | xét cip chuang chi hanh 12ngay | Vanban tra ho so
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lai hd so kém thong bao bang vin ban, trong thdi han
khéng qua 05 ngay lam viéc, néu ro 1y do.

- Trudng hop hd so day di, hop 1¢ tham muu két qua danh
gia ho so dé nghi cap ching chi hanh nghé hoat dong xay
dung trinh lanh dao phong chuyén mon.

- Panh gia hd so dé nghj cdp chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung.

- Tong hop két qua xét cap ching chi hanh nghé hoat dong
x@y dung trinh chu tich Hoi dong xét cap chung chi hanh
nghé, ching chi ndng luc hoat dong xay dung.

nghé, ching chi ning
luc hoat dong xay
dung.

- Hoi ddéng xét cap
chang chi hanh nghé,
chung chi nang luc hoat
dong xay dung.

- Tong hop h§ so c4 nhan xin cap chimg
chi hanh ngh¢ hoat dong xay dung.

- Phiéu danh gia ning luc hanh nghé
hoat dong xay dung cta ca nhan.
- Bién ban hop hoi dong.

- Du thao to& trinh, ‘Quyé't dinh cép
ching chi hanh nghé hoat dong xay
dung.

Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai

Hoi dong xét cap chimg
chi hanh nghée, ching

To trinh, du thao Quyét dinh cip ching

Buge 4 quyét TTHC. chi nang luc hoat dong 0.5 ngay chi hanh nghé hoat dong xay dung.
xay dung.
Phé duyet két qua giai quyét TTHC , ’ ‘
. - Néu dong y: Ky duyét van ban ~ \ 5 Quyet dinh cap chung chi hanh nghé
BudeS | Ny khong dong y: Chuyén lai Hoi dong xét cap ching Léanh dao So. 0,5 ngay hoat dong xay dung.
chi hanh ngh¢, ching chi nang luc hoat dong xay dung.
Bugc§ | I ching chi va chuyén két qua cho Trung tm phuc vu | Bo phén in chimg chi; 01 naa Chtng chi hanh nghé hoat dong xay
hanh chinh cong noi tiép nhan ho so. Van thu S¢ Xay dung; gay dung.
Cong chtc Trung tam .
Budc 7 | Tra két qua TTHC cho ca nhan va thu phi/ Ié phi. PYHCC cac xa, phlmrjg/ Gio hanh Ching chi hanh ngh¢ hoat dong xay
Cong chuc tai Trung tm chinh dung.

PVHCC tinh Dién Bién

T(x)ng thai han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan da hé so hop 18 (khéng bao gom ngay nghi 16, tét khi trong thoi gian thuwc hién thi tuc hanh chinh
co so ngay nghi le, tét lon hon 03 ngay).
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8. Quy trinh s6 08: Cong nhan t6 chirc xi hoi nghé nghiép du diéu kién cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dung/chting chi ning luc hoat dong
xay dung hang II, hang III cho hoi vién ctia minh

- Néu khong dong ¥: Chuyén lai lanh dao Phong chuyén
mon xu ly.

Trinh tw ne n o Trach nhiém xir ly N £ - 3
thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so: ‘ ’ o ’
- Truong hop ho so day du, chinh xdc theo quy dinh, tiép Cong chic Trung tim Giay tiep nhan va hen tra két qua.
nhE_ln ho SO, Chuyen veé S& Xay du’ng Phuc vu hanh chinh Gios hanh
Buéc 1 | - Truong hop chua diy da thanh phan hé so theo quy dinh, | /. 2 5 i iéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
Trudng hop chua diy dii thanh phin hd so theo quy dinh, | SO0 ©4 X% PRUONE | “eninn | pp b hoan thién h
hudng dan c& nhan bo sung, hoan thién ho so. & . g . SO.
phuc vu hanh chinh
- Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho | €18 tinh Dién Bien. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so phai néu rd ly do. SO.
Budc 2 | Phéan cong xir 1y hd so Lar‘lh dao S(j; LaAn h dao 01 ngay Hb so TTHC
Phong chuyén mén
Dy thiao T¢ trinh, Quyét dinh cong
A ., A A A A a g A A X nhan t6 chirc xa hdi nghé nghiép du
. HO so dap Gng yéu cau, chuyén vién du thao két qua giai | Chuyén vién Phong s X a2 Y T X
Bude 3 quyét TTHC, trinh lanh dao phong kiém tra, xem xét. chuyén mén 55 Ngay dlAeu kchn cap chimg (,:hl han}} n%he hoat
dong xay dung, ching chi nang luc
hoat dong xay dung.
Dy thiao T trinh, Quyét dinh cong
e T U B . . nhan t6 chic x3 hoi nghé nghiép du
Budc 4 Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét LaAnh dao Phong chuyén 01 ngay didu kién cAp chimg chi hanh nghé hoat
TTHC mon A n . . S
dong xay dung, chung chi nang luc
hoat dong xay dung.
Phé duyét két qua gidi quyét TTHC To wrinh, Quyet dinh cong nhan (0
- Néu dong §: K duyét van ban \ chure xa hoi nghé nghiép du diéu kién
Budce 5 ) i Lanh dao S& 01 ngay cap chung chi hanh nghé hoat dong

xdy dung, ching chi ning luc hoat
dong xay dung.
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Budc 6

Chuyén hd so giai quyét TTHC cho B phan Vin

Cong chac Trung tam
phuc vu hanh chinh

0,5 ngay

TS trinh, Quyét dinh céng nhan tb
chire xa hoi nghé nghiép du diéu kién
cap chung chi hanh nghé hoat dong

thu Van phong UBND tinh cong tinh Pi¢n Bién xdy dung, chung chi nang luc hoat
dong xay dung.
To trinh, Quyé‘g dinh cong nhan to
chire x@ ho1 nghé nghiép du dicu kién
Budc 7 | UBND tinh xem xét, phé duyét UBND tinh Dién Bién 05 ngay cap chiing Chlr hanh 7nglze hoat dong
xay dung, ching chi ning luc hoat
dong xay dung.
cong chuc Trung tam Quyét dinh cong nhan t6 chic xd hoi
’ PVHCC cac Xa, Gis hanh ngh¢ nghiép du di€u kién cap ching
Budc 8 | Tra két qua TTHC cho cé nhan va thu phi/ 1€ phi. phuong/ Cong chac tai chinh chi hanh nghé hoat dong xay dung,

Trung tam PVHCC tinh
bién Bién

chung chi nang lyc hoat dong xay
dung.

Téng thoi han giai quyét: 14 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 18 (khdng bao gom ngay nghi 16, tét khi trong thoi gian thiee hién thii tuc hanh chinh
6 $6 ngay nghi 1é, tét 1om hon 03 ngay).

9. Quy trinh s6 09: Tham dinh Bao c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung/ Béo cao nghién ciru kha thi dau tu xdy dung diéu chinh

Trinh tw A A - Trach nhiém xir ly e £ 2 2
thue hién NoOi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day di, chinh x4c theo quy dinh, | Cong chuc  Trung tam A A A
tiép nhan ho so, chuyén ho so vé So Xay dung/S¢ | Phuc vu hanh chinh céng Giay tiép nhan va hen tra két qua
Buge 1 | Nong nghiép va Moi truong/S¢ Cong Thuong. cac xa, phuong/ Cong | Gio hanh chinh

- Truong hop ho so chua déy’ du, chua chinh xac
theo quy dinh, cong chuc tiép nhén h6 so phai
hudng dan cd nhan bd sung, hoan thién ho so.

chic tai Trung tdm Phuc

vu hanh chinh céng tinh

bién Bién

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho
SO.
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- Trudong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép
nhan ho so phai néu ro ly do.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO.

Lanh dao So&; Lanh dao

Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so ohong chuyén mon 1,5 ngay Ho6 so TTHC
Trong thoi han 07 ngay sau khi tlep nhan hd so: o i )
- Truong hop hd so chua du diéu kién giai quyet Van ban yéu cau bo sung hé so dén
can giai trinh va bd sung thém, giri vin ban yéu cau - Pbi véi du an | n8uol de nghi thdm dinh
bd sung ho so. nhém A: 31 ngay
- Truomg hop hd so khong di didu kién giai quyét, | o1 chue duoe giao xurly |- Doi voi du én o v
Bugc3 | 1Uong NOP 10 SO KHONS €U | * Sl quUyeL | 15 s, nhom B: 21 ngdy. | Vin ban tir chéi tiép nhan thim dinh
trd lai ho so tham dinh néu rd 1y do. I )
- Boi véi du an
. . ) nhom C: 11 ngay. | _ 5 han xin ¥ kidn cac Q4
- Trudng hop hd so dap tmg yéu ciu, du thao két T,l;jlm muu .Va?ll?f‘n xin y kién cdc S0,
ua giai quyét TTHC, trinh ldnh dao phong nganh, don vi ¢6 lién quan (néu CO)'.
d ’ ; ’ - Du thao thong bao két qua tham dinh.
. Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua | Linh dao phong chuyén \ - Dy thao thong bio két qua tham
Buéce 4 Z o 01 ngay .
giai quyét TTHC mon dinh.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
. - Néu dong y: Ky duyét van ban ~ \ 5 n T N S
Buge5 | Néu khong dong §: Chuyén lai lanh dao phong Lanh dao S& 01 ngay Thong bdo két qua tham dinh
chuyén moén/ cong chure dugce giao xtr 1y ho so.
Buse 6 C‘huyen’ket qua chq cong cl}u’c ;Frung tam Phuc vu Cf)ng chure dugc giao xur 1y 0,5 ngay Théng béo két qua thim dinh
hanh chinh cong noi ti€p nhan ho so ho so
Cong chac Trung tam
Bude7 | Tra két qua va Thu phi/I¢ phi PVHCC céc xa, phudng/ | i ponh chinh | - Thong béo két qua tham dinh

Cong chuc tai Trung tam
PVHCC tinh Dién Bién

Tong thoi han giai quyet Khong qua 35 ngay d01 v0i du an nhom A; Khong qua 25 ngay doi véi du 4an nhom B; khong qua 15 ngay doi véi dw an nhom
C (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16, khong bao gom ngdy nghi 1, tét khi trong thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh c¢é s6 ngdy nghi 16, tét I6n hon 03 ngay).
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10. Quy trinh s6 10: Tham dinh thiét ké x4y dung trién khai sau thiét ké co sé/thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu chinh

Trinh tw A n . Trach nhiém xir ly N £ - 3
thue hién NOi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop hé so day du, chinh xéac theo quy dinh, tiép Kk A 1 Ay o
nhan hd so, chuyén hd so vé&: S& Xay dung/Sé Néng (20”9 chuce Trgng Gidy tiép nhan va hen tra két qua
nghiép va Méi trudng/Sé Cong Thuong. tam Phuc vu hanh
‘ ‘ chinh cdng cac x4, Gid hanh chinh
Bugce 1 | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo | phuong/ Cong chuc Phidu véu ciu bd sune. hodn thicn hd
quy dinh, c6ng chirc tiep nhan ho so phai huéng dan ca | tai Trung tam phuc o Y & i
nhan bo sung, hoan thién ho so. vu hanh chinh coéng '
tinh Di¢n Bién - — —
- Truong hop tir choi nhan hod so, cong churce tiep nhan ho Phiéu tir chdi ti€ép nhan gidi quyéet ho
so phai néu r0 ly do. SO.
BuGc2 | Phan cong xir 1§ hd so Lanh dgo So; Lanh dag 4 5 oay | 3 5o TTHC
phong chuyén mon
Trong thot han 07 ngay sau khi ti€p nhén hé so: - 36 ngay d6i voi | Van ban yéu chu bd sung hd so dén
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyet can giai cong trinh cAp dic ngwrdr dé nghi thim dinh
trinh va bd sung thém, giri van ban yéu cau bo sung hé so. bidt, cap I ' : :
\ A A A LAl a Lo en qas Cé,n £ Ch&?’ Yiél,l - 2é ngéy. d6i voi
Buse3 | ruonghop ho so khong du dieu kién giai quyet, tra lai | chirc dugc giao xwly | 50"t 45 11 | Van ban tir chéi tiép nhan thim dinh
ho so tham dinh néu 1o ly do. ho so. . %
vacap IIL.
- Truong hop hd so dép (mg yéu cau, du théo két qua - 16 ngay doi V61 | _ vz ban xin ¥ kién. ’ 7
giai quyet TTHC, trinh 1anh dao phong. cong trinh con lai. | _ Dy thao thong bao két qua tham dinh.
. Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai | Linh  dao  phong \ . A LA 3 A 4
Budc 4 quyét TTHC chuyén mon' 01 ngay Du thao thong bao két qua tham dinh.
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So¢/Lanh 01 ngay Thong bao két qua tham dinh

1Pbi voi cac thu tuc hanh chinh thuc hién tai co quan chuyén mén vé xdy dung thuéc UBND tinh, thyc hién theo day du quy trinh. Pbi v6i cac Phong Kinh té; Kinh té, Ha tang va D6 thi
bo qua budc 4, thuc hién truc ti€p budc 5.




19

- Néu dong y: Ky duyét van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén
mon xu ly.

dao phong Kinh té

Budc 6

Chuyén két qua cho cong chire Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong noi ti€p nhan ho so

Van thu (S6 Xay
dung/S6¢ Nong nghiép
va Moi truong/ S6 Cong
Thuong); Coéng chirc
duoc giao xtr 1y ho so

0,5 ngay

Thong bao két qua tham dinh

Bude 7

Tra két qua va thu phi/1¢ phi

Cong chac Trung tam
PVHCC cac x4,
phuong/ Céng chuc
tai Trung tdm PVHCC
tinh Dién Bién

Gio hanh chinh | Thong bao két qua tham dinh

Tong thoi han giai quyét: Khong qua 40 ngay ddi voi cong trinh cap dic biét, cip I; khong qua 30 ngay ddi voi cong trinh cap II va cap III; khong
qua 20 ngay ddi voi .cong trinh con lai (ké tir ngay nhdn di ho so hop 16, khéng bao gom ngay nghi 16, tét khi trong thoi gian thue hién thii tuc hanh chinh

6 $6 ngay nghi 1é, tét 1om hon 03 ngay)

II. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG (02 QUY TRIiNH)
1. Quy trinh s6 01: Ap dung doi véi 02 thii tuc sau:

(1) Cho y kién vé két qua danh gi4 an toan cong trinh ddi voi cong trinh xay dung nam trén dia ban tinh.

(2) Cho y kién vé viéc kéo dai thoi han st dung ctia cong trinh hét thoi han sir dung theo thiét ké nhung c6 nhu cau sir dung tiép (trir truong hop nha 6 riéng 16)

Trinh tu As A ‘A Trach nhiém xir ly ‘e . £ - 2
thue hién NOi dung cong viéc cong viée Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so: Gid hanh
Budc 1 | - Truong hop hd so day dud, chinh xac theo quy dinh, | Coéng chitc Trung tam chinh Giay tiép nhan va hen tra két qua.

tiép nhan ho so, chuyén vé So Xay dung

Phuc vu hanh chinh
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- Trudng hop chua day du thanh phan hd so theo quy
dinh, huéng dan c4 nhan bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan
ho so phai néu rd ly do.

cong céc xa, phuong/

Cong chire Trung tam
Phuc vu hanh chinh

cong tinh Pién Bién.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

Lanh dao So; Lanh dao

Budc 2 | Phéan cong xir 1y ho so Phong chuyén mén| O0lngay |HOso TTHC
thudc S¢ Xay dung
- Dy théo T& trinh, Vin ban théng bao ¥ kién
Ho so dap tmg yéu cau, chuyén vién du thao két qua Chuyén vién Phong vé két qua danh gia an toan cong trinh.
Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong kiém tra, xem chuvén man 55ngay |- Du thao T¢ trinh, Van ban Thong bao y
X6t y kién veé viéc kéo dai thoi han st dung cua
cbng trinh.
- Du thao To trinh, Van ban thong bao y kién
Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Phong chuyén ve ket qua danh gid an toan cong trinh.
Budc 4 ’ ' ‘ N 0lngay |- Du thdo T¢ trinh, Van ban Thong bao y
TTHC mon kién v& viéc kéo dai thoi han st dung cia
cong trinh.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC - To trinh, Vin ban thong bao y kién vé két
. - Néu dong y: Ky duyét van ban ~ \ 5 qua danh gia an toan cong trinh.
Bude S| Néu khong déng ¢ Chuyén lai lanh dao Phong chuyén | -anh 420 S0 01nGY | "1 trinh, Van ban Thong bdo ¥ kién vé viée
mon xur ly. kéo dai thoi han str dung ctia cong trinh.
L ) Céne chie Trune tAm - To trinh, Vin ban thong bao ¥ kién vé két
Budc 6 Chuyén ho so giai quyét TTHC cho B phan Van thu hu Cg vu_ hanh gchinh 05 naa qua danh gia an toan cong trinh.
Van phong UBND tinh IC)(A)I.I tinh Dién Bién 2 N9AY |y trinh, Van ban Thong bao y kién vé viéc
g - kéo dai thoi han st dung ctia cong trinh.
- Thong bao ¥ kién vé két qua danh gia an
Budc 7 | UBND tinh xem xét, phé duy¢t UBND tinh Pi¢n Bién 05ngay | toan cong trinh.

- Thong bao y kién vé viéc kéo dai thoi
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han str dung cua cong trinh.

Budc 8

Tra két qua

Cong chac Trung tam
PVHCC cac X4,
phuong/ Céng chuc tai
Trung tam PVHCC tinh
bién Bién

Gio hanh
chinh

- Thong bao y kién vé két qua danh gia an
toan cong trinh.

- Théng bao ¥ kién vé viéc kéo dai thoi
han str dung cua cong trinh.

Téng thoi han gidi quyét: 14 ngay ké tir ngdy tiép nhan bao cao }(ét qua danh gi4 an toan cong trinh/ bao cdo két qua thuc hién cong viée cua Chu s¢ hitu hodc
nguoi quan ly, st dung cong trinh (khong bao gom ngay nghi le, tét khi trong thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh cé so ngay nghi le, tet lon hon 03 ngay).

2. Quy trinh s6 02: Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh ctia co quan chuyén mon vé xay dung tai dia phuong

Trinh tw s . = Trach nhiém e P 2 ez 3
thuc hién Noi dung cdng viéc it I cong viéc Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép KA A s A
nhén hd so, chuyén hd so vé S& Xay dung/Sé Nong nghiép Cong chac Trung tam Gidy tiep nhan va hen tra ket qua
va Mai truong/So Cong Thuong. Phuc vu hanh chinh
Budc 1 | - Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo gg;]g C(E:lﬁfr():(a’taip h#runng/ Gg:"’};] ahnh ) o .
quy dinh, cong chirc ti€p nhén hé so phai huong dan ca am g huc vu hanh chl'nﬁ Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
nhan bo sung, hoan thién ho so. mp L N A DA
cong tinh Bi¢n Bién
- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
ho so phai néu 16 ly do.
Lanh dao So; Lanh dao
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so phong chuyén mon 0l ngay |HOso TTHC
thudc S¢ Xay dung
- H6 so du diéu kién giai quyét: Cone chite duoe eiao | - D6 véi | Du thao két qua giai quyét TTHC:
Budc 3 | + Kiém tra ndi dung ho so. it l’gh Sso g cong  trinh | + Ké hoach kiém tra cong tac nghiém thu
+ Xay dung K¢ hoach kiém tra cong tac nghiém thu. M cap ddc | hoan thanh hang muc cong trinh, cong




22

+ Kiém tra hién truong thi cong xay dung cong trinh

biét, cép I:

trinh xay dung.

theo Ké.hoach kiém tra. 27 nggy | + Dy thao bién ban kiém tra
*Lap bl? " baAn ket qua }( 1emqtrg.x N A . boi YOl + Dy thao thong bao két qua kiém tra cong
+ Du thao thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém cong trinh | , A \ \ A
R X R \ N R R .| tdc nghiém thu hoan thanh hang muc cong
thu hang muc cong trinh, cong trinh xdy dung (chap cap con lai: tr A A A
A oA g A < A S N rinh, cong trinh xay dung.
thuan nghiém thu hodc khong chap thuan nghiém thu) 17 ngay
trinh 1anh dao phong.
. Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong chuyén \ I?u tha(.)AThong baf) ket‘ qua kiém tra cong
Budce 4 A 01 ngay | tac nghiém thu hoan thanh hang muc cong
TTHC mon ) o . -
trinh, cong trinh x4y dung
Pheﬂduyket ke’t. qua glalAqu}v/et TTHC Thong bao két qua kiém tra cong tac
. - Néu dong y: Ky duyét van ban ~ A ; A . \ A
Budce 5 X A A , 2 C T \ Lanh dao S¢ Xay dung 01 ngay | nghiém thu hoan thanh hang muc cong
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao phong - o . A
A A trinh, cong trinh xay dung
chuyén mén
. Chuyén két qua cho cong chtrc Trung tdm Phuc vu hanh | Céng chic dugc giao | Gid hanh ThoEg béo ket‘ qua kiem tra cong Atac
Budc 6 . o A A 1A 1 LA . nghiém thu hoan thanh hang muc cong
chinh cong noi tiép nhan ho so xu 1y ho so chinh ; N oA
trinh, cong trinh xay dung
Budc 7 | Trakét qua cho to chirc, ca nhan Ccong chuc Trung tdm | Giohanh | Thong bao két qua kiém tra cong tac
PVHCC cac Xa, chinh nghiém thu hoan thanh hang muc cong

phuong/ Cong chuc tai
Trung tam PVHCC tinh
bién Bién

trinh, cong trinh xay dung

Téng thoi han giai quyét: 30 ngay ddi véi cong trinh cap dac biét, cap I va 20 ngay ddi véi cong trinh con lai ké tir ngay tiép nhan hé so' dé nghi
kieém tra cong tac nghiém thu (khong bao gom ngay nghi lé, tét khi trong thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh co so ngay nghi lé, tét lon hon 03 ngay).

III. LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN (07 QUY TRINH)

1. Quy trinh s6 01: Cho phép chuyén nhwong toan bd hoiic mdt phian duw an bat dong san

Trinh tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly

Thoi gian

Két qua/san pham
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thue hi€én cong viéc
Tiép nhan hd so:
- Truong hop hd so ddy du, chinh xéc theo quy dinh, | CONg chic Trung tam Giay tiep nhan va hen trd ket qua.
tiép nhan ho so, chuyén vé So Xay dung Phuc vu hanh chinh
. X X . - ; cong cac xa, phuong/ | Gid  hanh
Bude 1 |- n , A . " L . 5
Tnéonf 11110'p ho dio chu;dal})l ;du’ Chlfla C hltrlll}.lAXELC; theo Cong chiic Trung tam | chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
quy dinh, huéng dan ca nhan bo sung, hoan thién ho s0. | ™ vy hanh chinh
] \ \ T A A A Y A one tinh Pién Bié o, ooz N
;T 1'11’0‘ng .th t1r~ 0%101 nhan ho so, cong chirc tiep nhan | cong tinh Dicn Bicn Phiéu tur chdi tiép nhan ho so.
ho so phai néu 10 1y do.
‘ Lanh dao So; Lanh dap ‘
Budc 2 | Phan cong xt 1y ho so phong Kinh t¢ va Bat| 01ngay | Ho6so TTHC
dong san
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dép ng yéu cau, thong bao 10 noa A on 3 As A A 1A
h - X > a Phiéu tir choi ti€ép nhan ho so.
cho t0 churc, ca nhan trong thoi han khong qué 05 ngay, 2y P
néu rd ly do
- Truong hop ho so chua du gidy to theo quy dinh thi chi
dau tu phai bo sung theo quy dinh, chuyén vién tham muu KA A 12 “ a1 A
du thao Van ban bo sung ho 50, thoi gian bd sung gidy to Phicu yéu cau b6 sung, hoan thi¢n h so.
khong tinh vao thoi gian gidi quyét.
- Truong hop ho so day du theo quy dinh Chuyén vién | _ h . o )
Buée3 | tham muu du thao Vin ban ldy ¥ kién tham dinh cua cac | CON9 chic duoC giao - Tham muu Vén ban 1y y kién tham gia

co quan co lién quan dén du én, phﬁn du an chuyén
nhuong ciia dia phuong (Thoi gian iy ¥ kién khong qua
07 ngay). Sau khi c6 ¥ kién clia cac co quan c6 lién quan:
+ Néu du an, phﬁn dy 4n bat dong san khong du diéu
kién chuyén nhuong thi chuyén vién tham muu dy thao
Vin ban tra 101 noi 16 1y do.

+ Néu du an, phan dy an bat dong san khong du diéu
kién chuyén nhuong thi chuyén vién tham muu dy thao
T& trinh, dy thao Quyét dinh cho phép chuyén nhuong.
Trinh Lanh dao phong.

xu ly hd so

tham dinh.

- Dy thao bdo cdo tham dinh vé cac diéu
kién cho phép chuyén nhuong toan bd
hodc mdt phan du an bat dong san.

- Du thao To¢ trinh; du thao Quyét dinh
chap thuan cho phep chuyén nhuong toan
b hodc mdt phan du an bat dong san.
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- Du thao bao cao thém dinh vé cac diéu
Xem xét hd so, trinh ldnh dao S¢ phé duyét dyu thao Béo kién cho phép chuyén nhuong toan bo
céo, du thao To trinh, dyu thdo Quyét dinh chip thuén | Lanh dao phong Kinh té hodc mot phéan dy an bat dong san.

cl}o phép chuyén nhuong toan bd hoic mot phan du an | va Bat dong san - Du thao T¢ trinh; du thao Quyét dinh
bat dong san chap thuan cho phép chuyén nhuong toan
bd hodc mot phén dy 4n bat dong san.

Budc 4 1,5 ngay

- Béo cdo thAm dinh vé cac diéu kién cho
phép chuyén nhuwong toan bd hodc mot
phén du 4n bAt dong san.
- T& trinh; du thao Quyét dinh chép thuan
cho phép chuyén nhuong toan bd hodc mot
phén du 4n bat dong san.

Phé duyét Bao céo, dy thdo T¢ trinh, dw thao Quyét
Budc 5 | dinh chﬁp thuan qho phép chuyén nhugng toan bo hodc | Lanh dao S¢ Xay dung 1,5 ngay
mot phan dy an bat dong san

- B4o c4o tham dinh vé cac diéu kién cho
phép chuyén nhugng toan by hodc mot
phan dy an bat dong san.
- To trinh; dy thao Quyét dinh chap thuin
cho phép chuyén nhuong toan bo hoac mot
phén du 4n bat dong san.

Budc 6 | Ban hanh vin ban; chuyén ho so sang UBND tinh Vin thu S¢ Xay dung 01 ngay

Quyét dinh cho phep chuyén nhuong toan
bo hoac mdt phan du an bat dong san

UBND tinh xem xét, phé duyét, chuyén két qua vé

BuGC 7| T ing tam phuc vu hanh chinh tinh Dién Bién.

UBND tinh 05 ngay

’ 7 Céng chuc TTPVHCC
Budc 8 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan tinh/cdng chuc TTPVHCC
céc xa, phuong.

Trong gio | Quyét dinh cho phep chuyén nhuong toan
hanh chinh | b hoac mot phan du an bat dong san.

Tong thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

2. Quy trinh s6 02: Ap dung ddi véi 03 thi tuc sau:
(1) Cap méi chimg chi hanh nghé moi gidi bat dong san

) (2) Cép lai chtng chi hanh nghé méi gidi bat dong san (Truong hop ching chi bi mat, bi rach, bi chay, bi huy hoai ching chi do thién tai hoic 1y do
bat kha khang khac)

(3) Cép lai chtng chi hanh nghé méi gidi bat dong san (Trudng hop ching chi cii bi hét han hodc sip hét han)
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Trinh tw A A - Trach nhiém xir ly e £ - z
thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho s0:. i o ’
- ;Fruc‘rr}g hgp ho so ;déykdﬁ: chjnh xac theo quy dinh, Cong chuc Trung tam Giay ti€p nhan va hen tra két qua
tiép nhan ho so, chuyén vé S¢ Xay dung Phuc vu hanh chinh
. ) \ A Ao s . . cong cac xa, phuong/ | Gid  hanh ) o i
Buge 1 :T fuons Ah P Xho 50 Cl;ma day dl‘l theg quy dinh, huéng Cong chuc Trung tam | chinh Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so
dan ca nhan, t6 chirc bo sung, hoan thi¢n ho so. \ .
Phuc vu hanh chinh
) \ 1A 1A 1A n Y .. | cong tinh Pi¢n Bién ) o L.
):T ruong .hQP t11~ C},IOI nhan ho so, cong chire ticp nhan Phiéu tir choi ti€ép nhan gidi quyét ho so
ho so phai néu rd ly do.
. A 1o 1A Lanh dao S¢; Lanh dao X A
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so phong KT&BDS 0l ngay | Hoso TTHC
Tham dinh ho so: ‘ , - Dy thao Quyét dinh kém danh sach ca
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, dy thao két qua nhan du di€u kién cap chung chi hanh
giai quyet TTHC, trinh lanh dao phong. nghe.
Budc3 | :l" uong h op %10 59 ch;r a d.l,l.dl‘eu kle‘n qe glal quy °t, yeu C? ng (ihuc dugC giao 06 ngay - Dy thao van ban yéu cau hoan thién hd so
cau to chtrc, ¢4 nhan can giai trinh va bd sung thém. Xt 1y ho so
- Truong hop h6 so khong dap tmg duoc yéu cau, thong .
bao cho t6 chirc, ca nhan trong thoi han khéng qua 02 ngay;, - Dy thao van ban tra lai ho so
néu rd ly do.
Bude 4 Xem xét, trinh lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét Lanh dao phong Kinh té 01 noix Dy thao Quyét dinh kém Danh sach cap
TTHC va Bat dong san 9 | chimg chi hanh nghé.
- Bao cdo tham dinh diéu kién cip chimg
. U S N N . chi hanh nghé.
Buée 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Xay dung 0lngay |~ Quyét dinh kém Danh sach ¢ 4p chimmg chi
hanh ngheé.
Budc 6 | In ching chi hanh nghé mai giéi bat dong san Cong chtc dugc giao | 01 ngay Chung chi hanh nghé méi giéi bat dong
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xu ly ho so

san.

Budc 7

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén, to chiic va
thu phi, 1€ phi.

Cong chiac TTPVHCC
tinh/cong
TTPVHCC cap xa

chuac

Gio
chinh

hanh

Chimg chi hanh nghé moéi gi6i bat dong
san.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay cong bd két qua thi sat hach

3. Quy trinh s6 03: Thu tuc cip gidy phép hoat dong cua San giao dich bat dong san

Trinh tu A n ‘n Trach nhiém xir ly e £ o) 2
thue hién Noi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhén ho so: ‘ | Céng chac Trung tam o ,
- Truong hgp ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép | Phuc vu hanh chinh Giay tiep nhan va hen tra két qua.
nhén ho so, chuyén vé Sé Xay dung cong cac xa, phuong/
S - . Cong chtrc Trung tdm | Gio hanh
Bude 1 |- T}'uon% ho;p cI}ua Qay (iiu tlianh phan‘hO S0 theko quy dinh, Pfll.lc vu hj{nh ?th chinh Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so.
hudng dan t6 chure, cd nhan bo sung, hoan thién ho so. cong tinh Dién Bién
) TruiypgAth tu choi nhan ho so, cong chuc tiep nhan ho Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
so phai néu r0 ly do.
Lanh dao S¢; Lanh 01 noi
Budc?2 | Phan cong xit Iy hd so cho chuyén vién xi Iy da0 phong Kinh té va | - "9 | 13 so TTHC
T an , lam viéc
Bat dong san
- Truong hop ho so can giai trinh va bd sung thém vé chuyén o
mon thong bao bang van ban cho to chire, ca nhan ndp ho so: - Vian ban thong bao yéu cau bo sung, hoan
+ Néu khong bo sung dugce thi tham muu dy thao Van ban 11,5 ngay | thién ho so. .
thong bao ho so khong du dicu kién giai quyét. Cong chtc dugc giao | lamviéc | - Du thao Van ban thong bao ho so khong
Budc 3 + Neu b6 sung day du thi tham muu du thao Giay phép | Xu ly ho so du di€u kién gidi quyet.
hoat dong ctia San giao dich bat dong san. - Du thdo Giay phép hoat dong cua San
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, tham muu dy thao giao dich bat dong san.
Giay phép hoat dong cua San giao dich bat dong san.
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, Xem xét hd so, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai | Lanh dao phong Kinh | 01ngay | D¥ thao Gidy phép hoat dong cua San
Budc 4 £ Ay A, aa : . . giao dich bat dong san hoac Dy thao thong
quyet TTHC. te va Bat dong san lam viéc \ n e ATt n . 2
bao khong du dicu kién gidi quyet.
, , 01 na Gidy phép hoat dong ciia San giao dich b‘ét
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyeét TTHC Lanh dao S¢ lam \%é)é dong san hogc Thong bao khong du diéu
; kién giai quyét.
0.5 naa Gidy phép hoat dong cia San giao dich b‘ét
Budce 6 Phat hanh van ban Van thu S¢ N g.Ay dong san hodc thong bao khong du diéu
lam viéc e K
kién giai quyét.
’ Cong chac TTPVHCC Gis hanh Gidy phép hoat dong ciia San giao dich b‘ét
Budc 7 | Tra ket qua tinh/cong chuc chinh dong san hogdc thong bdo khong du dicu
TTPVHCC cap xa kién giai quyét.

Tong thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

4. Quy trinh s6 04: Ap dung ddi véi 02 thi tuc:

(1) Cép lai gidy phép hoat dong cta San giao dich bat dong san (trong trudng hop Gidy phép bi mat, bi rach, bi chay, bi tiéu huy, bj hong)

(2) Cép lai gidy phép hoat dong ctia San giao dich bat dong san (trong truong hop thay déi thong tin cia san)

Trinh ty ne R o Trach nhiém xir ly e . £ - 2
thue hién Noi dung cong viéc cong vige Thoti gian Két qui/san pham

Tiép nhan ho so:

- ”Emotgg hop hoxso (;1‘ay7 du,ﬂ chinh x4c theo quy dinh, tiép Cong chirc Trung tam Giay tiép nhan va hen tra két qua.

nhan ho so, chuyén vé S¢ Xay dung 5 .

Phuc vu hanh chinh | .., \
2 A 1A cong cac xa, phuong/ Glfy hanh

Budce 1 - Truong hop chua day du thanh phan ho so theo quy dinh, ’ chinh

hudng dan to churc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu rd ly do.

Cong chic Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
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Budc 2 | Phan cong xir Iy hd so cho chuyén vién xur 1y Linh dao So; Lénh | 01 ngay lam | Ho so TTHC
dao phong KT&BDS | viéc
- Truong hop hé‘ so can giai trinh va b6 sung thém vé chuyén
mon thong bao bang van ban cho t6 chire, ca nhan ndp ho so: - Van ban thong bao yéu ciu b sung,
+ Néu khong bd sung dugc: tham muu dy thio Van ban 15 ngay | hoan thién ho so.
Buse 3 thong bao hd so khong du didu kién giai quyét. Cong chirc duoc giao | 1am vice - Dy thao Vin ban thong bao hd so khong
woe + Néu bo sung ddy di: tham muu dy thio Gidy phép hoat | Xt Iy o so du diéu kién giai quyét.
dong ctia San giao dich bat dong san. - Du thao Giéy phép hoat dong cua San
- Truong hop hé so dap mg yéu ciu, tham muu dy thao giao dich bat dong san.
Giay phép hoat dong cua San giao dich bat dong san.

. Xem xét hd so, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai | Lanh dao phong Kinh | 01 ngay lam Du thqo Gl? Y pAhep I}oat df') ne cua Sa}n
Budce 4 X FEY A . A giao dich bat dong san hodc thong bao
quyét TTHC. teé va Bat dong san viéc N kg ea T . £

khong du diéu kién giai quyet.
’ ’ 01 naav 1am Gj'?iy phép hoat dong cua San giao dich
Budce 5 Phé duyét két qua gidi quyét TTHC Lanh dao S¢ Viécg y bat dong san hodc théng bao khong du
i di€u kién giai quyét.
) i 05 naa Gjéy phép hoat dong cua San giao dich
Budc 6 Phat hanh van ban; Tra két qua cho t6 chirc ca nhan. Van thu So ) é;m vide gay bat dong san hodc thong bao khong du
i dieu kién giai quyet
(}or?/gA chirc WPVHE,C Gic hanh Gidy phép hoat dong cia San giao dich
Buoe7 | Tra két qua unhcong - chuc| Glo - hann e iane san hodc thong béo khong di
TTPVHCC cac x4, | chinh A L.
\ diéu kién giai quyet
phuong.

Téng thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

5. Quy trinh sé 05: Thong bao quyén st dung dat dd c6 ha tang k¥ thuét trong dyu 4n bat dong san du diéu kién chuyén nhuong cho cé nhan ty xay

dung nha &
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Trinh tw ne n o Trach nhiém xir ly e £ - 2
thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép | A Giay ti€p nhan va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén vé S& Xay dung Cong chac Trung tam
Phuc vu hanh chinh Gid hanh
Buse 1 - Truong hop chua day du thanh phén ho so theo quy dinh, | cong cac xa, phuong/ chinh ) .
cong chirc tiép nhén h6 so phai hudéng dan t6 chue, ca nhan | Coéng chirc Trung tdm Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
bo sung, hoan thién ho so. Phuc vu hanh chinh
. : - - cong tinh Dién Bién
i Tm?pgAhq;i t choi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
so phai néu r0 ly do.
Budc2 | Phan cong xir 1y hd so cho chuyén vién xtr 1y Linh dao So; Lanh | 0lngdy |Hbdso TTHC
dao phong KT&BDS
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, dy thao Van ban tra 161
ve viéc quyen stir dung dat du dieu kién dugc chuyén nhU:O’ng
- Trudng hop hd so can giai trinh va bo sung thém veé chuyén Dy thao Vin ban tra 10i vé viéc quyén sir
. mon thong bao bang van ban cho t6 chirc, ¢4 nhan ndp hd so: Cong chuc dugc giao \ dung dat du didu kién duoc chuyen
Budce 3 1o A 11,5 ngay
+ Néu khéong bé sung duge thi tham muu du thao Vin ban | XU 1y ho so nhuong boac '(Ah.f tllao_van ban yéu ciu bd
thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét. sung, hoan thién ho so.
+ Néu b6 sung day d thi tham muu dy thao Vin bén tra 161 vé
vi¢c quyen su dung dat du diéu kién dugc chuyén nhuong.
e LA ) ~ LA A 1A a e | Toa \ . Dy thao Vin ban tra 10i vé viéc quyén sir dung
Bude 4 Xllengt)fl?; Il{l((): so, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai {éa\r/l;l ggfdgzons%l nKlnh 0lngay |dét du didu kién duge chuyén nhuong hodc
quy : °ng thong bao khong da didu kién giai quyét.
’ ’ Van ban tra 101 vé viée qqyén sir dung dét
Buéce 5 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 0l ngay |du diéu kién dugc chuyén nhuong hoac

thong bao khong du diéu kién giai quyét.
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Vin ban tra 101 vé viéc quyen su dung dat

Budc 6 | Phat hanh vin ban Vin thu So 0,5ngay | du diéu kién dugc chuyén nhuong hodc
thong bao khong du dicu kién giai quyét.

, Cong chic TTPVHCC| . . | Van ban tra 10i vé viéc quyén sir dung dat

Budce 7 Tra két qua tinh/cong ’ chac chinh du diéu kién duoc ch}lyén nhuong hpac
TTPVHCC cap xa thong bao khong du diéu kién giai quyét.

Téng thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc thong bao ciia chi dau tu dy an

6. Quy trinh s6 06: Thu tuc dang ky cip quyén khai thac, sir dung thong tin, dit liéu vé nha & va thi trudng bat dong san thudc tham quyen giai quyét
cua Uy ban nhén dan cap tinh

dhue hign Noi dung cong vige Tracraﬁlgnsfé’cm Y| Thoi gian Két qui/sin phim
Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xdc theo quy dinh, tiep | ) . Giay tiép nhan va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén vé S& Xay dung Cong chuc Trung t?m
Phuc vu hanh chinh Gid hanh
, - Truong hop chua ddy dit thanh phan hd so theo quy dinh, | €Ong céc xd, phudng/ ' PR s
Buoel huéng dén % chite, c4 nhan b cung, hoin thién h su. | Cong chire Trung tam e | Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thign hd so.
’ ’ ' Phuc vy hanh chinh
\ LA 1A 1A n Lk .. | cong tinh Di¢n Bién
- Truong hop tir choi nhén ho so, cong chuc tiép nhan ho N S N Z 1A
so phai néu 15 1y do. Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
Lanh dao S¢; Lanh 01 naav 1am
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so cho chuyén vién xur 1y dao phong Kinh t€ va \?ié)é Ho so TTHC
Bat dong san j
Tham dinh ho so:
- Trudng hop, hd so dép tng yéu cau, du thao T trinh dé | . , : X
Buéce 3 nghi UBND tinh chip thuan va dy thao Vin ban cép quyén Cong thu,c d;u ocgiao l,’5 ng:’ily
Xt ly ho so lam viéc

truy cap quyén khai thac, st dung thong tin, dit liéu vé nha
¢ va thi truong bat dong san.

Dy thao To trinh dé nghi UBND tinh
chap thuan va du thao Van ban cap quyén
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- Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung thém vé
chuyén mén thong bao bang van ban cho co quan, to chirc
nop ho so:

+ Néu khong bd sung duoc: du thao Vin ban thong bao hd
so khong du diéu kién giai quyét.

+ Néu b6 sung dy du: du thao To trinh dé nghi UBND
tinh chap thuan va dy thiao Vin ban cip quyén truy cép
quyén khai thac, st dung thong tin, dit liéu vé nha & va thi
truong bat dong san trinh linh dao S&

truy cdp quyén khai thac, st dung thong
tin, dit liéu vé nha ¢ va thi truong bat
dong san.

- Hodc dy thao Thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so.

- Hodc dy thdo Van ban thong bao hd so
khong du diéu kién giai quyeét.

Xem xét ho so, trinh Lanh S¢ phé duyét to trinh de nghi
UBND tinh chap thudn va du thao Vin ban cép quyen truy

Du thao To trinh dé nghi UBND tinh
chap thuén va du thao Van ban cap quyén

Buéc 4 cap quyén khai thac, st dung thong tin, dit liéu vé nha & va LA’an? d? 0 ehonq Kinh | 01 nggy lam truy cap quyel khe}1 Ehacf su dl'mg thonA’g
te va Bat dong san viéc tin, dir liéu vé nha & va thi truong bat
thi truong bt dong san hodc Vin ban thong bao khong du A . . X< La A . A
S A £ dong san hodc Van ban thong bao khong
diéu kién giai quyet. A A e Z
dua dicu kién giai quyet.
Phé duyét to trinh de _nghi UBND tinh chap thuan va dy T trinh dé nghi UBND tinh ‘chép thuan
thao Vin ban cap quyen truy cap quyén khai thac, str dung va du thao Van ban cap quyén truy cap
Buée 5 thdng tin, dir liéu vé nha & va thi truong bat dong san hodc Lanh dao S& 01 ngay lam | quyén khai thac, st dung thong tin, dit
Vin ban thong bao khong du diéu kién giai quyét. : viéc liéu vé nha & va thi truong bat dong san
hoac Van ban thong bao khong du giai
quyét
- To trinh, du thdao Van ban cap quyén
truy cap quyen khai thac, s dung thong
Buodc 6 Phat hanh van ban; Chuyén hd so sang UBND tinh. Van thu 0"5 ng.aAly tin, dir ligu ve nha & va thi truong bat
lam viéc | dong san kém ho so; .
- Hodc Van ban thong bao khong du diéu
kién giai quyét.
o Vin ban cip quyén truy cip quyén khai
Bude 7 U]?ND tinh xem xét, phé duyét va chuyén két qua cho Sé& UBND tinh 02 nggﬂy lam th‘ac, s d‘ung t}}ongﬂ tin, Flu llgu Vevnhavof
Xay dung. viéc va thi truong bat dong san hoac Van ban

khong chép thuén.
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Budc 8

Tra két qua cho t6 chuc, cé nhan

cong chiac TTPVHCC| Giodhanh | Vin ban cip quyén truy cip quyén khai
tinh/cong chac chinh thac, str dung thong tin, dir liéu vé nha &
TTPVHCC cac x4, va thi truong bat dong san hodac Van ban
phuong. khoéng chip thuén.

Téng thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dugc yéu cau

7. Quy trinh s6 07: Thong béo nha & hinh thanh trong tuwong lai du diéu kién duoc ban, cho thué mua

Trinh tw " R o Trach nhiém xir ly e . £ 2 2
thue hién Noi dung cong viéc cong vie Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hgp ho so q5y dua, chinh x4c theo quy dinh, Giay tiép nhan va hen tra két qua
tiép nhan ho so, chuyén vé S¢ Xay dung Cong chac Trung tam
. - Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo Pb e vu hNa nh Chmh Gio  hanh
Budce 1 ! . PR S .| cbng cac xda, phuong/ . A A A1z A 1A
quy dinh, huéng dan céd nhan, t6 chirc b6 sung, hoan | , A chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
thizn hé so Cong chuc Trung tam
i ) Phuc vu hanh chinh
) \ N PRI A Y s | cong tinh Dién Bién . o .
JTruong hop tr choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét h so
ho so phai néu r0 ly do.
Lanh dao So; Lanh dao
Budc 2 | Phan cong xt 1y ho so phong Kinh té va Bat s Ho so TTHC
o . 01 ngay
dong san
2 s A Du thdo van ban thong bao nha ¢ hinh thanh
Tham dinh ho so: RIS A . R
X . , . , . trong tuong lai du di€u kién dugc ban, thué
Buoe3 |- Truong hop ho so dap tmg yéu cau, du thao ket qua | COng chirc dugc giao | ,, ngay mua.

giai quyét TTHC, trinh lanh dao phong.
- Truong hop hd so chua du, chua chinh x4c yéu cau

xt ly hd so

Vin ban yéu cau bd sung, hoan thién ho so
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bd sung, hoan thi¢n hd so.
- Trudng hop khong du diéu kién néu rd 1y do.

Vin ban trd 101 néu ro ly do

Xem xét hd so, trinh lanh dao S& phé duyét két qua

Lanh dao phong Kinh té

Duy thdo van ban thong bado nha & hinh thanh

Buéc 4 gidi quyét TTHC va Bét dong san 1,5 ngay :;cl)lr;g tuong lai du dicu kién duogc ban, thué
Budc5 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC Lanh dao S& 0Lngay | ('Ong bac nha O hinh thanh trong twong fai
Budc 6 | Phat hanh vin ban Vin thu S6 0,5 ngay ;E%?gutﬁgnngioi é‘;ﬁh ﬂtl}lllaénr};;;"ng twong lai
Cong chuc TTPVHCC | ... . . . C s . .
Buéc 7 | Trakét qua tinh/cdng chac TTPVHCC G',O hankh T?Olﬂg ba.(f nha o h}nh thaAHh trong tuong lai
o~ \ chinh du diéu kién duoc ban, thué mua.
céc xa, phuong.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh: Khong qua 15 ngay, ké tir ngay co quan tiép nhan hd so nhan du hd so hop 18

IV. LINH VUC NHA O VA CONG SO (17 QUY TRINH)

1. Quy trinh 6 01: Thu tyc cho thué, cho thué mua nha ¢ xa hoi do Nha nude dau tw xay dung bang von dau trr cong

Trinh tyw A " - Trach nhiém xir ly . £ - z
thue hién Noi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qud/san pham

Tiép nhan hd so: . \

1ep A o SO‘ . Cong chac Trung tam < Lo
- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, | Phyc vu hanh chinh Mau gidy ti€p nhén va hen tra két qua.
. tiep nhén ho so, chuyen ve S¢ Xay dung cong cac xd, phuong/ | Gio hanh
Bude 1 o , A .
Cong chtrc Trung tdm chinh

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, huéng dan t6 chirc, ca nhan b6 sung, hoan
thién ho so.

Phuc vu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.




- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chuc tiép nhan
ho so phéi néu ro 1y do.
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Phiéu tir chdi ti€p nhan ho so.

Lanh dao So; Lanh dao

Budc2 | Phan cong xur 1y ho so phong Kinh té va Bat 01 ngay |Ho so TTHC
dong san
Kiém tra va phén loai hd so: ’ o o ‘
- Néu ho so khong c6 du cac giay to, yéu cau bo sung, - Van ban y€u cau bo sung, hoan thién ho so.
Budc 3 hoép thi‘én. ‘ Cong ghlﬁzc duoc giao 15 naa - Dy thao To¢ trinh; dy thao Quyét dinh kém
- Néu ho so day du, hop 1€, tham muu dy thao To trinh, | Xu ly ho so 98Y | danh sach nguoi dugc thué, thué mua nha &
Dy thdo Quyét dinh kém Danh sach nguoi dugc thué hoac du thao Van ban tra 101
nha & xa hoi hodc du thao van ban tra 101.
Xem xé&t, trinh Lanh dao co quan phé duyét to trinh Lanh dao phona Kinh té Dy thao To trinh; dy thao Quyét dinh kém
Budc4 | kém danh sich nguoi dugce thué nha ¢ xa hoi hodic du | oz, < phong 02 ngay | danh sach nguoi dugc thué, thué mua nha &
s 1a o T va Bat dong san A
thao van ban tra 101. xa hoi hodc Van ban tra 161
, Phé duyét to trinh kém danh sach ngudi dugce thué nha | | . \ . To t‘r.mh; dur th'c}O Quy ot dinh k cm ~d anﬂh Sa(fh
Buac 5 A AR Lanh dao So 01 ngay | ngudi dugc thué, thué mua nha & xa hoi hoic
& x4 hoi hodc du thao van ban tra 1o1. e a1
Van ban tra 101
1 .yl 2 1A , To trinh; du thao Quyét dinh kém danh sach
Bude 6 Pﬁatéthanh van ban; chuyén ho so sang UBND tinh giai | \2 ) s6 Xay dung | 01ngdy | nguoi duoc thué, thué mua nha & xa héi hodc
quyet. Van ban tra 101
. , A A , X Quyét dinh kém danh sich nguoi duge thué,
Budc 7 UBND tinh xem xé&t, phé duyét UBND tinh 10 ngay thué mua nha & xa héi hodc Van ban tra 10i
Cong chuc TTPVHCC
. s K, 2 o1 . o1a tinh/cong chic | Trong gio' | Quyét dinh kém danh sich ngudi duoc thug,
Buge8 | Trd ket qua cho 16 chuc, cd nhan TTPVHCC cic x4, | hanh chinh | thué mua nha & xa hoi hodc Van bén tra 10
phuong

Téng thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 16

2. Quy trinh s 02: Thu tyc thué nha & céng vu thudce tham quyén quan 1y cua dja phuong
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tf:;:?ﬂg; Noi dung cong viéc Trac?é?lgls;gcxw ly Thoi gian Két qué/san phim
Tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so chéy du, chinh xéc theo quy dinh, cong chic Trung tam Mau giay ti€ép nhén va hen tra két qua.
tlép nhéan ho so, Chuyén Ve SO Xé.y dung Phl,lC vu hanh chinh
Bude 1 | - Trudong hop hd 50 chua day du, chua chinh xéc theo | *°1& CéC, Xa, phuc‘yr)g/ Gio hanh ’ o ‘
quy dinh, huéng dan t6 chtrc, cd nhan bo sung, hoan Cong chire Tmng t,am chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
thidn ho so. Phuc vu hanh chinh
— — - — — cong tinh Dién Bién
Lg?;(;nhgéihggutfé?;oé élhan hd so, cong chuc ti€p nhan Phidu tir chéi tiép nhan hd so.
. Lanh dao So&; Lanh dao . .
Budc 2 | Phan cong xir 1y ho so phong Kinh té va Bét 01 ngay Ho6 so TTHC
dong san
X 1y ho so: Chuyén vién dy thao bao cdo kém du | . , . \ L, \ i ar
Budc 3 | thao vin ban dong ¥ hoidc khong ddng ¥ trinh lanh dao CP Tg hﬁhuc duoc giao 10 ngay Dl{ thaoA BaoA cao, dy thao Vin ban dong y
phong duygét. Xu ly no so hodc khong dong v
Bude 4 Xem xét hé s0, trinh Lanh dao S¢ phé duyét bdo céo, | Lanh dao phong Kinh té 02 noix Du thao Bao céo, du thao Vian ban dong v
du thdo dong y hodc khong dong y va Bat dong san gay hodc khong dong v cho thué nha ¢ cong vu
: AU R U I G - 7 .. | Béo cdo, du thdo Vin ban dong y hodc khong
Budc 5 | Phé duyét bao cdo, du thao dong y hodc khong dong y. Lanh dao S¢ 1,5 ngay ddng ¢ cho thué nha & cong vu
Bude 6 Phat hanh van ban; chuyén ho so sang UBND tinh giai Vin the S& Xav dun 05 naa Bao cao, du thao Van ban dong y hodc khong
quyét. y dung P N98Y | 48ng ¥ cho thué nha & cong vu
Budc7 | UBND tinh xem xét, phé duyét UBND tinh 05ngay | van ban dong y hode khong dong y cho thué
nha ¢ cong vu
Cong chuc TTPVHCC
. S A 2 1 1A tinh/cong chac| Trong gid | Vin ban dong ¥ hodc khong dong ¥ cho thué
Buge8 | Tra ket qua cho t0 chuc, ¢d nhan TTPVHCC  cic  XA| hanh chinh | nha & cong vu

phuong
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Tong thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngéy,aké tir ngay nhan da hd so hop 16 (Khéng qud 10 ngay ké: fir ngay co quan, té chirc noi ngwoi thué cong tdc
nhdn dwoc don dé nghi va khong quad 20 ngay ké tir ngay So Xdy dung nhdn dwoc van ban cua co quan, to chirc noi nguoi thué dang cong tac)

3. Quy trinh s6 03: Quy trinh nay thuwe hién véi 02 thi tuc sau:

(1) Thit tuc cho thué nha & cii thudc tai san céng ddi voi truong hop chua c6 hop dong thué nha &

(2) Thu tuc gia han thoi han s& hiru nha ¢ tai Viét Nam cho cé nhan, td chire nude ngoai.

Trinh tw A A ‘A Trach nhiém xir ly N £ . Z
thue hién NOi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so: A e
- Trudng hop hd so day du, chinh xé4c theo quy dinh, tiép (;ong chuc Trung Mau giay ti€p nhan va hen trd két qua.
A 1A 2 LA . tam Phuc vu hanh
nhén ho so, chuyén ho so vé S¢ Xay dung . A L
- - chinh cbng cac xa, Gis hanh
Buéc 1 | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy | phudong/ Cong chire . KA A2 A LA
dinh, hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so. Trung tdm Phuc vu chinh Phicu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
. X 1A 1 R Lz .. | hanh chinh cong tinh
- Tm?pgAthi tu: chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho Pién Bién Phidu tir chéi 6 ép nhan hd so.
so phai néu ro ly do.
. Lanh dao So, Lﬁn}} .
Budc 2 | Phan cong xu 1y ho so dao phong Kinh te | 0lngay |HosoTTHC
va Bat dong san
Chuyén vién tham muu dy thao to trinh va dy thao van | . , Du thao to trinh va du thao van ban déng v
. s T o N N T Cong chac dugc s g A X, A 1A .
Buge 3 | ban dong ¥ hodc khong dong y gia han mot 1an thot han 20 xit IV hd so 16 ngay | hodc khong dong y gia han mot lan thoi han
s¢ hiru nha ¢/dong y cho thué. g y s¢ hiru nha ¢/dong y cho thué
. Xem xét ho so, trinh Lanh dao co quan phé duyét to trinh, Lanh 62:10 SO’- Lan}} X Dl{ thao At o tr}nh, du thaOA Va{l bar} qong y,ho? ¢
Budc 4 dur thao vin ban done v hodc khone done < dao phong Kinh t¢ | 01ngay |khong dongy gia han mot lan thoi han sé hiru
- gy o gaongy. va Bat dong san nha &/ddng ¥ cho thué
Buéc 5 Pgle d1,1y¢t To trinh, du thdo van ban dong y hodc khong Lanh dao S& 01 ngay "1;0 tr1{1‘h, Du ‘Ehacz van })a}n (?Eong,y gia har} mot
dong y. lan thoi han s& hitu nha 6/dong ¥ cho thué
o Vin the Sé& Xa To trinh; Dy thao van ban dong ¥ hodc khong
Bude 6 | Phat hanh van ban; chuyén ho so sang UBND tinh Y1 o1 ngay | dong y gia han mot lan thoi han s hitu nha

dung

§/dong y cho thué
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. . . n n , \ Vin ban dong ¥ hodc khong dong y gia han
Budc 7 | UBND tinh xem xét, phé duyét UBND tinh 10 ngay mét 1an thoi han s¢ hitu nha 6/dng ¥ cho thu
Cong chuc
. A Ao TTPVHCC tinh/ cong| Gio hanh | Van ban dong y hodc khong dong ¥ gia han
Buge 8 | Tra ket qua cho 10 chirc, ca nhan chac TTPVHCC céc| chinh | mot 1n thoi han s¢ hitu nha 6/déng ¥ cho thué
xa, phuong

Téng thoi han giai quyét: Toi da 30 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 16

4. Quy trinh s6 04: Cho thué nha & cii thudc tai san cong d6i véi truong hop nhan chuyén quyén thué nha &

Trinh tu s n on Trach nhiém xir ly .. ; ) 2
thue hién Noi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- True 5 so ddy du, chinh x4 i Mau gidy tiép nhan va hen tra két qua.
s v 16 s iy 0 chih e e | G o Tung By i hn
b e  CHYen A0 s v AUhe Phuc vu hanh chinh
, - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo | cong cac xa, phuong/ | ~.. . . ,
Bude 1| quy dinh, huéng dan t chirc, ca nhan b sung, hoan | Cong chire Trung tam | 10 180 IR 1 ppigy v chy bé sung, hoan thién hé so.
thién ho so. Phuc vu hanh chinh
. ; . ong tinh Dién Bién
- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chire tidp nhan | C0 o DB g
A e A Phiéu tr choi ti€ép nhéan ho so.
hoé so phai néu 4 1y do.
. A A L 1o 1A Lanh dao S¢, Lanh 5 A
Budc 2 | Phan cong xur 1y ho so dao phong KT&BDS 01 ngay Ho6 so TTHC
- Truong hop hd so day du, hop 1é: - 40 ngay
+ D0i voi truong hop nguoi dang thyc té sir dung nha & (truong  hop
) la nguoi nhan chuyén quyén thué nha ¢ truéc ngay | Céng chic dugc giao nguoi dang su
Buoe 31 06/6/2013: Chuyén hd so cho don vi quan 1y van hanh | xgr Iy h so dung nha ¢ nhin
nha ¢ dang tin vé nha ¢ cho thué trén béo (toi thiéu 3 chuyén  quyén
lan dang tai), dong thoi dang tai trén cong thong tin dién thu€ nha ¢ trudce
tor cua So Xay dung. Sau 30 ngay ké tir 1an dang tin lan ngay
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cudi, péu khong c6 tranh chép,‘ khiéu kién: dy thao vin 06/6/2013). - Dy thao Vén ban dong ¥ vé viéc chuyén
ban dong y vé viéc chuyén quyén thué€ nha & cii. - 20 ngay | quyén thué nha ¢ cil.
+ Dbi v6i truong hop nguoi dang thyuc té sir dung nha (truong hop
0 la nguoi nhan chuyen quyén thué nha ¢ tor ngay nguoi dang thuce
06/6/2013, sau khi kiém tra ho so néu khong co tranh te su dung nha & P S | \
: S . | - Du thao van ban yéu cau bo sung, hoan
chap, khleu kién: du thao vin ban doéng ¥y vé viéc la ngudi nhén thien ho so
chuyén quyén thué nha & cil. chuyén quyéen D h . bin khone ddng ¢ v via
- Truong hop hd so chua day du, chinh xéc: dy théo thué nha o tu chuuén a?l Vé?thsg nh;ggcﬁong y ve vige
van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. ngay 06/6/2013) yen quy
- Truong hop hd Y khong du »dleu kién: du thao van
ban khong dong y vé viéc chuyén quyén thué nha ¢ cil.
e LA . ~ A ~ 1.4 | Lanh dao S¢&, Lanh T U ) \
Budc 4 Xueém i);eit 11110 és;[()r% "}r]l—;l(ljl Lanh dao co quan phé duyét ket da,o phong Kinh t va 02 ngay ]’)uktha'{) Valllq b%n dong ¥ EO?C }1?107ng~dong
qua gia1 quy BAt dong san y v€ viéc chuyén quyén thué nha ¢ cu.
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So 15ngay | Van ban dong y hodc khong dong y vé
viéc chuyén quyén thué nha ¢ ci.
Budc 6 | Phat hanh vin ban Vin thu S¢ Xay dung 0,5ngay | Yan ban dong y hodc khong dong y vé
viéc chuyén quyén thué nha & cii.
Cong chirc . . .
, A I TTPVHCC tinh/cong | Trong gio hanh | Van ban dong y hodc khong dong y vé
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan. chie TTPVHCC céc chinh viéc chuyén quyén thué nha & cii
X&, phuong.

Téng thoi han giai quyét:
- Trudng hop ngudi dang sir dung nha ¢ nhan chuyén quyén thué nha ¢ trude ngay 06/6/2013: khong qua 45 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

- Trudng hop ngudi dang thuce té str dung nha & 1a nguoi nhan chuyén quyén thué nha & tir ngay 06/6/2013: khong qua 25 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 16.

5. Quy trinh s 05: Thu tuc cho thué nha & cii thudc tai san cong dbi véi truong hop ky lai hop dong thué

Trinh tw A n ‘A Trach nhiém xir ly e £ <) 3
thuc hién Noi dung cong viéc cong vige Thoi gian Két qua/san pham
Budce 1 Tiép nhan ho so: Cong chic Trung tdm |  Gid hanh Mau giéy tiép nhén va hen tra két qua.
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- Trudmg hop hd so day di, chinh xéc theo quy dinh, tiép | Phuc vy hanh chinh chinh
nhan ho so, chuyén ho so vé S¢ Xay dung cong cac xa, phuong/
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy cong chirc Tmng t’am
. . XA 4 . A 1R \ .~ 1% | Phuc vu hanh chinh A A A 1R \ a1 A
dinh, huéng dan t6 chirc, cd nhan b6 sung, hoan thién hd | .~ | n Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
o, cong tinh Pi¢n Bién
- Tm??lgAth{ tu’ choi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho Phidu tir chéi 6 ép nhan o so.
so phai néu ro 1y do.
‘ Lanh dao S¢, Lanh ‘
Budce 2 Phan cong xir 1y ho so dao phong Kinh t& va Olngay | Hoso TTHC
Bat dong san
- Truong hop hd so thude dbi tuong va du didu kién: du
thao van ban thong bao du diéu kién cho thué nha ¢ cil. - Dy thao van ban thong bao du diéu kién
Buge3 | - Trudmg hop ho so chua day du, chinh xac: dy théo van | Cong chirc dugc giao 105 noi hodc khong du di€u kién cho thué nha ¢ ct
ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so. xu Iy ho so 2 NGY | 3¢ ky lai hop dong thue.
- Trudong hop ho so khong du diéu kién: du thao van ban - Dy thdo van ban yéu cau bo sung ho so.
khong dong y vé viéc chuyén quyén thué nha ¢ ci.
o LA . ~ . ~ 1.4 .. | Lanh dao S¢&, Lanh Dy thédo vin ban thong bao du didu kién
Buéc 4 Xl‘:ln Xete:‘%;;’_l é“nh Lanh dao co quan phé duyt ket qua | 4., hong Kinh té va | 02ngay | hoae khong i diéu kién cho thué nha & ci
glat quy Bat dong san de ky lai hop dong thué.
, , Vin ban thong béo du diéu kién hodc
Budce 5 Phé duyé¢t két qua gidi quyét TTHC Lanh dao S¢ 0l ngay | khong du diéu kién cho thué nha ¢ cu dé
ky lai hgp dong thué.
Van ban thong béo du diéu kién hodic
Budc 6 Phat hanh van ban Van thu 0,5 ngay | khoéng du diéu kién cho thué nha ¢ ca dé
ky lai hop dong thué.
Cong chac < A L e A1 a <
, e TTPVHCC cic xd | Giohanh | von ban thong bdo du dicu kién hodc
Budc 7 Tra két qua cho t6 churc, ca nhan. N N , . khong du diéu kién cho thué nha & cii dé
phuong/ cong chic chinh

TTPVHCC tinh

ky lai hop dong thué.

Tong thoi han giai quyét: khong quéa 15 ngdy, ké tir ngay nhan du hd so hop 18




6. Quy trinh s6 06: Quy trinh nay thuc hién cho 02 thi tuc sau:
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(1) Thu tuc giai quyét ban phan dién tich nha dit sir dung chung ctia nha ¢ cii thudc tai san cong

(2) Thu tuc Ban nha & cii thudc tai san cong

Trinh tw ns " - Trach nhiém xir ly e £ - z
thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan hd so:
- Truong hop ho so ddy d, chinh xéc theo quy dinh, tiép | CONg chic Trung tam Mau gidy ti€p nhén va hen tra két qua.
nhén ho so, chuyén hé so vé S& Xay dung Phuc vu hanh chinh
. . X X - . cong cac xa, phuong/ | Gio hanh
Budec 1 - A , A . s \ , . .
drfﬂl;u(flng hQI()lzhOt 2 ohc’h 1a ’di{fdul’) ¥ hua C}ﬁnh X;C.Athlel(; quy Cong chirc Trung tm chinh Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
inh, huéng dan t0 chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho s0. | pp ™ v\ hanh chinh
_ \ \ A A A A /. <A A A A t'? hDA B'/\ , L .
Trlr(?“ngAhQ’}i tu’ choi nhan hé so, cong chure ti€p nhan ho | cong tinh Dign Bien Phiéu tir chéi tiép nhan hd so.
so phdi néu ro 1y do.
. Lanh dao So, Lénh ‘
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so dao Kinh t¢ va Bat| 0lngay |HoOsoTTHC
dong san
Xem xét hd so:
) Tru:xong,h(_yp’ho 59 k{long (’I,ap tmg yéu cau, thong béo - Vin ban thong bao vé viéc hd so khong
cho t0 churc, ca nhéan, néu 1o 1y do. . A A
Truong hop ho so can giai trinh, bo sung thém, thong | COng chirc dugc giao dap mg yéu cdu.
Buge3 | TUONE ¢ ’ ’ ong ¢ - 05ngdy | - Van ban yéu ciu b in thien ha
bao cho t chirc, ¢4 nhan. xtt Iy hd so gay SOVan ban yéu cau bo sung, hoan thién ho
- Truong hop h6 so dap tmg yéu clu: tham muu dy thao - Du thio Giy moi hop Hoi ddng xéc dinh
gidy moi cac thanh vién Hoi dong xac dinh gia ban nha ¢ -4 ban nha &/tinh tién nha. tidn sit dune dat
hop d& xéc dinh gi4 ban nha &/tinh tién nha, tidn st dung dat. & ’ Hng dat.
, S Xay dung t0 chirc hop HOi dong xdc dinh gid ban nha | 00 ypann vien e .| Bién ban xé4c dinh gia ban nha &, quyén sir
Budc 4 0. Ho1 dong thong nhat ky bién ban xac dinh gia ban nha | _ 10 ngay <
X A z dong dung dat
0, quyén st dung dat.
Cén cir két qua hop cua Hoi dong lién nganh, chuyén vién | ~4 . : s , £ s .
. X : P ong chtc duogc giao \
Budc S | tham muu du théo t& trinh kém du thao quyét dinh phé | cono 9 10ngay | D¥ thao To trinh, dy thio Quyet dinh phe

duyét danh sach ddi tuong dugc mua nha &. Trinh 1anh

xt ly ho so

duyét danh sach ddi tuong dugc mua nha &




dao phong.
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hodc du thao Van ban tra 161

Xem xét hd so, trinh Lanh dao co quan phé duyét dy théao

Lanh dao phong Kinh

Dy thao T trinh, dy thiao Quyét dinh phé

Budce 6 T& trinh, du thiao Quyét dinh phé duyét danh sach dbi | . . ot o > 03ngay | duyét danh sach ddi tugng duoc mua nha &
N te va Bat dong san 4 ot 1 Ao
tuong dugc mua nha ¢ hoac du thao Van ban tra 161
A o s : £ N T& trinh, dy thiao Quyét dinh phé duyét
Budc 7 P’he dli}./ct T6 trinh, du thaq Quyet dinh phé duy¢t danh Lanh dao S& 03 ngay danh sach doi tugng dugc mua nha & hoic
sach doi tuong dugc mua nha & TR La a1
du thdo Van ban tra 1oi
Bude 8 PhaE hanh van ban; chuyén ho so sang UBND tinh giai Vin thu S& Xy dung 01 ngay Tfy trlqnh‘,' Dy thao Quyét dinh hodc Van
quyeét ban tra 161
Budc 9 | UBND tinh xem xét, phé duyét UBND tinh 12 ngdy | Quyét dinh hodc Vin ban tra 1oi
Cong chuc
Budc 10 | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan TTP‘VHCC A cac X,a’ "ljrong glo Quyét dinh hodc Vin ban tra 10
phuong/ cong chace | hanh chinh

TTPVHCC tinh

Tong thoi han giai quyét: Khong qué 45 ngay, ké tir ngay co quan tiép nhan ho so nhan du ho so hop 1¢

7. Quy trinh s6 07: Thu tuc thim dinh gia ban, gia thué mua nha & xa hdi/nha & cho luc lugng vii trang nhan dan

Trinh tyw A " - Trach nhiém xir ly . £ - z
thue hién Noi dung cong viéc cong vige Thoti gian Keét qud/san pham
Tiép nhan ho so:
- Tﬂruc‘nklg hop ho S0 Czéy dfli cl}inhA xac theo quy dinh, tiép Cong chirc Trung tam Giay tiép nhan va hen tra két qua.
nhén ho so, chuyén ho so vé S¢ Xay dung Phuc vu hanh chinh
Buge1 | - Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo | cong cdc xd, phuong/ | Gio hanh o ‘
quy dinh, huéng dan ca nhan, t6 chiic bd sung, hoan | COng chirc Trung tdm chinh Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hé so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu ro 1y do.

Phuc vu hanh chinh
cong tinh Di¢n Bién

Phiéu tur chdi tiép nhan ho so.
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Lanh dao S¢&, Lanh

Buéc2 | Phan cong xir 1y hd so dao phong Kinh té va | 01ngdy | Ho so TTHC
Bat dong san
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so day du, dap ng yéu cau tham muu - Du thao Vin ban théne béo két qua thim
du thao Van ban thong bao két qua tham dinh, trong do dinh 8 au
Bude 3 néu ro, cac ndi dung dong ¥ va cac ndi dung can chinh | Cong chitc dugc giao 25 g '
HOC2 | swra (néu co). xir 1y hd so ngay
- TrLrO'ng hop hé so chua day du, chinh xac theo quy dinh, - Dur théo vin bin yéu ciu bé sung, hoan
can giai trinh va bd sung thém; yéu cau bd sung, hoan S
thién ho so
thién ho so.
Budc 4 Xem x¢t, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai Lanh dao phong Kinh 02 naa Dy thao Vin ban théng bao két qua thim
quyét TTHC té va BAt dong san 98Y | dinh
Budce 5 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S& 1,5ngay | Van ban thong bao két qua tham dinh
Budc 6 | Phat hanh vin ban Vin thu S¢ Xay dyng | 0,5ngdy | Vin ban thong bao két qua tham dinh
’ Coéng chuc TTPVHCC Trong gios ’ 7
Budc 7 Tra két qua va thu phi/l¢ phi cac xa, phuong/ cong hanh chinh | Van ban thong bao két qua tham dinh

chtrc TTPVHCC tinh

Téng thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢

8. Quy trinh s6 08: Thu tuc thong bao du diéu kién dugc huy dong von thong qua viée gop vén, hop tac dau tu, hop tac kinh doanh, lién doanh, lién
két ctia t6 chirc va cé nhan dé phat trién nha 6.

Trinh ty A A oA Trach nhiém xir ly N £ 2 Z
thyc hién Noi dung cong viéc cong vige Thai gian Keét qui/san pham
Budc 1 | Tiép nhan ho so: Cong chac Trung tdm | Gio hanh | Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
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- Truong hop ho so diy dii, chinh xéc theo quy dinh, tiép | Phuc vu hanh chinh chinh
nhan ho so. Chuyén hd so vé S¢ Xay dung cong cac xa, phuong/
: — Cong chtc Trung tam
- Truong hop chua day du thanh phan ho so theo quy | Phuc vy hanh chinh
di7nh, cong chuc tiép phén hd so phai hudng dan ca nhan cong tinh Pién Bién Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
bo sung, hoan thién ho so.
Sgglg?ﬁeioﬁjtg ‘(’};01 nhan ho so, cong chure tiép nhan ho Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so.
Lanh dao S&, Lanh
Budc 2 | Phéan cong xir Iy hd so cho chuyén vién xir 1y dao phong Kinh té va 01ngady |Ho so TTHC
Bit dong san
Thamdinh hosg:— — — Du thao Van ban théng bdo du didu kién
- Truong hop ho so day du, dap ung yéu cau tham muu n z < - . A ,
dy thao Vin ban thong bdo du diéu kién huy dong vén .| huy dong von hodc thong bdo khong du
g a0, van Pen ons Do O 71wy dong N .| 115ngay | diéu kién huy dong von
hodac thong bao khong du diéu kién huy dong von. Cong chtc duoc giao ; y dong
Budc 3 xt Iy hd so
- Truong hop ho so chua ddy du, chinh xac theo quy dinh,
can giai trinh va bo sung thém; yéu ciu bd sung, hoan Dy thao vin ban yéu cau hoan thién ho so
thién hd so.
. Kiém tra, chinh stra, hoan thién hd so trinh Lanh dao S¢& | Lanh dao phong Kinh X Du the}o Var} ban vthon% bdo fiu dleAu kler}
Budc 4 N A S A X X\ Ths An . 0l ngay |huy dong von hodc thong bio khong du
phé duyét du thao két qua giai quyét TTHC. té va Bat dong san A A X
diéu kién huy dong von.
Vin ban thong bao du diéu kién huy dong
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay vbn hodc thong bao khong du diéu kién
huy dong von.
Vin ban théng bao du diéu kién huy dong
Budc 6 | Phat hanh vin ban Vin thu S Xay dung | 0,5ngdy | von hodc thong bao khong du diéu kién
huy dong von da ky va dong dau
Budc 7 | Tra két qua va thu phi/lé phi Cong chuc | Trong gid | Vin ban thong bao du diéu kién huy dong
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TTPVHCC cac x4,
phuong/ cong chuc
TTPVHCC tinh

hanh chinh

vbn hogc thong bao khong du diéu kign
huy dong von da ky va dong dau.

Téng thoi han giai quyét: Khong qua 15 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

9. Quy trinh s6 09: Chuyén dbi cong nang nha & khong thudc tai san cong

Trinh tu A n ‘A Trach nhiém xir ly e £ - 2
thwe hién NOi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan hd so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan (Eﬁng chuc T“jmg Mau gidy ti€p nhéan va hen tra ket qua.
ho so. Chuyén ho so vé S¢ Xay dung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng cac x4, T
Busc1 |- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy phuong/ Cgéng chire | ©10 hanh ’ o ‘
dinh, cong chirc tiép nhan hod so phai huéng dan Chu dau tu Trung tam Phuc vu chinh Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
bd sung, hoan thi¢n hd so. hanh chinh cong tinh
- Trug  chéi nhan hd 5 re tiép nhan hd Pién Bié o s
Tru’o;ng 1~10p tor choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so | Dien Bien Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyst hd so.
phai néu 1o 1y do.
‘ Lanh dao S¢, Lanh
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so dao phong chuyén | 01 ngay
mon
Trong thoi han 20 ngay sau khi tiép nhan ho so: N
8 84y P Cong chuc duoc 95 5 a3 Du thao van ban yéu cau b6 sung, hoan
Busc3 | Truong hop hé so chua du diéu kién giai quyet can giai trinh giao xir Iy hd s0. ;0 hgay thién hd so
va bo sung thém, giri van ban yéu cau bo sung hd so.
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- Trudng hop ho so khong du diéu kién giai quyét, tra lai ho
so néu ro 1y do.

- Truong hop hd so dap Gmg yéu cau, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh 1anh dao phong.

Du thao van ban thong bao tra lai ho so

- Tham muu vin ban xin ¥ kién cac So,
nganh, don vi c6 lién quan khong qua 05
ngay lam viéc.

- Dy thao vin ban chap thuan chuyén d6i
cong nang nha 6.

. Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai quyét | Linh  dao  phong \ Dy thao van ban chip thudn chuyén do6i
Buéc 4 R « 02 ngay R < \ .
TTHC chuy&n mén cong nang nha o.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC Vin ban chio thuan chuvén dai o
Budc 5 | - Néu dong y: Ky duyét vin ban Lanh dao S& 01 ngay n;?g nﬁg 60 ap thuan chuyen dot cong
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén mén xur 1y. '
Buéc 6 | Phat hanh van ban Cpng q c}lug duoc 0,5 ngay Vvan bal:l vchap thudn chuyén doi cong
giao xu ly ho so nang nha &.
Cong chuc ) , 7
Buée 7 | Tra két qua va Thu phi/lé phi TTP‘VHCCA cac x,a, Gio }1anh Vvan bar‘l vchap thuan chuyén doi cong
phuong/ coéng chic chinh nang nha ¢.

TTPVHCC tinh

Téng thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay (ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, khong bao gom ngay nghi 18, tét khi trong thoi gian thuc hién thii tuc
hanh chinh c6 s6 ngay nghi I¢, tét 16n hon 03 ngay).

10. Quy trinh s6 10: Thii tuc chuyén ddi cong ning nha ¢ d6i v6i nha & xay dung trong du an thudc tham quyén chip thuan ciia UBND cap tinh

Trinh ty s A - Trach nhiém xir ly .. £ - 2
thue hién Noi dung cong viéc cong vide Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so: ‘ | Cong chac Trung |  Gio hanh o
Budc 1 | - Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép | tim Phuc vu hanh chinh Giay tiép nhan va hen tra ket qua.

nhan ho so. Chuyén hd so vé S¢ Xay dung

chinh cbéng cac xa,
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- Truong hop chua day du thanh phan ho so theo quy dinh,
hudng dan to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chbi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so
phai néu 10 ly do.

phuong/ Cong churc
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
bién Bién

Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho
SO.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

Lanh dao S¢, Lanh

Budc 2 | Phan cong xt Iy ho so cho chuyén vién xtr 1y dao phong KT&BDS 01 ngay Ho6 so TTHC
Thamdinh hosor e Du thiao Té trinh d& nghi UBND tinh
- Truong hop, ho6 so dap tmg yéu cau, du thao T¢ trinh dé chio thuin va Vin ban chip thuin
nghi UBND tinh chap thuan va Van ban chap thudn chuyén chup ind éi cone nine nha & p -
doi cong nang nha ¢ trinh 1anh dao phong. Y gnang
- Truong hop hd so can gii trinh va bd sung thém vé chuyén
Buge 3 | mon thong béo bang van ban cho co quan, to chite ngp ho so: | COng chic dugc | 4 5 ngay
+ Néu khong bé sung duoc thi du thio Vin bin thong béo | 9180 Xt Iy o so Db véu chu b sume. hodn thicn b
ho so khong du dicu kién chuyén doi cong nang nha ¢ trinh h ieu\glveu lc)ﬁlu tﬁ)Asun%,, Oljlrll} 1@(1117 gio
lanh dao phong, 1nh dao S odc Van ban thong bao khong du diéu
antl €g0 pRons, fafii dao ‘ kién chuyén dbi cong nang nha d.
+ Neéu b6 sung day du thi dy thao: To trinh dé nghi UBND
tinh chap thuan va Van ban chap thuan chuyén doi cong
ndng nha & trinh lanh dao Sé.
Kidm tra, chinh sira, hoan thién h so trinh Lanh dao S& phé | . . ‘ Dy thao Tg trinh d€ nghi UBND tinh
A e o . X A < n Lanh dao phong chap thudn va Vian ban chap thuan
. duyét du thdo To trinh, Thong bao chap thuin hodc khong : A x AL an . X 2ie A N NP
Budc 4 hap thuin chuvén déi cone nine nh & Kinh té va Bat dong 01 ngay chuyén do6i cong nang nha ¢ hodc Van
chap thus Y ghang ' san ban thong bao khong du di€u kién
chuyén do6i cong nang nha .
Xem xét, ky duyét To trinh de nghi UBND tinh chap thuan 3;3;?1%2:1 2§211) %ﬁ?fcgﬁséihgg itggﬁg
Bude 5 vd Vin ban chap thuin chuyén d6i cong ning nhi & hogc Lanh dao S¢ 01 ngay nang nha ¢ hoac Van ban thong bao

Vin ban thong béo khong du diéu kién chuyén d6i cong
nang nha 6.

khong du diéu kién chuyén doi cong
nang nha &.
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Van thu S6 Xay

Dy thao To trinh d& nghi UBND tinh
chap thuan va Van ban chap thuan

Budc 6 | Phat hanh vin ban, giri ho so lién quan sang UBND tinh dun 0.5 nai chuyén d6i cong niang nha & hoac Van
g O N98Y | pan thong bao khong du didu kién
chuyén doi cong nang nha §.
A A s , X A < A X A Vin ban chép thuan chuyén doi cong
Buée 7 Phe fi uye,;t‘ van b? N chezpq thugn hogc khong chap thuan UBND tinh 30 ngay nang nha ¢ hodc Vian ban khong chap
chuyén do6i cong nang nha & A 2 2k: A < <
thuan chuyén doi cong nang nha ¢
Cong chuc Vin ban chip thuan chuyén doi cong
Bude 8 | Tra két qua cho td chite c4 nhan TTP‘VHCCA cac x’a, Gi10o ,hanh nanig nha 0; hoa,}(; \fan b?n kho‘ng, cha}p
phuong/ cong chuc chinh thuén chuyén déi cong nang nha ¢ hodc

TTPVHCC tinh

Vin ban khong du diéu kién giai quyét

Tong thoi han giai quyét: Khdng qué 45 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

11. Quy trinh s6 11: Thii tuc théng bao don vi dii diéu kién quan 1y van hanh nha chung cu d6i v6i truong hop ndp ho so tai S Xay dung

Trinh tw ne n o Trach nhiém xir ly N £ 2 3
thue hién Noi dung cong viéc cong vide Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiep | ) Giay tiép nhan va hen tra két qua.
nhan hd so. Chuyén hd so vé S¢ Xay dung Cong chic Trung tam
Phuc vu hanh chinh Gid hanh
Budc1 | T ruons hop Chu? da;/ du thz?ph p%lan h:O 5O the? “y dinh, cong cac xa, phuorjg/ chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
cong chirc ti€p nhan ho so phai huéng dan ca nhan bo sung, | Cong chirc Trung tam so
hoan thién ho so. Phuc vu hanh chinh ’
- : g - cong tinh Dién Bién
- Tqr‘uo;ng }10p tr choi nhan ho so, cong chirc ti€ép nhan ho so Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so.
phai néu r0 ly do.
. Lanh dao So¢, Lrénh i
Budce 2 Phan cong xtr 1y ho so cho chuyén vién xur 1y dao phong Kinh té va Olngay | Ho so TTHC

Bit dong san
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Tham dinh hd so:
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, du thao thong bao don
vi du diéu kién quan 1y van hanh chung cu.

- Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung thém vé Phat trién
do thi, ha tang k¥ thuat, quan 1y nha va thi truong bat dong san

Cong chure dugc giao

Dy thdo van ban thong bao don vi du
dicu kién quan 1y van hanh chung cu

, : ) o 1 A 26,5n a
Buéc 3 | thong bao bang vin ban cho don vi quan 1y van hanh: xtr ly ho so g2y Phiu yéu ciu b sung, hoan thién hd so
+‘Né'u khong bd sung dugc thi dy thao Van ban thong bao hodc thong bao khong du diéu kién giai
ho so khong du diéu kién gidi quyét trinh 1anh dao So. quyét.
+ Néu bd sung day du thi du thao thong bao don vi du diéu
kién quan ly van hanh chung cu trinh 1anh dao Sé.
, Kiém tra, chinh sira, hoan thién ho so trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong Kinh . le thio V an !)anAthon‘g bao don vi dit dlezu
Bude 4 1 41yét du thao van ban gidi quydt TTHC té va B4t dong san Olngay | kién quan 1y van hanh chung cu hogc
yer glat quy ' ne thong bao khong du diéu kién gidi quyet
, , Van ban thong béo don vi du diéu kién
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC Lanh dao S¢ 0lngay | qudn ly vén hanh chung cu hodc thong
bao khong du dicu kién gidi quyét.
Vin ban thong bao don vi du diéu kién
Budc 6 | Phat hanh van ban Vin thu S¢ Xay dung \ quan 1y van hanh chung cu hodc thong
0,5 ngay . A g A A . £
bao khong du di€u kién giai quyét.
Cong chac . N , e g A qea
Bude7 | Tra két qua va thu phi/lé phi (néu co) TTPVHCC céc xd, | Gio hinh Vj;nblanvt:r? igar]fr? Ocli?r? Véudio?ce lihlzlreln
q phvie p phuong/ cong chuc chinh d Y & &

TTPVHCC tinh

bao khong du diéu kién giai quyét.

Téng thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18

12. Quy trinh s6 12: Ap dung dbi v6i 02 thi tuc sau:

(1) Thu tuc chép thuan chu truong dau tu dong thdi v6i chap thuan nha dau tu lam chi du tu d6i voi du 4n cai tao, xay dung lai nha chung cu khdng
bang ngudn von dau tur cong.
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(2) Thu tuc diéu chinh chip thuan chu treong dau tu dong thoi véi chdp thuan nha dau tu 1am chi dau tu di voi du 4n cai tao, xdy dung lai nha
chung cu khong bang nguén von dau tu cong.

- Truong hop, hd so dap tmg yéu cau, du thio Bao cdo két
qua tham dinh; Van ban chap thuan.

xt ly hd so

Trinh tw ne A ‘A Trach nhiém xir ly N £ - z
thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhanho so: , Coéng chic Trung tam Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép Phuc vu hanh chinh
nhén ho so. Chuyén ho so vé S¢ Xay dung cong cac xa, phuong/
: e Cong chirc Trung tam | s hanh . T -
. - Truong hop chua day du thanh phan ho so theo quy dinh, Phuc vu hanh chinh . Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
Bude 1 R >y A L x o, - - ) chinh
cong chirc tip nhén ho so phai huéng dan ca nhan b6 sung, | cong tinh Dién Bién SO.
hoan thién ho so.
- Truong hop tir chdi nhan hd so, céng chic tiép nhan hd so Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
phai néu 0 ly do.
Budce 2 Phan cong xir 1y hd so cho chuyén vién xir Iy Lanh dao S¢, Lanh 01ngay |HOso TTHC
dao phong Kinh t€ va
Bat dong san
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so du di€u kién giai quyet thi ban hanh Van Van ban lay y kién cua cac co quan lién
ban lay y kién tham dinh cta cac co quan c6 lién quan vé céac quan.
ndi dung theo quy dinh. Cong chuc duoc giao 02 nga
Budc 3 : : : Xt ly ho so y
- Truong hop ho so khong du diu kién giai quyet thi ban Vin bén thong béo hd so khong dit didu
hanh Véan ban thong bao hd so khong du diéu kién giai Kién eidi quvét
quyét, tién hanh tra két qua. o glal quyet.
Trén cosd y kié:n cua cac co quan lién quan: Du thao Bao céo lgét qua tham dinh; du
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, du thao Bdo cédo | ~ , . \ thdo Van ban chap thuan/khong chap
Budc 4 két qua tham dinh; du thao van ban khong chép thuan. Cong chire duoc giao 22 ngay thuan cha truong dau tu dong thoi voéi

chip thuan nha dau tu lam cha dau tu dy
an cai tao, xay dung lai nha chung cu.
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Budc 5

Kiém tra, chinh sira, hoan thién ho so trinh Lanh dao S& phé
duyét du thao bdo céo két qua tham dinh; dy thdo Van ban
chap thuan/khéng chap thuan

Lanh dao phong Kinh
té va Bat dong san

1,5 ngay

Du thdo Béo céo két qua thAm dinh; du
thao Van ban chip thuan/khong chép
thuan chii truong dau tu dong thoi véi
chap thuin nha dau tu 1am chu dau tu du
an cai tao, xay dung lai nha chung cu.

Budc 6

Xem xét, k}'f duyét Bao céo ké"g qua tham dinh; trinh dy thao
Vin ban chap thudn/ khong chap thuan chu truong dau tu

Lanh dao S¢&

01 ngay

Thong bao két qua tham dinh; dy thao
Vin ban chip thuan/khong chdp thudn
chu truong dau tu dong thoi véi chip
thuan nha dau tu lam chi dau tu dy én
cdi tao, xay dung lai nha chung cu.

Budc 7

Phat hanh vin ban, giri ho so lién quan sang UBND tinh

Vian thu S¢ Xay dung

0,5 ngay

Béo cdo két qua tham dinh; dé nghi
chap thuan/khong chdp thuan cha
truong dau tu dong thoi voi chap thuan
nha dau tu 1am chi dau tu du 4n cai tao,
xay dung lai nha chung cu.

Budc 8

UBND tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC gui S¢ Xay
dung

UBND tinh

07 ngay

Vin ban chép thuan/khong chap thuan
chu truong dau tu dong thoi véi chip
thuan nha dau tu 1am chu dau tu du an
cai tao, xay dung lai nha chung cu.

Budc 9

Tra két qua cho t6 churc, ca nhan

Cong chuc
TTPVHCC cac xa,
phuong/ cong chirc
TTPVHCC tinh

G106 hanh
chinh

Vin ban chép thuan/khong chap thuan
chu truong dau tu dong thoi véi chéap
thuan nha dau tu lam chu dau tu dy an
cdi tao, xay dung lai nha chung cu.

Tong thoi han giai quyét: Khong qua 35 ngdy, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18

13. Quy trinh s6 13: Thu tuc d& xuét co ché vu dai dau tu theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 198 ciia Luat Nha ¢ 2023

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Két qué/san pham
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Tiép nhan hd so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép
nhan ho so. Chuyén ho so veé S¢ Xay dung

Cong chtc Trung tdm
Phuc vu hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

A o \ Gio hanh - —— -
Buéc | | - Trudng hop chua diy dii thanh phan hd so theo quy dinh, | Soe 3¢ X3, P huorAlg/ chinh Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho so.
huéng dan t6 chic, ca nhan b sung, hoan thién ho so Cong chic Trung tam
’ ’ ¥ ’ Phuc vu hanh chinh
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, céng chire tiép nhan hd so cong tinh Dién Bién Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
phai néu 0 ly do.
Lanh dao Sé, Lanh
Budc 2 | Phan cong xtr Iy ho so cho chuyén vién xur 1y dao phong Kinh t€ va | 0lngay | Hoso TTHC
Bat dong san
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so du diCu kién giai quyét, tham muu du - Van ban lay y kien cta cac co quan lién
thdo Van ban lay y kién cia cac co quan co lién quan vé cac X quan.
n . R , . 14 ngay
Buée 3 | DL dung theo quy dinh. ‘ o Cong chie duoc giao . ' ‘
- Truong hop ho so khong day du, chinh xac, yéu cau bo | xur ly ho so - Dy thao van ban yéu cau hoan thién ho
sung, hoan thién h6 so. . ) SO. . .
- Truong hop ho so khong du dicu kién giai quyét, tham muu du - Van ban thong bao h6 so khong du diéu
thao Van ban thong bdo ho so khong du dicu kién giai quyet. kién giai quyeét.
Trén cosoy kié"n cua cac co quan lién quan: .
- Truong hop ho so khong dép img yéu cau dy thdo Van ban - Du thdo Véan ban thong bdo ho so
Budc 4 thdng bao ho so khong du dicu kién giéi quyet. Cong chirc dugc giao 22 ngay khong du diéu kién giai quyét.
udc 1o A : N
- Truong hop, hd so dap Gng yéu cau, du thao Vin ban bao | X Iy ho so - Dy thao Van ban bao cao d¢ xuat co
cao dé xuat co ché uu dai va Vian ban chap thuan viéc ap ché uu dai va Van ban chap thuén viéc
dung co ché uu dai. ap dung co ché uu dai.
Du thao Vin ban bao cdo dé xué'}t co ché
Budce 5 Xem xé&t, trinh Lanh dao S& du thao bao cao, du thao van Lanh dao phong Kinh 1,5 ngay uu dai va du thdo Van ban chap thuan

ban chap thuan hoac khong chap thuén.

te va Bat dong san

viéc ap dung co ché uu déi hodc Van ban
thong bao khong du diéu kién
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Ky duyét bao cao d& xuit co ché wu dai va trinh UBND tinh

Van ban bao cao dé xuat co ché vu dai
va dy thdo Vian ban chap thuan viéc ap

Bute 6 van ban chip thuan hodc khong chap thuan Léanh dao 56 01 ngay dung co ché uu dai hoac Van ban thong
bao khong du diéu kién
Phat hanh bao cdo va chuyén Du thao Van ban chép thuan - Vian ban bdo cao dé ;(uét co ché vu dii.
Budce 7 | hoac khong chap thuan kém ho so lién quan gui sang UBND | Van thu S¢ Xay dung 0,5ngay |- Du thao Van ban chap thuén hogc khong
tinh phé duy¢t. chap thuan viéc &p dung co ché uvu dai.
, . A A s A1 Ae x A . Vin ban chip thuan viéc 4p dung co ché
Budce 8 U]?ND tinh xem x&t, phe duyét va chuyén két qua vé cho So UBND tinh 10 ngay | uu dai hoac Van ban thong bao khong
Xay dung. X A
chap thuan.
, 9 Cong chic TTPVHCG ... .. |Vanban chép thuan viéc ap dung co ché
Budc 9 | Tra két qua cho to chirc ca nhan cac xa, phuong/ cbng chinh uu dai hodc Van ban thong bao khong

chiuc TTPVHCC tinh

chap thuan.

Tong thoi han giai quyét: Khong qua 50 ngay, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18

14. Quy trinh s6 14: Cho thué nha & sinh vién thudc s¢ hitu nha nuéc

Trinh ty n R on Tréach nhiém xir ly e X, oo Z
thue hién Noi dung cong viéc cong vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan hd so:
- Trudng hop h(‘A)qso day du, chinh xac theo quy dinh, tiép cong chic Trung tam Giady ti€p nhén va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén ho so vé S¢ Xay dung Phuc vu hanh chinh -
A . rong
, ] cong cac xa, phuong/ | .. .. ) o .
Budc 1 Trudng hop hd so chwa day du, chua chinh xac theo quy Céng chitc Trung tam gio },1anh Phiu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so.
dinh, hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so. . . chinh
Phuc wvu hanh chinh
. > > chdi nhan ho A e tid an ho | cong tinh Dién Bién , ., .
Trlrcv)"ngﬂhqp: tl}’ choi nhan hé so, cong chuc tiép nhan ho Phiéu tir chéi tiép nhan hd so.
so phai néu ro 1y do.
. A A 1 LA Lanh dao S¢; Lanh dao . N
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so phong KT&BDS 01 ngay | Ho so TTHC
Budc 3 | Chuyén vién du thao béo cao kém dy thao vin ban dong y | Céng chic dwoc giao | 10Nngay | Dy thao Bao cao, du thao vin ban dong ¥
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hoidc khong ddng ¥ trinh lanh dao phong duyét. xir Iy hd so hodc khong dong y
. Xem xét hd so, trinh Lanh dao So phé duyét bao cdo, du | Lanh dao phong Kinh té X DI'I, thaoAvao “80; du thao van ba‘n ”dongAy
Budce 4 P A A NI X 02 ngay | hodc khong dong y cho thué nha & thude
thdo dong y hodc khong dong y va Bat dong san e N
s¢ hiru nha nude
. A Ay s s X A A ~ \ s Béo c4o, du thao van ban dong ¥ hodc khong
Budc 5 | Phé duyét béo céo, du thdo dong y hodc khong dong y Lanh dao S¢& 1,5 ngay dong ¥ cho thué nha & thude s& hitu nha nuée
, s < 4. 2 1A , < A \ Béo cao, du thao van ban déng v hodc khong
Budc 6 | Phat hanh van ban; chuyén ho so sang UBND tinh. Vin thu S¢ Xay dung 0,5 ngay dong ¥ cho thué nha & thude s& hiru nha nuée
Bude 7 UIASND tinh xem xét, phé duyét, chuyén két qua cho S¢& UBND tinh 05 ngay Vari ba{l wdongA y I}O@S khqng drong y cho
Xay dung. thué nha ¢ thudc s¢ hitu nha nudce
. s A 21, 1A (?Oﬂg AChuC TTPVHC,C _'I?ror‘lg Vin ban dong ¥y hodc khong dong y cho
Budc 8 | Tra két qua cho to chure, ca nhan tinh/cong chuc | gio hanh thue nha & thude s hitu nha nude
TTPVHCC cap xa chinh .

Tong thoi han gidi quyet Khong qua 30 ngay, ké tur ngay nhan du hd so hop 1¢ (Khong qud 10 ngay ké tir ngay co' quan, 16 chirc noi nguoi thué cong tac
nhdn dwoc don dé nghi va khéng qud 20 ngay ké tir ngay S¢ Xdy dwng nhdn dwoc van ban ciia co quan, té chire noi nguoi thué dang céng tac)

15. Quy trinh s6 15: Thi tuc giao chi dau tw khong thong qua d4u thau dbi v6i treong hop du 4n dau tu xdy dung nha ¢ xa hoi da duoc chap thuan
chu truong dau tu, chap thuan dau tu hoac c6 van ban phap 1y twong duong

_a. Truong hop du dn dau tw xdy dwng nha ¢ xd héi do nha dau t dé xudt da dwoc co quan c6 tham quyén chdp thudn chii trwong dau tw, chdp thudn
dau tu hodc co van ban phap ly twong dwong theo quy dinh cua phadp ludt truéec ngay 01/7/2025

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tiép nhdn ho so phai huéng dan Chu dau
tu bo sung, hoan thién ho so.

Cong chtrc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Di¢n Bién

Trinh ty A " - Trach nhiém xir ly . £ - z
thue hién NOi dung cong viéc cong vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiep nhan ho so: Cong chic Trung tam N o L
- Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, tiép | Phuc vu hanh chinh Gis hanh Mau giay tiép nhén va hen tra két qua.
Buse 1 nhan hé so, chuyén vé S¢ Xay dung cong cac xd, phuong/ i

Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho
SO.




54

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd
so phai néu ro 1y do.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

Lanh dao So; Lanh dao

Budc 2 | Phan cong xtr Iy hd so phong Kinh té va Bit| O0lngay |Hb so TTHC
dong san
Tham dinh hd so: L ‘
N . - OSA Do e Lo . Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quy¢t can giai so
) trinh va bo sung thém, giri van ban yéu cau bo sung ho so. | Cong chae dugc giao . '

Budc 3 - - - 1V ho i 11 ngay -
- Truong hop hod so giﬁy da, hop 1€, xem xét, xir Iy ho so, Xu ly ho so Du thao bao cao tham dinh va to trinh
du thao bao cao tham dinh, t¢ trinh va trinh lanh dao UBND tinh
phong phé duyét.

Buge 4 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét dy thao béo céo | Lanh dao phong Kinh té 15ngay | Dw thao to trinh dé nghi UBND tinh va
tham dinh va Bat dong san > Ngay du thao bao cao tham dinh
- Néu dong : Ky duyét to trinh dé nghi UBND tinh ,

Bube S ol k‘}’:fgy dky e ho rjnl .elrfgh‘ tao o i | Lanh dao S6 o1ngay | TO trinh d& nghi UBND tinh kém bio
- I:Ieuq ong dong y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén : gay c4o thim dinh
mon xu ly.

Bu6c 6 | Phat hanh van ban, gt hd so trinh UBND tinh Vin thu S& 05ngay | L0 trinh d€ nghi UBND tinh kem bdo

cao tham dinh

Bugc7 | L€ duyét van ban chp thuan hodc khong chap thuan |\ iy 07ngdy | Ban hanh Quyét dinh giao chi dau tu

chuyén do6i cong nang nha &
’ ) Cong chuc TTPVHCC Gis  hanh ’ ‘
Budc 8 Tra két qua va Thu phi/I€ phi (néu c6) tinh/cong chic TTPVHCC chinh Quyeét dinh giao chu dau tu

céc xa, phuong

Téng thoi han giai quyét: 22 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

b. Trieong hop dir én do co quan nha nuée cé tham quyén Idp, chdp thudn chi trieong ddu tw, chdp thudn dau t hodc ¢6 van ban phép 1y twong dwong

trudc ngay 01/7/2025
Trinh ty ns A - Trach nhiém xir ly ‘e . £ - z
thue hién Noi dung cong viéc cong vide Thoi gian Keét qui/san pham
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Ding tai van ban chap thuin chu trwong dau tu, chip
thuan déu tu hodc van ban phap ly twong duong trén

Cong chirc phong Kinh
te va bat dong san duoc

Vién ban chép thuan chi truong dau tu,
chap thuan dau tu hoac van ban phap ly

Bute 1 Trang thong tin dién tir cua S¢ Xay dung va Cong thong | giao xu ly hé so; Vin 30 ngay :;Iézn%rggo?fagu?fn ?121121% tgucg;)ré% l;(héal
tin di¢n tir cia UBND tinh d€ nha dau tu dé nghi tham gia | phong UBND tinh e g N CIeh Tr cud 50 Ady
dung va Cong thong tin dién tir cua tinh
Tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép cong chic Trung tam Mau gidy tiép nhan va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén vé S Xay dung Phuc vu hanh chinh
Bugc2 | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy | cong cac xa, phuong/ | Gio hanh ’ o ‘
dinh, cong chirc tiép nhan ho so phai huong dan Chu dau | Cong chirc Trung tam chinh Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
tu bo sung, hoan thién ho so. Phuc vy hanh chinh
. ; > | cong tinh Dién Bié
- Trudong hgp tir choi nhan ho so, cong chure tieép nhan ho cong Hith e Bien A 1AL A Al £ 1A
e oA Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
so phai néu ro 1y do.
. Lanh dao S¢; Lanh dao i
Budc 3 | Phan cong xur 1y ho so phong Kinh té va Bat| 01ngay | Hoso TTHC
dong san
Trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay hét thoi han cong khai
theo quy dinh, S6 Xay dyng c6 trach nhiém tham dinh, a1 ban véu ciu b hodn thitn h
trinh UBND tinh quyét dinh giao chu dau: Vén ban yéu cau bo sung, hoan thien ho
) A g . N SO.
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét can giai
trinh va bo sung thém, gui van ban yéu cau bo sung ho so.
- Trudong hop hd so g‘lﬁy dua, hop 1&, xem xét, xir Iy hd so, A _
Buéc 4 dl_,l" thao ‘t:éo c;cio tham dinh, t& trinh va trinh 13nh dao C?”g Ehﬁc dugc giao | 4 ngay
phong phé duyét. Xt 1y ho so
- Tru’orrxlg hqp CO.91 n,ha ,dau tu d? o gh.lﬂthl .SO Xa?/ d}u’ng o Du thao béo céo thim dinh va to trinh
chure tham dinh viéc dap ung cac dicu kién giao chu dau tu; UBND tinh
+ Truong hop c6 tur 02 nha dau tu tro 1én dé nghi thi S&
Xay dung c6 trach nhiém t6 chirc tham dinh viéc dap tmg
cac diéu kién giao chu dau tu va danh gia tiéu chi, tha ty
uu tién theo quy dinh.
Budc 5 | Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong Kinhté | 01 ngay | Dy thao béo cdo tham dinh va to trinh
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TTHC va Bat dong san UBND tinh
- Néu ddng y: Ky duyét to trinh d& nghi UBND tinh :
, cucong y: By Uyt 1o TR € gl S o .| Bo céo thim dinh v t& trinh UBND
Budc 6 | - Néu khong dong y: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén | Lanh dao S¢ Xay dung 01 ngay tinh
mon xu ly.
Bude7 | Phat hanh van ban, giti hd so trinh UBND tinh Van the S Xay dyng | OLngdy | oo tham dinh va to trinh UBND
. Phé duyét Quyét dinh giao chu dau tu hodc khong khong , s L 4 . .
Budc 8 phé duyét Quyét dinh UBND tinh 07 ngay Quyeét dinh giao chu dau tu
’ ’ Cong chic TTPVHCC Gid  hanh ’ ‘
Budc 9 | Tra ket qua va Thu phi/I¢ phi (néu co) tinh/cdng chuc TTPVHCC chinh Quyet dinh giao chu dau tu
cac xa, phuong

Tong thoi han giai quyét: 52 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

16. Quy trinh s6 16: Thu tuc chap thudn chu truong dau tu dong thoi giao chu dau tw ddi voi truong hop du 4n dau tw xay dyng nha & x4 hoi chua
duogc chap thuan chu truong dau tu, chap thuan dau tu hoac chua cé van ban phap 1y tuong duong

a. Trwong hop nha ddu tw c6 quyén sir dung dat theo quy dinh cia phdp ludt vé dat dai thong qua thoa thudn vé nhdn quyén sir dung ddt hodc - dang ¢
quyén sir dung dat doi véi mét phan hodc toan bé dién tich ddt cia dir dn hodic nha dau tw dé xudt dw dn chua dwoc co quan nha nude céng bé théng tin vé dw dn

- Truong hop ho so chua dy di, chua chinh xac theo
quy dinh, cong churc tiép nhdn ho so phai hudng dan
Chu dau tu bo sung, hoan thién ho so.

Cong chtrc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién

Trinh tw A A oA Trach nhiém xir ly e £ 2 2
thuc hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan hd so: Cong chirc Trung tam
- Trudng hop ho so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, tiép Phuc vu hanh chinh Gids hanh Mau gidy tiép nhan va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén vé S& Xay dung cong cac xa, phuong/ .
Budc 1 chinh

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
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- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd
so phai néu ro 1y do.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

Lanh dao So; Lénh

Budc 2 | Phan cong xtr Iy hd so dao phong Kinh té va | 01ngay |Ho so TTHC
Bat déng san
Xem xét hd so:
- Trudng hop ho so day du, hop 18, tham muu cho Lanh |~ _ Vin ban giri S Tai chinh, S& Néng nghiép
) dao S& chu tri, phoi hop voi So Tai chinh, S¢ Nong | Cong chirc duoc giao . va Mbi truone. UBND cib x3 noi ¢6 du 4n
Buge 3 nghiép va Moi truong, UBND cap xa noi ¢6 dy an. xt Iy hd so 06 ngay & p :
- Truong hop ho so chua di diéu kién giai quyet can giai Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so
trinh va b sung thém, giri vin ban yéu cau bd sung hd so.
T6 chic thAm dinh: - Cong Cl}l'xc duoc - Du théo béo céo tham dinh;
- Truong hop dép ung du diéu ki¢n, du thao, bao cao | 8139 xur 1y ho so - Dy thdo to trinh;
) tham dinh, to trinh, du thao quyét dinh chap thuén chu | - bai dién S¢ Tai . - Dy thao quyét dinh chéap thuén chu truong
Budc 4 trrong dau tu va trinh 1anh dao phong chinh, S¢ Noéng| 20N9ay | gy tu
- nghiép va Moi i .
- Truong hop khong dap tng dieu kién, du thao bao cdo | truong, UBND cép xa - Dy thao bao cao tham dinh;
thdm dinh, t& trinh van ban thong bao khong chap thuan | noi ¢ du 4n - Dy thao van ban thong bao
qu xét, trinh Lﬁnh‘dao S¢ phé duyét du thao bao céo Lanh dao ohong Kinh Du thao to trinqh dé nghi UBND tinh va dy
Budc 5 | tham dinh, to trinh d¢ nghi UBND tinh hoac (f[u thao van i vaB é ¢ d%n Sgén 1,5ngay | thao bao cao tham dmh hoac du thao van ban
ban thong bao khong chap thuan chu truong dau tu ong thong bao khong chap thuan
- Néu dong y: Ky duyét td trinh dé nghi UBND tinh ky
ban hanh van ban thong bao khong chap thuan gui Chu | _ | , . T trinh dé nghi UBND tinh kém bao cao
, A Lanh dao S¢& Xay 5 2 . SR A . A
Budc 6 | dau tu. dun 01 ngay tham dinh hodc van ban thong bao khong
- Néu khong ddng §: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén | ° chép thun
mon xu ly.
. To trinh dé nghi UBND tinh kém bao cdo
Budc 7 | Phat hanh van ban, guri ho so trinh UBND tinh Van thu So Xay dung | 0,5 ngay thdm dinh hodc van ban thong bao khong
chap thuan
Buéce 8 Phé duy¢t vin ban chap thuan hodc khong chip thuan UBND tinh 07 ngdy | Quyét dinh giao chii dau tu

chuyén do6i cong nang nha &
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Budce 8

Tra két qua va Thu phi/1é phi (néu co)

Cong chuc
TTPVHCC tinh/cong
chiec TTPVHCC céc
xa, phuong.

Gio hanh
chinh

Quyét dinh giao chu dau tu

Téng thoi han giai quyét: 37 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

b. Truong hop du dn do co quan nha nuée cé tham quyén ldp, cong bé thong tin dw dn dé dau tw xdy dung nha & xd hoi

Trinh ty A A ‘n Trach nhiém xir ly N £ 2 2
thue hién NOi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Keét qua/san pham

Cong khai trén Cong thong tin dién tir clia tinh va Trang | Cong chirc phong Kinh Thong tin dy 4n duge Cong khai trén Cong

Bude 1 | thong tin dién tr ciia S Xy dung ve thong tin dy én | te va bat dong sin duge | 30 ngay | thong tin dién tir cua tinh va Trang thong tin
duoc xac dinh dé dau tu xay dung nha ¢ xa hoi giao xur Iy ho so dién tir ciia S¢ Xay dung
Tiép nhan ho so:
- TAruc‘yI;g hop ho s0 d%y du, Ehir}h )iéc theo quy dinh, tiép Cong chitc Trung tam Mau giay tiép nhan va hen tra két qua.
nhén ho so. Chuyén ho so vé S¢ Xay dung Phuc vu hanh chinh

. - Trudng hop hd so chwa diy du, chua chinh xéac theo | cong cac xa, phuong/ | Gid hanh

Budce 2 . n N A A - , x A : A : A A a2 . i A
quy dinh, cong chuc tiep nhan ho so phai huéng dan | Cong chirc Trung tim chinh Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Chu dau tu bo sung, hoan thién ho so. Phyc vu hanh chinh

- : = ~ | cong tinh Dién Bié
- Truong hop tir choi nhéan ho so, cong chire tiép nhan ho cong Hit Hieh Bien N ST POy A il £ LA
A Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
so phai néu ro 1y do.
i Lanh dao So; Lanh i
Buéc 3 | Phan cong xu 1y ho so dao phong Kinh tée va | 0l1ngay | Hoso TTHC
Bat dong san

Trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay hét thoi han cong | he he
khai theo quy dinh, S& Xy dung ¢6 trach nhiém tham I‘é‘_’nﬁ% tA,C ‘}’Cbﬂ,tpd?ng

Bugc 4 | dinh, trinh UBND tinh quyét dinh giao chu dau tu: i e va bat ConS |11 ngay | Vian ban yéu cu bd sung, hoan thién hd so.

- Truong hop ho so chwa du diéu kién giai quyet can giai
trinh va bd sung thém, giri van ban yéu cau bd sung hd so.

san dugc giao xu ly
ho so
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- Truong hop ho so diy di, hop 18, xem xét, xtr 1y hd so,
du thdo bdo cdo tham dinh, t& trinh va trinh 1anh dao
phong phé duyét.

+ Truong hop c¢6 01 nha dau tu dé nghi thi S¢ Xay
dung c6 trach nhi¢m td chirc thAm dinh viéc dap ung
cac diéu kién giao chi dau tu va sy phu hop cia du 4n
theo quy dinh;

+ Trudng hop c6 tir 02 nha dau tu tré 1én dé nghi thi S&
Xay dung cé trach nhiém td chirc thAm dinh viéc dap
g cac diéu kién giao chu du tu, danh gia tiéu chi, thi
tu uu tién va sy phu hgp cua dy an theo quy dinh.

Du thdo bdo cdo thdm dinh va t& trinh
UBND tinh

Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao phong Kinh

Du thdo bdo cdo thdm dinh va t& trinh

BuoeS e € va bit dong san 01ng3Y | UBND tinh
- Néu dong y: Ky duyét to trinh dé nghi UBND tinh . ) .
. £ . N e . . | Lanh dao S¢& Xay s f g R N .
Budce 6 - Néu khong dong N Chuyen lai 1anh dao phong chuyen dung 01 ngay Bao cao tham dinh va to trinh UBND tinh
moén xu 1y. '
Budc 7 | Phat hanh vin ban, giri hd so trinh UBND tinh Vin thu So Xay dyng | 01 ngay | Bao cao tham dinh va to trinh UBND tinh
. Phé duyét Quyét dinh giao chii dau tw hodc khong khong , 5 Quyét dinh chip thuan chi trwong dau tu
BuGe 8 | 1¢ duyét Quyét dinh UBND tinh 07N93Y | 4éng thoi giao chii dau tu
Coéng chac TTPVHCQ ... . X a4 z A , A
Bu6c9 | Tra két qua va Thu phi/I¢ phi (néu c6) tinh/cong chic TTPVHCG 10 hanh | Quyét dinh chap thudn chu truong ddu tu
o~ \ chinh dong thoi giao chu dau tu
céac xa, phuong.

Tong thoi han giai quyét: 52 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

17. Quy trinh s6 17: Tha tuc diéu chinh quyét dinh giao chu dau tu, quyét dinh chap thudn chu truong dau tu dong thoi giao chu dau tu.

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhié¢m xir ly

cong viéc

Thoi gian

Két qué/san pham
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Tiép nhan hd so:
- Truong hop hd S0 d:?ly du, chinh xé4c theo quy dinh, tiép
nhan ho so, chuyén vé S¢ Xay dung

Cong chirc Trung tam
Phuc vu hanh chinh

Mau gidy tiép nhan va hen tra két qua.

A X A o~ . Gio hanh
Buge 1 | - Truong hop ho so chua day du, chwa chinh xac theo | cong cac xa, phuong/ chinh ) o .
quy dinh, cong chic tiép nhan ho so phai huéng dan | Cong chire Trung tam Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Chu dau tu bd sung, hoan thién ho so. Phyc vu hanh chinh
. : . + | cong tinh Dién Bié
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chuc ti€p nhan ho cong Hi L Bien Y S TRy N L1 A
e A Phicu tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
so phai néu ro 1y do.
‘ Lanh dao So; I_’énh ‘
Budc 2 | Phan cong xur 1y ho so dao phong Kinh t€ va | 0lngay | Hoso TTHC
Bat dong san
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so chwa da diéu kién giai quyet can giai Van ban yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
trinh va bd sung thém, gt vin ban yéu cau bd sung hd so. 0 i i
Bude 3 g g v g CPTQ r::I\uc dugc giao 25 ngay 7
- Trudng hop hd so gTay du, hop 18, xem xét, xtr Iy hd so, | XU 1Y N0 SO Dy thdo bao cdo tham dinh va to trinh
du thao bao cdo tham dinh, to trinh va trinh lanh dao UBND tinh
phong phé duyét.
Budc 4 Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét du thao bdo céo | Lanh dao phong Kinh 02 o Du thdo to trinh dé nghi UBND tinh va dy
tham dinh té va Bét dong san 98| thio bao cdo thim dinh
- Néu dong y: Ky duyét to trinh dé nghi UBND tinh ‘
Bube S ! khAg yd; Y ‘,l_yéh - i tao opoo o o | Lanh dgo S& Xay | o . | To twinh dé nghi UBND tinh kém béo cio
-I:Ieu : c?ng ong y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén dung gay thAm dinh
mon xu ly.
Budc 6 | Phat hanh vin ban, giri ho so trinh UBND tinh Van thu S¢ Xay dung | 01 ngay ;%nzrldni}rihde nght UBND tinh kem bdo cdo
Phé duyét Diéu chinh quyét dinh giao chi dau tu, diéu Ban hanh Diéu chinh quyét dinh giao chu
Budc 7 | chinh quyét dinh chép thuén chu truong déu tw dong | UBND tinh 07 ngay | dau tu, diéu chinh quyét dinh chip thuan cha
thoi giao chu dau tu truong dau tu dong thoi giao chii dau tu
, A A A Cong chac TTPVHCQ Gid  hanh | Bidu chinh quyét dinh giao chii dau tu, diéu
Budc 8 | Traket Thu phi/I¢ ph . . L " s &%
¢ rd ket qua va Thu phi/le phi (néu ¢6) tinh/cong chic TTPVHCG chinh chinh quyét dinh chdp thuan chu truong diu
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cac xa, phuong.

tu dong thoi giao chu dau tu

Tong thoi han giai quyét: 37 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.

V. LINH VUC QUY HOACH PO THI VA NONG THON (10 QUY TRINH)

1. Quy trinh s6 01: Thdm dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach do thj va nong thon do nha du tu da dugc lya chon dé thyc hién
du an dau tu t6 chuc lap

chire 13y y kién cac thanh vién Hoi dong tham dinh, céc co
quan quan ly nha nude c6 lién quan trude khi to chirc hop

SO

Trinh tw ne n o Trach nhiém xir ly N £ - 2
thue hién Noi dung cong viéc cong vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so: - Cong chirc Trung tdm PVHCC
- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép | tinh/ Cong chie TTPVHCC cép Gidy tiép nhan va hen tra két
nhén ho so, chuyén ho so veé So Xa}y dung/Co quan duoc | Xa ) ) qua.
giao quan ly khu chirc nang/UBND cap xa - Bo phan Tiép nhan va Tra ket
qua cua co quan chuyén mon | Gio  hanh
Budc 1 - Truong hop hod so chua day du, chua chinh x4c theo quy | thudc co quan, t?_ Ch}_tC quan ly | chinh Phiéu yéu cdu bé sung, hoan
dinh, cong chuc tiép nhan hd so phai huéng dan co quan t6 | khu chic ning ddi véi nhiém vu thien hd so
chire 1ap quy hoach b sung, hoan thién hd so. quy hoach, nhiém vu dieu chinh i ’
- ) ) ) quy hoach thugc tham quyen phé ) —
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so | duyét cua co quan, to chirc quan Phiéu tr choi ti€p nhén giai
phai néu rd ly do. Iy khu chirc ning?. quyét ho so.
- Lanh dao S¢ Xay dung/Lanh dao
. A A 1 LA co quan dugc giao quan ly khu chire \ A
Buéce 2 Phan cong xir 1y ho so nng/Liinh dao UBND cp xa. 01 ngay H6 so TTHC
- Lanh dao phong chuyén mon
Tham dinh ho so: - Dy théo Quyét dinh thanh
- Truong hop hd so dap ng yéu cau: Thanh lap hodc tham | . . . 1 A lap Hoi dong tham dinh.
Budce 3 muu cap co thAm quyén thanh 1ap Hoi dong thim dinh; t6 Cong chire duge giao xir 1y hod 10,5 ngay - Dy thdo van ban lay y kién

cua Hoi dong tham dinh, cac
co quan quan ly nha nudc co

2 Sau ddy goi tt 1a co quan dugc giao quan 1y khu chirc ning.
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ho6i dong tham dinh quy hoach.

- Sau khi ¢ ¥ kién tham dinh, co quan thdm dinh giri y kién
cho co quan t6 chire 14p quy hoach nghién ciru, tiép thu, giai
trinh, hoan thién hd so quy hoach truéc khi quy hoach d6 thi
va nong thoén duge trinh cp phé duyét quy hoach.

- Khi nhan duoc ho so d3 hoan thién va giai trinh dﬁy du cua
co quan lap quy hoach, thi du thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong phé duyét.

- Trudng hop viéc bo sung hd so van khong dap timg duoc cac
ndi dung theo van ban dé nghi hoan thién thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so bo sung, théng bao vé 1y
do khéng thuc hién tham dinh.

lién quan.

- Dy thao van ban dé nghi
hoan thién hd so.

- Dy théo bao cdo thim dinh

Du théo Van ban tr chdi
tham dinh

Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai

Buéc 4 quyét TTHC. Lanh dao phong chuyén mon 02 ngay Du thao bao cao tham dinh.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
. - Néu dong ¥: Ky duyét vin ban. . \ s s R
Buoe 5 - Néu khong dong y: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén mén Lanh dao co'quan 01 ngay Bio cdo tham dinh.
xu ly.
Budc 6 Ch,uyenA ket qua ;Cho (A:ongk chic Trung tam Phuc vy hanh Vin thu co quan 0,5 ngay Bao céo tham dinh.
chinh cdng noi tiep nhan ho so
Cong chic TTPVHCC tinh/Bo
) phan Tiép nhan va Tra két qua Gis  hanh i
Budce 7 Tra két qua va Thu phi/I€ phi cia Co quan dugc giao quan ly chinh Béo céo tham dinh.
khu  choc nang/cong  chure
TTPVHCC cap xa

Tong thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18

2. Quy trinh s6 02: Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va néng thon do nha dau tu da dugc Iya chon dé thyc hién dy an dau tu to chirc 1ap




63

Trinh tw ns " o Trach nhiém xir ly e I - Z

thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so day di, chinh xac theo quy dinh, tiép
nhan ho so, chuyén ho so vé:
+ Dbi v6i quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thon
c6 pham vi quy hoach lién quan dén dia gi6i don vi hanh chinh
cua 02 don vi hanh chinh cap xa tr6 1én chuyén ho so vé So
Xay dung dé giai quyét TTHC.
+ Pdi voi quy hoach, diéu chinh quy hoach do thi va nong thon Cong \Ch"IC Trung tam Pf]uc Giay tiep nhan va hen tra ket qua.
thudc tham quyen phé duyét cua co quan, t6 chirc quan 1y khu V‘-%A hanh_ACh'nh cong tlr,‘h
chirc nang, chuyén hd so vé& co quan duge giao quan 1y khu | Pien Bien/ Cong chuc | ... o

Buge 1 | chic ning dé giai quyét TTHC. Trung tam Phuc vy ‘hanh chinh
+ Pdi voi quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thon Chlrlh CoAng Cic X2, Phu’(‘mg. i
c6 pham vi quy hoach thudc dia gi6i hanh chinh cua 01 don vi | © PQ pl}anﬁTlep nhan va Tra
hanh chinh cap xa chuyén ho so vé UBND x4, phuong dé giai kgt qua cua Co quan dugc
quyét TTHC. giao quan ly khu chirc nang.
- Trudng hop hd so' chua day du, chua chinh xac theo quy Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién
dinh, cong chuc tiép nhan hd so phai huong dan co quan t6 ho
0 so.
chirc 1ap quy hoach bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir chbi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so Pbiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
phai néu 0 ly do. ho so.
- Lanh dao So& Xay
dung/Lanh dao co quan dugc
Bu6c2 | Phan cong xtr Iy hd so giao quan 1y khu chic | (01 ngay | Hdso TTHC

ning/Lanh dao UBND cap xa.
- Lanh dao phong chuyén mon.
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Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so dap umg yéu cau: Thanh lap hodc tham
muu cap co thaim quyén thanh lap Hoi dong tham dinh; to
chirc 1dy ¥ kién cac thanh vién Hoi dong tham dinh, cac co
quan quan 1y nha nude c6 lién quan trude khi t6 chic hop
hoi déng thim dinh quy hoach.

- Sau khi ¢6 y kién tham dinh, co quan thdm dinh guiy kién
cho co quan t6 chuc 14p quy hoach nghién ctru, tiép thu, giai
trinh, hoan thién hd so quy hoach trudc khi quy hoach d6 thi

Cong chuc dugc giao xu ly

- Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong tham dinh.

- Du thao van ban ldy ¥ kién cua
Hoi dong tham dinh, cac co quan
quan 1y nha nudc co6 lién quan.

- Du thao vin ban dé nghi hoan

Budc 3 : A 24 ngay | thién hd so.
Hoe va nong thon duogc trinh cap phé duyét quy hoach. ho so gay “n (f ° .
- Khi nhan duoc ho so d3 hoan thién ’Vé. giai trinh d?}y du caa - Dy thao bao cao tham dinh
co quan 1ap quy hoach, thi du thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong phé duy¢t.
- Trudng hop viéc bd sung 1}6 so van khong dap tmg dugc
rac ot dup & ‘Eheo van b;an‘ de I}ghl Iloankthu;n ;[hl trong t}l o Dy thédo Vin ban tir chdi tham dinh
han 03 ngay lam viéc k€ tir ngay nhén ho so b6 sung, thong
bao vé ly do khong thuc hién tham dinh.
Budc 4 Xen} xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai LaAnh dao phong chuyén 02ngay | Du thio bo cdo thim dinh.
quyét TTHC. mon
Phé duyét két qua giai quyét TTHC i
Buéce 5 - Néu dong y: Ky duyét van ban. Lanh dao co quan 02 ngay | Bao cao tham dinh.
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai lanh dao phong chuyén mon xtr 1y.
Buée 6 Chuyén két qua cho cong chuc Trung tam Phuc vu hanh Vin thu co quan 01ngdy | Béo cdo thim dinh.
chinh c6ng noi tiép nhan ho so
Cong chic TTPVHCC tinh/Bo
, phén Tiép nhan va Tra két qua Gio hanh i
Buéce 7 Tra két qua va Thu phi/l€ phi cua Co quan dugc giao quan 1y chinh Béo céo tham dinh.

khu chic nang/cong chirc
TTPVHCC cap xa
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Téng thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3. Quy trinh s6 03: Cung cép thong tin quy hoach d thi va nong thon

Trinh tw ne n o Trach nhiém xir ly N £ - 2
thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Trudng hop ho so day du, chinh xdac theo quy dinh, tiép
nhan ho so, chuyén ho so vé:
+ Pdi v6i quy hoach do thi va nong thén thude tham quyér} o ’
phé duyét cia UBND tinh chuyén ho so vé S¢ Xay dung dé Giay ti€p nhan va hen tra két qua.
gidi quyét TTHC 7 | Cong chtic Trung tam Phuc
+ D0oi voi quy hoach do ,thi va n()ngﬂ thér‘l thu(f)c‘ thdm quyén | vy hanh chinh cong tinh | Gio hanh
Budc 1 | phé duyét cua UBND cap xa chuyén h6 so vé UBND x4, | pign Bién/ Coéng chac | chinh
phuong dé giai quyét TTHC Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cac xa, phuong.
- Trudng hop hd s0' chua day du, chua chinh xac theo quy Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huong dan co quan to Y
ho so.
chire 1ap quy hoach bd sung, hoan thién hé so.
- Truong hop tir chbi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
phai néu 0 ly do. ho so.
- Lanh dao So Xay
dung/Lanh dao UBND cap
Budc 2 | Phéan cong xtr 1y ho so Xa. 0,5ngay | Ho so TTHC
- Lanh dao phong chuyén
mon
Xt 1y ho so: s 1 A A .
A ez o ‘ £ . , . - s Du thao van ban cung cap thong tin
Budc 3 Ra soat thong tin ve vi tri, dia diém 16 dat, ho so cam moc, | Cong chire duge giao xir 1y | 05 ngay hd so cim méc hodc thong tin quy

cac thong tin lién quan dén quy hoach d6 thi va nong thon.
- Dy thao vin ban cung cip thong tin hd so cdm méc hoic

ho so

hoach do6 thi va nong thon.
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thong tin quy hoach d6 thi va nong thon

Du théo vin ban cung cap thong tin

Budc 4 XemAxet,_ Athar}l dinh du thao két qua gidi quyét TTHC do LaAﬂh dao phong chuyén | 02 ngay hd so cim méc hodc thong tin quy
chuyén vién trinh mon TN A
hoach do6 thi va nong thon.
PheAduy‘Act ke’t. qna glalAqu}:et ”I:THC Lanh dao S&  Xay \ Vin ban cung cdp thong tin hd so
. - Néu dong y: Ky duyét van ban. ~ X 02 ngay 2 x A
Budce 5 X o A P . ~ _~_ | dung/Lanh dao UBND cap cam moc hoac thong tin quy hoach
- Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén mon | _ % UM A
oy xa do6 thi va nong thon.
xu ly.
s . 1 A LA , a , Vin ban cung cdp thong tin hd so
Budc 6 PAhat hanh van ban, C huyAen ket‘ q.lﬂa Ch? CO{I g chic Trung Vin thu co quan 0,5ngay |cdm méc hodc thong tin quy hoach
tdm Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so PP N
do6 thi va nong thon.
) Cong chuc TTPVHCC tinh Gid hanh Van ban cung cap thong tin hd so
Budc 7 | Trakeét qua va Thu phi/lé phi bién  Bién/Cong  chuc chinh cam moc hodc thong tin quy hoach
TTPVHCC cap xa do6 thi va nong thon.
Tong thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau.
4. Quy trinh s6 04: Cip chimg chi hanh nghé kién tric
Trinh tw n N . Trach nhiém N £ - 2
thyc hign Noi dung cong viéc xir Iy cOng vige Thot gian Ket qua/san pham
Tiép nhan ho 507 ‘ ’ Gio hanh o ,
Budc 1 | - Truong hgp ho so day dud, chinh xac theo quy dinh, ti€p | Cong chitc Trung tam Phuc chinh Giay tiép nhan va hen tra két qua.

nhan ho so, chuyén vé S¢ Xay dung

vu hanh chinh cong céac xa,
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- Truong hop chua day du thanh phan ho so theo quy dinh,
cong chtrc ti€p nhan hd so phai huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan ho so
phai néu 0 ly do.

phuong/ Coéng chuc Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién.

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so.

Lanh dao Sé;’Chﬁ tich Hoi
dong xét cap chung chi

Budc 2 | Phéan cong xtr ly ho so hanh nghé, ching chi ning 0l ngay | HOso TTHC
luc hoat dong xay dung
Tham dinh ho S0 . ’ o
- Truong hop ho so khong du dieu kién giai quyet, thong bao Van ban tr choi tiep nhan giai
be:mg ~V511'1 ban cho ca nhan trong thoi han khong qué 05 ngay, | 1y, ky Hoi déng X6t chp quyet ho so
néu r6 ly do. ching chi hanh nghé, chang
Bugc3 | _ Truong hop ho so chua du dieu kién giai quyét can giai trinh gzlnnang luc hoat dong xay | 08 ngay |y, ban yéu cau bo sung, hoan
va bo sung thém, tra lai ho so kém thong bao bang van ban. g thién ho so
- Truong hop ho so dap ng yéu cau, tién hanh tong hop, Tong hop danh sach ca nhan deé
chuan bi hd so dé hoi dong cap chang chi to chic hop xét. nghi cap chtng chi.
Hoi dong xét cap chang chi BRiA. AAeT s s .
Budc 4 | Xét cap ching chi hanh nghé kién tric hanh nghé, chiing chi niang | 01 ngay xéP;:jel?n(;ag: ngﬁgr?.ang hyc hoat dong
luc hoat dong xay dyng - Bién ban hop hoi déng.
Tong hop két qua xét cap ching chi hanh nghé kién triic | Thu ky Hoi dong xét cAp chiing ,
Budc 5 | trinh chu tich Hoi dong xét cap chung chi hanh nghé, chiing |chi hanh nghé, chang chi nang| 02 ngay | Dy thao To trinh, Quyét dinh
chi nang luc hoat dong xay dung duyét. luc hoat dong xay dung
’ Chu tich Hoi dong xét cap
Budc 6 Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai | ching chi hanh nghg, chung 01ngay | Té trinh, Dy thao Quyét dinh

quyét TTHC

chi nang luyc hoat dong xay
dung lanh dao phong
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Phé duyét két qua giai quyét TTHC - Néu dong y: Ky duyét
van ban - Néu khong dong y: Chuyeén lai Hoi dong xét cap

Budc 7 chang chi hanh nghé, ching chi niang lyc hoat dong xay Lanh da0 56 Olngay | Totrinh, Quyct dinh
dung tham muru.
. In chung chi va chuyén két qua cho Trung tim phuc vy hanh | Bo phéan in ching chi; Vin \ . s A Li&n poc
Budc 8 chinh cong noi tiép nhan hd so thur S& Xay dung. 01 ngay | Chtng chi hanh ngh¢ kién trac
Cong chic Trung tam Phuc
’ vu hanh chinh cong céac xa, Gis hanh o
Budc 9 | Tra két qua va thu phi/lé phi phuong/ Coéng chirc Trung chinh Chung chi hanh nghé kién trac

tim phuc vu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién.

Tong thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢

5. Quy trinh s6 05: Cap lai chimg chi hanh nghé kién tric (do chimg chi hanh nghé bi mét, hu hong hoac thay doi thong tin ca nhan dugc ghi trong

chung chi hanh nghé kién truc)

Trinh tyw ne n o Trach nhiém xir ly e . £ 2 2
thue hién Noi dung cong viéc cong vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, ti€p Giay tieép nhan va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén vé S& Xay dung Cong chitc Trung tim Phuc
. - Truong hop chua déy du thanh phﬁn hd so theo quy dinh, Vi I}anh Chinh con,g cac x4, Glfy hanh B PO W X .
Buoc 1 A Y A 13 oy, X a2 phuong/ Cong chuc Trung | chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
cong chuc ti€ép nhan ho so phai huéng dan ca nhan bo sung, | .. . , A
NSO tam phuc vu hanh chinh ho so.
hoan thién ho so. A A A
cong tinh Pi¢n Bién.
- Trudng hop tir chbi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
phai néu r0 ly do. ho so.
Budc 2 Lanh dao So; Chu tich Hoi
Phan cong xtr Iy ho so dong xét cap chung chi | 0,5 ngay
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hanh nghé, chung chi ning
luc hoat dong xay dung

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét, thong bao
bang vin ban cho c4 nhan trong thoi han khong qua 02 ngay,
néu ro ly do.

Thu ky Hoi dong xét cap
chirng chi hanh nghé, ching

02 ngay

Vin ban tir chdi tiép nhan giai
quyeét ho so

Budc 3 | - Truong hop hé so chua du diéu kién giai quyét can giai trinh | chi nang lyc hoat dong xay Van ban yéu cdu bd sung, hoan
va bo sung thém, tra lai hd so kem thong bao bang van ban. dung thién ho so
- Truong hop h(‘j) so dap mg yéu cau, tiép hanh tng hop,
chuan bi ho so d€ hoi dong cap chung chi t6 chirc hop xét.
’ o Hoi dong xét cap chung chi ‘
Buodc 4 | Xét cap lai chirg chi hanh ngh¢ kién trac hanh nghe, ching chi nang | 0,5 ngay Bién ban hop h¢i dong
luc hoat dong xay dung.
Tong hop két qua xét cip lai chimg chi hanh nghé kién tric | Thu ky Hoi ddng xét cip chimg
Buéc5 | trinh chu tich Hoi dong xét cip chimg chi hanh nghé, chimg |chi hanh nghé, chimg chi ning| 0,5 ngdy | Du thao T trinh, Quyét dinh
chi ning luc hoat dong x4y dung duyét. lyc hoat dong xay dung
g 1A 4 oA 1z . ... |Chu tich Hoi dong xét cap
Busc 6 | o ’;eTt’Ht(rjmh Lanh dgo co quan phe duyet ket qua giai | oo hi hanh nghé, chimg chi| 0.5 ngdy | Té trinh, Dy thao Quyét dinh
quyet nang luc hoat dong xay dung
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
Bugc7 |~ Neudong y: Ky duyét van ban Lanh dao So 0,5ngdy | Té trinh, Quyét dinh
- Néu khong dong y: Chuyén lai Hoi dong xét cip chimg chi : 0 NGay it
hanh nghé, chimg chi nang Iyc hoat dong xay dung tham muru.
BII(’)‘C 8 ’ 2 N A A ) A \ A ALl ’ 2. = . . i
In chung chi va chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh | B§ phan in ching chi; Van 0,5 ngay Chimg chi hanh nghé kién tric

chinh cong noi ti€p nhan ho so

thu S¢ Xay dung.
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Budéc 9

Tra két qua cho ca nhan; Thu phi/Ié phi

Cong chic Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cac xa,
phuong/ Coéng chirc Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién.

Gi0 hanh
chinh

Chimg chi hanh nghé kién trac

Téng thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan da ho so hop 16 (khong ké thoi gian sat hach, thoi gian xin cAp ma ching chi)

6. Quy trinh s6 06: Cap lai ching chi hanh nghé kién tréic bi ghi sai do 15i ctia co quan cdp chtng chi hanh nghé

Trinh ty A n ‘n Trach nhiém xir ly - £ 2 Z
thue hién NOi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan hod S0 . ) o )
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiep Giay tiep nhan va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén vé S¢ Xay dung Cong chitc Trung tim Phuc
\ NPT A 1A . vu hanh chinh cong cac xa, | Gio hanh
Busc1 | Lrwong hop chua day du thanh phan ho so theo quy dinh, phuong/ Céng chiic Trung | chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
cong chuc ti€ép nhan ho so phai huéng dan ca nhan bo sung, | . \ ; A
. A 1A tam phuc vu hanh chinh ho so.
hoan thién ho so. A A oia
cong tinh Dién Bién
- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
phai néu 0 ly do. ho so.
. Lanh dao So; Chu tich Hoi
Buéc 2 Phan cong xur 1y ho so df)ng xetA cap cer117g vChl 0,5 ngay H so TTHC
hanh nghé, chiing chi nang
luc hoat dong xay dung
Tham dinh hod S0 . ) ) )
- Truong hop ho so khong du dicu kién gidi quyet, thong béo | Thu ky Hoi dong xét cap Véan ban tr choéi ti€p nhén giai
bang van ban cho ca nhan trong thoi han khong qua 02 ngay, | chimg chi hanh nghé, chimg 04 naz quyet ho so
. N O .2 N « gay
Buéc 3 | néurd ly do. chi nang lyc hoat dong xay

- Truong hop hd so chua du diéu kién giai quyét can giai trinh

dung.

Véan ban yéu cau bd sung, hoan
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va bd sung thém, tra lai ho so kém théng bao bang van ban.

- Truong hop hd so dap ung yéu cau, tién hanh tong hop
danh sach trinh 1anh dao S& phé duyét.

thién ho so

Téng hop danh sach ca nhén dé
nghi cap chung chi.

In ching chi va chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh

B phan in chung chi; Van

Bude 4 chinh cong noi tiép nhan ho so thu S¢ Xay dung. 0.5ngay | Chimg chi hanh nghe kién tric
Cong chic Trung tam Phuc
’ vu hanh chinh cong cac xa, Gis hanh o
Buéc 5 | Tra ket qua phuong/ Coéng chuc Trung chinh Ching chi hanh nghé kién trac

tam phuc vu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién.

Tong thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18 (khong ké thoi gian sat hach, thoi gian xin cip ma chimg chi)

7. Quy trinh s6 07: Gia han ching chi hanh nghé kién tric

Trinh tu A R - Trach nhiém xir ly e P ) 2
thue hién NoOi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, ti€p Giay tiep nhan va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén vé S& Xay dung Cong chire Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cac xa, Gio hanh
Busc1 |- Tmmg holz chu’a} da}‘: du tha}?h pl}an h(; SO :cheoAquy; dinh, p}nmng/ Cong C}‘IIIC Tru’ng chinh Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién
cong chirc tiep nhan ho so phai hudéng dan c4 nhan bo sung, | tdm phuc vu hanh chinh hd so
hoan thién ho so. cong tinh Dién Bién. '
- Truong hop tir chdi nhan ho so, céng chirc tiép nhan ho so Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
phai néu r0 ly do. ho so.
. Lﬁnh dao S&; Chu tich Hoi .
Buéc 2 | Phan cong xtr 1y ho so dong xét cap ching chi| 0,5ngay | Hoso TTHC

hanh nghé, chung chi ning
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lyc hoat dong xay dung.

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét, thong béo
bang vin ban cho c nhan trong thoi han khdng qua 02 ngay,
néu rd ly do.

- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai quyét can giai

Thu ky Hoi dong xét cap
chung chi hanh nghe, ching

4,5 ngay

Vin ban tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so

Bude 3 trinh va bd sung thém, tra lai hd so kém thong bao bang vin chi ndng lyc hoat dong xdy V'C.l? b§n yéu cdu bd sung, hoan
dung. thién ho so
ban.
- Truong hop h(‘j) so dap mg yéu cau, tiép hanh tng hop, Téng hop danh sich ca nhan dé
chuan bi ho so d€ hoi dong cap chung chi t6 chirc hop xét. nghi gia han chung chi.
o Hoi dong xét cap chung chi
Budc 4 | Hop xét gia han chung chi hanh nghé kién trtc hanh ngheA, chu;ng chi nang | 0lngay | _ Bién ban hop hoi déng.
luc hoat dong xay dung.
Téng hop két qua xet gia han chung chi hanh nghé l\(iéﬂ trac | Thu ky Hoi d?)ng xét cap chimg| 01 ngdy | Dy thao To trinh, Quyét dinh
Budc 5 | trinh chu tich Ho1 dong xét cap chung chi hanh nghé, ching |chi hanh nghé, chimg chi nang
chi nang lyc hoat dong xay dung duyét. luc hoat dong xay dung
b et T Y S Chi tich Hoi dong xét cap
Buc 6 | xom x€t trinh Lanh dao co'quan phe duyet ket qua giai | o pi panh nohé, chimg chi| 01 ngay | To trinh, Dy thio Quyét dinh
quyét TTHC. < A A
nang lyc hoat dong xay dung.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
. - Néu dong y: Ky duyét van ban ~ \ 5 X, 1 . A
Buge 7 Néu khong dong y: Chuyeén lai Hoi dong xet cap chimg chi Lanh dao So 01ngay | Quyctdinh phé duyét
hanh nghé, chirg chi nang luc hoat dong xay dung tham muu.
. In chimg chi va chuyén két qua cho Trung tAm phuc vu hanh | Bo phan in chimg chi; Vin \ Chtng chi hanh nghé kién tréc
Buéc 8 , ~ DA A 1A Y A 01 ngay .
chinh cong noi tiép nhan ho so thu S¢& Xay dung. duogc gia han.
Buoc9 | Tra két qua va Thu phi/I¢ phi Cong chuc ’Trung tam,Phu~c Gio ,hanh Chung. chi hanh nghé kién trac
vu hanh chinh cong cac xa, chinh duoc gia han.
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phuong/ Coéng chirc Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién.

Téng thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 16

8. Quy trinh s6 08: Ap dung ddi véi 02 thi tuc sau:

(1) Cong nhan chtng chi hanh nghé kién trac ciia ngudi nudc ngoai & Viét Nam

(2) Chuyén d6i chimg chi hanh nghé kién triic ctia ngudi nudc ngoai & Viét Nam

Trinh tu A n ‘n Trach nhiém xir ly e £ ) 2
thue hién NoOi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan hod 507 ‘ ’ o ’
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiep Giay tiep nhan va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén vé S¢ Xay dung
Buscl |- :fruong hO’E) Chu’? da;/ da the}ph phan hg S0 th€9 quy dinh, Cong chtrc ,Trun{g tam’PhuNC Glg hanh Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién
cong chure tiép nhén ho so phai huong dan ca nhan bo sung, | vu hanh chinh cong cac xa, chinh hd so
hoan thién ho so. phuong/ Cong chirc Trung '
: : : : tam phuc vu hanh chinh - T o :
- Truong hop tir choi nhén ho so, cong chuc tiep nhan ho so | cong tinh Pién Bién. Phléu tir choi tiép nhan giai quyét
phai néu 0 ly do. ho so.
Lanh dao So; Chu tich Hoi
. A L 1A dong xét cap chung chi \
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so hanh nghé, chimg chi ning | 0,5 ngay H6 so TTHC
luc hoat dong xay dung.
Tham dinh ho so: TrAr aA L A ,
- Trudmg hop hd so khong du diéu kién giai quyét, thong bao Z}ﬁuhthgl ggnfh’g Ci%fgggg 05 naa Van ban tir chdi tiép nhan giai
Budc 3 | bang van ban cho ca nhan trong thoi han khéng qua 02 ngay, ghe, & & gay quyet ho so

néu rd ly do.

luc hoat dong xay dung.
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- Trudng hop ho so chua du diéu kién giai quyét can giai trinh
va bo sung thém, tra lai ho so kém thong bao bang van ban.

- Truong hop hd so dap tmg ycu cau, t1en hanh tong hop,
chuén bi hd so dé hoi dong cap ching chi to chirc hop xét.

Vian ban yéu cau bo sung, hoan
thién ho so

Tong hop danh sich ci nhan dé
nghi coéng nhan/chuyén d6i chimg
chi hanh nghé kién trac ciia nguoi
nudc ngoai ¢ Viét Nam

Hop xét cong nhan/chuyén ddi chimg chi hanh nghé kién

Hoi dong xét cap chimg chi

Buéc 4 {rC clia ngudi nuréc ngodi & Viet Nam. hanh nghei, chu'Ang chi nang | 01 ngay Bién ban hop héi dong.
luc hoat dong xay dung.
Téng hop két qua hop xét cong nhan/chuyen d6i chung chi | Thu ky Hoi dong xét cip 33 LI;(LVarlllP 211{1.1A’c0f[1g’ nhe_}n chllIIrgg
. hanh nghé kién trac cua ngudi nude ngoai & Viet Nam trinh | chimg chi hanh nghé, chimg 5 . nghe Kien tLe cua Astol
Buéc 5 .2 . ~> | 01 ngay nudc ngoai & Viét Nam/ chuyén doi
chu tich Hoi dong xét cip ching chi hanh nghé, chung chi | chi ning luc hoat dong xay his hi hanh nehé kién trac e
nang luc hoat dong xay dung duy¢t. dung CRURE C A nshe en cud
nguoi nude ngoai ¢ Viét Nam
Chi tich Hbi dé)ng <&t Cép Du thao Van ]aén,céng nhéan chiing
. Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai cht'rng. chi hanh nghé, chimg \ Chl, hanh ?g}le Elen truc cua peual
Budc 6 X . . ~~ | 01 ngay nudce ngoai ¢ Viét Nam/ chuyén doi
quyét TTHC. chi nang luc hoat dong xay . Y 1 A LA eor
dun chung chi hanh nghé kién trac cua
e nguoi nudc ngoai & Viét Nam
Phé duyét két qua giai quyét TTHC Vién ban cong nhan chimg chi hanh
- Néu dong y: Ky duyét van ban ‘ ’ ngh¢ kién tric cua nguoi nudc
Buoc 7 | - Néu khong dong y: Chuyén lai Hoi dong xét cap ching chi | Lanh dao So 01 ngay ngoai ¢ Viét Nam/ chuyén doi
hanh nghé, chimg chi ning luc hoat dong xay dung tham ching chi hanh nghé kién triic cua
muu. ngudi nudc ngoai & Vi¢t Nam
Van ban céng nhan ching chi hanh
2 A . . , n . nghé kién tric cua nguoi nudc
Buéc 8 Chuyén két qua cho Trung tdm phyuc vu hanh chinh cong noi Vin thu S¢ Xay dung 0,5 ngay ngoai ¢ Viét Nam/ chuyén doi

tiép nhan ho so

chuing chi hanh nghé kién tric cua
nguoi nude ngoai & Viét Nam
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Budc 9

Tra két qua va Thu phi/Ié phi

Cong chic Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cac xa,
phuong/ Coéng chuc Trung
tam phuc vu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién.

Gio0 hanh
chinh

Van ban cong nhan ching chi hanh
nghé kién tric cua nguoi nudc
ngoai ¢ Viét Nam/ chuyén doi
chtng chi hanh nghé kién trac coa
ngudi nude ngoai ¢ Viét Nam

Téng thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

9. Quy trinh s6 09: Phé duyét nhiém vy quy hoach, nhiém vy diéu chinh quy hoach do thj va ndng thon do nha dau tw da dugc lya chon dé thyc hién
du an dau tu to chuc lap

a. Boi véi nhiém Vi quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach do thi va nong thon co pham vi quy hoach lién quan dén dia gioi don vi hanh chinh cua
02 don vi hanh chinh cap xa tro lén.

Trinh tw ne R . Trach nhiém xir ly e . £ 2 z
thue hién NoOi dung cong viéc cong viée Thoti gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh, néu hé so dam Lk A s LAt i
bao thanh phan thi tiép nhan hd so, chuyén hd so vé Vian Giay tiep nhan va hen tra ket qua.
phong UBND tinh Cong chtrc Trung tam Phuc '
: R _ vu hanh chinh cong céc xd, | Gio hanh
Buécl |- Tmmg holz chu’a} da}‘: du tha}?h pl}an h(; SO :cheoAquy; dinh, phudong/ Cong chic Trung chinh Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thien
cong chuc tiép nhén ho so phai huéng dan c4 nhan bo sung, | tam phuc vu hanh chinh hd so
hoan thién ho so. cong tinh Dién Bién. '
- Truong hop tir chdi nhan hd so, céng chirc tiép nhan hd so Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
phai néu 0 ly do. ho so.
‘ Lanh dao Vin phong UBND | 01 ngdy | Hoso TTHC
Buéc 2 | Phan cong xtr 1y ho so tinh, Lanh dao phong | lam viéc
chuyén mén
. Phong Achuyer‘l mon fi oc glao xu 1y ho 30, G CIf vao fio1 Phong chuyén mén duoc | 04 ngdy | Du thiao Quyét dinh phé duyét
Budc 3 | dung ho so trinh phé duyét cua co quan lap quy hoach, soan 120 xi 19 ho so lam viee nhiém vu auv hoach
thdo du thao Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach trinh g y ; : 4 quy hos
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lanh dao Van phong UBND tinh

Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong tinh Dién Bién.

Busc 4 Tham dinh hd so, du thao Quyét dinh do phong chuyén mén | Lanh dao Van phong UBND |01  ngdy | Du thao Quyét dinh phé duyét
trinh tinh lam viéc nhiém vu quy hoach
Phong chuyén moén dugc giao xur 1y h6 so trinh Lanh dao
UBND tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC 5 L s . A
Budc5 | - Néu dong y: Ky duyét Quyet dinh. Lanh dao UBND tinh 121 Lngfgé S;;:E dinh phé duyét nhi¢ém vu quy
- Néu khéng dong y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén i :
mon xu ly.
- Van thu UBND tinh
- Cong chuc Trung tam )
. Chuyén két qua g1a1 quyet TTHC cho Trung tdm phuc vu | Phyc vu hanh chinh cong | Gio hanh | Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy
Budéc 6 Y .
hanh chinh céng noi tlep nhén hé so cac xa, phuong/ Cong chirc chinh hoach

Tong thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18

b. Poi véi nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach do thi va nong thon co pham vi quy hoach thuoc dia gioi hanh chinh cua 01 don vi
hanh chinh cap xa

Trinh tu A A - Trach nhiém xir ly e . ; o) 2
thue hién NOi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so: Cong chirc Trung tam Phuc
- Kiém tra thanh phén hd so theo quy dinh, néu hd so dém | vu hanh chinh cong cdc xa, | Giohanh | )
Budc 1 | bdo thanh phan thi tiép nhan ho so, chuyén ho so cho phong | phuong/ Coéng chirc Trung chinh Gidy tiep nhan va hen tra ket qua.

Kinh té cac x4 hodc phong Kinh té, Ha ting va D6 thi cac
phuong®

tam phuc vu hanh chinh
cong tinh Di¢n Bién.

3 Sau déy goi tt 1a phong chuyén mén




77

- Truong hop chua day du thanh phan hd so theo quy dinh,
cong chtrc ti€p nhan hd so phai huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan ho so
phai néu 0 ly do.

Phiéu y8u cau bd sung, hoan thién
ho so.

Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét
ho so.

Buéc 2 | Phan cong xir 1§ hd so Lanh dao phong chuyén | 01ngay | s g
mon lam viéc
Xur 1y ho so ‘ ‘ ,
. Cong chirc dugc giao xtr 1y ho so, can cir vao ndi dung ho so | Cong chirc duge giao xu Iy | 04 ngay | Du thao Quyét dinh phé duyét
Buéc 3 . A N N , . A o A
trlnh phé duyét cia co quan 1ap quy hoach, soan thao dy thdo | ho so lam viéc | nhiém vu quy hoach
quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach trinh 1anh dao phong
Busc 4 Tham dinh ndi dung tham muu, trinh Lanh dao UBND cdp | Lanh dao phong chuyén | 01ngdy | Du thao Quyét dinh phé duyét
xa phé duyét mon lam viéc | nhiém vu quy hoach
Phé duyét két qua giai quyét TTHC )
. - Néu dong y: Ky duyét quyet dinh. . S 01 ngay | Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy
BudeS | Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén Lanh dao UBND cap xa lam viéc | hoach
mon xur ly.
Buse 6 Chuyén két qua giai quyet TTHC cho Trung tdm phuc vu | - Van thuw UBND cap xa Gio hanh | Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy
hanh chinh cong noi tiép nhan ho so - Cong chirc TTPVHCC chinh hoach

Tong thoi han giai quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
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10. qu trin!l s0 10: Phé duyét quy hoach, chép thuan quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thon do nha dau tu da duoc lya chon dé thuc
hién du &n dau tu t6 chuc lap

a. ’Doxi véi quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va néng thén cé pham vi quy hoach lién quan dén dia giéi don vi hanh chinh ciia 02 don vi hanh
chinh cdp xa tro lén

Trinh .tAl'r Noi dung cong viéc TrachAnhlgT xurly T_ho’1 Két qué/san pham
thuc hién cong viéc glan
Tiépﬁ nhan ho so: o o
- Kiém tra thanh phan ho so theo quy dinh, néu h6 so ddm bao i4v tiép nhan va h s k&t QUA
hanh phan thi tiép nhan ho so, chuyén hd so vé Vian phon A . A Giay tiep nhan va hen tra ket qua
¢ pi p nhe ’ Y PRONE | Cong chire Trung tam
UBND tinh Phuc vu hanh chinh | ... ..
) A1 cong céc xa, phuong/ Gio hanh
Buéc 1l |- Truong hop chua day du thanh phan ho so theo quy dinh, | . £ cac xa, puuong chinh
A ek A 1A i1, X s oA 1R Cong chuc Trung tam P S S i A kA
cong chure ti€p nhan ho so phai huéng dan ca nhan bo sung, \ . Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
\ A 1A phuc vu hanh chinh
hoan thién ho so. N A T
cong tinh Pi¢n Bién
j T}jqung I~10p tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
phai néu 16 ly do.
. Lanh dao Van phong .
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so UBND tinh, Lanh dao | 01 ngay | Ho so TTHC
phong chuyén mén
Phong chuyén moén duoc giao xur ly hd so, cin ¢ vao nodi ’
Buéc 3 dung h6 so trinh phé duyét cua co quan 13p quy hoach, soan | Phong chuyén mon 10 naa Du thao Quyét dinh phé duyét quy
thdo du thdo Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach trinh | dugc giao xtr 1y ho so gay hoach
lanh dao Van phong UBND tinh
I \ , .. . . . 5 . Dy thio Quyét dinh phé duyét quy
Busc 4 T%lam dinh ho so, du thao Quyét dinh do phong chuyén mon Lanh daf) Vian phong 02 ngay | hoach, di &u chinh quy hoach do thi va
trinh UBND tinh A A
ndng thon
, Phong chuyén mén duoc giao xir 1y hd so trinh Lanh dao | _ _ , X Quyét dinh phé duyét quy hoach, diéu
Bude 5 UBND tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND tinh 02 ngay chinh quy hoach d6 thi va nong thon
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- Néu ddng y: Ky duyét Quyét dinh.

- Néu khong dong ¥: Chuyén lai linh dao phong chuyén mén xt 1.

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Trung tdm phyc vu
hanh chinh cong noi ti€p nhan ho so

- Van thu UBND tinh

tiép nhan ho so

- Cong chiic TTPVHCC

01 ngay

Quyét dinh phé duyét quy hoach, diéu
chinh quy hoach d6 thi va nong thon

Téng thoi han giai quyét:
- Bbi voi quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thon: khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

- Béi v6i quy hoach tong mit bang: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc day da hd so.

b. Péi véi quy hoach, diéu chinh quy hoach dé thi va néng thén c6 pham vi quy hoach thude dia gi6i hanh chinh cia 01 don vi hanh chinh cdp xa

Trinh ty A n ‘n Trach nhiém xir ly N £ 2 2
thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tié:p nhén hd so: o o o )
Kiém tra thanh phéan ho so theo quy dinh, néu ho so dam bao i Giay tiép nhan va hen tra két qua
thanh phan thi tiép nhan ho so Cong chirc Trung tam
Phuc vu hanh chinh
Buscl |- Truong hop ho s0' chua day du, chua chinh xac theo quy | cong cac x4, phuong/ | Gio hanh ) o i
dinh, cong chirc tiép nhan ho so phai hudng dan co quan to | Cong chic Trung tam chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
chtic 1ap quy hoach bo sung, hoan thién ho so. phuc vu hanh chinh
- : Y : cong tinh Dién Bién.
- T}'}IOPg }10’p tor cho1 nhan ho so, cong chuce ti€ép nhan ho so Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
phai néu 10 1y do.
Lanh dao UBND cép ‘
Budc 2 | Phan cong xtr Iy ho so xa, Lanh dao phong | 0l1ngay | HOso TTHC
chuyén mén
Xir 1y ho so ) 3 . ) Cong chuc dugc giao 5 Dy thio Quyét dinh phé duyét quy
Buéc 3 | Cong chure dugce giao xur 1y ho so, can ¢t vao ndi dung ho so i 10 ngay : : i

trinh phé duyét cia co quan 1ap quy hoach, soan thio du

xtr 1y ho so

hoach
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thao quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach trinh I&nh
dao phong

Du thio Quyét dinh phé duyét quy

Busc 4 TPamAd1nh noi dung tham muu, trinh Lanh dao UBND cap LanhA dAao phong 02ngay | hoach, didu chinh quy hoach do thi va
xa phé duyét chuyén mén N N
nong thén
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
, - Néu dong y: Ky duyét quyét dinh. Lanh dao UBND cip N Quyét dinh phé duyét quy hoach, diéu
Budc 5 B N < R o . R x 01 ngay , AT T 2
- Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén | Xa chinh quy hoach d6 thi va ndng thon
mon xu ly.
o , - Vin thu UBND cip , ‘
Buse 6 Chuyén két qua giai quyet TTHC cho Trung tam phuc vu xa Gio hanh | Quyét dinh phé duyét quy hoach, dicu
hanh chinh céng noi tiép nhan ho so - Cong chirc chinh chinh quy hoach d6 thi va nong thon
TTPVHCC

Tong thoi han giai quyet
- Péi v6i quy hoach, dleu chinh quy hoach d6 thi va nong thon: khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
- DBi v6i quy hoach téng mit bang: 15 ngay ké tir ngay nhan dwogc dy du ho so.

VI. LINH VUC VAT LIEU XAY DUNG (01 QUY TRINH)
1. Quy trinh 6 01: Cong bd hop quy san pham, hang héa vat liéu xay dung

Trinh tw ne R o Trach nhiém xir ly e £ - 2
thuc hién Noi dung cong viée cong vie Thoi gian Keét qud/san pham
Ticp nhan ho so: ‘ .| Cong chirc Trung tam o o
- Truong hop ho so diy du, chinh x4c theo quy dinh, ti€p | Phuc vu hanh chinh Giay tiép nhan va hen tra két qua.
. nhén ho so, chuyén vé S¢ Xay dung cong cac xa, phuong/ | Gio hanh
Budce 1 A . A .
Cong chtic Trung tdm chinh

- Truong hop hod so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tlep nhan ho so phai huéng dian ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.

Phuc vu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
SO
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- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu 10 ly do.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO

Lanh dao So&, Lanh

0,25 ngay

Budc 2 | Phan cong xir Iy ho so dao phong Kinh té va | °° 277 | H6 so TTHC
L 2 \ lam viéc
Bat dong san
Tham dinh h? so: o o
- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai quyé't‘ can giai trinh : VE}I} bf‘n Yéu Cflu b(t) sung hd so dén
va bo sung thém, guri van ban yéu cau bo sung hd so. . ) ) . nguoi d€ nghi thong bao
. . A . A 1A e < . ..., |CONng chic dugc giao | 02 ngay
Buge3 | - Truong hop ho so khong du di€u kién giai quyet, tra lai ho xir 1y hd so 1Am viee o
so tham dinh néu 10 1y do. i - Van ban tur chdi tiép nhan thong bao
- Truong hop hd so dap tng yéu cau, du thao két qua giai - Du thao thong bao tiép nhan ho so
quyet TTHC, trinh 1anh dao phong. cong bo
. Tham dinh ho so, xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao phong Kinh | 0,25 ngay | Du thao théng bao tiép nhan hd so cong
Buoc 4 . aan £ £ s ke 3A , \ A £
qua giai quyeét TTHC té va Bat dong san lam viéc | bd hop quy
Phé duyét két qua giai quyét TTHC 025 naav | Thane béo tién nhan h Ane bé b
Budc 5 | - Néu dong y: Ky duyét vin ban Lanh dao S¢& l,élm C?géy qu;/)ng a0 ticp nhan ho so cong bo hop
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao phong chuyén méon '
. Vin thu vio s, dong ddu va chuyén két qua cho Cong chic < \ 0,25 ngy | Thong béo tiép nhan ho so cong bd hop
Budce 6 A \ . L A Van thu S¢ A
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Pién Bién lam viéc | quy
Cong chtirc Trung tam
Phuc vu hanh chinh ) ‘ ’
. N SR A et cOng cac xa, phuong/ | Gio hanh | Thong béo tiép nhan ho so cong bo hgp
Budc 7 | Tra két qua va thu phi/l¢ phi Céng chitc Trung tam chinh quy

Phuc vu hanh chinh
cong tinh Dién Bién.

Tong thoi han giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢
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VIIL LINH VU'C GIAM PINH TU PHAP (02 QUY TRINH)
1. Quy trinh s6 01: Mién nhiém va thu hoi thé giam dinh vién tu phap x4y dung & dia phuong

Trinh tw A n ‘o Trach nhiém xir ly N £ 2 2
thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/san pham
S6 XAy dung chii tri phdi hop véi S Tw phap
Tiép nhan hd so:
- Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép Giay tiép nhan va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén vé S Xay dung Cong chirc Trung tam
Phuc vu hanh chinh c 1
- Trudng hop hd so chua day du, chwa chinh xac theo quy | cong cdc xa, phuong/ Gl(;] hahnh
Budcl ; > S ’ x Y| A L2 N chin iéu véu cau bd An thién hd
dinh, céng chtrc tiép nhan ho so phai huéng dan ca nhan bo | Cong chire Trung tam 5;11eu yéu cdu bo sung, hodn thi¢n ho
sung, hoan thién ho so. phuc vu hanh chinh :
: - : : cong tinh Di¢n Bién. . e B
- Truong hop tur chdi nhan ho so, cong chue tiép nhan ho so Phi€u tur chai tiép nhan giai quyet ho
phai néu 10 ly do. SO.
Budc 2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao S&; Lanh dao 0,5ngady | Ho so TTHC
phong chuyén mén
Théam dinh ho so: Van ban tra ho so
- Truong hop ho so khong du dicu kién giai quyét, tra lai ho
so kém thong bao bang van ban, trong thoi han khong qua 03
ngay, néu ré ly do
- Truong hop hd so chua du didu kién giai quyét can hoan | Cong chtic  phong \ Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thi¢n hd
. A A 1 ik T . A 03 ngay
Bude 3 | thién va bo sung thém, thong bao bang van ban néu rd noi chuyén mén SO.
dung can hoan thi¢n trong thoi han khong qua 03 ngay
- Truong hop ho so day du, hop 1€, ndi dung tham dinh gom:
Kiém tra d6i chiéu diéu kién theo yéu cau ddi véi giam dinh
vién tu phap xay dung.
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- Tham muu vin ban, kém theo hd so xin y kién S& Tu phap;
sau khi nhan duoc hd so cia SO Xay dung, trong 02 ngay So
Tu phép ¢ vin ban tham gia ¥ kién vé nhimng ndi dung thude
pham vi quan ly nha nudce cia minh va g vé So Xay dung
dé tong hop.

- Sau khi thAm dinh, cin ct ¥ kién cua S Tu phép, chuyén
vién xir 1y ho so dy thao T trinh, Quyét dinh d& nghi mién
nhiém va thu hdi thé giam dinh vién tu phap xay dung (néu dat
yéu cau) hodc dy thao van ban tra 16i (néu ho so khong dat).

Vian ban kém ho so xin y kién

Dy théo To trinh, dy thao Quyét dinh
mién nhiém va thu hoi thé gidam dinh
vién tu phap xay dung

Du thao T¢ trinh, du thao Quyét dinh

Buéc 4 Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua gidi quyét LanhA dﬂao phong 0,5 ngay midn nhiém va thu hdi thé gizm dinh
TTHC chuyén mon A i ¥4
vién tu phdp xay dung
Ky duyét két qua giai quyét TTHC To trinh, dy thao Quyét dinh mién
Budc 5 | - Néu dong y: Ky duyét van ban Lanh dao S¢ 0,5 ngay nhiém va thu hoi thé giam dinh vién
- Néu khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén tu phép xay dung
T . y T& trinh, dy thao Quyét dinh mién
Buoc 6 | Chuyén ket qua giai quyét TTHC cho BO phan van thu Van |y 40 g6 Xay dung 05ngdy | nhiém va thu hdi thé giam dinh vién
phong UBND tinh f oA
tu phap xay dung
, , . N N Lanh dao UBND tinh X Quyét dinh mién nhiém va thu hdi
Budce 7 | UBND tinh xem xét, phé duy¢t Pién Bién 05 ngay thé giam dinh vién t phép xay dung
Cong chuc TTPVHCC ’ .
. s 1A I tinh/  cong  chuc G106 hanh Quyét dinh mién nhiém va thu hoi
Buge 8 | Tra ket qua TTHC cho 6 chirc, ¢ nhan TTPVHCC cic X, chinh thé gi4m dinh vién tw phép x4y dung

phuong

Tong thoi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢
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2. Quy trinh s 02: B6 nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap xay dung ¢ dia phuong

Trinh tu A n ‘n Trach nhiém xir ly v £ 2oz 2
thue hién NOi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Keét qua/san pham
S¢ Xay dung chii tri phéi hop véi Sé Tw phap
Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan Giay ti€p nhan va hen tra két qua.
hd so, chuyén vé S& Xay dung Cong chuc Trung tam
Phuc vu hanh chinh 1
- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo cong cac xa, phuong/ Gi hanh
Buodc 1 & nop y o, qhy | Song cac X3, pIons chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
dinh, cong chuc tlep nhan hd so phai hudng dan ca nhan bd | Cong chic Trung tam
. , SO.
sung, hoan thién ho so. phuc vu hanh chinh
; - - - cong tinh Dién Bién. - S e
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chirc ti€p nhén ho so Phiéu tir chdi ti€ép nhan gidi quyéet ho
phai néu 0 ly do. SO.
Budc 2 | Phéan cong xir 1y hd so Lar\1h dao Sq; La£1h dao 01 ngay | Hoso TTHC
phong chuyén mon
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong di didu kién giai quyét, tra lai hd i
so kém théng bao bang vin ban, trong thdi han khdng qua 05 Vén ban tra ho so
ngay, néu ré ly do
) Tﬂmm}g }}0]3 ho 5 chua Adu dl?u an glal ql}yet can ~h0aﬁ Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd
thién va b6 sung thém, théng bao bang van ban néu rd ndi Cong chiuc  phong . o
Bugc 4 | dung can hoan thién trong thoi han khong qua 05 ngay chuyén man 11,5 ngay '

- Truong hop hd S0 defly dua, hop 1€, ndi Qung,thém dinh goém:
Kiém tra doi chiéu diéu kién theo yéu cau doi véi gidm dinh
vién tu phép xay dung.

- Tham muu vén ban, kém theo hd so xin ¥ kién S¢ Tu phap;
sau khi nhan dugc ho so cia S¢ Xay dung, trong 05 ngay S&
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Tu phap c6 vin ban tham gia ¥ kién vé nhitng ndi dung thudc
pham vi quan ly nha nuéc coa minh va
gui vé S¢ Xay dung dé tong hop.

Dy thao T& trinh, du thdo Quyét dinh

Bude S Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua gidi quyét LanhA dAao phong 01ngdy | bé nhiém va cip thé gidm dinh vién tu
TTHC chuy&n mén A o g
phap xay dung ¢ dia phuong
Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ 01ngdy | To trinh, dy thao Quyét dinh bd nhiém
Budc 6 | - Néu dong y: Ky duyét van ban va cap thé gidm dinh vién tu phap xdy
- Néu khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mon dung ¢ dia phuong
A A .. g L A A <7 3 T& trinh, dy thao Quyét dinh bd nhiém
Budc 7 Ch}l yén ket qua slal quyet TTHC dén Bo phan Van thu Van Vin thu S¢ Xay dung 0,5ngay | va cp thé giam dinh vién tu phap xay
phong UBND tinh o g
dung ¢ dia phuong
. . . A A e , \ Quyét dinh bd nhiém va cdp thé giam
Buéc 8 | UBND tinh xem xét, phé duyét Quyét dinh UBND tinh 05 ngay dinh vién tur phap xdy dung & dia phrong
Budc 9 Chuyén quyét dinh b6 nhiém va cap thé giam dinh vién tu | B phan van thu vin 0.5 naa Quyét dinh bd nhiém va cap thé giam
phap xdy dung dén S& Tu phap phong UBND tinh O N98Y | ginh vien tu phap xay dung ¢ dia phuong
Budc 10 | S& Tu phap nhan Quyét dinh va cép thé giam dinh vién tu phap S& Tu phap 04 ngay | Du thao thé giam dinh vién tu phap
Buéc 11 | Chuyén dy thao thé giam dinh vién tu phap dén UBND tinh Vén thu S¢ Tu phap 0,5ngay | Du thao thé gidm dinh vién tu phap
Busc 12 grgI;D tinh xem xét, ky duyét du thdo thé giam dinh vién tu UBND finh 05ngay | Thé gi4m dinh vién tu phap
, q Cong chic TTPVHCC Gio hanh | Quyét dinh b6 nhiém va cap thé giam
Budc 13 | Tra két qua TTHC cho t6 chuc, cé nhan tinh/ cong chuc TTPVHC(C chinh dinh vién tu phdp xdy dung ¢ dia

cac xa, phuong

phuong

Tong thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1& (bao gdbm 20 ngay quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap va 10 ngay cap thé
giam dinh vién tu phap)
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VIII. LINH VUC THI NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG (04 QUY TRINH)

1. Quy trinh sé 01: CAp moi Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung (trong truong hop: Cép lan dau hoic gidy
chimg nhan hét han ma t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung c6 nhu cau tiép tuc hoat dong).

Trinh tw n A n Trach nhiém xir ly o X 2 fo 3
thurc hign Noi dung cong viéc cong vigc Thoi gian Ket qua/san pham
Tiép nhan ho so: ‘ ’ o ,
- Truong hop ho so day du, chinh xdc theo quy dinh, tiep | X Giay tiép nhan va hen tra két qua.
nhan hd so, chuyén vé S¢ Xay dung Cong chuac Trung tam
. . Phuc vu hanh chinh Gi& hanh
Busc1 | Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy | cong cac xa, phuong/ chinh ) o ‘
dinh, cong chirc ti€p nhan ho so phai hudng dan 6 chie bo | Cong chire Trung tam Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
sung, hoan thi¢n ho so. Phuc vu hanh chinh
» : » — cong tinh Dién Bién
- Truong hop tur choi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so
so phai néu 1o ly do. : '
Buéc 2 | Phan cong xir Iy ho so Latlh dao SE)'; LaAnh dao | 01 ngay | HO so TTHC
phong chuyén mén
Tham dinh hd S0 ‘ i o i
- Truong hop hod so chua day du, hop 1€, thong bao bang Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién ho
van ban néu rd noi dung can hoan thién trong thoi han | ~x . - SO
. o . L y “ 1 Cong chac dugc giao N
Budce 3 | khong qua 05 ngay. it 1§ hd so 14 ngay
- Trudng hop ho so day dua, hop 1¢, tham muu to chirc doan o . £
danh gia thuc té tai phong thi nghiém Bién ban dénh gid thyc t¢
Cin cir két qua danh gia thyc té, tham muu du thao Quyét dinh . P SN .
Xz . ~ A . N Du thao Quyeét dinh cap Giay chirng nhan
cap giay chung r)han_ hoac du thao Van ban thdng bao khéng 4o didu k?ényhOaf déngpthi nghiém ghuyén
du dieu kién cap giay ching nhan, trinh lanh dao phong Cong chuac duoc giao .« | nganh xéy. dungj/ Dy thao Vin ban théng
Buéc4 | (truong hop phai khac phuc cac noi dung trong bién ban danh ¥ 1,5 ngay : :

gia thyc té, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay 1ap bién ban, tb
chue dang ky hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung
phai gui bdo cao két qua khac phuc ve S Xay dung).

xu ly hd so

bao khong du diéu kién cap gidy ching
nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung.
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Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao phong chuyén

Dy thao Quyét dinh cap Gidy ching nhan du
dieu kién hoat dong thi nghiém chuyén

Bude 5 TTHC mon 01 ngay | nganh xay dung/ Dy thao Vén ban thong bao
khong du diéu kién cap gidy ching nhan.

Phé duyét két qua giai quyét TTHC Quyét dinh cap Gidy ching nhan/ Vin ban
Bugc 6 | - Néu dong y: ky duyét van ban Lanh dao S¢ 01 ngay | théng bao khong du dicu kién cap giay

- Néu khong dong y: chuyén lai phong chuyén mén chung nhan.

Hoan thién Gidy chimg nhan (v6i truong hop c6 Quyét Cona chie duoc diao Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi
Buéc 7 | dinh cap Giay ching nhan du dicu kién hoat dong thi | 7, g ¢ ¢ g 01 ngay [nghiém chuyén nganh xay dung/ Van ban thong

. o N A Xt ly ho so
nghiém chuyén nganh xay dung) bao khong du diéu kién cap gidy ching nhan.
. Phat hanh van ban va chuyen ket qua cho cbng chac Trung tam| « . . s Gidy ching nhan/ Vin ban théng bao
Budc 8 Phuc vu hanh chinh cng noi tiép nhan hd so Van thr S0 Xay dyng 0,5 ngay khong du diéu kién cap giay chiing nhan
Cong chac TTPVHCCG ..., . e . A < \ A ,
Buéc 9 | Tra két qua tinh/cdng chuc TTPVHCG Gio h anh Gl?y Ch}m.gk nhgﬂm/ V an ban ,thongA béo
chinh | khong du dieu kién cap giay chiing nhan

cac xa, phuong

Tong thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir khi nhan du ho so hop 1é (khéng ké thoi gian khic phuc cac noi dung trong bién ban danh gia thyc té cua to chic
hoat dong thi nghiém chuy&n nganh xay dung)

2. Quy trinh s6 02: Cap lai gidy chtng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung (con thoi han nhung bi mat hodc hu hong
hodc bi ghi sai thong tin hodc t6 chiic hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dyung xin dung thuc hién mot so chi tiéu trong gidy chimg nhén du diéu kién
hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung d duoc cip)

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy

Cong chuc Trung tam
phuc vu hanh chinh

Trinh ty Noi dung cong viée Trach nhi¢m xur ly Thoi Két qué/san pham
thuc hién cong viéc glan
Tiép nhan ho 50t . | Cong chuac Trung tam o )
- Trudng hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, tiép | Phuc vu hanh chinh | Gio hanh | Gidy ti€p nhan va hen tra ket qua
Budc 1 | nhan ho so, chuyén vé S¢ Xay dung cong cac xa, phuong/ | chinh

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
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dinh, cong chuc tiép nhan hd so phai huéng dan ca nhan bd
sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chie tiép nhan ho
so phai néu r0 ly do.

cong tinh Pi¢n Bién.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

Lanh dao So; Lanh dao

Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so ohong chuyén mon 0,5ngay | Ho so TTHC
Tham dinh h? so: ‘ , ‘
- Truong hop ho6 so khong du dicu kién giai quyet, tra lai ho
so kém thong bao bang van ban, trong thoi han khdng qua 05
ngay, néu ro ly do Vin ban yéu cau bd sung, hoan thién ho so
- Truong hop hé so chua di didu kién giai quyét can hoan
thién va bo sung thém, thong bao bang van ban néu rd ndi | . , .
dung cin hoan thién trong thoi han khong qua 05 ngay Cong chic duge giao 03 ngay
Budce 3 i : xur 1y ho so
- Dy thao Quyét dinh Cép lai Gidy ching
‘ ‘ nhan du di€u kién hoat dong thi nghiém
- Truong hop ho so day du, hop 1€ tham muu ndi dung giai chuyén nganh xay dung; i
quyet TTHC trinh 1anh dao phong chuyén mon xem xét - Dy thao Quyét dinh B6 sung, stra do6i
Giay chung nhan da di€u kién hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dung
- Dy thao Quyét dinh Clp lai Gidy chimg
) ’ nhan du di€u kién hoat dong thi nghiém
Budc 4 Xem x¢ét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua gidi quyet | Lanh dao phong chuyén 0.5 nai chuyén nganh xay dung; q
TTHC mén O Ngay | Du thao Quyéet dinh Bo6 sung, sura doi
Giay chung nhan dua di€u kién hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dung.
Phé duyét két qua gidi quyét TTHC didu Kien hogt dongs thi nghiém chuyen
Buée 5 | - Néu ddng ¥: Ky duyét viin ban Lanh dao S¢ 0,5 ngay °nhoat <ong e Y

- Néu khong dong ¥: Chuyén lai Phong chuyén mén

nganh xay dung; 7 ’
- Quyét dinh B6 sung, stra do1 Giay chung
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nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung

Budc 6

Hoan thién Gidy ching nhan

Cong chuc duge giao
xu ly ho so

0,5 ngay

- Gidy chtng nhén du diéu kién hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dung;

- B6 sung, sta doi Gidy chimg nhan du
diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung.

Budc 7

Phét hanh vin ban va chuyén két qua cho cong chirc Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong noi ti€p nhén ho so

Van thu S¢ xay dung

0,5 ngay

- Giéy ching nhén du diéu kién hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dung;

- Bo sung, stra d6i Gidy chimg nhan du
diéu kién hoat dong thi nghi€ém chuyén
nganh xay dung.

Budec &

Tra két qua TTHC

Cong chic TTPVHCC
tinh/cng chuc
TTPVHCC X&,
phuong

cac

Gi0 hanh
chinh

- Giéy ching nhén du diéu kién hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dung;

- B6 sung, stra d6i Gidy chimg nhan du
diéu kién hoat dong thi nghi€ém chuyén
nganh xay dung.

Tong thoi han giai quyét: 05 ngay ké tir khi nhan du ho so hop 18

3. Quy trinh s6 03: Cip bo sung, sira doi ”giéy chung nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung (trong truong hop t6 chirc hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xay dung thay doi dia chi, tén cua t6 chirc trong giay chirng nhén du di€u kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung

da duogc cap)

Trinh ty ne n oA Trach nhiém xir ly Thoi £ 22 2
thue hién Noi dung cong viéc cong vide gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so: A . A RNy A LA o
~ \ 3 . x| C haec T t 1 Giay tiep nhan va hen tra ket qu
- Truong hop ho so déy du, chinh xdc theo quy dinh, tiép P}(l)lrllcg i/uuchérf}lingchianmh Gi0 hanh ay ticp hha en tra ket qua
Buéc 1 | nhan ho so, chuyén vé S& Xay dung cong cdc xd, phuong/ chinh
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy Cong chire Trung tam
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dinh, cong chire tiép nhan hd so phai huéng dan ca nhan bo
sung, hoan thi¢n ho so.

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chie tiép nhan ho
so phai néu r0 ly do.

phuc vu hanh chinh
cong tinh Pién Bién.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.

Phan cong xir 1y hd so

Lanh dao So; Lanh dao

0,5 ngay

Budc 2 R A ; S°7 | HO so TTHC
phong chuyén mén lam viéc
Tham dinh hd so:
- Trudong hop ho so khong du diéu kién giai quyét, tra lai ho < pa A A 12 AL LA
so kém thong bao bang vin ban, trong thoi han khdng quéa 05 Vén ban yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
ngay, néu ré ly do
. - Trudng hop hd so chua du diéu kién giai quyét can hoan C? e (ihuc duge glao 93 ngﬁy
Budce 3 A A A S - 1o~ . | xulyhoso lam viéc
thién va bo sung thém, thong bao bang van ban néu r6 ndi
dung can hoan thién trong thoi han khong qué 05 ngay. ) i i
- l?u thdo Quyét dinh ‘B(A) sung, sua doi
- Truong hop ho so day du, hop 1€ tham muu ndi dung giai Giay chung nhan du di¢u kién hoat dong
quyét TTHC trinh lanh dao phong chuyén mon xem xét thi nghiém chuyén nganh xay dung
et T A A 1 Ae e | . . . | Du thao Quyét dinh B6 sung, stra d6i Gidy
Budc 4 Xem x¢t, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyet LaAnh dao phong chuyén Q,5 ngay chimg nhan di didu kién hoat dong thi
TTHC mon lam viéc = . \ A
nghiém chuyén nganh xay dung
Phé duyét két qua giai quyét TTHC 05 naa Quyét dinh‘B(x) sung, stra d6i Gidy ching
Buoc 5 - Néu dong y: Ky duyét van ban Lanh dao S¢ ) e‘;m Vigécy nhan du di€u ki¢n hoat dong thi nghi¢m
- Néu khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mon i chuyén nganh xay dung
, Cone chic duoe giao Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong
Budco Hoan thién Giay chiing nhan ong ¢ 8 0,5ngay | thi nghiém chuyén nganh xay dung (sua
xtr 1y ho so 2. 12
do1, bo sung)
g 1 i . , Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong
Buéce 7 Phat hanh van ban va chuyén két qua cho cong chire Trung Van thu S¢ xay dung 0,5ngay | thi nghiém chuyén nganh xdy dung (stra

tam Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so

dbi, bd sung)
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Buoc?

Tra két qua TTHC

Cong chitc TTPVHCC

tinh/cng chuc
TTPVHCC cic x4,
phuong

G106 hanh
chinh

Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dung (sua
do1, bo sung)

Téng thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

4. Quy trinh s6 04: B sung, sira ddi gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung (trong truong hop t6 chirc hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dung thay d6i dia diém dit phong thi nghiém hodc thay doi, bo sung, sira d6i chi tiéu thi nghiém, tiéu chuan thi nghiém trong
gidy chirg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung).

xt ly hd so

- Trudng hop h6 so day du, hop Ié, tham muu t6 chirc doan
danh gia thyc té tai phong thi nghiém

Trinh tw N@i dung cong viéc Trach nhigm xir ly Thoi Két qua/san pham
thuc hién : g cong vie cong viéc gian q P
Tiép nhan ho S0 ‘ ’
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép Gidy tiép nhan va hen tra két qua
nhan ho so, chuyén vé S¢ Xay dung Cong chuc Trung tam ' '
Phuc vu hanh chinh cps
- Truong hop hd so chua day di, chua chinh x4c theo quy | cong cic xi, phuong/ Gio hanh ; A2 3
BudC 1 | 4inh, cong chitc tiép nhan h so phai huong din cé nhan bd | Cong chic Trung tam chinh | Phicu yeu cau b sung, hoan thién o so.
sung, hoan thi¢én ho so. phuc vu hanh chinh
- - - - cong tinh Dién Bién. AL LA ik A i A+ WA
- Trudmg hop tir chéi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd so Phicu tir choi tiep nhan giai quyet ho so.
phai néu 1o ly do.
, s Lanh dao S&; lanh dao | 01 ngay | H6 so TTHC
Budc 2 | Phén cong xtr ly ho so ohong chuyén man
Tham dinh ho so: ‘ ‘ o ‘
- Truong hop ho so chua day du, hop 1€, thong bao bang Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so
g nob Mo a cay du, Nop N :
, van ban neéu r6 nol dung can hoan thién trong thoi han khong Cong chite duoc giao \
Budc 3 | qua 05 ngay 14 ngay

Bién ban danh gia thuc té
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Can ctr két qua danh gia thyc té, tham muu dy thao Quyét dinh
cap giay ching phan hoac du thao Van ban thdng bao khong
du dieu kign cap giay ching nhan, trinh lanh dao phong

Du thao Quyét dinh cap Gidy ching nhan
du diéu kién hoat d@ong thi nghiém chuyén

Bugc 4 | (truong hop phai khac phuc cac noi dung trong bién ban danh I(;I‘?lIJl;/lén md(?r? phong 01 ngay ggg”lﬁhﬁi{g %‘fln%/l é[auktigﬁocz;ng%i/n 22328
gia thyc té, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay lap bién ban, t6 A an DA a A . .
nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chire dang ky hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung chuvén noanh xav dun
phai gtri bdo céo ket qua khac phuc vé S¢ Xay dung). yenng y dung.
Du thao Quyét dinh cip Gidy chuang nhan
du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén
Buge 5 | Xem xét, trinh Lanh dao So phé duyét két qua giai quyét | Lanh  dao  phong 01 ngay nganh xay dung/ Dy thao Vian ban thong
TTHC chuyén mén bao khong du dicu kién cap giay chung
nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC Quyét dinh cip Gidy ching nhan/ Vin ban
Buoc 6 | - Néu dong y: Ky duyét van ban Lanh dao So 01 ngay |thong bao khong du diéu kién cip gidy
- Néu khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén chung nhan.
A i s NP . 2 s Gidy chting nhan du diéu kién hoat dong
bucc7 | cip Gily chiny nhim du i Kien host dong i nghiem | CO10 ke duge G20 | o1 .| hi nghiém chuyen nganh xay dmg/ Van
PR L i o | xt ly ho so ban thong bao khong du diéu kién cap giay
chuyén nganh xay dung) . A
chtrng nhan
. Phat hanh vin ban va chuyén két qua cho cong chic Trung | . o .| Gidy chiing nhan/ Vin ban théng bao
Budc8 | 1oy Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan hd so Van thr S0 Xay dung | 0,5 ngay khong du diéu kién cap gidy chiing nhan
Coéng chitc TTPVHCC
BuécO | Trikétqua tinh/cong chuc | Giv hanh | Gidy chang nhan/ Van ban théng béo
TTPVHCC c&c x& | chinh | khong du diéu kién cap giay ching nhan
phuong

Tong thoi han giai quyét: 20 ngay (khong ké thoi gian khic phuc céc ndi dung trong bién ban danh gia thuc té cua to chirc hoat dong thi nghiém chuyén
nganh xay dung)




93

IX. LINH VU'C QUAN LY CONG SAN (01 QUY TRINH)
1. Quy trinh s6 01: Giao tai san két cu ha tng cap nudéc sach cho doanh nghiép dang quan ly, sir dung

Trinh tw ns " - Trach nhiém xir ly . I - z
thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/san pham
Sé XAy dung, S& Tai chinh va co’ quan cé lién quan
Tiép nhan ho so:
- Trm‘mgxhqpkhé 50 d%y dl:l, chinh xac theo quy dinh, tiép nhén ho | - ong chic Trung Giay tiép nhan va hen tra két qua.
so. Chuyén ho so vé S¢ Xay dung tam Phuc vu hanh
\ A A an , . . chinh cong c&c xa, | Gio hanh
Buge 1 | Lrwong hop ho so chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh, | o/ can0 chire | chinh | Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd
cong chuc tiép nhan ho so phai huéng dan ca nhan bo sung, hoan ~
2 Trung tdm Phuc vu SO.
thién ho so. X . ~
hanh chinh cong
- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho so phai tinh Dién Bién Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
néu rd ly do. SO.
Lanh dao S¢, N
. A A LA A A s ~ . 01 ngay lam | . x
Budc 2 | Phan cong xtr Iy ho so cho Chuyén vién xur ly Lanh dao phong vide Ho6 so TTHC
Quan ly ha tang. i
Tham tra hd so: . _ e
- Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét, tra lai ho so Phiéu tur choi tiép nhan giai quyet ho
kém thong bao bang van ban, trong thoi han khong qua 05 ngay, SO.
néu ré ly do
Buéce 3 - XTruong hgp ho 50 chu,a du; dleuvklenq glalAquxet Egn hoan Ehlen va Chtfyerl V|en; phong | 10 ngiy lam Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thien h
b6 sung thém, théng bao bang van ban néu rd noi dung can hoan | Quan ly ha tang viéc

thién trong thoi han khéng qua 05 ngay

- Trudng hop hd so day da, hop 18, cdng chic phong chuyén mén
du thao van ban xu ly lay y kién S¢ Tai chinh va co quan c6 lién
quan kém theo du thao phuong an giao tai san

SO.

Dy thao van ban lay y kién; du thao
phuong an giao tai san
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Lanh dao phong

1,5 ngay

Du thao Van ban lay y kién; du thao

Budc 4 | Kiém tra, thdng qua du thao van ban xir ly ho so Quan Iy ha ting lam viéc | phuong én giao tai san.
Buéc 5 | Phé duyét két qua gii quyét TTHC Lanh dao S¢ Xay | 01 ngay lam Yan_ban\l_ayqy kien; dyu thao phuong
dung viéc an giao tai san
| Va0 sé van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho So Tai chinh va | Van thu S& Xay | 01 ngay lam | Yan ban lay y kien; du thio phuong an
Budc 6 y 1en A giao tai san ki¢n phé duyét da dugc ky
co quan co lién quan dung viéc NP %
va dong dau
S¢ Tai chinh, co quan c6 lién quan ch trach nhiém c6 y kién bang
Budc 7 van ban theo chirc nang, nhiém vu vé du thdo phuong an giao tai | S¢ Tall _(ihmh, co lsAngay lam Vin ban tham gia ¥ kién
san; Tiép nhan van ban y kién cia So Tai chinh, co quan c6 lién | quan c6 lién quan viéc
quan, chuyén vin ban cho Bo phan c6 thim quyén giai quyét
S i 3 « wa. |Chuyénngay| o, .z .z e g
. Tiép nhan van ban y kién cua S¢ Tai chinh, co quan co6 lién quan, | Van thu S& Xay : Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét
Budce 8 2. o, A LA o2 A s £ trong ngay A
chuyén van ban cho B phan co tham quyen giai quyet dung IAm Viec ho so
Lanh dao So; 01 naav 1am
Budc 9 | Phan céng xtr Iy ho so cho chuyén vién Lanh dao phong \?ié)(/:
Quan ly ha tang §
Tham tra ho S0 ) o o
- Can cu y kién cta S¢ Tai chinh, co quan co lién quan: Truong Phiéu tu choi tiep nhan giai quyet ho
hop ho so khong du di€u kién giai quyet, tra lai ho so kém thong bao SO
bang van ban, trong thoi han khdng qua 05 ngay, néu r6 ly do
- Can ctr y kién cia So Tai chinh, co quan cé lién quan: Trudng A i \ T
. ) S Lia iar b s L Chuyén vién phong | 10 ngay lam S SN S b A A
Budc 10 | hop ho so chua du dieu kién giai quyét can hoan thién va bo sung 7y , ;p g g Ay Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
Quan ly ha tang viéc

thém, thong bdo bang vin ban néu rd noi dung can hoan thién
trong thoi han khdng qué 05 ngay

- Can ctr y kién ctia So Tai chinh, co quan c6 lién quan: Truong hop
ho so day du, hop I€, cdng chirc phong chuyén mén hoan thién Du
thao phuong an giao tai san; Dy thao To trinh UBND tinh

SO.

Du thao phuong an giao tai san; Du
thao To trinh
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Budc 11 | Kiém tra, théng qua du thao van ban xt Iy hd so Lar}h ’dao P hong 1\’5 ng.aAly Dlzr tha‘o p\huong an giao tai san; Du
Quan ly ha tang lam viéc | thao To trinh
Buse 12 | Xem xét. k¢ duvet Lanh dao So Xay | 1,5ngay | To trinh, du thao phuong an giao tai
Ky dUye dung lam viéc | san.
Buse 13 | V20 s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho Vian phong | Van thue S¢ Xay | 01 ngay lam | To trinh, du thao phwong 4n giao tai
UBND tinh Dién Bién dung viéc san.
Uy ban nhén dan tinh
Tiép nhan hd so TTHC va chuyén cho lanh dao Vin phong UBND | Van thu UBND Du thqao qvuyetq d;nfl.glé}o fal san; hF) ac
tinh dé phan cong bo phan chuyén mon xi Iy tinh dy thao van ban Noi dép trong truong
FEE hop dé nghi giao tai san khéng phu hop
Chuyén vién xtr 1y trinh 1anh dao Vian phong, trinh Chu tich, Ph6 | Chuyén vién phong S;tgzg ﬂg??adl?rigla?r;?;nsaz hOgg
chu tich tinh ky duyét chuyén moén hi p Kho & he ﬁ op
30 ngay Iam nghi giao tai san khéng phu hop
Budc 14 o :
) ) Lanh dao UBND viee Quyet dinh giao tai san; hodc van
Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tinh : ban hoi dap trong truong hop de nghi
giao tai san khong phu hop
Pht hanh vén ban va chuyén két qua cho cong chirc Trung tam | Van thu UBND Séunyﬁ%idézh tg;io tﬁ:bzan;] ho;éc nva;]r;
Phuc vu hanh chinh céng noi tiép nhan hd so tinh ah ot dap trong truong Nop de hgh
giao tai san khdng phu hop
Coéng chuc L s . N U
A s Quyét dinh giao tai san; hoac van
Budc 15 | Tra két qua TTHC cho to chuc, cé nhan Hiv.ll_l?gv:;grgcigg Gg}% a;]nh b:éln h6_i dap trong truong hop de nghi
xd, phudng giao tai san khong phu hop

Tong thoi han giai quyet Khong qua 75 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é, khéng bao gom ngdy nghi 16, tét khi trong thoi gian thuwce hién
thii tuc hanh chinh ¢6 sé ngdy nghi 16, tét I6n hon 03 ngay).




X. LINH VUC PUONG BQ (21 QUY TRINH)
1. Quy trinh s6 01: ap dung di véi 09 thi tuc sau:

(1) Cép, cap lai Gidy phép van tai dudong bd qudc té ASEAN
(2) Cép, cdp lai Gidy phép lién vin ASEAN

(3) Cép, cap lai Gidy phép van tai dudong bod qubc t& GMS
(4) Cép, cap lai Gidy phép lién van GMS hodc s6 TAD

(5) Cép, cap lai Gidy phép lién vén giira Viét Nam, Lao va Campuchia
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(6) Pang ky khai thac tuyén, bd sung, thay thé phuong tién khai thac tuyén van tai hanh khach cb dinh giita Viét Nam va Lao

(7) Cép, cap lai Gidy phép van tai dudng bo qubc té Viét Nam va Campuchia

(8) Cép, cap lai gidy phép lién vén giita Viét Nam va Campuchia.
(9) Pang ky khai thac tuyén, bo sung hodc thay thé phuong tién khai thac tuyén van tai hanh khach c6 dinh giita Viét Nam va Campuchia

i Trach nhiém xir ly . 2
Trinh .t}'r Noi dung cong viéc N y Thoi gian Ket qud/san pham
thuc hién cong viée
Tiép nhan hd so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Truong hop hd S0 qu du, chinh xé4c theo quy dinh, tiép R ) . - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
nhén ho so, chuyén vé S Xay dung Cong chirc Trung tam so (kém theo ho so TTHC)
Phuc vu hanh chinh Gi& hanh
Bude 1 | - Truong hop ho so chua dﬁ}{ du, chua chinh xac theo quy cong cac xa, phuong/ chinh ) o .
dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan t6 chic | Cong chirc Trung tam Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
b6 sung, hoan thién ho so. Phuc vu hanh chinh
cong tinh Di¢n Bién
- T11I(‘7)’pgAh(_yp~ tL‘l: choi nhéan ho so, cong chirc tiép nhan ho Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyé thd so
so phai néu ro 1y do.
‘ Lanh dao So; Lanhdao | .. | HOso TTHC
Budc 2 | Phan cong xu 1y ho so phong Quan 1y van tai % oc
&An toan giao thong i
Budce 3 Tham dinh ho S?: 3 . ... | Cong chuc dugc giao | 04 gid lam Gl,ﬁy pvhepz Cér}g ‘\‘/én ‘Ath()ng bao duoc dy
- Trudng hop ho so dap tmg yéu cau, du thao ket qua giai | ., yhdso vide thao/van ban tra 101 H6 so TTHC duoc du

quyét TTHC, trinh lanh dao phong chuyén méon

thao
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- Trudng hop hd so chua du diéu kién dé giai quyét can
giai trinh va bo sung thém. Tra lai ho so kem thong bao
bang van ban

- Truong hop hd so khong du diéu kién gidi quyét thong
bao cho t6 chuc, ¢4 nhan trong thoi han khong qua 01
ngay, néu ré ly do

Cong van yéu cau bo sung, hoan thién ho
SO

Vin ban tra lai hd so cho cong dan/ doanh
nghiép

Lanh dao phong Quéan

Buge 4 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét Iy vin tai &An toan | 0! gi¥1am | Du thao C:Iié‘y‘ phép/Cong van thong béo/
TTHC : ~ viéc van ban tra 161 ho so
giao thong
Phé’duy‘ét két qua giai quyét TTHC 01 it lam Gidy phép, Cong van thong béo dugc ky
Budc 5 | - Néu dong y: ky duyét van ban Lanh dao S¢ %iéc duyét /van ban tra 101 H6 so TTHC duogc
- Néu khong dong y: chuyén lai 1anh dao phong chuyén mon ' ky duyét
. Phat hanh Gidy phép va chuyén két qua cho cong chue | | A 01 gio lam | Gidy phép, Cong van thong bao/van ban
Bude 6 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so Van thu 8o Xay dyng viéc tra 1oi H6 so TTHC
Cong chuc TTPVHCC s % . A < A s 1
. s A 1A . Gio hanh | Giday phép, Cong van thong bao/van ban
Buée 7 | Tra két qua tinh/cong chue TTPVHCC chinh tra 161 1o sa TTHC

cac xa, phuong.

Tong thoi han giai quyét: trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day du hd so hop 18 theo quy dinh

2. Quy trinh s6 02: ap dung ddi véi 08 thi tuc sau:

(1) Cép, cap lai Gidy phép lién vén giita Viét Nam va Lao

(2) Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cua Lao

(3) Cép, cap lai Gidy phép van tai dudng bo qubc té gitta Viét Nam va Lao

(4) Gia han thoi gian lIuu hanh tai Viét Nam cho phuong tién ctia Trung Qudc.

(5) Gia han thoi gian Iuu hanh tai Viét Nam cho phuong tién ciia Campuchia.

(6) Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cta cac nude thyc hién cac Hiép dinh khung ASEAN vé van tai duong bd qua bién gidi

(7) Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cua Lao, Campuchia

(8) Gia han thoi gian Iuu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cta cac nudc thuc hién Hi€p dinh GMS
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Trinh tw A n < Trach nhiém xir ly N £ 2 3
thue hién NOi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan hd so: L .
Tp L ho ho so div di. chinh xéc th dinh. ti& Giay tiép phén va h@n tra ket qua hodc tra
- 1 ruong hop 1o 3o day du, ehinh xac theo quy dinh, 1P | cono chite Trung tam 16i trye tiép trén phan mém.
nhan ho so, chuyén vé S& Xay dung . ,
Phuc vu hanh chinh Gi& hanh
Bugel |~ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo cong cac x4, phu’oq}g/ chinh Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thign 3 so
quy dinh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng dan t6 | Cong chirc Trung tim hodc trd 11 true tiép trén phin mém.
chirc bd sung, hoan thién hd so. Phuc vu hanh chinh P p
- : - —| cong tinh Dién Bién
- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chure tiép nhan ho Phiéu tir chdi tlep nhan giai quyet ho so
so phai néu 1o ly do. hodc tra 101 tryc tiép trén phan mém.
. Lanh dao S¢; Lanh dao 0.25 nai ‘
Buéc 2 | Phan cong xtr 1y ho so phong Quan ly van tai l,a‘un VigéCy Ho6 so TTHC
& ATGT i
Tham dinh ho s0: . ) Gidy phép, Cong van thong bao duoc du
- Truong hop ho so dap ing yéu cau, du thao két qua thao/van ban tra 161 H6 so TTHC duoc du
giai quyet TTHC, trinh lanh dao phong chuyén mon thao
sl trinh ve g ' ' g xu Iy ho so viee hodc tra 10i tryc tiép trén phan mém
bang van ban
) Tru:ong }AlOp I,IO 5o khop g du dieu kl en glal cAluyet throng Phiéu tir chdi tlep nhén giai quyet ho so
bao cho t6 churc, cd nhan trong thoi han khong qua 01
S AL 1 hodc tra 10i tryc tiép trén phan mém
ngay, néu ré ly do
e ~ A A 1 Ap oz ias X N . , 5 Gidy phép, Cong vin thong bao duoc phé
Budc 4 Xem x¢&t, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét L’anIAl de&o phong Quan 0,‘25 ngfaly duydt/vin ban tra 17 H 4 so TTHC duoc
TTHC ly van tai & ATGT lam viéc A o
phé duyét
Phé duyét két qua giai quyét TTHC 0.25 nga Giay phép, Cong vin thong bao duoc ky
Budc 5 |- Néudong y: ky duyét van ban Lanh dao S¢& l’e‘1m V?écy duyét /van ban tra 161 H6 so TTHC dugc

- Néu khong dong ¥: chuyén lai lanh dao phong chuyén mén

ky duyét
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. Phat hanh Gidy phép va chuyén két qua cho cong chirc | . . 0,25 ngay | Gidy phép, Cong vin thong bao/vin ban
Bute 6 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhén hd so Van thu 86 Xay dyng lam viéc tra 101 HOo so TTHC
Cong chuc TTPVHCC ’
. » U Ae oo tinh/cong chic | Giohanh | Gidy phép, Cong van thong bio/van ban
BuGe 7| Tra ket qua TTPVHCC cic xa, | chinh | tra 1oi HS so TTHC
phuong.

Téng thoi han giai quyét: Trong thoi gian 02 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc day da ho so hop 18 theo quy dinh

3. Quy trinh s6 03: 4p dung ddi véi 02 thi tuc sau:
(1) Cong bd dua bén xe vao khai thac
(2) Cong bo lai dua bén xe vao khai thac

Trinh ty ne n o Trach nhiém xir ly e £ 2 z
thue hién NoOi dung cong viéc cong vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du thanh phén theo quy dinh, tiép | Cong chire Trung tdm Gidy tiép nhan va hen tra két qua
nhan ho so va chuyén hé so cho S¢ Xay dung Phuc vu hanh chinh Trone is e O
Buse1 |- Truong hop. hd so khong day du theo quy dinh, huéng | cong céc xd, phuong/ | %h%nh Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
dan ca nhan, t6 chic bo sung, hoan thién h so. Cong chuc Trung tdm Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so
- Truong hop tur 9h01 nhan hé so, can bo, cong chure, vién | Phuc vy hanh chinh P . PO
chtrc tiép nhan ho so phai néu 10 ly do theo mau Phiéu tr | cong tinh Dién Bién Phicu tir choi ticp nhan giai quyet ho so
choi gidi quyét ho so thu tuc hanh chinh
. A A A Lanh dao phong Quan 0,5 ngay A
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so Iy van ti & ATGT lam viéc Ho6 so TTHC
Kiém tra va thim dinh ho so: L o
- Truong hop hd so chua day du, chinh xac theo quy dinh, - Vén ban yéu cau b6 sung, hoan thién ho
can giai trinh va b6 sung thém; yéu cau bd sung, hoan 50
thién ho so. &n vié : s
Budce 3 1en‘ 059 \ . o . ) Chuyfen vien (,ch Q’s ngqy - Dy thdo van ban tir chdi ho so cua don
- Truong hop ho so khong dam bao theo quy dinh, du thao giao xur ly lam viéc

van ban tir chdi ho so ctia don vi trinh Lanh dao Phong
- Trudng hop hod so dam bao theo quy dinh, tham muu to
chuc kiém tra hién trang bén xe

vi

- Dy thao Bién ban kiém tra hién trang
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Budc4 | Té chie kiém tra hién trang bén xe Chuyén vién duoc | 04 ngdy lam | Bién ban ghi nhan két qua thuc té kiém
o giao xu ly viée tra
Xem xét két qua kiém tra:
- Néu bén xe dap tmg ding cac quy dinh k¥ thuat cua loai 01 ngay lam
bén xe ma don vi kinh doanh dich vu bén xe d& nghi: du viéc Dy thao quyét dinh cong bd dua bén xe
thao quyét dinh cong bd dua bén xe vao khai thac trinh Léanh dao vao khai thac.
Buéc 5 | 1anh dao phong; Phong Quan 1y van tai
- Trudng hop sau khi kiém tra, néu bén xe khong dép ung & ATGT .
dang cac ti€u chi thi ghi 16 cac ndi dung khong dat trong Oj5 ”Qi‘y Duy thao thong béo két qua kiém tra
bién ban kiém tra va du thao Thong bao két qua kiém tra lam viéc
trinh 1anh dao phong.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC A . LA , ¥ £
. -Néu d}gng \& (Il(}’/ c%uyé?v}?;n ban ~ \ 01 ngay lam T.h ong. béo }fet Jua sad k tem tEa/ Quy‘et
Buédce 6 N S TA 41 . A A Lanh dao S¢ . dinh cong bo, cong b lai dua bén xe vao
- Khong dong y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén mon viéc khai thac
xu ly.
7 o ’ 0,5 ngay Thong bao 1,<é't qua sau kiém tra/ Quyét
Budc 7 | Vao so, dong dau két qua giai quyét THC Van thu S¢ ) é{m vide dinh cong bo, cong bo lai dua bén xe vao
i khai thac
Cong chtrc Trung tdm
’ ) i PVHCC tinh /cong Trone oid Thong bao lgét qua sau kiém tra / Quyét
Bude 8 | Tra ket qua giai quyét cho ca nhan, t6 chuc chaec  Trung  tam hanh %hginh dinh cong bo, cong bo lai dua bén xe vao
PVHCC cac  xa, khai thac
phuong.

Théi han giai quyét TTHC:
- Thoi han kiém tra: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so ding quy dinh.
- Thoi han cong bd:
+ Truong hop quyét dinh cong bd: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra.
+ Truong hop thong bao cho don vi kinh doanh dich vu bén xe khach: trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay két thac kiém tra.

4. Quy trinh s6 04: ap dung ddi véi 02 thi tuc sau:

(1) Cép lai Gidy phép kinh doanh vén tai bang xe 6 t6, bang xe bon banh c¢6 gin dong co khi c6 sy thay ddi lién quan dén nodi dung cta Gidy phép kinh
doanh hoac Giay phép kinh doanh bi thu hoi;

(2) Cép gidy phép kinh doanh van tai bang xe 6 t6, bang xe bon banh c6 gin dong co.
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Trinh tw ne n o Trach nhiém xir ly N £ 2 3
thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so: Lk A s A T
- Truong hop h(;)q SO géy du, chinh xé4c theo quy dinh, tiép Cong chuc Trung 1(; liat};l; Leﬁénhzrér:/aﬁlgllrggrﬁet qua hoge tra
nhan ho so, chuyén vé S¢ Xay dung tam Phuc vu hanh i P P '
. - Truomg hop ho so chua dé‘}y du, chua chinh xdc theo quy chln‘h congA o x’a, o h anh Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
Bude 1 dinh, cong chire ti€p nhan h6 so phai huéng dan t6 chirc bo Fp}huong/ . CO;E chre chinh hodic tr}ell 16 truc tiép tr%n phiin mém.
sung, hoan thién ho so. rung t?m ‘e vu
hanh chinh cong tinh
- Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so | Dién Bién Phiéu tir chdi tlep nhan giai quyet ho so
phai néu 10 1y do. hodc tra 101 tryc tiép trén phan mém.
. Lanh dao phong 0.25 nga i
Budc?2 | Phan cong x 15 hd so Quin Iy van tai &| 98Y | Hj so TTHC
am vigc
ATGT i
Tham dinh ho so: . ) Giay phép, Cong van ‘thf)ng bao dugc du
- Truong hop ho so dap ing yéu cau, du thao két qua giai thao/van ban tra 161 H6 so TTHC duogc du
quyéet TTHC, trinh 1anh dao phong chuyén mon thao
Bude 3 ;r;l;lr}lllczfr;gb}?zu}r Sgl N huale,l ;11§1;1§1¢n (li(e glal quyet can giai Cong 7 C,hﬁ’f duoc | 04 ng}aAy lam | van ban yéu cau bd sung, hoan thién hd
g thém. Tra lai h6 so kem thong bao bang | gjao xir Iy hd so viéc o
van ban
- Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét thong Viin bin tra lai hé so cho cong dan, doanh
bao cho t6 chure, ca nhan trong thoi han khong qua 01 ngay, nohié : ’
néu ré 1y do ghiep
f s ~ . 1A A LA s s z, | Lanh dao phong s Gidy phép, Cong van thong bao duoc phé
Busc4 | em x&t, trinh Lanh dao S¢ phé duyet ket qua giai quyet | o o 1o Uan i & | 022 "9 | quyetvan ban tra 10i Hé so TTHC duoc
TTHC lam viéc A R
ATGT phé duyét
Phé duyét két qua giai quyét TTHC 0.25 nad Gidy phép, Cong vin thong bao duoc ky
Budc 5 |- Néu ddng ¥: ky duyét vin ban Lanh dao S& e V?écy duyét /vin ban tra 16i HS so TTHC dugc
- Néu khéng dong ¥: chuyén lai 1anh dao phong chuyén mén | ky duyét
Budc 6 Phat hanh Gidy phép va chuyén két qua cho cong chirc | Van thu S¢ Xay| 0,25 ngay | Gidy pheép, Cong van thong bao/van ban
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong noi tiép nhan hd so dung lam viéc | trd 161 HO so TTHC
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Budce 7

Tra két qua

Cong chirc
TTPVHCC tinh/cong
chitc TTPVHCC céc
x4, phuong.

Gi0 hanh
chinh

Gidy phép, Cong van thong bao/van ban
trd 101 HO so TTHC

Téng thoi han giai quyét: Trong thoi gian khong qua 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc day da hd so hop 1é theo quy dinh.

5. Quy trinh s 05: Ding ky khai thac tuyén van tai hanh khach cb dinh

i Trach nhiém xir ly . . 2
Trinh .tF Noi dung cong viéc N y Thoi gian Keét qua/san pham
thwe hién cong viéc
Trudng hop ho so hop 18, diy du thanh phéan theo quy dinh ST N iy
A A A 5 A A t A A 2\ t 5 /\t 5 )
chuyén ho so vé S¢ Xay dung Cong chic Trung Giay tiép nhan va hen tra két qua
; A . . tam Phuc vu hanh

H6 so chua day du, chinh xac thong tin nhap ly do/ndi dung | pop o ong tinh Pién ‘ ’ o ‘

Bude 1 | Yéu cau bd sung gidy to va giri lai don vi kinh doanh van tai Bién/Cong chire Trong glff Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
dé thyuc hién bo sung hod so va ndp lai. Trung tim Phuc vu hanh chinh
Hb so khong hop 18, khong thudc thAim quyén giai quyét henh Ch'nh cong cac ) o o
nhap 1y do/ndi dung khong dugce tiép nhan va giri lai thong | *& phuong Phi€u tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
tin cho don vi kinh doanh van tai.

‘ Lanh dao So, Lanh | 05 ngay |
Budc 2 | Phan cong xir 1y ho so dao phong Quan ly | lam viéc Hb so TTHC
van tai & ATGT

+ Truong hop ho so can sira doi, bd sung: Chuyén vién ‘ ‘ o
thong bao truc tlep trén hé thong dich vu cong ndi dung can Ho so cua don vi can sura doi, bd sung
sira d6i, bo sung dén don vi kinh doanh van tai.

Buse3 | T Trudng hop hd so khong dam bao theo quy dinh: Chuyén Chuyén vién phong 0,5 ngay o
vién du thao van ban tir choi ho so ciia don vi trinh Lanh dao QLVT&ATGT lam viéc | Dy thao van ban tir choi ho so cua don vi

Phong phé duyét.

+ Trudng hop hd so dam bao theo quy dinh: Chuyén vién
tham muu guri van ban lay y kién thong nhat trén H¢ thong

Dy thao vin ban ldy ¥ kién thong nhét
cua S¢ dau tuyén bén kia




dich vu cong truc tuyén cua Bo Xay dung voi qudﬁu tuyén
bén kia, trinh 1anh dao Phong phé duy¢t két qua tham dinh.
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Budc 4

(1) Phé duyét tir chdi hd so.

+ Truong hop dong ¥ véi két qua tur chéi h(‘?), so: Lanh dao
Phong trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua tir choi xur 1y ho so.

+ Yéu cau tham dinh lai hd so: Lanh dao Phong khong dong

v voi két qua tur chdi hd so ciia Chuyén vién, yéu cAu tham
dinh lai hd so.

Lanh dao phong
QLVT&ATGT

01 ngay lam
viéc

Du thao vin ban tir chi xir 1y ho so

(2) Phé duyét van ban lay y kién cua S& dau tuyén bén kia:

+ Trudng hop dong y véi két qua tham dinh cia chuyén
vién: Lanh dao phong trinh Lanh dao S¢ ky duyét van ban
lay y kién.

+ Truong hop khoéng dong y véi ké:[ qua thim dinh cla
chuyén vién: Lanh dao Phong yéu cau chuyén vién thdm
dinh lai ho so.

Dy thao van ban liy y kién cua S¢ ddi
luu

Budc 5

+ Trudong hop dong ¥ v6i két qua tham dinh hd so: Lanh dao
S& ky duyét vian ban ldy y kién S¢ du tuyén bén kia.

+ Truong hop khong dong ¥y voi két qua thim dinh ho so:
Lanh dao So yéu cau Lanh dao phong kiém tra lai két qua
tham dinh ho so.

Lanh dao S¢&

01 ngay
lam viéc

Vin ban lay y kién giri S¢ dau tuyén bén
Kia

Budc 6

(1) Ky duyét két qua tir chdi ho so:
+ Truong hop dbng v voi két qua tur chéi xtr Iy ho so: Lanh

dao S¢ ky duyét két qua tir chdi xir Iy hd so va chuyén can
b6 van thu cip s, dong dau két qua.

+ Truong hop khong dong y voi két qua tir chdi xur 1y ho so:
L&nh dao So yéu cau Lanh dao Phong chuyén mén kiém tra
lai hd so.

(2) Trudng hop S& dau tuyén bén kia d’(A)ng y: Lanh dao So ky
duyét Thong bao dang ky khai thac tuyen thanh cong theo mau
quy dinh tai Phu luc TV Nghi dinh s6 158/2024/ND-CP ngay

Lanh dao S¢&

1,5 ngay
lam viéc

Van ban tir choi hoé so cua don vi

Thong bao don vi dang ky khai thac
tuyén thanh cong




18/12/2024 cta Chinh phu, chuyén ho so cho can bd Vian thu
thyc hién cip s6 va dong déu van ban.

(3) Trudong hop S dau tuyén bén kia khong dong y: Lanh
dao S¢ ky duyét van ban tra 101 khong ddng y viéc don vi
dang ky khai thac tuyén, chuyen van ban cho can bd Van thu
thue hién cip sd va dong diu van ban.
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Vin ban tra 161 khéng dong ¥ viéc don vi
dang ky KTT

Thong bao don vi dang ky khai thac
tuyén thanh cong/Van ban tr choi ho

x4, phuong.

, Phat hanh van ban va chuyén két qua cho cong chirc Trung | _ , 0,25 nga 1
Buge 7 tdm Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so Van thu So lam V?écy so/Véan ban khong df)ng ¥ vigc don vi
’ dang ky khai thac tuyén
Cong chure Thong bao don vi dang ky khai thac
. s A TTPVHCC tinh/cong | 0,25 ngay | tuyén thanh c6ng/Van ban tir ch6i ho
Bubes | Tra ket qua chite TTPVHCC céc | lamviée | s0/Vin ban khong dong ¥ viéc don vi

dang ky khai thac tuyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day da hd so hop 1¢ theo quy dinh.

6. Quy trinh s6 06: Cap Gidy phép luu hanh xe qua tai trong, xe qua kho gi6i han, xe banh xich, xe van chuyén hang siéu truong, siéu trong trén

duong bo

Trinh tw ne R o Trach nhiém xi ly e £ 2 2

thuc hién NOi dung cong viéc chng vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop h(k)q SO ‘dﬁy du, chinh xé4c theo quy dinh, tiép Cong chic Trung Giay tiép nhan va hen tra ket qua.
nhan ho so, chuyén ho so vé S¢ Xay dung tam Phuc vu hanh
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xdc theo quy chinh cong cac x4, Gif" hanh

Budc 1 phuong/ Céng chic | chinh Phiéu yéu cAu bé sung, hoan thién hd so.

dinh, cong chirc tlep nhan ho so phai huéng dan ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chbi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu 1o 1y do.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
bién Bién

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
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Lanh dao S¢, Lanh

Budc 2 | Phin cong xir 1y hd so dao phong Quan ly ?éﬁf\ggiy Hb6 so TTHC
van tai & ATGT i
Tham dinh hd so: Van ban tir chdi cip Gidy phép luu hanh xe
- Truong hop hd so khong hop 18, thong béo bing van ban qué tai trong, xe qua kho gidi han, xe banh
cho t6 chirc, ¢4 nhan trong thoi han khong qua 02 ngay, néu xich, xe van chuyén hang siéu truong, siéu
ro ly do. trong trén duong bo
- Trudng hop hd so cin bo sung thém; tra lai ho so kém theo | Cong  chic  duge | 0,25  ngay Vin ban véu ciu bé ha
Budc 3 | thong bao bang vin ban. giao xu 1y ho so lam viéc an ban yeu cau bo sung ho o
. ) ’ Dy thao Gidy phép luu hanh xe qua tai
- Truong hop ho so hop 1€, du thdo két qua giai quyét trong, xe quai kho gidi han, xe banh xich, xe
TTHC, trinh 1anh dao phong phé duyét. van chuyén hang siéu truong, si€u trong
trén duong bo
) | Lanh  dao  phon Dy thao Gidy phép luu hanh xe qua tai
. Xem x¢ét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua gidi quyét Mo dao - phong 0,25 ngay | trong, xe qua kho gidi han, xe banh xich, xe
Budce 4 Quan ly van tai & | . .. A 2 1 n \ n
TTHC lam viéc van chuyén hang siéu truong, si€u trong
ATGT A . A
trén duong bo
Phé’duy‘ét két qua giai quyét TTHC Gidy phép Giéyﬁ phép luu hanh xe qué tai
Buse S | Neéu dong y: ky duyét van ban Lanh dao S& Xay | 0,25 ngay | trong, xe qua kho gidi han, xe banh xich, xe
- Néu khong ddng y: chuyén lai lanh dao phong chuyén mén | dung lam viéc van chuyén hang siu truong, siéu trong
xu 1. trén duong bo
o Gidy phép Gidy phép lwu hanh xe qué tai
Budc 6 Phat hanh van ban va chuyén két qua cho cong chirc Trung | Van thu S¢ Xay | Gio  hanh | trong, xe qua kho gioi han, xe banh xich, xe
tam Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so dung chinh van chuyén hang siéu truong, siéu trong
trén duong bo
Cong chirc Gidy phép luu hanh xe qua tai trong, xe qua
Budc 7 | Tra két qua TTPVHCC tinh/cong | Gio  hanh khéy Ii)('Jri I})1an xe banh )Cilich xe \'/ér%chuqén
q chic TTPVHCC céc | chinh gl o, > XO VAL ALY

xa, phuong.

hang si€u truong, si€u trong trén dudng bod

Tong thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18
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7. Quy trinh s6 07: ap dung ddi véi 02 thi tuc sau:

(1) Cép Gidy phép dao tao 1ai xe, cap Gidy phép xe tap lai;

(2) Cép lai Giéy phép dao tao lai xe 0 t6 khi diéu chinh hang xe dao tao, luu lugng dao tao va thay ddi dia diém dao tao.

Trinh tw A n ‘n Trach nhiém xir ly N £ 2 )on 3
thue hién Noi dung cong viéc cong vide Thoti gian Keét qua/san pham
Tiép nhan hd s0: i ) o )
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan | Cong chuwc Trung Giay ti€p nhan va hen tra két qua.
ho so, chuyén ho so vé So Xay dung tam Phuc vu hanh
Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac th dinh chinh cong cac xa, Trong  gio
Bude 1 " (TUONE hob 10 S0 chua day ¢u, chura CAInA Xac ¢ c0 quy ¢l | phuong/ Cong chirc hanh chinh Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd
cong churc tiep nhan ho so phdi huéng dan ca nhan bo sung, Trung tim Phuc vu anh cnin o
hoan thién ho so. hanh chinh cong tinh
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan ho so bien Bien Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
phai néu 10 1y do. SO.
‘ Lanh dao S¢&, Lanh 0.25 noi ‘
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so dao phong QLVT & fém Vigécy H6 so TTHC
ATGT i
Thém dinh ho S0 : 2 Van ban tir chdi cip gidy phép xa
- Truong hop ho so khong hop 1€, thong bao bang van ban cho to dun P glay phep xay
chure, ca nhan trong thoi han khong qua 02 ngay, néu 1o ly do. Hng
\ R , . . 0 hu 4 ngay lam . ) n X 2 A
Bude 3 - Truong hop ho so can b6 sung thém; tra lai ho so kem theo Cizggxﬁ lc , gg Soduqc 0 3{?{; a Vin ban yéu cau bo sung ho so
thong bdo bang van ban. g Y i
- Truong hop ho so hop 18, du thao két qua giai quyét TTHC, P (A .
trinh Iinh dao phong phé duyét. Du thao Giay phép dao tao 1ai xe.
Budc 4 Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét TTHC {;}a?/l;niz? ghzr}%(%uan Ol’é?ri \r/]igé?:y Dy thao Gidy phép dao tao 14i xe.
, Phé duyét ket qua giai quyet TTHC Linh dao S& Xay | 0,25n0ay | ~.x . .
Budce 5 - Néu dong y: ky duy€t van ban dung 1am viee Giay phép dao tao lai xe.

- Néu khong ddng ¥: chuyén lai lanh dao phong chuyén mén xir 1.
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. Phat hanh vin ban va chuyén két qua cho cong chirc Trung tim | Van thu S¢ Xay | 0,25 ngay iy L s .
Buoc 6 Phuc vu hanh chinh céng noi tiép nhén ho so dung lam viéc Gidy phép dao tao lai xe.
Cong chirc
. A VR A s TTPVHCC tinh/cong | Trong gid X o an ..
Budc 7 Tra két qua va thu phi/l¢€ phi chite TIPVHCC cde | hanh ehinh Giay phép dao tao lai xe.
xa, phuong.

Téng thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

8. Quy trinh s6 08: ap dung ddi vo6i 06 thi tuc sau:

(1) Cép lai Giéy phép dao tao lai xe 6 t6 khi bi mét, bi hong, c6 su thay ddi vé tén cua co so dao tao

(2) Cép bd sung xe tap 14i, cp lai Gidy phép xe tap lai

(3) Cép Gidy chiing nhan gido vién day thuc hanh l4i xe

(4) Cép lai Gidy chimg nhan gido vién day thuc hanh 1ai xe

(5) Cép lai Gidy phép kinh doanh vén tai bang xe 6 to, bang xe bon banh ¢ gan dong co trudng hop Gidy phép kinh doanh bi mét, bi hong

(6) Cép lai Ching chi bdi dudng kién thirc phap luat vé giao thong duong bd cho ngudi diéu khién xe may chuyén ding tham gia giao thong duong b

(truong hop co sé ddo tao di cip ching chi khong con hoat dong)

trfll;zﬂ;lg; Noi dung cong viéc Tracilﬁrllll;s;gcxw ly Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép | Cong chirc  Trung Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
nhén ho so, chuyén ho so vé S¢ Xay dung tim Phuc vu hanh
: : chinh cbéng cac xa, T .

Budc 1 - Truong hop ho so chua day du, chwa chinh xac theo quy | phuong/ Cong chirc harnol? %hglil(;l ) o .
dinh, cong chuc tiép nhan ho6 so phai huéng dan ca nhéan bd | Trung tdm Phyc vu Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
sung, hoan thién ho so. hanh chinh cong tinh

. N . N bién Bién
- Truong hop tir chdi nhén ho so, cong chirc tiép nhan ho so Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
phai néu 1o 1y do. : '
. Lanh dao S¢, Lanh 0,5 ngay .
Budc 2 Phan cong xir 1y ho so dao phong Quan ly ) a‘im vide HO6 so TTHC

van tai & ATGT
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Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khong hop 18, thong bao bang vin ban
cho t6 churc, ca nhan trong thoi han khong qua 02 ngay, néu
ro ly do.

- Trudng hop hd so can bd sung thém; tra lai hd so kém theo

Vin ban tir chéi cip gidy phép xay dung

Vin ban yéu cau bo sung ho so

; A e L Cong chuc duoc | 01 ngay
Budc 3 | thong bao bang van ban. giao xir Iy ho so lam viec
Dy thao Gidy phép dao tao lai xe; Gidy
- Truong hop hd so hop 18, du thao két qua giai quyét ghep )fle taphl‘all;lGllra'y ch.ung‘rilhanﬁ;}ao 1\</'Ielr1]
TTHC, trinh lanh dao phong phé duyét ay thyc hanh fai xe; Gidy p P K
’ : o doanh; chung chi boi dudng kién thuc
phép luat GTDB.
Du thao Gidy phép dao tao lai xe; Gidy phép
e s ~ . 1A Ay LA . as ;, | Lanh dao phong \ xe tap lai; Giay ching nhan gido vién day
Buéc 4 ﬁﬁc"et’ trinh Lanh dao S¢ phe duyét ket qua giai quyet | o 20 10" an i & ?éfn N9 |thye hanh 14 xe; Gidy phép kinh doanh;
ATGT i chung chi boi dudng kién thic phap luat
GTDB.
Phé duyét ket qua giai quyet TTHC Gy phép ddo tao 14i xe; Gidy phép xe tap 14i;
. - Néu dong y: ky duyét van ban Lanh dao So& Xay | 0,5ngay | Giay ching nhan gido vién day thuc hanh lai
Buoc 5 , \ , . . R \ A . e , . . , s 1 Ae
- Néu khong dong y: chuyén lai 1anh dao phong chuyén mén dung lam viéc | xe; Gidy phép kinh doanh; chimg chi boi
xu 1y. dudng kién thirc phéap luat GTDB
o Gidy phép dao tao l4i xe; Gidy phép xe tap lai;
Bude 6 Phat hanh van ban va chuyén két qua cho cong chirc Trung | Van thu S¢ Xay | 0,5 ngay | Giay chimg nhén gido vién day thuc hanh lai
tam Phuc vu hanh chinh c6ng noi ti€ép nhan ho so dung lam viéc | xe; Giéy’ phép kinh doanh; ching chi boi
dudng kién thirc phép luat GTbB
Cong chirc Gidy phep dao tao lai xe; Gidy phép xe tap
. A S A et TTPVHCC tinh/cong | Trong gio | 14i; Gidy ching nhan gido vién day thuc
Buge 7| Tra ket qua va thu phi/l¢ phi chite. TTPVHCC céc | hanh chinh | hanh 14i xe; Gidy phép kinh doanh; chimg

x4, phuong.

chi bdi dudng kién thirc phap ludt GTDB

Tong thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18
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9. Quy trinh sé 09: Cép, cép lai Phu hiéu cho xe 8 td, xe bén banh c6 gin dong co kinh doanh vin tai

Trinh tw e . c Tréach nhiém xir ly o Ao o 2
thuc hién Noi dung céng viéc cong viéc Thoi gian Ket qua/san pham
Tiép nhan ho so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
- Trwdng hop hd so day du thanh phan theo quy dinh, tiép |  Cong chire Trung - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
nhan hd so va chuyén hd so vé S Xay dung. tam Phuc vu hanh (kém theo hd so TTHC)
. N N ) ~ .. .. .| chinhcong cac x4, Trond g
Buoc1 | Truong hop 1o so chua day di, huéng dan dai dien 1 | phyomg/ Cang chuc hanh ?:hginh - Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so
chuc, ca nhan bo sung, hoan thién ho so Trung tim Phuc vu
Truong hop tir chdi nhan hd so, néu rd 1y do theo mau hanh chinh cOng tinh
- : 7 - ¢ U, 4 u y Pién Bié _ Y4 \ TV ~ .y 4 A
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so. fen bien Phicu tir choi tiep nhan giai quyet ho so
. A a v LA Lanh dao phong 0,5 ngay P\
Budc 2 | Phéan cong xt ly ho so OLVT&ATGT lam viéc Ho6 so TTHC
Xem xét, tham dinh, xt Iy ho so: . .
. N N y7 . o - Cong van, két qua thuc hién TTHC duoc
- Truong hop ho so day du, hop 1€, du thao két qua thuc du thao
hién TTHC va trinh 1anh dao phong phé duyét. i
- Truong hop noi dung, thanh phan ho so khong hop 18 | ~huvan vien phe
A I .z Ly A uyén vién phong .
. A eas 0,5 nga 2 . \
Busc3 | theo quy d}nh thpng bao tAn'rC tiep hoaC; bang van bar] ho@? Quan ly van tai va gy Van ban yéu cau bo sung, hoan thién ho so
qua hé thong dich vu cbng truc tuyén cho to chuc, ca S i A lam vigc
. g O An toan giao théng
nhan, don vi Kinh doanh van tai
) ‘ATmOng hop []O 59 ,khorig du Eheu 7k|¢n glal quyetA, tra(lal Vin ban tra lai hd so cho cong dan/doanh
ho so kém thong bao bang van ban hoac qua hé thong =
) R PP nghiép
dich vy cong tryc tuyen va néu rd ly do.
. Xem xét, trinh lanh dao S¢ ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao phong 0,5 ngay Y P
Buac 4 TTHC OLVT&ATGT lam viéc Du thao Giay phép/cong van tra loi TTHC.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC o ) o,
- Néu ddna ¥ KV duvét vin ban 0.5 nai Phu hi¢u xe 6 t6, xe bon banh c6 gan dong
Buoc 5 gy ry duye Lanh dao So | é’ m Vgié)(i co tuong Ung véi loai hinh kinh doanh véan

- Néu khong ddng y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén
mon xu ly.

ta1
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Budc 6

Tra két qua giai quyét cho to chuc, ca nhan

Cong chiic TTPVHCC
tinh/cong chirc
TTPVHCC cap xa

Trong gio
hanh chinh

Phi hiéu xe 6 to, xe bdn banh c6 gin dong
co tuong Ung vdi loai hinh kinh doanh véan
tai

Téng thai gian giai quyét TTHC: Trong thoi gian 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc day da ho so hop 18 theo quy dinh.

10. Quy trinh s6 10: Phé duyét phuong an t6 chirc giao thong trudc khi dua dudng cao tde vao khai thac; Phé duyét diéu chinh, bd sung phuong 4n to
chuc giao thong duong cao toc trong thoi gian khai thac

Trinh ty ne n ‘n Trach nhiém xir ly - £ 2 Z
thue hién NOi dung cong viéc cong vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, tiép Giay tiep nhan va hen tra két qua
nhan ho so, chuyén ho so vé S Xay dung. Cong chure Trung tim
Phuc vu hanh chinh
Busc1 |~ Truong hop chua day du thanh phan ho so theo quy dinh, | cong cic xa, phudng/ | Gid hanh
cong chirc tiép nhan hd so phai hudng dan cd nhin bd | Cong chire Trung tim chinh Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
sung, hoan thién ho so. Phuc vu hanh chinh
- - - —| cong tinh Dién Bién
i qu.ngﬂhqg tu choi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
so phai néu r0 ly do.
Budc 2 | Phan cong xt 1y hd so cho chuyén vién xur 1y Lanh de_}o ph?ng Quan Ql ngiy Hb so TTHC
1y ha tang lam viéc
Xir 1y ho so: Dy thao Quyét dinh phé duyét phuong an to
- Chuyén vién kiém tra hd so; néu da diéu kién thi dy thao chtre giao thong trude khi dua duong cao toc
quyét dinh phé duyét trinh 1anh dao S¢ va guri chu dau tu, vao khai thac; Phé duyét diéu chinh, bd sung
Nl 5 ) \ A . 3% IS 3 \ . R . . h h h
?%uo(lj 9uart1hl}/ sutfiuggﬂdligng: casoﬂ t())(c: dgng tai van ban nay Chuyén vién phong | 11,5 ngay Eollflm}[%;n tl(; 1(1: k‘;‘; 1gt1}?e(1)ct ong dwong cao toc
Buge 3 | trén Cong thong tin dién tr cua S6 Xay dung. Quén 1Y ha thng Jam vide g g

- Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung thém vé chuyén
mon thi thong bao bang van ban cho co quan, t6 chuec:
+ Néu khong bo sung duogc thi du thao Vin ban thong bao

Dy thao Quyét dinh phé duyét hodc Van ban
thong bao khong du diéu ki¢n phé duyét
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hd so khong du diéu kién phé duyét; trinh lanh dao phong,
lanh dao So.

+ Néu bd sung diy du thi du thao Quyét dinh phé duyét
trinh 1anh dao So.

. e LR A . ~ \ Lanh dao phong 01 ngay | Du thao Quyét dinh phé duyét hoic Vin ban
Bue4 | Xem x&, tham dinh ho so, trinh Lanh dgo 86 Quanlyhating | lamviéc | thong bdo khong da didu kién phé duyét
. A Ay LAy a e x Lanh dao S¢& Xay 01 ngay | Quyét dinh phé duyét hoic Vin ban thong
Buge 5| Phé duyét ket qua gidi quyet TTHC dung lam viée | bdo khong dit didu kién phé duyét
. Phat hanh vin ban va chuyén két qua cho cong chirc Trung Van thu S¢ Xay 0,5 ngay Q,u yet ?mh I?he. fi uy;t hoacA VanAbar} th’ong
Budce 6 LS bao khong du diéu kién phé duyét da ky va
tam Phuc vy hanh chinh cong noi tiép nhan ho so dung lam viéc , X
dong dau
) ) Cong chuc TTPVHCC Gio hanh Quyét dinh phé duyét hoac Van ban thong
Budce 7 | Tra két qua cho t6 chiic ¢4 nhan tinh/cong chirc chinh bao khong du di€u kién phé duyét da ky va
TTPVHCC cap xa dong dau.

Téng thoi han giai quyét: khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

11. Quy trinh s6 11: Chép thuan vi tri, quy mo, kich thude, phuong an t6 chtrc thi cong bién quang céo, bién thong tin co dong, tuyén truyen chinh tri;
chap thuan xay dung, lap dat cong trinh ha tang, cong trinh ha tang ky thuat sir dung chung trong pham vi bao vé két cdu ha ting duong bo; chip thuan gia
cudng cong trinh dudng bo khi can thiét dé cho phép xe quéa khd gidi han, xe qua tai trong, xe banh xich luu hanh trén dudng bo.

Trlnh_t}r N@i dung cong viéc TrachAnhle;(rA] XUl | i gian Két qua/san pham

thuc hién cong viéc
Tiép nhan hd so: R ,

g A X ) 1 Cong chuc Trun s s £
- Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, ticp £am ghugVu hén% Giay tiep nhan va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén ho so vé So Xay dung. A T Gio hanh
. chinh cong cac xa, .
Buéc 1 chinh

- Truong hop chua day du thanh phan hd so theo quy
dinh, cong chirc tiep nhan ho so phai huéng dan ca nhan
bo sung, hoan thién ho so.

phuong/ Coéng chirc
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
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- Trudng hop tir chbi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd
so phai néu rd ly do.

bién Bién

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

Lanh dao S¢, Lanh

01 ngay

Budc 2 Phan céng xur 1y hd so cho chuyén vién xur ly dao phong Quanly | | =0 Ho so TTHC
ha tang ;
Xur Iy hd so: ,
- Chuyén vién phong Quan 1y ha tang kiém tra ho so; néu e en e A L LA A
d diéu kién chip thuan thi du thao Van ban thong bdo Du thdo Van ban thong bio chdp thugn
chap thuén trinh Lanh dao phong
- Trudng hop hd so cin giai trinh va b6 sung thém Vé Chuyén vién phong 3,5 ngay
Buéc 3 chuyén mén thi théng bao bang van ban cho co quan, to Quan Iy ha tang lam viéce
hirc ndp ho so: .
i N(i nc_g{o Sb; duoe thi du thio Vin bin thone bi Du thdo Vian ban thong bao chap thuén hoac
JNeu khong bo sung dugc thi dy thao van ban thong bao thong bao khong du diéu kién chap thuan
hd so khong du diéu kién chép thuan; trinh lanh dao phong. 8 & en el chap e
+ Néu b6 sung day du thi dy thao Vin ban chip thuin
trinh 1anh dao Sé.
. e A 4 A . ~ . Lanh dao phong 01 ngay | Du thao Vin ban thong bao chdp thuan hoic
Buoc4 | Xem xet, tham dinh ho so, trinh Lanh dao So Quinlyhating | lamviéc | thongbdo khong dit didu kién chép thuan.
. o I R z Lanh dao S¢ Xay 01ngdy | Vin ban thong bao chip thuan hoic thong
Bude 5 Phé duyét ket qua giai quyet TTHC dung lam viéc | bdo khong du diéu kién chép thuan
Budc 6 Phat hanh van ban va chuyen két qua cho cong chiic | Van thu S¢ Xay 0,5 ngay Zéank%%rll th(;)p %ig)jokﬁ?]aghghufﬁu;?%% Lho ng
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so. dung lam viéc d()(r)lg dgug U qied Kle P thuis yv
’ 7 Céng chic TTPVHCC| . o | Van ban thong bao chap thuan hogc thong
Buac 7 Tra két qua cho t6 churc ca nhan. tinh/cong chirc chinh bao khong du dieu kién chap thuan da ky va

TTPVHCC cap xa

dong dau

Téng thai han giai quyét: Khdng qua 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18
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12. Quy trinh s6 12: Cép phép st dung tam thoi 1ong dudng, via hé vao muyc dich khéac

Trinh tw N A n Trach nhiém xir ly N Ko o apon 3
thyc hign Noi dung cong viéc cong vigc Thai gian Ket qua/san pham
Tiép nhan ho so: ‘ ’ o ’
- Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, tiep Cong chic Trung Giay tiép nhan va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén ho so veé So Xay dung tam Phuc vu hanh
\ A s A A chinh céng céc Xa, s .

Busc1 |, Lrwong hop chua day du thanh phan ho so theo quy phuong/ Céng chirc Gig hanh chinh | b i yéu cau bd sung, hoan thién hod

dinh, céng chuac tiep nhan ho so phai huéng dan ca nhan o
2 S A A Trung tdm Phuc vu SO.
bo sung, hoan thién ho so. hanh chinh cong
- Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chac tiép nhan hd | tinh Dién Bien Phigu tir chéi tio nhan gidi auvét hd so
so phai néu ro 1y do. P nhan glat quy -
- Db v6i dam
‘ Lanh dao S¢, Lanh |tang: 01 gio .
Budc 2 | Phén cdng xtr Iy ho so cho chuyén vién xt ly. dao phong Quan ly |- Doi véi truong| Ho so TTHC
ha tang. hop khac: 01 ngay
lam viéc
Xt 1y hd so: \ y o, .
a2 5 . S . , Dy thao Giay phép st dung tam thoi
- Chuyén vién kiém tra ho so; neu du dicu kién cap pheép léﬁg dwong il/ig hg) phé \/aog muc dich
thi du thao Giay phép sir dung tam thoi long duong, via khac ’ .
he pho vao muc dich khac, trinh 1anh dao phong. - Péi véi dam '
. N . . tang:

- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém vé Chuyén vién phong | 04 gi(‘y

Budc 3 chL,JyenAmo[J thi thdng b&o bang van ban cho co quan, to Quin Iy ha ting. | - Ddi véi truong q B o .
chuc nop ho so: hop khic: 02 Du thao Giay phép st dung tam thoi

+ Néu khong bo sung dwoc thi dy thao Van ban thong béo
ho so khong du dieu kién cap phép; trinh lanh dao phong,
lanh dao So.

+ Néu bo sung day du thi du thao Van ban cap phép trinh

ngay lam viéc

long duong, via hé pho vao muc dich
khac hodc Vén ban thong bao khong du
diéu kién cap phép.
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lanh dao S¢.

- Déi véi dam

Dy thao Gidy phép sir dung tam thoi long

~ X tang: 01 gio . AN . ,
Buoc4 | Xem xét, thim dinh h so, trinh Iinh dao So. Lanh dgo phong | "peiy i 4ang | 4uong, via hé pho vao muc dich khéc
Quan ly ha tang . hodac Van ban thong bao khong du dicu
hop khac: 05|, .0 .
T kién cap phép.
ngay lam viéc
) B_O' v6i dam Gidy phép st dung tam thoi long
~ . A tang: 01 gio \ 3 he phé V2 , ,
Buoc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh da0 S6 X8y | "% i truang | w0Ng: via he pho vao muc dich khic
i dung hoo Kkhac: Ol hodc Van ban thong bdo khong du dieu
P kién cap phép.
ngay lam viéc
o - DI voi dam | Gidy phép st dung tam thoi long
Budc 6 Phat hanh vén ban va chuyén ket qua cho cdng chiic Trung Van thu S¢ Xay | tang: 0,5 gio duong, via he pho vao muc dich khac
tdm Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so dung - Doi v6i truong | hodc Van ban thong bao khong du dieu
hop khac: 0,5 | kién cap phép da ky va dong dau.
ngay lam viéc
Cong chic | - Do v6i dam | ..« L s
TTPVHCC tng: 05 gic | O'aY Phep st dung tam thoi long
. L Ae 2 A } N . RNV duong, via he pho vao muc dich khac
Budc 7 | Tra két qua cho to chirc cd nhéan tinh/cong chue | - Dol voi truong hoic Vin ban thone béo khéne dil didu
TTPVHCC céc x&, | hop khac: Gior | e x50 D01 1OTE 200 1008
phuong hanh chinh oIl Lap phep da Ky g datl

Tong thoi han giai quyét: 01 ngay d6i voi dam tang, khong qua 05 ngay lam viée dbi véi cac truong hop khéac, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
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13. Quy trinh s6 13: Chap thuan dau néi ddi voi truong hop két ndi véi duong bo khong cé trong cac quy hoach

T’rmh t,"r Noi dung cong viéc TraChAnhl?T xir ly Thoi gian Két qua/san phim
cac buéc : * cong viéc
Tiép nhan hd so: ’ o ’
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiep Giay tiép nhan va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén ho so vé So Xay dung Cong chirc Trung
. - Truong hop chwa ddy du thanh phan ho so theo quy dinh, tar,n Phl;lc vu,hanp Gio h anh
Bude 1 . > A 13 o1, X o % chinh cbng cac xa, chinh A A A2 N
cong chure ti€p nhén ho so phai huéng dan ca nhan bo sung, phuong/ Cong chirc Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
hoan thién ho so. Trung tam Phuc vu
\ \ £s A b A . LA A )\ hanh chinh cf)ng tinh
- Truong hop tur choi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho so A S SRy A in £y 1A
phai néu 15 1Y do. bién Bién Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so.
Bu6c 2 | Phan cong xir Iy hé so cho chuyén vién xir Iy. Lanh dao phong 05n98Y | 15 5o TTHC.
Quan 1y ha tang lam viéc
Xuly hé so: o ) .
i K‘lem tra thaAn h phaE hp S,O’ e C}u dl,eu kign va tI}uQc 04 ngay lam | Dy thao van ban chép thuén vi tri diu ndi
truong hop khong phai xin y kién cua cac co quan thi du viéc vao qubc 16 dang khai thac trén dia ban
Bude 3 thdo vin ban chép thuén vi tri dau noi vao quoc 1o dang khai | Chuyén vién p‘héng ; E j £ |
thac trén dia ban, trinh 1anh dao phong (chuyén Budc 8) Quan ly ha tang
- qung ho;p ph‘al lay~ y kién cua cac co quan, du thdo van 01 nggy lam D théo Vin ban xin § kién
ban xin y kién, trinh Lanh dao phong viéc
Budc 4 | Xem xét, trinh lanh dao S& du thao vin ban xin § kién Lanh dgo phong | 05nQAY | 1y 4 Vi ban xin § kién
Quan ly ha tang lam viéc
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Buéc 5 | Ky ban hanh Vin ban xin ¥ kién Lénh dao S& ?é > "9 | Dy thio Van bén xin § kién
’ TfOﬂgl tho’} ha;ln 07 ngay lam viéc kf: ’tu ‘nA’gaylnhanvdu():c van Céng chitc cdc co | 07 ngay lam | S
Budc 6 | ban cuia S¢ xay dung cac co quan ¢o6 y kién bang van ban gui SRy A Van ban tham gia y kién
v A 2 quan duogc lay y kién viéc
S¢ Xay dung tong hop
. Téng hop, xem xét ¥ kién tham gia va tién hanh kiém tra néu | Chuyén vién phong 45ngay | Du thao vin ban chap thuan vi tri d4u ndi
Budc 7 W 2 A N Y , Y \ R \ X ~ . , n . .
du diéu kién Quan ly ha tang lam viéc vao quoc 16 dang khai thac trén dia ban
i . Lanh dao bhon 01 naav 1am Dy thdao Van ban chap thuan vi tri du
Budc 8 | Xem xét, tham dinh ho so, trinh 1anh dao S& Quén l.' hE téng 3ié)é noi vao qudc 16 dang khai théac trén dia
y ha tang i ban hodc Van ban tra 101 va néu rd 1y do
’ ’ 01 naiy 1am Van ban chip thuan vi tri ddu ndi vao
Budc 9 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ 3ié>(l: quoc 19 dang khai théc trén dia ban hoac
: Vin ban trd 161 va néu rd 1y do
a1 s L e e A , 3 A X Quyét dinh chip thuan vi tri dau néi vao
e 10| A i iV K hocng T | Vi SO0y | 65|l e i e s i o
T & P he g i Van ban tra loi va néu rd ly do.
Cong chic Quyét dinh chap thuan vi tri dau ndi vao
Budc 11 | Tra két qua cho té chac ca nhan TTPVHCC tinh/cong|  Gio hanh ugc 16 dan kl?ai thac trén dia ban hoic
g chitc TTPVHCC chc| chinh | 4uoc 1o dang - :

xa, phuong.

Van ban tra loi va néu rd ly do.

Téng thoi han giai quyét: khong qua 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 18

- Truong hop khong phai 1dy y kién: 07 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc hd so ding quy dinh.

- Trudng hop phai ldy y kién:

+ Thoi han tién hanh Iy ¥ kién: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di thanh phan hd so;

+ Thoi han co quan, to chirc dugc lay ¥ kién tra 10i: 07 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duge dé nghi clia co quan c6 tham quyén;

+ Thoi han ¢6 van ban chép thuan: 07 ngay sau khi nhan dugc ¥ kién ciia cic co quan.
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14. Quy trinh s6 14: Chap thuan vi tri ddu ndi tam vao duong bo dang khai thac

Trinh tw e . - Tréach nhiém xir ly s Ky o 3
thuc hién Noi dung cbng viéc cong viéc Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan hd S0 ‘ ) o )
- Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh, tiep | ) Giay tiep nhan va hen tra két qua.
nhan hé so, chuyén hd so vé& S¢ Xay dung Cong chac Trung tam
‘ — Phuc vu hanh chinh Gi& hanh
Buéc 1 -:Fm()’ng, h(_)’pﬂrchu:a fiay (}u thanhqphan’ho so}theolquyAdmh;, cong cic x3, phuol:lg/ chinh Phiéu yéu ciu b sung, hoan thien hd
cong chuc tiep nhan ho so phai huéng dan ca nhan bo | Cong chuc Trung tam o
sung, hoan thién ho so. Phuc vu hanh chinh )
. : - -1 cong tinh Di¢n Bién
- Trudng hop tir choi nhan ho so, cong chie tiep nhén ho Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
so phai néu ro ly do.
Budc 2 Phan cong xir 1y hd so cho chuyén vién xir ly. Lal}h dao 750,,Lanhk dao 0\’5 ngfily Ho6 so TTHC.
phong Quan ly ha tang. lam viéc
Xi 1y ho so: C . . . A -, .| 05 ngay lam , ek A
- Kieém tra thanh phan ho so, néu du dieu kign cap thi dy | Chuyén vién  phong viec Dy thao Vén ban chap thuan nat giao
Budc 3 thao vin ban chap thuan nat giao dau noi tam theo quy | Quan ly ha tang. ¥ dau noi tam theo quy dinh

dinh, trinh Lanh dao phong.
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Truong hop hd so can giai trinh va bo sung thém vé
chuyé&n mén thi thdng béo bing vin ban cho co quan, tb
chte, ca nhan nop ho so:

+ Néu khong bd sung duoc thi dy thao vin ban théng bao
ho so khong du diéu kién cip phép; trinh Lanh dao phong;
+ Néu bd sung day du thi dy thao van ban chap thuan trinh
lanh dao S&

Xem xét, tham dinh ho so, trinh lanh dao S

Du thao Vian ban tra loi va néu rd ly do.

Dy thao Vin ban chap thuan nat giao

Budéc 4 Xem xét, thAm dinh hd so, trinh 13nh dao S¢ . L,anh 92'10 phong Quan 0\’5 nga}y dau ndi tam theo quy dinh hoac dy thao
ly ha tang lam viéc P Y
Van ban tra loi va néu rd ly do.
’ ’ 0.5 naa Vin ban chap thuan nut giao dau noi
Buoc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ o \26?:’ tam theo quy dinh hodc Van ban tra loi
§ va néu ro ly do.
e . 2 Lhe A . 5 Vin ban chap thuan nut giao dau noi
Budc 6 Fihat hanh van ban \{a ChlAJyen k.et‘iqua CAhO (iong chic Trung Van thu So Q’S ngéy tam theo quy dinh hodc Van ban tra loi
tdm Phuc vy hanh chinh cong noi tiép nhan ho so lam viéc oAt
va néu ro ly do.
Cong chtc Trung tam , o
’ 7 PVHCC cac Xa, Gi& hanh Van ban chap thuan nat giao dau noi
Buac 7 Tra két qua cho t6 chac ca nhan phuong/ Coéng chuc chinh tam theo quy dinh hoac Van ban tra loi

Trung tdm PVHCC tinh
bién Bién

va néu ro ly do.

Tong thoi han giai quyét: khdng qua 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

15. Quy trinh s6 15: Chap thuan co sé kinh doanh ddo tao thdm tra vién an toan giao thong duong bd

Trinh tw
thwc hién

N@i dung cdng viéc

Trach nhiém xir ly
cbng viéc

Thoi gian

Két qua/san pham
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Tiép nhan ho so: ‘ ’
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, ticp
nhan ho so, chuyen ho so cho S& Xay dung

- Béi véi trudong hop nop truc tiép, hudng dan té chuc, ca
nhan hoan thién ho so doi vaéi truong hgp khong da thanh

Cong churc Trung tam

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

han hé so: Phuc vy hanh chinh Gio hanh | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
Bude 1 p Do véi truong hop nop gian tiép, trong pham vi 02 | COng cdc xa, phudng/ chinh S0 .
S0l Vo1 truong Nop Nop g P, rong pham Vi B2 | csn 0 chirc Trung tam _ Vin bén thong bao dén té chic, ca
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, kiém tra thanh 5 . A aX A S A
AT A X N A PO f . 1a Phuc vu hanh chinh nhan d¢ bo sung, hoan thién
phan ho so, néu khong du thanh phan ho so c6 van ban c6na tinh Dién Bién
thong bao dén to chire, ca nhan dé bo sung, hoan thién; g i
- qupgAhqutu'ch0| nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hb so.
so phai néu rd ly do.
. A A 1o A o e s Lanh dao S¢, Lanh dao 0,5 ngay A
Budc 2 | Phén cong xtr Iy ho so cho chuyén vién xt ly phong Quan Iy ha tang lam viec Ho so TTHC
X ly ho so: e 1 z A o
- £ \ A A P N \ Du thao Vian ban chap thuan co so kinh
- Kiem tra tp anh pfl an ho s0, néu du dieu E(Ien thi du thao 03 ngay lam | doanh dao tao tham tra vién an toan
van ban chap thuan co s¢ kinh doanh dao tao tham tra Chuvén vié N . . n ) .
A . A \ AL N A uyén vién phong viéc giao thong duong bo.
Bugc 3 | Viénan toan giao thong duong b, trinh Lanh dao phong. Quan Iy ha ting
- Trudng hop khéng chip thuan phai cé van ban tra 16i va Du thao Vin ban tra 101 khong dii diéu
néu ro ly do. kién chap thuan.
Dy thao Vian ban chap thuan co so kinh
. e A A 1 1a \ Lanh dao phong Quan 0,5ngay | doanh dao tao tham tra vién an toan giao
Buéc 4 | Xem xét, tham dinh ho so, trinh lanh dao So ly ha ting lamviéc | thong duong bq hoac du théo van ban tra
l61 khong du dieu kién chap thuan.
Vin ban chap thuan co s¢ kinh doanh
. T S « A 0,5ngay | dao tao tham tra vién an toan giao théng
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Xay dung lam viéc | duong bé hodc van ban tra 1oi khong do

diéu kién chap thuan da ky.
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Vin ban chap thuan co s¢ kinh doanh

. Phat hanh van ban va chuyén két qua cho cong chic Trung | . A 0,5ngay | dao tao tham tra vién an toan giao théng
BUGCE | tam Phyc vu hanh chinh cong noi tiép nhan hd so Van thuSo X8y dung | 2 vige | duong bo hodc van ban tra 1oi khong du
diéu kién chap thuan da ky va dong dau.
Cong chie Trung tam )
Phuc vu hanh chinh Vian ban ghép thuan co s& kinh doanh
. s LAt o 2 i nA A cong cac xa, phuong/ Gio hanh | dao tao tham tra vién an toan giao théng
Budc 7| Tra ket qua cho to chic ca nhan Cong churc Trung tam chinh dudng b hodc van ban tra 61 khong du
Phuc vu hanh chinh diéu kién chap thuan da ky va dong dau.
cbng tinh Bién Bién
Tong thoi han giai quyét: Khdng qua 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18
16. Quy trinh 16: Cép chtng chi tham tra vién an toan giao thong dudong bo
Trinh tyw N R . Tréach nhiém xir ly N Ko o agoa 3
thuc hién Noi dung cong viéc cong viéc Thoi gian Ket qua/san pham
Tiép nhan ho so: ‘ ’ o ,
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiep | i Giay tiép nhan va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén ho so vé S Xay dung Cdng chuc Trung tam
Phuc vu hanh chinh Gio hanh : e :
Buscl | Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy | cdng cac xa, phuong/ chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
dinh, cong chirc tiep nhan ho6 so phdi huéng dan ca nhan bo | Cong chirc Trung tam SO.
sung, hoan thién ho so. Phuc vu hanh chinh
- : - : cong tinh DBi¢n Bién
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tiep nhan ho so Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
phai néu rd ly do.
. A A 1 WA Y Lanh dao So, Lanh dao | 0,5 ngay A
Budc 2 | Phan cong xtr ly ho so cho chuyén vién xir ly ohong Quan Iy ha ting | 1am viec Ho6 so TTHC
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Tham dinh ho so:
- Tién hanh tham dinh ho so, néu du dieu kién thi du thao to
trinh, quyet dinh cap ching chi tham tra vién an toan giao

Dy théo to trinh, quyét dinh cip chimg
chi tham tra vién an toan giao théng

N y A Chuyén vién phong 08 ngay | duong bo
Busc3 | thong duong bo. Quan Iy ha ting lam viéc
- Truong hop khdng ’chép thuan phai c6 van ban tra loi Dy thao van ban tra 16i khong du diéu
khong du diéu kién chap thuan kién chap thuan .
Dy thao to trinh, quyét dinh cap ching
Buéc4 | Xem xét, thdm dinh hd so, trinh lanh dao S& Lanh dao phong Quan | 0,5ngay | chi tham tra vién an toan giao thong
ly ha tang lam viéc | duong bo hgac Du tha}o van ban tra loi
khong du diéu kién chap thuan.
’ ’ Linh dao S XA 0.5 naa Quyét dinh cap chang chi tham tra vién
Buéc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC | y 22 N93Y | oh toan giao théng dudng b hodc van
ung lam viéc e T LA A LA A A
ban tra loi khong du diéu kién chap thuan.
. Phét hanh van ban va chuyén két qua cho cong chirc Trung tam 3 A 0,5 ngay Quyet dinh cap ching chi tham tra vien
Budc 6 . 1 A C A Van thu S¢ Xay dung A an toan giao thong duong bd hoac van
Phuc vu hanh chinh c¢ong noi tiép nhan ho so lam viéc e 1o Y A LA A ~
ban tra loi khong du diéu kién chap thuan.
Cong chirc Tr}ungjam Chuang chi thim tra vién an toan giao
PVHCC cac x4, c s . N A s s 1 S
. L Ae 2 A . n . Gio hanh | thong duong bo hoac van ban tra loi
Budc 7 | Tra két qua cho to chirc cd nhén phuong/ Cong chic chinh Kkhone di dicu kian chap thuan da kv va
Trung tdam PVHCC ,0 & ;u U rle P ’ yv
. dong dau.
tinh
Téng thai han giai quyét: Khdng qua 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18
17. Quy trinh s6 17: Cip d6i ching chi thim tra vién an toan giao thong dudng bd
Trinh tw s R A Trach nhiém xi ly L Ko o apa 3
thyc hign Noi dung cong viéc cong viec Thoi gian Ket qua/san pham
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Tiépnhanhoso: ’
- Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, tiep
nhan ho so, chuyen ho so vé So Xay dung

Cong churc Trung tam
Phuc vu hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

\ )y pY , ; , A , ~ \ Gio hanh
Busc1 | LT9ng hop ho s0 chua ddy du, chua chinh xac theo | cong cac x3, phudng/ chinh Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hod
quy dinh, cong chuc tiep nhan ho so phai hudéng dan cd | Cong chic Trung tam
~ 2 R cn X R P SO.
nhan bo sung, hoan thién ho so. Phuc vu hanh chinh
- X - =~ c0ng tinh Dién Bién
) Tl’“"?.”gﬁ‘-’p}“, chol nhan ho so, cong chuc tiep nhan ho Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
so phai néu rd ly do.
Budc 2 Phan cdng xu 1y hd so cho chuyén vién xur ly Lal}h dao S,O’ I:anh fi 20 0\’5 N9aY" | Hd so TTHC
phong Quan ly ha tang lam viéc
Xt 1y hd so: P e gn X, 4 £ ,
 Tién hanh tham dinh hd so, néu du didu kien thi dy thao DhL-f ”;flo o trinh, quyet dinh cap Cﬂ‘fng
to trinh, quyét dinh cap chang chi tham tra vién an toan A A _ .| G tham ftra vien an toan giao thong
. N DR Chuyén vién phong 05 ngay lam | duong bo
Buéc3 | &iao thong duong bo (cap doi). Quan Iy ha ting viec
- Truong hop khong chap thuan phai c6 van ban tra 10i Du thao Vin ban tra 101 khong du diéu
khong du diéu kién chap thuan kién chap thuan.
To trinh va du thiao Quyét dinh cip
Busc4 | Xem xét, tham dinh hd so, trinh 1anh dao So Lanh da:lo phE)ng Quan 0\’5 ngay ch}r ng Ch} thanj trav vien anv toap glfjto
ly ha tang lam viéc | thong duong bo hpac du thgo van ban
tra 161 khong du diéu kién chap thuan.
’ ’ 0.5 nad Quyét dinh cip Chtng chi thim tra vién
Buac 5 Phé duyét ket qua giai quyet TTHC Lanh dao S¢ Xay dung I" g.Ay an toan giao thong duong by hoac van
am viec 5 TN Y 4 A 1A Je A
ban tra loi khong du diéu kién chap thuan.
UV [ A A , 5 Chiig chi tham tra vién an toan giao thong
Busc 6 | nathanh van bnva chuyén ket qua cho cong chic Tung |y g g xay dung | 22 "9 | qusng bo hodc van ban tra Ioi khong d
tdm Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so lam viéc

diéu kién chap thuan di ky va dong dau.
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Cong chie Trung tam

Chuang chi thim tra vién an toan giao

Buéc 7 Tra két qua cho t& chirc c4 nhan PVHCC cac x4, Gio hanh | thong duong bo hoéc’ van ban tra 1oi
g phuong/ Cong chuc chinh khong du dieu ki¢n chap thuan da ky va
Trung tdm PVHCC tinh dong dau.
Tong thai han giai quyét: Khdng qua 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 18
18. Quy trinh s6 18: Cép lai chimg chi thAm tra vién an toan giao thong dudng bd
Trmh_t:_r N@i dung cong viéc TraChA”h"?f‘] Xir ly Thoi gian Két qua/san pham
thuc hién cong viéc

Tiép nhan ho so: ‘ ’
- Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh, tiep
nhén ho so, chuyén ho so vé So Xéy dung o o )
- Doi véi truong hop nop truc tiep, husdng dan to chuc, ca Cong chuac Trung tam Giay tiep nhan va hen tra két qua.
nhan hoan thién ho so doi véi truong hop khong di thanh | Phuc vu hanh chinh

Budc 1 phan ho so (dol V6i truong hop nop gian tlep, trong 02 cong cac xa, phuorjg/ Glolhanh Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thien hé
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, kiém tra thanh | Cong chuc Trung tam chinh o
pﬂhan hé so, néu khong day du, co van ban théng bao dén | Phuc vu hanh chinh '
to churc, ca nhan dé bo sung, hoan thi¢n) cong tinh Dién Bién
- Trudng hop tir chol nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
so phai néu rd ly do.

Busc2 | Phan cong xit 1§ hd so cho chuyén vién xi Iy Lanh dao So, Lanh dao | - 0,503y | s prpyc

phong Quan ly ha tang lam viéc

Tham dinh h so: e P S
- Ho so da diéu kién thi du thao to trinh, quyét dinh cip chgILh;‘; tv‘feg'zgtg:getlfg‘gsgp gﬂggg ggl

Budc 3 chirng chi tham tra vién an toan giao thong duong bo. Chuyén vién p‘h()ng 03 ngay lam g g g

Quan ly ha tang Viéc

Truong hop khong chap thuan phai c6 van ban tra loi
khong du diéu kién chap thuan

Du thao Vin ban tra 101 khong du diéu
kién chap thuan.
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To trinh va du thao Quyét dinh cip

Budc4 | Xem xét, thim dinh hd so, trinh 1anh dao So Lanh dg}o phg)ng Quan O\’S nga}y Ch}r ng Ch} than) trav vien anﬁ toa[] gl{ilo
ly ha tang lam viéc | thong duong bo hpac du thgo van ban
tra 101 khong du dicu kién chap thuan..
’ ’ 0.5 nai Quyét dinh cap chtng chi tham tra vién an
Busc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S Xay dung | | 98Y" | toan giao thong dudng bo hodc vin ban tra
am viec AR At A 1sA £ o
161 khong du dieu kién chap thuan.
y 1 s AU Ae A , 5 Chiing chi tham tra vién an toan giao thong
Buoc 6 | nathanh van ban va chuyen ket qua cho cong chic Van thu S6 Xay dung | 02 "9 | quong bo hodc van ban tra 1oi khong di
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so lam viéc X a2 A a1 s ar
dicu kién chap thuan da ky va dong dau.
Cong churc Trung tam Chung chi tham tra vién an toan giao
Busc7 | Tra két aua cho b chic c4 nhan PVHCC cac xa, Gio hanh | théng duong bo hodc van ban tra loi
g phuong/ Céng chirc chinh khong du dieu kién chap thuan da ky va
Trung tdm PVHCC tinh dong dau.
Téng thoi han giai quyét: Khdng qua 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
19. Quy trinh s6 19: Chap thuan bo sung nut giao ddu ndi vao duong cao toc
Trinh tw Trach nhiém xir ly L Ko 2o 3
thuc hién Noi dung cbng viéc cbng viéc Thei gian Ket qua/san pham
Tiépnhanhdso: ’
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiep | A - Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
nhan ho so, chuyén ho so cho S& Xay dung. Cong chuac Trung tam
: : Phuc vu hanh chinh Gi& hanh o a g . s
Buscl |- Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy | cong cac xa, phuong/ chinh - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho

dinh, cdng chuc tiép nhan hd so phai hudng dan ca nhan
bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chbi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd
so phai néu ro ly do.

Cong chac Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cbng tinh Bién Bién

SO.

- Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét ho
SO.
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. Lanh dao So, 0,5 ngay i
Budc 2 | Phan cong xtr ly ho so cho chuyén vién xtr ly. Lanh dao phong Quan | ém viec Ho6 so TTHC
ly ha tang '
Xt 1y ho so: Du thao van ban chap thuan vi tri nat
- Kiém tra thanh phan hé so, néu du diéu kién cap thi du giao ddu ndi theo quy dinh
thao van ban chap thuan vi tri nut giao dau néi theo quy
dinh, trinh Lanh dao phong.
) Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thém vé |  Chuyén vién phong | 05 ngay lam | Du thao vin ban khong chap thuan vi tri
Buoc 3 chuy&n mén thi thdng bao bang vin ban cho co quan, to Quan ly ha ting viéc nut giao dau ndi va néu rd ly do.
chue, ca nhan nop ho so:
+ Néu khong bo sung duoc thi du thao van ban théng bao
ho so khong du diéu kién chap thuan; trinh Lanh dao phong;
+ Néu b sung day du thi dy thao vin ban chap thuan
trinh 1anh dao So&
. . . .| Du thao van ban chip thuan vi tri nit
Buéc 4 | Xem xét, thAm dinh hd so, trinh 1anh dao S& IL,anh gao phong Quan 0\’5 .Angay giao dau ndi theo quy dinh hoic vin
y ha tang lam viéc e 1 LA z o
ban tra loi khdng chap thuan.
, - 05ngay | Van bin chap thuan vi tri nit giao dau
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC Lanh dao S¢ Xay dung I ém viac noi theo quy dinh hodc van ban tra i
i khong chap thuan.
s SN X a A , X Vin ban chap thuan vi tri nat giao du
Buac 6 Phat haAnh van ban Ya Chu,yen F ot qua .C;ho cong kchu’c Vin thu s¢ Xay dung 0\’5 N93Y" 1 néi theo quy dinh hoac van ban tra loi
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng noi ti€ép nhan ho so lam viéc Kho £ N
ong chap thuan.
Cong_chuc T,rung tarp cs Vin ban chap thuan vi tri nit giao dau
Budc 7 | Tra két qua cho cé nhan, t chuc PVHCC — cac & | Giohanh | (o5 quy dinh hodc van ban tra i
' phuong/ Coéng chuc chinh : :

Trung tdam PVHCC tinh

khong chap thuan.

Tong thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da hd so hop 18
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20. Quy trinh s6 20: Chip thuan thiét ké nat giao dau ndi vao dudng Quéc 16 dang khai thac

Trinh tw n A n Trach nhiém xi ly N Ko o2 e z
thyc hign Noi dung cong viéc cong vigc Thai gian Ket qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so diy di, chinh xéc theo quy dinh, tiép R o
nhan hd so, chuyén hd so cho S& Xay dung. Cong chac Trung tam - Giay tiep nhan va hen tra két qua.
. Phuc vu hanh chinh Gic  hanh
. - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy | cong cac xa, phuong/ .

Budc 1 . ~ , s n X ). , x , ~ ~ , ~ chinh o, . , i .
dinh, cong chirc tiep nhan ho so phai huéng dan ca nhan | Cong chuc Trung tam - Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thien hd
bo sung, hoan thién ho so. Phuc vu hanh chinh SG.

: . 3 .| cong tinh Bi¢n Bien - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
- Truong hop tu choi nhan ho so, cong chirc tiep nhan ho S0
so phai néu rd ly do.
. Lanh dao S¢, 0.5 nai )
Budc 2 | Phén cong xtr Iy ho so cho chuyén vién xt ly. Lanh dao phong Quan Ié{m vg:é?:l Ho6 so TTHC
ly ha tang i

Buoc3 |- Truong hop hd so chua day di, theo quy dinh thi - Viin ban yéu cau bo sung, hoan thign
chuyén vién tham muu dy thao van ban yéu céu, hoan ho so
thién, bo sung ho so
Truong hgp hd so ddy du theo quy dinh Chuyén vién |  Chuyén vién phong | 02 ngay Iam
th uvu du thao van ban: 1 X -

amAm X 2.1? Va;n afl g A 1ea £ A s Quan ly ha tang vice Dy thao van ban thong bao khong du
+ NeAu hf)A so thiet ke khong duvdlel:l kl?nl‘c'ha’p' tl}lie_’m thi diéu kién chip thuan, du thdo Vén ban
chuy’en vién tham, muu du thflo Van ban’ tra 101 ndi 10 1y do. chép thuan thiét ké nat giao dau noi vao
+ Neéu ho so thiét ké du diéu kién chép thuan thi chuyén duong qubc 16 dang khai thac
vién tham muu TO trinh, du thdo Van ban chap thuan
trinh Lanh dao phong.
Du thao T¢ trinh; du thao Van ban chép
. A a1 1A s . Lanh dao phong Quan 0,5ngay | thuan thiét ké nat giao ddu ndi vao
Budc 4 | Xem xét, tham dinh ho so trinh Lanh dao S¢ Iy ha ting lam viec | duomg quéc 16 dang Khai thac, du thao

van ban thong bao khong du didu kién
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To trinh; du thao Van ban chép thuin

. A e LAe ooz ia X ~ \ vA 0,5ngay | thiét ké nut giao ddu ndi vao duong
Budéc 5 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC Lanh dao S¢ Xay dung lam viéc quéc 16 dang khai théc‘, dur thio vin ban
thong bao khong du diéu kién
o 0.5 naa To trinh; dy thdo Van ban chap thuan
Budc 6 | Phat hanh van ban; chuyén hd so sang UBND tinh Van thu S¢ Xay dung | 0 \26?:’ thiét ké nit giao déu ndi vao dudng
i quoc 16 dang khai thac
. Xem xét, phé duyét, chuyén két qua vé Trung tam Phuc . 03 ngay lam | Vian ban chap thuan thiét ké nut giao dau
Budc 7 \ , o ) “n A UBND tinh - n Lo o \ £ 1A C oy
vu hanh chinh cong tinh Pi¢n Bién Viéc noi vao duong quoc 1 dang khai thac
Cong chirc Trung tam s Vin ban chap thuan thiét ké nut giao
. \ LAt A A, PVHCC cac x4, Gio hanh P P X £ 1A .
Budc 8 | Tra ket qua cho ca nhan, t6 chuc \ ~ . . dau noi vao duong quoc 1o dang khai
phuong/ Cong chiic chinh thc
Trung tdam PVHCC tinh
Tong thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da ho so hop 1é
21. Quy trinh s6 21: Cép gidy phép thi cong cong trinh trén dudng bo dang khai thac
Trinh tw ne R o Trach nhiém xir ly e £ 2 n x
thue hién NoOi dung cong viéc chng vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho 50 . ’ o ’
- TAruc‘rr:g hop ho S0 d}éy du, chirﬂ1h )iéc theo quy dinh, ti€p | ong chic Trung tAm Giay ti€p nhan va hen tra két qua.
nhén ho so, chuyén ho so cho S¢ Xay dung Phuc vu hanh chinh Gi b
Budc 1 - Truong hop chua ddy du thanh phan hd so h, cong chic cong cac xd, perm}g/ chinh Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
tiép nhan h so phéi huong din c4 nhan bd sung, hoan thién, | SONE chue Trung tam so
b o p g & 7| Phuc vu hanh chinh )
) \ N SRR A Y an A | cong tinh Di¢n Bién , L L
qupg AhQPN t choi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so.
so phai néu r0 ly do.
Budc 2 Phén cong xir 1y hd so cho chuyén vién xur 1y Lanh dao phong Quan 01 ngay H6 so TTHC

1y ha ting
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Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so day du, dap ung yéu cau tham muu
du thdo Van ban chap thuan

Dy thao vin ban chap thuan cip gidy
phép theo quy dinh

phuong/ Coéng chuc
Trung tdm PVHCC tinh

Budc 3 - Truong hop hd so can giai trinh va bd sung thém thi Chlqjyérj Vi?” phong 03 ngay
théng bao bang vin ban cho co quan, t§ chirc ndp hd so: | Quan ly ha tang Du thao vin ban chdp thuan cip gidy
+‘Néu khong bd sung dugc thi du thao Van ban thong bao phép thi cong, Dy thao van ban khong
ho so khong du diéu kién phé duyét chap thuan cip gidy phép thi
+ Néu bd sung day du thi du thao Vin ban chap thuan.
« \ \ Dy thdo vin ban chdp thuan cap gidy
Budc 4 Xem xét, thim dinh hd so trinh Lanh dao Sé. L’anh 9.’;10 phong Quan 01 ngay phép thi cong, dy thao van ban khong
1y ha tang
chap thuan cép gidy phép thi cong
) ) Vin ban chap thuan cép giéy phép, thi
Budce 5 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ Xay dung 01 ngay cong, van ban khong chap thuan cap
giay phép thi cong
. Phat hanh vin ban va chuyén két qua cho coéng chuce | . A \ Gidy phép, thi cong, vin ban khong
Bude 6 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so Van thu 56 Xay dyng 01 ngay chép thuan cip gidy phép thi cong
Cong chac Trung tdm | Gio hanh ’
Bude 7 Tra két qua PVHCC cac Xa, chinh Gidy phép, thi cong, van ban khong

chap thuan cap gidy phép thi cong

Tong thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18

XI. LINH VUC HANG HAI VA THUY NOI PIA (14 QUY TRINH)

1. Quy trinh s6 01: Ap dung véi 07 thii tuc sau:

(1) Cong bd dong cang, bén thuy noi dia

(2) Cong bd lai hoat dong cang thuy noi dia

(3) Cong bd chuyén bén thily ndi dia thanh cang thuy noi dia trong truong hop bén thiy ndi dia ¢ quy mé, thong sé ki thuat phu hop véi cap ki thuat
cang thuy ndi dia




(4) Cong bd hoat dong khu neo dau

(5) Cong bd dong khu neo dau

(6) Cong bd hoat dong cang thiy nodi dia
(7) Cong bd hoat dong cang thuy nodi dia trudng hop khong con nhu cau tiép nhan phuong tién thuy nude ngoai
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Trinh tw A n ‘n Trach nhiém xir ly N £ - 3
thue hién NOi dung cong viéc cOng viée Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan hd so: Truong hop hd o day du thanh phan theo X A s 2 LA¢ n
quy dinh, tiép nhan hd so va chuyén hd so vé S& Xay dung Gidy tiep nhan va hen tra ket qua.
: : Cong chtc Trung tam
Truong hop hod so chua day du, chua chinh xéc theo quy | Phuc vy hanh chinh ) o .
) dinh, c6ng chirc Trung tdm phuc vu hanh chinh cong phai | cong cac xa, phuong/| Trong giy | Phiu yéu cau bd sung, hoan thién ho

Budc 1 huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién | Cong chite Trung tam | hanh chinh | SO

ho so theo quy dinh va néu 10 1y do. Phuc vu hanh chinh
| . ~ . | cong tinh Dién Bién ~ . - .
Truong hop tur choi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho Phi€u tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so.
so phai néu 1o ly do.
. A A e 1A Lanh  dao  phong| 0,5ngay A

Buéc 2 | Phan cong xtr 1y ho so OLVT&ATGT lam, viée Ho6 so TTHC
Xem xét, tham dinh, xir Iy hd so TTHC; du thao két qua
thuc hién TTHC, trinh 1anh dao phong phé duyét Co in. két qua thue hien TTHC

A N . N ong van, két qua thyc hién

- Trudmg hop hd so ddy di, hop 18 (ndi dung dam bio diy P
du, thong tin chinh xac), phong chuyén mén thyc hién dy T
thao ket qua thuc hién TTHC va tnn‘h lan‘h dao S¢ ky duyét. Chuyén Yi &n | Phong 02 nghy 1am

Budc3 | - Truong hop ndi dung, thanh phan ho so khong hop 1é | Quan ly van tai va An viée

theo quy dinh, phong chuyén moén thuc hién du thao van
ban gui ca nhan yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tu chdi nhan hd so, cong chuc tiép nhén ho
so phai néu ro 1y do theo mau phicu tir choi ti€p nhan, giai
quyet TTHC.

toan giao théng

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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Lanh dao Phong Quan

Budc 4 | Xem xét v trinh lanh dao S& ky duyét Iy van tai va An toan | O "9y 1AM | ¢ thio két qua thuc hign TTHC
giao théng i
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
Buéce 5 i Ne’u dong y: 19’ duyét van b an ) Lanh dao S& O"S ngily Quyét dinh vé viéc cong bd
- Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén lam viéc
mon xu ly.
‘ P £ J YT £ . 0,5 ngay A, 3 A ca A J4
Budc 6 | Bong dau két qua giai quyet TTHC Van thu 1am viee Quy¢t dinh vé viéc cong bd
Cong chuc Trung tam
, A e £ I PVHCC céc x3, phuong/ | 0,5 ngay L g X A A £
Bude 7 | Tra két qua gidi quyét cho to chirc, cd nhan Cong chic Trung tam | lam viée Quyeét dinh vé viéc cong bd

PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day da ho so hop 18

2. Quy trinh s6 02: ap dung d6i véi cac thi tuc:

(1) Thir tyc cap Gidy chtng nhéan co s¢ dit Biéu kién kinh doanh dich vy dao tao thuyén vién, ngudi lai phuong tién thiy noi dia

(2) Thu tuc cép lai Giéy chung nhén co s¢ du Diéu kién kinh doanh dich vu dao tao thuyén vién, nguoi lai phuong tién thiy noi dia

(3) Cép, cap lai, chuyén dbi gidy chimg nhan kha ning chuyén mén, chtng chi chuyén mén

Trinh ty A n o Trach nhiém xir ly e . £ - 2
thwe hién Noi dung cong viéc cong vie Thoi gian Keét qui/san pham
Tiép nhan ho so: Truong hop ho so ddy du thanh phan theo | Cong chire Trung tam Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
quy dinh, ti€p nhén ho so, chuyén ho so cho S¢ Xay dung | Phyc vy hanh chinh
. Truone hob hd h Av di. chua chinh xé4c th cong cac xa, phuong/ ljrong g'i(‘y
Bude 1 ruong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy Cong chirc Trung tam | hanh chinh

dinh, cong chirc Trung tam phyc vu hanh chinh cong phai
hudng dan dai dién t6 chure, cd nhan bo sung, hoan thi¢n ho
so theo quy dinh va néu rd 1y do

Phuc vu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so




Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu 6 ly do

131

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

. A A 1o 1A Lanh dao phong| 0,5ngay A
Budc 2 Phan cong xur Iy ho so QLVT&ATGT lim viéc Ho6 so TTHC
Xem xét, thim dinh, xtr Iy hd so TTHC; du thao két qua
thuc hién TTHC, trinh 1anh dao phc hé duyét . .
i ‘1¢n X . \ an , P ?ng}), © uyeq Lo Cong van, két qua thuyc hién TTHC
- Trudong hop ho so day dua, hop 1€ (ndi dung dam bao day duoc du thao
du, thQng tin chinh x4c), phong chuyén moén thyc hién du T
thao ket qua va trinh 1anh dao S¢ ky duyét. Chuyén vién Phong | 02 ngay Iam
Budc 3 - Trudng hop ndi dung, thanh phan hd so khong hop 18 theo | Quan 1y van tai va An vige c e A A 12 Al 1A
quy dinh, phong chuyén mén thyc hién dy thdo van ban g toan giao thong ;i),an ban yéu cau b6 sung, hoan thién ho
ca nhan yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
- Trudng hop tir chdi nhan pé s0, cong chire t’iép nhan ho ’ o o
so phai néu r6 ly do theo mau phicu tir choi tiép nhan, giai Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
quyét TTHC.
Lanh dao Phong Quan 01 noav 1am ’
Budc 4 Xem xét va trinh 1anh dao Sé ky duyét Iy van tai va An toan 316)(/: Du thao két qua thyc hién TTHC
giao thong i
Phé duyét két qua giai quyét TTHC = S
- Néu ddne v+ Kv duvét van ban 0.5 naa Gidy chimg nhén co s du Dicu kién
Budc 5 udongy: By duyet van ban Lanh dao S& 2 NI8Y 1 1inh doanh dich vu; Gidy CNKNCM,
- Néu khong dong y: Chuyén lai 1dnh dao phong chuyén lam vigc CCCM
mon xt 1y.
o ) 0.5 naa Gidy chimg nhan co s du Piéu kién
Buoc 6 | Dong ddu két qua giai quyét TTHC Vin thu 2 NO8Y 1 inh doanh dich vu; Gidy CNKNCM,
lam viéc
CCCM
) ) i I(:’:\O/rll-? C%mc Tfung taan 0.5 nai Gidy chung nhan co s du Piéu kién
Buéce 7 Tra két qua giai quyét cho to chuc, cad nhan . cac X,a’ N gﬂy kinh doanh dich vy; Gidy CNKNCM,
phuong/ Cong chac | lam viéc

Trung tam PVHCC

CCCM
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tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc day di hd so hop 18

3. Quy trinh s6 03: Ap dung déi véi cac thi tuc

(1) Bang ky phuong tién lan dau ddi voi phuong tién chwa khai thac trén duong thay noi dia

(2) Pang ky phuong tién 1an dau ddi voi phuong tién dang khai thac trén duong thuy noi dia

(3) Pang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén tir co quan ding ky khac sang co quan dang ky phuong tién thiy noi dia

(4) Pang ky lai phuong tién trong trudng hop phuong tién thay doi tén, tinh ning k¥ thuat

(5) Pang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén sé hitu phuong tién nhung khong thay ddi co quan dang ky phuong tién
(6) Pang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén sé hitu phuong tién dong thoi thay doi co quan dang ky phuong tién

(7) bang ky lai phuong tién trong truong hop chu phuong tién thay doi tru so hodc noi diang ky ho khau thuong tra ciia chu phuong tién sang don vi
hanh chinh cap tinh khac

(8) Cép lai Gidy chimg nhan dang ky phuong tién
(9) Xoa dang ky phuong tién.

Trinh ty A A oA Trach nhiém xir ly N £ 2 z
thue hién NOi dung cong viéc cong vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Trudng hop hd so ddy du thanh phan theo quy dinh, tiép Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
nhan ho so, chuyén ho so vé S¢ Xay dung Cong chuc Trung tam
Phuc vu hanh chinh

- Truong hop hd so chua day du, chwa chinh xac theo quy cong cac xa, phudng/ Trong gid
Buoe | dm,h » COng Ch.u ¢ :l"m?g ta}m P %ll_lC N hxanh chmh‘ cong p ha‘} Cong chirc Trung tdm | hanh chinh | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
hudng dan dai dién t6 chure, cd nhan bo sung, hoan thi¢n ho Phuc vu hanh chinh ’ i

so theo quy dinh va néu rd ly do cong tinh Pién Bién

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan hod

S o e Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so phai néu ro 1y do €u tu chol tiep nhan giai quyet ho so
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. A A LA Lanh dao phong Quan 0,5 ngay A
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so Iy van tai va ATGT lim viéc Ho6 so TTHC
Xem xét, tham dinh, xir Iy hé so TTHC; du thao két qua
thuc hién TTHC, trinh 1anh dao phong phé duy¢t R . A . o
. N ., . , L Cong van, két qua thuc hi¢n TTHC
- Truong hop ho so day du, hop 1€ (ndi dung dam bao day .
LD . . . o " dugc du thao
du, thqng tin chinh xac), phong chuyén moén thyc hién du
thao két qua thuc hién TTHC va trinh 1anh dao Chuyén vién phong .
. S A ear s 0,5 ngay
Buéce 3 Truone b 5 d hanh ohin hd so khone hoo 16 th Quan ly van tai va 1am viee
- LIUong op not duns, t ant phan 1o 50 KAONg 1op ¢ ¢ €0 ATGT | Vin ban yéu cau bd sung, hoan thién ho
quy dinh, phopg cbuyen mon thuc h1¢1} du thdo van ban guri <o
ca nhan yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhéan ho A 4 A X N £ 1A
so phai néu rd 1y do theo mau phiéu tir chdi Phicu tir choi tiep nhan giai quyet ho so
Bude 4 | Xem xét va trinh lanh dao S6 ky duyét Lf‘;}vl ;a?é?gglf%?“ ?é > "9 | Dyt thio két qua thyc hién TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
Buses5 |- Néu dong y: Ky duyét vin ban Lanh dao S& 0,5ngay | Gidy chimg nhan dang ky phuong tién
- Néu khong dong y: Chuyén lai linh dao phong chuyén ' lam vi¢c | thuy ndi dia; Gidy x6a dang ky
mon x 1y.
. . AU A . . X < \ Gidy ching nhan ding ky phuong tién
Budc 6 | Bong dau két qua gidi quyét TTHC Van thu S¢ thiy noi dia; Gidy xoa dang ky
Cong chic Trung tam Gg’",}:ﬁ]nh ,
. S A .. & 2 4 1A PVHCC céc x4, Giay ching nhéan dang ky phuong tién
Budc 7 | Tra két qua giai quyét cho td chuc, ca nhan phudng/ Cong chire thity néi dia: Gidy xoéa dang ky
Trung tam PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day da ho so hop 18

4. Quy trinh s6 04: Chép thuan hoat dong vui choi, giai tri dudi nude tai ving nude trén tuyén dudng thuy ndi dia, ving nude cang bién hodc khu vuc

hang hai
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Trinh tw A A ‘A Trach nhiém xir ly N £ - Z
thue hién NOi dung cong viéc cong vide Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so ddy du thanh phan theo quy dinh, tiép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
nhan ho so va chuyén ho so cho S¢ Xay dung Cong chtrc Trung tam
- N < .. - - Phuc vu hanh chinh
Buse 1 (—i'T;uorig ho’llal ’ho ;0 chutzi dayhdu, Chl{la‘ cﬁmﬁ,xlallc Eheo qﬁly cong céc xa, phuong/ | Trong gio
i, Cong chrc TTURE tamm phuc vu Banh chinh cong phal | cong chirc Trung tim | hanh chinh | phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
hudng dan dai di¢n t6 chirc, cad nhan bo sung, hoan thién ho Phuc vu hanh chinh ’ ¥
so theo quy dinh va néu rd 1y do c 6ﬁg tinh Pién Bién
Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan ho so Phidy tir chéi tido nhan eidi quvét hd so
phai néu 1o ly do p nhan glat quy
Budc2 | Phan cong xir Iy ho so LQalr_lil/.Clt_?g(z AI\).?OGIEIE(; ?z;rSnrlggz Ho6 so TTHC
Xem xét, tham dinh, xir ly hd so TTHC; du thao két qua
thyc hién TTHC, trinh 1anh dao phong phé duyét Ca s, két qui thue hien TTHC
\ 5 5 ong van, két qua thuc hién
_ Truong hop hd so diy d, hop 16 (ndi dung dam béo ddy PRI
du, thQng tin chinh xac), phong chuyén mon thuc hién du T
thao két qua thyc hién TTHC va trinh 1anh dao
Bude 3 . N - N N N Chuyén vién Phong 0,5 ngay
i Tru’qng h‘-’? 1ol dungzr, thaflh phan h? 59 kh0}1 g hvorp l? thef.) QLVT&ATGT lam viéc | Vian ban yéu cau bo sung, hoan thién hd
quy dinh, phong chuyén mén thyc hién dy thao van ban gui o ’ i
ca nhan yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Trudng hop tir chdi nhan I~16 s0, cong churc tjép nhan ho ) o o
50 phai néu 3 1y do theo mau phiu tur choi tiép nhan giai Phié€u tir chdi tiép nhan gidi quyét ho so
quyét ho so.
Buéc4 | Xem xét va trinh 1anh dao S& ky duyét LSTE/S‘I_? :'nglg &fnrlgzz Du thao két qua thyc hién TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC 0.5 nad
Bu6c 5 | - Néu dong y: Ky duyét vin ban Lanh dao S¢ : a‘im vgié)c/ Vin ban chip thuén hoat dong

- Néu khong ddng y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén
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mon xu 1y.

Budc 6 | Déng dau két qua giai quyét TTHC Vin thu
Cong chac Trung tam
. Y VR % 21 1 PVHCC cac x4,
Budc 7 | Tra két qua gidi quyét cho to chirc, cd nhan phuong/ Cong chirc
Trung tdam PVHCC tinh

Trong gio
hanh chinh

Van ban chép thuan hoat dong

Van ban chép thudn hoat dong

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day da ho so hop 1¢

5. Quy trinh s6 05: Ap dung véi 05 thi tuc sau:

(1) Thoa thuan nang cp bén thiy noi dia thanh cang thuy ndi dia
(2) Thiét 1ap khu neo dau

(3) Thoa thuan thiét 1ap bao hiéu duong thiy ndi dia ddi véi cong trinh xay dung, hoat dong trén dudng thiy noi dia

(4) Thoéa thuan vé noi dung lién quan dén duong thay noi dia ddi véi cong trinh khong thudc két cdu ha téng duong thuy ndi dia va cac hoat dong trén
duong thuy ndi dia

(5) Thoa thuan thong s6 k¥ thuat xay dung ludng duong thily ndi dia

phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién
ho so theo quy dinh va néu 10 1y do.

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu 10 1y do.

bién Bién

Trinh ty A " - Trach nhiém xir ly . £ - z
thue hién Noi dung cong viéc cong vide Thoi gian Keét qui/san pham

Tiép nhan ho so:

- "l:nr(‘)?g hqp ho 50 dﬁ;f da thénl} phAén theo quy dinh, tiép Cong chic Trung Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

nhan ho so va chuyén ho so cho S¢ Xay dung ~ 5

: - tam Phuc wvu hanh

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy | chinh céng cac x4, N ) o .

Bude 1 dinh, cong chirc Trung tdm phyc vu hanh chinh céng qua | phuong/ Cong chic r;ljroﬁlghg'l(:] Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho
ann cnin

SO

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO
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. A A LA Lanh dao phong | 0,5 ngay lam A
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so QLVT&ATGT viéc Ho6 so TTHC
Xem xét, tham dinh, xtr Iy hd so TTHC; du thao két qua thuc
hién TTHC’ tr1n13 lanh fi 40 p hong p 136 d?.ye't' , A Cong van, Két qua thyc hién TTHC
- Truong hop ho so day da, hop 1€ (ndi dung dam bao day duoc du thio
du, thong tin chinh xac), phong chuyén moén thuc hién du T
thao ket qua thuc hién TTHC. Chuyén vién Phong 1
, ) N N - X Quan 1§ van tai va| 02 N9aylam
Budc 3 Tru:ong hop noi dung,A tharah phan h.oA SO khOI}g hf)'p l? thezq An toan giao thong viéc Viin ban yéu ciu bd sung, hoan thién
quy dinh, phong chuyén mon thyc hién du thdo van ban guri ha
, A ~ A 2 \ A A 0 SO
ca nhan yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so K a1 A A A ia £, LA
phai néu 16 ly do theo mau phiéu tir chdi tiép nhan, giai Eiueu tir choi tiep nhan giai quyét ho
quyét ho so.
. . L A Lanh dao phong| 01 ngay lam s A, A
Budc4 | Xem xét va trinh 1anh dao S& ky duyét OLVT&ATGT viée Du thao két qua thuc hién TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
. - Néu dong ¥: Ky duyét vin ban N \ 05ngaylam | .. . .., P ST
BudeS | Néu khong déng §: Chuyén lai 1nh dao phong chuyén mén Lanh dao S¢ viée Van ban thoa thuan thong so k¥ thuét
xu ly.
Budc 6 | DPong dau két qua giai quyét TTHC Van thu 05 nvglaé)cl lam Vin ban thoa thuan thong s ky thuat
Coéng chtc Trung tam
, , q PVHCC cac x4, 0.5 naav 1am ’
Budc 7 | Tra két qua gidi quyét cho t6 chirc, cd nhan phuong/ Céng chac | Vgié)c/ Vin ban thoa thuan thong so k¥ thuat

Trung tdm PVHCC

tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc day di ho so hop 16

6. Quy trinh s6 06: Ap dung ddi véi 02 thi tuc sau
(1) Ddi tén cang, bén thiy ndi dia, khu neo dau




(2) Gia han hoat dong cang, bén thiy noi dia
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Trinh tw A A - Trach nhiém xir ly N £ 2 Z
thue hién Noi dung cong viéc cong vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan hd so:
- h]:rul‘??g h(_)’P hlf) 50 d}fl;/ dua Lhérsﬂ"l g{l}éndtheo quy dinh, tiép Céong chitc Trung Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
nhan ho so va chuyén ho so cho S¢ Xay dung dm Phuc vu hanh
- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy | chinh cdng cac xa, Trong gid
Bude I | dinh, cong chirc Trung tdm phuc vu hanh chinh cong phai | phuong/ Cong chue | o0 e o Phidu véu ciu bé sune. hoan thién hd so
huéng dan dai dién t6 chirc, cd nhan bo sung, hoan thién ho | Trung tam Phyc vu y & ;
so theo quy dinh va néu 1 1y do. hanh chinh cong tinh
- - - - bién Bién
- Trudong hop tir choi nhan ho so, cong chie tieép nhan ho so SR Sy A in £ 1A
phai néu 16 1y do. Phicu tir chdi ti€p nhan giai quyeét ho so
. Lanh dao phong 0.5 naa ‘
Budc2 | Phan cong xi 1 hd so QLVT&ATGT phan | .~ Vglei’ Hb so TTHC
cong xur 1y ho so :
Xem xét, thim dinh, xtr 1y hd so TTHC; dy théo két qua thuc
hién TTHC, trinh lanh dgo phong phé duyet. Cong van, két qua thyc hién TTHC duoc
- Truong hop ho so day du, hop 1& (ndi dung dam bao day Chuvén vién Phe du thio T i
du, thc}ng tin chinh xéc), phong chuyén moén thyc hién du ljlyerll, V"?” 7,0“9 02 ngay '
thdo két qua thuc hién TTHC. Quan ly van tai va | o s
An toan giao théng. ¥
Bude 3 | - Truong hop ndi dung, thanh phan ho so khong hop 18 theo Vin ban véu cAu bd sune. hoan thien hd
quy dinh, phong chuyén moén thyc hién dy thao van ban gui so y & i
ca nhan yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so Xk ST SRy A i
phai néu 13 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép nhan, giai hfla%fﬁéoiéph‘e“ tir choi tiep nhan gidi
quyet TTHC. auy
Lanh dao Phong 01 nai ’
Buéc4 | Xem xét va trinh 1anh dao S& ky duyét Quéan ly van tai va 1am 3ié>(/; Du théo két qua thuc hién TTHC

An toan giao thong




Phé duyét két qua giai quyét TTHC
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Vin ban chip thuin doi tén cang, bén

“Néu ddno v K at vin ha > thay noi dia, khu neo ddu.; Van ban gia
Budce 5 Ne,u dong y: Ky duyét van ban' Lanh dao So O‘,5 ng(’ily hany 01 dI g
- Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén mon lam viéc :
xu ly.
0.5 naa Vin ban chdp thuin dbi tén cang, bén
Buéc 6 | Bong dau két qua giai quyet TTHC Van thu : a‘im \%é)cl thuy ndi dia, khu neo dau.; Van ban gia
; han
Cdng chac Trung tam
’ ’ i PVHCC cac X4, 0.5 naa Vian ban chap thuin doi tén cang, bén
Budc 7 | Tra két qua giai quyet cho t6 chirc, ca nhan phuong/ Coéng chirc : a{m Vgié)c/ thuy noi dia, khu neo dau.; Van ban gia

Trung tdm PVHCC
tinh

han

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day da ho so hop 1¢

7. Quy trinh 56 07: Ap dung déi véi 02 thi tuc:

(1) Cong bd mo ludng chuyén dung ndi voi ludng qudc gia, ludng chuyén dung ndi véi ludng dia phuong

(2) Phé duyét phuong an tryc vét tai san chim dam

i Trach nhiém . 2

Trlnh.t}r Noi dung cong viéc o Thoi gian Keét qua/san pham

thuc hién xur ly cong viéc
Tiép nhan ho so:
- lflffm})?g hqp‘ h?l So;daﬁlxdu thﬁnhsl?h;} ﬂzieo quy dinh, tiép Cong chitc Trung tim Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
nhan ho so va chuyén ho so cho S& Xay dung Phuc vu hanh chinh

Bugc ] | - Truong hop hé so chua ddy du, chwa chinh x4c theo quy | cong cdc xa, phuong/ T\rong ] gio

dinh, cong chirc Trung tdm phuc vu hanh chinh cong phai | Cong chie Trung tdm | hanh chinh | Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd

huéng dan dai dién td chirc, ca nhan bd sung, hoan thién
ho6 so theo quy dinh va néu 1o 1y do

- Trudng hop tir chdi nhan hé so, cong chire tiép nhan hd

Phuc wvu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién

SO

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
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so phai néu ro 1y do SO
Lanh dao phong Quan N
Budc2 | Phan cong xir 1 hd so Iy van tai vi an toan Sigcngay M | 148 so TTHC
giao thong ¥
Xem xét, tham dinh, xir Iy hd so TTHC; dy thao két qua
thuc hién TTHC, trinh 1anh dao phong phé duyét. . )
\ A A s N s 1a aX Cong van, két qua thuc hién TTHC
- Truong hop ho so day dua, hop I¢ (nd1 dung dam bao day duoc du thio
du, thQng tin chinh x4ac), phong chuyén mon thyc hién dy T
thao két qua thuc hién TTHC va trinh 1anh dao
Chuyén vién Phong N
. . A . A 1A A A e A s 07 ngay lam
Budc 3 |- Truong hgp ndi dung, thanh phan ho so khong hop 1€ | Quan ly van tai va An A e 1 A A 12
) . oA on NG T n viéc Du thao van ban y€u cau bo sung,
theo quy dinh, phong chuyén moén thyc hién dy thdo van toan giao thong A a
NS U \ A 1A hoan thién ho so
ban gtri ¢4 nhan yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
) Tmcﬁmg Ah(-’Ti tu’ choi nhin P 0 SO’.’;COI?g cl}gc. Elep n}l an ho Du thao van ban tir chdi ¢6 néu rd ly
so phai néu rod 1y do theo mau phicu tir choi tiép nhan, giai q
A 0]
quyet TTHC.
Lanh dao Phong Quan 01 naav 1am ’
Budc 4 | Xem xét va trinh lanh dao S¢ ky duyét ly van tdi va An toan \%é)é Du thao két qua thyc hién TTHC
giao théng i
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
Buses5 |- Ne’u dong y: I?y duyét van ]Jan ‘ \ ) Lanh dao S& 01 ngiy lam Q}lyet Admh cong bo mé ludng; Van
- Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén viee ban phé duyét phuong an
mon x 1y.
Budc 6 | Dong dau két qua giai quyét TTHC Vin thu 0.5 nga}y lam Q,u yet Ad;nh cong bo mo luong; Van
viée ban phé duyét phuong an




Budc 7

Tra két qua giai quyét cho t6 chirc, ¢4 nhan
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Cong chiic Trung tam
PVHCC cac xa, phuong/
Cong chiic Trung tam
PVHCC tinh

Trong gid
hanh chinh

Quyét dinh céng bd mé ludng; Vin
ban phé duy¢t phuong an

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc day dii hd so theo quy dinh.

8. Quy trinh s 08: Thoa thuin thong sb ky thuat xay dung cang thuy noi dia

Trinh ty ne n o Trach nhiém xir ly e £ 2 z
thue hién NoOi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qui/san pham

Tiép nhan ho 50 . . ) o . )
- Trudng hop ho so day du thanh phén theo quy dinh, tiép Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
nhén ho so va chuyén ho so cho S¢ Xay dung Cong chirc Trung tam
- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy l?huc vu hi‘nh ch‘inh N ’ o ‘

Budc 1 | dinh, cong chiic Trung tim phuc vu hanh chinh cong phai | ONE cac xa, phufO'r}g/ Trong gi0 | phiéy yéu ciu bd sung, hoan thién hd
huéng dan dai di¢n t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thi¢n Cong chire ‘Trung’tam hanh chinh | ¢,
hé so theo quy dinh va néu 13 1y do. Phyc vy hanh chinh

cong tinh Pi¢n Bién
Trudng hop tir chbi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so phai néu ro 1y do. Ny
. A A LA Lanh dao phong 0,5 ngay lam A

Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so OLVTRATGT viée H6 so TTHC
Xem xét, thaim dinh, xir ly hd so TTHC; du thao két qua
thuc hién TTHC, trinh 1anh dao phong phé duyg¢t. ) . . o

. \ y o, e ) L Cong van, két qua thuc hién TTHC
- Truong hop ho so day dua, hop 1€ (nd1 dung dam bao day A n R ,
Ao T . A > Chuyén vién Phong . 1~ | duoc du thao
, du, thong tin chinh x4c), phong chuyén moén thyce hién du e T A s 02 ngay lam

Budc 3 X Quan 1y van tai va An

thao két qua thyc hién TTHC va trinh lanh dao Y Ve viée

- Trudng hop nodi dung, thanh phan hd so khong hop 18
theo quy dinh, phong chuyén mén thyc hién du thao van
ban gui ¢4 nhan yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

toan giao thong

Van ban yéu cau bo sung, hoan thién
ho so




- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho
so phai néu ro 1y do theo mau phicu tir choi ti€p nhan, giai
quyet TTHC.
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Miu s6 03. Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyet ho so

Lanh dao Phong Quan

Budc 4 | Xem xét va trinh lanh dao So ky duyét Iy van tai va An toan| O- ”31‘1 1AM | 1yr thito két qua thue hien TTHC
giao théng ¥
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
Budc5 | Ne’u dong y: I§y duygt van b an ) . | Lanh dao So 0.5 naay lam Vin ban théa thuan thong sb ky thuat
- Néu khong dong y: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén viee
mon xu 1y.
Budc 6 | DPong dau két qua giai quyét TTHC Van thu 05 rl/gl?cl lam Vin ban thoa thuan thong so k§ thuat
Cong chuc Trung tam
Bu6c 7 | Tra két qua giai quyét cho to chirc, ca nhan PYHCC cac x4, phuor)g/ 0.5 nga}y lam Vin ban thoa thuan thong sé k¥ thuat
Cong chiic Trung tam viée

PVHCC tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc day di ho so hop 16

9. Quy trinh s6 09: Cong bd dong ludng dudng thuy nodi dia khi khong co nhu cau khai thac, st dung

Trinh ty ne n oA Trach nhiém N £ - 2
thwe hién Noi dung cong viéc xit Iy cong viée Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan hd so: Cong chuc Trung tam N Lk A A . . 1k
Bu6c 1 | - Truong hop hd so day du thanh phan theo quy dinh, tiép | Phuc vu hanh chinh cong 01 ng;aé)(/: lam qlglay tiép nhan ho so' va hen tr ket

nhan hd so va chuyén ho so cho S Xay dung

cac xa, phuong/ Cong




- Trudng hop hd so chua E’Iéy du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chuc huong dan dai dién t6 chic, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 1o ly do.

- Trudng hop tir chéi nhan ho so, céng chire tiép nhan hd
so phai néu rd ly do.
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churc Trung tdm Phuyc vy
hanh chinh cong tinh
Dién Bién

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
SO

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO

Lanh dao phong Quan ly

0,5 ngay

Budc 2 | Phan cong xir Iy hd so NPT Lo N NN Hd so TTHC
van tai va an toan giao thong| lam viéc
Xem xét, tham dinh, xir ly hd so TTHC; du thao két qua
thuc hién TTHC, trin}l lanh dao phong phé duyét. Dy thao cong van, két qua thuc hién
- Truong hop ho so day du, hop 1€, phong chuyén mon thuc TTHC
hién dy thdo két qua thyc hién TTHC va trinh lanh dao
Buse 3 - Truong h0’p nc_)l‘dung, th'iinh [ihan ho S0 khong hO’p Vle_: Du thio vin ban yéu ciu bé sung,
uoc theo quy dinh, phong chuyén moén thyc hién dy thao van A 1A
NS U { \ A 1A hoan thién ho so
ban gtri ¢4 nhan yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Truome hoo 6k chéi ahan b e chitc tiéo nhin ha Chuyén vién Phong Quan 16 ngay Iam
- Truong hop tir chdi nhén ho so, cong chire tiép nhén ho | ¢ yan tai va An toan giao a L
5o phai néu 1 1y do theo méu phiéu tir chéi tiép nhan, giai | ~ shen 8 viec | Du thao van ban tir choi c6 néu 15 1y
p 9 do
quyét TTHC.
Truong hop ho so dam bao theo quy dinh: Chuyén vién
thuc hién ra soat va tham muu guri van ban lay v kién
. thong nhat trén Hé thong dich vu cong truc tuyen cua Cyc A
Bute 4 Hang hai va Buong thuy Viét Nam thAm dinh hd so, néu Ho so TTHC
du diég kién t,hi bao qéo B6 Xay dung; S¢& Xay dung tham
dinh ho so, néu du dieu kién thi bao cdo UBND tinh.
Lanh dao Phong Quan ly 01 naav 1am )
Buéc 5 | Xem xét va trinh 1anh dao S& ky duyét van tai va An toan giao vide gay Du théao két qua thuc hién TTHC
théng '
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
. - Néu dong y: Ky duyét van ban . \ 01 ngay lam o A X as A
Buoe 6 Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén Lanh dao 56 viéc Quyet dinh cong bd déng luong

mon xu 1y.
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Budc 7 | Dong diu két qua giai quyét TTHC Vin thu &fn Viécngay Quyét dinh cong bd dong ludng
Cong chtc Trung tam
. N VR % 21 1 PVHCC cac xa, phuong/ | Trong  gio X, 4 A L oas A
Budc 8 | Tra két qua gidi quyét cho to chirc, cd nhan Cong chac Trung tam | hanh chinh Quy¢t dinh cong bo dong luong.

PVHCC tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han khong qua 20 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc day di ho so theo quy dinh.

10. Quy trinh s6 10: Thong bao ludng dudng thity ndi dia chuyén ding

trf]l;:l;“g; Noi dung cong viéc Tracilﬁl:ll;s;lélcxw ly Thoi gian Két qué/san pham
Tiép nhan ho so: <A - A A X \ . 1 A
- Trpir(‘mg hop ho so day du thanh phan theo quy dinh, tiép ) C?lay tiép nhan ho so va hen trd ket
nhan ho so va chuyén ho so cho S Xay dung Cong chure Trung tdm qua
Trudng hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy Phl',lc M he;lnh‘ Chl/ng cong T .
Budc 1 | dinh, cong chie Trung tdm phuc vu hanh chinh cong phai E?C ),}a’ P uﬁmgPh ons h\mﬁl ghgl(:] - Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd
huéng dan dai dién t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thign | STV 'Tung tam Fhuc vu | hanh chinn 4,
hé so theo quy dinh va néu 15 1y do hanh Ch.lAnh cong tinh
bién Bién
Trudng hop tir chbi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so phai néu ro 1y do SO
‘ Lanh dao phong Quan ly 0.5 naa i
Budc 2 | Phan cong xir 1y ho so van tai va an toan giao N g.Ay Ho6 so TTHC
N lam viéc
thong
Xem xét, tham dinh, xir Iy ho so TTHC; du thao két qua
thyc hién TTHC, trinh 1anh dao phong phé duyét L . . Cong van, két qua thyc hién TTHC
- Trudng hop hd so day du, hop 1¢, phong chuyén mén C,huﬂyenvx‘/le‘n Phong Qudn . dugc du thdo
Buée3 | thuc hién dy théo két qua thyc hién TTHC Iy van tai va An toan giao | 01 ngay

Trudng hop ndi dung, thanh phan ho so khong hop 16 theo
quy dinh, phong chuyén mén thyc hién du thao van ban
gui ¢4 nhan yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

théng

Vian ban yéu cau bo sung, hoan thién
ho so
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Trudng hop tir chbi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd
so phai néu ro 1y do theo mau phicu tir choi ti€p nhan, giai
quyét ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
SO

Budc4 | Xem xét va trinh lanh dao So ky duyét Lanh dao Phong Quan Iy | 05003y | 1y 40 1t qua thue hign TTHC
van tai va ATGT lam viéc
Phé duyét két qua giai quyet TTHC .
. - Néu dong y: Ky duyét van ban ~ . 0,5ngay | Thong bao luong duong thuy ndi dia
Buges Néu khong dong ¥: Chuyén lai lanh dao phong chuyén Lanh dao So lam viéc | (thuong xuyén hodc dot xuat)
mon xu 1y.
. , LA . % < 0,5ngdy | Thong bao luong dwong thuy ndi dia
Budc 6 | Bong dau két qua giai quyet TTHC Van thu lim viée | (thuong xuyén hodc dot xudt)
Cong chac Trung tam
. T A s PVHCC cac x3, phuong/| Giohanh | Thong bao ludng duong thiy nodi dia
Buge 7| Tra két qua va Thu phi/I¢ phi Cong chic Trung tm| chinh | (thuong xuyén hodc dot xué)

PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc day du hd so theo quy dinh

11. Quy trinh s6 11: Cong bd han ché giao thong duong thiry ndi dia

i Trach nhiém xir ly . 2
Trlnh.t}r Noi dung cong viéc R y Thoi gian Keét qud/san pham
thuc hién cong viéc
;l}"llep nhandh(})1 s? Trlilonghhop hd sohday d}lll thanhhphém _ Giy tiép nhan hd so va hen tra két
Xeo (cl:luy inh, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho So Céng chirc Trung tim qua
ay dung Phuc vu hanh chinh cong
. Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy | cdc x3, phuong/ Cong | Trong  gid A A A2 a1
B 1 i x ’ : ) g A 5 . -
Hoe dinh, cong chirc huéng dan dai dién to6 chirc, ca nhan bo | chuc Trung tdm Phuc vu | hanh chinh S;’hleu yéu cau bd sung, hoan thién ho
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu ro ly do hanh chinh c6ng tinh
. ) p . | Pién Bién . o PR
Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc ti€p nhén ho ’ - Phi€u tir choi ti€ép nhan giai quyét ho
so phdi néu ro ly do Ny
. A A 1o 1A Lanh dao phong Quan ly | 0,5 ngay A
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so van ti va ATGT lam viéc Ho6 so TTHC




Xem xét, thim dinh, xt 1y hd so TTHC; du thao két qua
thuc hién TTHC, trinh 1anh dao phong phé duy¢t

- Trudng hop hd Y day du, hop 18, phong chuyén mén
thuc hién du thao két qua thuc hién.
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Chuyén vién Phong Quan

Cong vin, két qua thuc hién TTHC
duoc du thao

dne h 5i d hanh phan hd so khone hop 1é | 1y van tai va An toan giao 02 ngay lam
Bugc3 |- 1ruong 10p no1 dung, t anh phan ho o khong hop ¢ thén vige Vin ban yéu cau bd sung, hoan thién
theo quy dinh, phong chuyén mon thuc hién dy thao van 9 A
) o A ~ X 2 \ A X ho so
ban gui ¢4 nhan yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd ST Sy Al £ LA
so phai néu 16 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép nhan, giai Phigu tir choi tiép nhan giai quyet ho
e SO
quyet TTHC.
Buéc4 | Xem xét va trinh 1anh dao S& ky duyét L? nhaQaC‘) Phong Quan ly | 01 ngiy lam Du thao két qua thuc hién TTHC
van tai va ATGT viéc
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
Budc5 | Ne’u dong y: I?y duyét van })an ‘ Lanh dao So Q,S ng_a}y Va}l ban qcon%b(.) han ché giao thong
- Néu khong dong y: Chuyeén lai lanh dao phong chuyén lam vi¢c | duong thuy ndi dia.
mon x 1y.
Budc 6 | DPong dau két qua giai quyét TTHC Van thu Q’S ng.é}y VaP ban cong. b(.) han ch¢ giao thong
lam viéc | duong thuy noi dia.
Cobng chuac Trung tam
Bu6c 7 | Tra két qua giai quyét cho to chirc, ca nhan PYHCC cac xa, p hu’orAlg/ O,’5 ng.?y Vafl ban cong b(.) han ché giao thong
Coéng chuc Trung tdm| lamviéc | duong thiy ndi dia.

PVHCC tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc day dii hd so hop 1¢ theo quy dinh

12. Quy trinh s6 12: Chap thuan phuong 4n bao dam an toan giao thong

Trinh tuw e A n Trach nhiém xir ly . . ; o 2
thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Ket qua/san pham
Tiép nhan hd so: Cong chuc Trung tam . N ) ‘
, : R X \ . . Trong gid | - Giady ti€p nhan ho so va hen tra két
Bude I |- Truong hop ho so day du thanh phén theo quy dinh, tiép | Phuc vy hanh chinh hanh %hgl'nh qua Y Hep |
nhan ho so va chuyén ho so cho S¢ Xay dung cong cac xa, phuong/




- Truong hop hd so chua ~de‘iy du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc huéng dan dai dién t6 chic, ca nhan bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do
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Cong chuc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
ho so

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so

. A A 1A Lanh dao phong Quan 0,5 ngay A
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so Iy van tai va ATGT lam viéc Ho6 so TTHC
Xem xét, tham dinh, xur ly hd so TTHC; du thao két qua thuc
hién TTHC, trinh 1anh dao phong phé duyét Cong van, két qua thyc hién TTHC
- Truong hop hé so day dii, hop 18, phong chuyén mén thyc dugc du thao
hién du thao két qua thuc hién.
Truong hop ndi dung, thanh phin hd so khong hop 18 th Chuyén - vien Phong| o, ngay lam
Bugc3 |~ ruonghop not dung, thanh phan ho so khong hop 1 theo | gyan 1y van tai va An A Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
quy dinh, phong chuyén mén thyc hién du thao van ban gui | 143, giao thong VigC o
ca nhan yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
- Truong hop tur chdi nhan ho so, cong chuc tiép nhén hd so A 1 Ae LA N L 1A
phai néu 13 1y do theo mau phiéu tir chéi tiép nhan, giai f(};le“ tir chdi tiép nhan giai quyet ho
quyét TTHC.
. s 11 i . Chuyén vién Phong 01 ngay lam L A A
Buéc4 | Xem xét va trinh 1anh dao S& ky duyét QLVT va ATGT viée Du thdo két qua thuc hién TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC 0.5 na: o ban chdo thudn o -
Budc5 | - Néuddng ¥: K¥ duyét van ban Lanh dao S6 ky duyét o Ngay | Van ban chap thuan phuong an bao
. 3 .o viéc dam an toan giao thong.
- Néu khong dong y: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén mon xur 1.
. Y S SRR Van the dong dau két | 05 ngdy | Van ban chép thuin phuong an bao
Buge 6| Dong dau ket qua gidi quyet TTHC qua giai quyet lam vi¢éc | ddm an toan giao thong.
Cbng chuc Trung tadm ’
Budc 7 | Tra két qua giai quyét cho t6 chirc, ca nhan PYHCC caC x4, phuorjg/ 0"5 ngqy Vﬂan ban <‘:hap‘ thua? phuong dn bdo
Cong chuc Trung tdm | Ilamviéc | dam an toan giao thong.

PVHCC tinh
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Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc day du hd so hop 1¢ theo quy dinh.

13. Quy trinh s6 13: Ap dung d6i véi 03 thi tuc:

(1) Pang ky van tai hanh khach c¢6 dinh trén tuyén vén tai thiy tir bo ra dao

(2) Cép Gidy phép van tai qua bién gidi

(3) Cép lai Gidy phép van tai qua bién gidi

Trinh tu A A ‘n Trach nhiém xir ly e ; ) 2
thue hién NOi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qua/san pham

Tiép nhan ho so: N A 1A \ . LA
- Truong hop hd S0 d?ly du thanh phan theo quy dinh, tiép Sllay ticp nhén ho so va hen tra ket
nhan ho so va chuyén ho so cho S& Xay dung Cong chue Trung tdm q
- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy I:huc vu hfmh Ch}nh N ’ o

Bude 1 dinh, 061~1g churc Trul}g tam phuc vu h;‘mh chinh cong phé‘i ccing cac’ Xa, phuorlg/ T\rong gl | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
hudng dan dai dién to chirc, cad nhan b sung, hoan thién ho Cong chire ‘Trung’tam hanh chinh ho so
so theo quy dinh va néu rd 1y do PAhl.lC vu haI.ﬁAl chl.rlh

cong tinh Pi¢n Bién
- Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so - ‘Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
phai néu 10 ly do ho so
. A A 1o 1A Lanh dao phong QLVT | 0,5 ngay A

Buéc 2 | Phan cong xtr 1y ho so VAATGT lam viec Ho6 so TTHC
Xem xét, tham dinh, xu ly hd so TTHC; du thao két qua thuc ’
hién TTHC, trinh Ianh dao phong phé duyét Cong van, két qua thuc hién TTHC
- Truong hop ho so day du, hop 1¢, phong chuyén mén thuce dugc du thao
hién dy thdo két qua thuc hién TTHC va trinh lanh dao .
- Truéng hop ndi dung, thanh phn hd so khong hop 1é theo | ChUYén vién Phong s A1 o

Bude 3 & 0P 1ol Tung b &P ¢ Quan Iy van taivi An | 0lngay | Vanban yéu ciu bd sung, hoan thién

quy dinh, phong chuyén moén thyc hién du thao van ban guri
ca nhan yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

toan giao thong

- Trudong hop tir chdi nhan hé so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu ro 1y do theo mau phiéu tir choi tiép nhan, giai
quyet TTHC.

ho so

Van ban tra lai ho so cho ca nhan, to
chuc
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Buéc4 | Xem xét va trinh linh dao S& kY duyét Lanh dao Phong QLVT | 0,500y | 1y a0 1t qua thue hién TTHC
va ATGT lam viéc
Phé duyét két qua giai quyét TTHC )
, - Néu dong y: Ky duyét vin ban N : 0,5ngay | Gidy phép van tai; Gidy dang ky van
BugeS Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén mon Lanh dao So lam viéc | tai hanh khach
xu ly.
, S _ 0,5ngay | Gidy phép van tai; Gidy ding ky van
Budc 6 | Bong dau két qua giai quyet TTHC Van thu lam viéc | tai hanh khach
Cong chuc Trung tam
. A A et PVHCC cac x4, phuong/ | Trong gio | Gidy phép van tai; Gidy dang ky van
Buge 7| Tra két qua va Thu phi/I¢ phi Cong chic Trung tm | hanh chinh | tai hanh khach

PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc day du hd so theo quy dinh

14. Quy trinh s0 14: Gia han thoi gian luu lai lanh thd Viét Nam cho phuong tién van tai thuy ctia Campuchia

Trinh ty A A - Trach nhiém xir ly . J - Z
thue hién NOi dung cong viéc cong viée Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so: Lk A 1A \ . LA
- Trutng hop hé so diy da thanh phn theo quy dinh, tiép | Cong chire Trung tam Oidy ticp nhan ho so v hen tra ke
nhan ho so va chuyén ho so cho S¢ Xay dung. Phuc vu hanh chinh 4
Buse1 |. 'TI’u’O’ng, hop EO SO.Ch.lfa de;ly dl}’ ChLTa d}mh rac theo qauy cong cic xd, phuong/ "1jr0ng g,i(‘)’ - Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién
dinh, huong dan dai dién t6 chire, ca nhan boé sung, hoan | Céng chitc Trung tdm | hanh chinh hd so
thién ho so theo quy dinh va néu 10 1y do Phuc vu hanh chinh
- Truong hop tir chdi nhan hd so, nhan vién tiép nhan hd so | cong tinh Dién Bién - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
phai néu ro ly do ho so
Budc2 | Phan cong xit 1§ hd so (L;I‘_”\}}T o phong | 01 %li‘g:am Hb so TTHC
Xem xét, thim dinh, xtr Iy ho so TTHC; dy thao két qué thuc Chuvén  vien  Phon
Buge3 | Nién TTHC, trinh lanh dao phé duyét Qu‘;ﬁ b v g s Ag 04 gio lam | Cong van, két qua thuc hién TTHC
- Truong hop ho so day di, hop 1, phong chuyén mén thuc Y Ve vigc dugc du thao

hién dy thao két qua thyc hién TTHC va trinh lanh dao

toan giao thong




- Truong hop ndi dung, thanh phan hd so khéng hop 18 theo
quy dinh, phong chuyén mén thyc hién thong béo cho t6
chirc, ca nhan, don vi kinh doanh van tai trong thoi han 01
ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so

- Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyet tra lai hd
so kém thong bao bang van ban hodc qua hé théng dich vu
cong truc tuyén va néu rd 1y do.
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Vian ban y€u cau bo sung, hoan thién
ho so

Vin ban tra lai hd so cho cong
dan/doanh nghiép

Buge 4 | Xem xét, trinh lanh dao So ky duyét két qua giai quyét | Lanh  dao  Phong | 01 gid lam | Du thao Gidy phép/cong van tra 1oi
TTHC QLVT&ATGT viéc TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
Budc5 | N(?u dong y: Ky duygt van ban‘ Lanh dao S¢ 01 gl0 lam Van ban gia han thoi gian luu hanh
- Néu khong dong y: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén mon viee
xu ly.
. \ X , A £ s g £ - Olgib’lém - , . N \
Budc 6 | Vao so, dong dau ket qua gidi quyet TTHC Van thu vide Vin ban gia han thoi gian luu hanh
Cong chuc Trung tadm
. N S X 2 o1 . o1a PVHCC cac xa, phuong/ | Trong gio c v . o .
Buéc 7 | Tra ket qua giai quyét cho t6 chure, ca nhan Cong chic Trung tam | hanh chinh Vian ban gia han thoi gian luu hanh

PVHCC tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi gian 01 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc day du ho so hop 18 theo quy dinh.

XII. LINH VU'C PANG KIEM (11 QUY TRINH)

1. Quy trinh s6 01: Cap moi Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh khi thai xe mé to, xe gan may

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Két qua/san pham
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Tip nhan ho so:

- Truong hop hé so day di thanh phéan theo quy dinh, tiép nhén CEén}g,; 1(1: hire Tlrll%n% 93 ng.?aAy
hd so, lap thong bao tiép nhén hd so, trong d6 ghi r6 thong tin vé t';l]r'nh uc vu hant 1am vige
Bude 1 lich kiém tra, danh gia thuc té va chuyén ho so cho S& Xay dung. Chllrr(‘]yn Cfg%gaiﬁz; - Giéy tiép nhén h§ so va hen tra két qua
- Truong hop chua day du theo quy dinh thi hudéng dan t6 Pl“rung%ém Pflguc vu - Ph@@;u yéu c@}l bé sung, hgén thién ho so
chitc thanh 14p co s¢ kiém dinh khi thai hoan thién ho so. hanh chinh c én'g tinh | Olngay |- Phi€u tir ch6i tiép nhén gidi quyét ho so
- Trudng hop tir chéi nhan hé so, cong chire tiép nhan hd so Pién Bién lam viéc
phai néu 10 1y do.
. A A A Lanh dao phong | 01 ngay A
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so QLVT&ATGT lam viéc Ho6 so TTHC
Kiém tra, danh gi4 thyc té: Kiém tra, danh gia co so kiém dinh
khi thai phu hop vdi yéu cau k¥ thuat quy dinh tai Quy chuan Phon 145 naa 7
Bude 3 | ky thuat quoc gla vé co s vat chat k¥ thuat va vi tri co sO dang OLVT& A?TGT lé;n V?écy Bién ban kiém tra, danh gia
kiém xe co gidi, co s¢ kiém dinh khi thai xe mo t6, xe gan may j
dé ghi nhan vao bién ban.
Xur 1y két qua kjém tra, danh gia thyuc té: ) .
- Trudng hop két qua kiém tra, danh gia thuc t€ dat yéu cau, du s LA .
Buge | thio két qua thyc hign TTHC va trinh Lanh dgo phong. Chuyén vién phong | 2,5 ngay | W thao ket qua thuc hien TTHC
- Truong hop két qua kiém tra, danh gia thyc ¢ khong dat yéu QLVT&ATGT lam viéc
cau, ghi 10 ly do vao bién ban va gui cho t6 chure thanh lap co so A1 1sR s
kiém dinh khi thai dé khic phuc cac néi dung khong dat yéu cau. Bién ban kiém tra ghi rd Iy do
N ‘ .| Du thao Gidy chung nhan du diéu kién
Bude 5 | Xem xét va trinh lanh dao S& kY duyét LQE‘II_‘?/%’ A"?"Gﬁ? 121 il "9 | hoat dong kiém dinh khi thai xe md t0, xe
j gan may
. , e L Ap n in X ~ \ 01 nga Gidy ching nhan du diéu kién “hoat don
Buée 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ lam 3ié)é klen}; dinh lfhl thai xe mo 10, xe ghn méy &
. N z 9 \ 0,5 ngay Glay chimg nhan du diéu kién “hoat dong
Buge 7| Vao s6, dong dau Van thu So lam viéc | kiém dinh khi thai xe mé t6, xe gin may
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Budc 8

Tra két qua giai quyét cho to chirc, ca nhan

Cong chuc Trung tam
PVHCC cac X3,
phuong/ Coéng chac
Trung tdm PVHCC tinh

Gi0 hanh
chinh

Glay chtng nhan du diéu kién hoat dong
kiém dinh khi thai xe mé t6, xe gin may

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- Tiép nhan hd so: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so;
- Kiém tra, danh gia thuc té: 15 ngay ké tir ngay lap thong bao tiép nhan hd so (hd so diy du).
- Cép Gidy chtng nhan: 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc kiém tra, danh gia thyc té dat yéu cau.

2. Quy trinh s 02: Cap lai Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh khi thai xe m6 to, xe gan mdy

tfll;:lﬁltél; Noi dung cong viéc Trac?ﬁr;lgns;rélcxu ly Thoi gian Két qué/san pham

Tiép nhan ho so:
- Trudng hop 01: cap lai do gidy chimg nhan du diéu kién Gio hanh
hoat dong kiém dinh khi thai xe mé t6, xe gan may bi mat, bi chinh - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
hong, thay doi thong tin dia giéi hanh chinh, néu ho so day di
theo quy dinh, cin cir hd so luu trit, chuyén h6 so cho S¢ Xay
dung va chuyén xur Iy Budc 4.
- Truong hop 02: cap lai do co s kiém dinh khi thai thay d6i | Cong chue Trung
vi tri (dia diém); ting thém sb luong thiét bi kiém tra; bi thu | t&m Phuc vu hanh
hdi gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh khi | chinhcongcacxd, | 03 ngay

Bude I | thai xe mo 0, xe gan mdy, néu hd so day di theo quy dinh, | phuong/ Cong chirc | jam vige
1ap thong bao tiép nhan ho s0, trong d6 ghi 16 thong tin vé lich | Trung tdm Phuc vu
kiém tra, danh gia thuc t& va chuyén ho so cho phong chuyén | hanh chinh cong tinh
mon thude S¢ Xay dung thuc hién Budc 2. bién Bién
- Truong hop hd so chua day du theo quy dinh thi hudng din - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
co s& kiém dinh khi thai hoan thién hd so 01 ngay

lam viéc

- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan ho so
phai néu 1o 1y do.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
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. A A 1o 1A Lanh dao phong | 0,5ngay A
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so QLVT&ATGT lam viéc Ho6 so TTHC
Kiém tra, danh gia thuc té:: Kiém tra, danh gi4 co so kiérnq dinh
khi thai phu hop voi yéu cau ky thuat quy dinh tai Quy chuan ky . \
. Phong 14,5 ngay A e 1:R . .,
Budc 3 | thuat qubc gia vé co s vat chat k§ thudt va vi tri co s¢ dang A Bién ban kiém tra, danh gia
QLVT&ATGT lam viéc
kiém xe co gidi, co s¢ kiém dinh khi thai xe mo t6, xe gin may
dé ghi nhan vao bién ban
Xt 1y két qua kiém tra, danh gia thuc té: ’ ‘
- Truong hop két qua kiém tra, danh gia thyuc € dat yéu cau, )
Bude 4 du thao ket qua thyc hién TTHC va trinh Lanh dao phong Chuyén vién phong | 2,5ngay | Du thao két qua thyc hién TTHC
- Truong hop két qua kiém tra, danh gid thuc t© khong dat yéu QLVT&ATGT lam viéc 7
cau, ghi r6 1y do vao bién ban va gui cho t6 churc thanh 1ap co s¢ Bién ban kiém tra ghi 1o ly do
kiém dinh khi thai d€ khac phuc cac ndi dung khong dat yéu cau.
. s 11 - . Lanh dao phong 01 ngay | Du thao Gidy chimg nhan du diéu kién hoat
Buge 5| Xem xét va trinh lanh dao S ky duyét QLVT&ATGT | lamviéc | dong kiém dinh khi thi xe mé t, xe gin méy
. , e 1A a ias z ~ \ 01 ngay Glay chtg nhan du diéu kién hoat dong
Budc 6 | Ky duyét két qua gidi quyét TTHC Lanh dao S¢ lam viée | kiém dinh khi thai xe mé 6, xe gin may
Budc 7 | Vao s6, dong dau Van tha S6 0,5 ngay Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong
lam viéc | kiém dinh khi thai xe mo t6, xe gan may
Coéng chac Trung tam
. 2 LAy a s X R 1o o 1A PVHCC cac  x&,| Gio hanh Glay ching nhan du diéu kién hoat dong
Buge8 | Tra ket qua giai quyet cho 10 chic, cd nhan phuong/ Céng chac| chinh kiém dinh khi thai xe m6 t6, xe gin may

Trung tdm PVHCC tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- Tlép nhan hd so: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so;
- Kiém tra, danh gia thuc té: 15 ngay ké tir ngay lap thong bao tiép nhan ho so (ho so ddy du).
- Cap Gidy chtg nhan: 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc kiém tra, danh gia thyc té dat yéu cau.

3. Quy trinh s6 03: Cip méi Gidy chimng nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh xe co gidi
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Trinh tw A A - Trach nhiém xir ly .. £ o z
thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan hd so: Céng chitc Trung
] \ b A 2 X . -4 A T A 03 noa L \ .
Trkrongﬂhqp I}O 9 day (Aiu tl}Aanh phan the’o quy fi ml}, tcp nh?n .ho tam Phuc vu hanh | ., gi Ay Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
s0, lap thong béo tiép nhan hod so, trong do ghi rd thong tin veé lich . ] x| lamviéc
2 o S 2 A Y v A chinh cong cac xa,
. kiém tra, danh gia thuc t€ va chuyén ho so cho S¢ Xay dung. \ A ,
Bude 1 . A . N x —z -, | phuong/ Cong chuc
- Truong hop chua day du theo quy dinh thi hudng dan t6 chiic ~ Y SR S S gia 1A
. R SR PN A 1A Trung tdam Phuc vy Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so
thanh 1ap co so ki€m dinh khi thai hoan thién ho so. X . N 01 naa A Ta 1 ke LA > Z 1A
- Truone hoo tir chéi nhan hd so. cone chite tiéo nhan hd so hanh chinh cong | Y1 N3y | Phicu tir choi tiep nhén gidi quyet ho so
[fuong hop ) ’ & p N tinh Pién Bién lam viée
phai néu 10 1y do.
. Al A A Lanh dao phong | 0,5ngay A
Budc 2 | Phéan cong xur 1y ho so QLVT&ATGT lam viée HO so TTHC
Kiém tra, danh gia thuc té: 7
Kiém tra, danh gia diéu k%én kinh doanh dich vu kiém dinh xe
. co gidi cua co s¢ dang kiém xe co gidi theo quy dinh tai Nghi Phong 145N0aY | oor 1. 1.2 . .
BuGe 3| inh quy dinh vé didu kién kinh doanh dich vu kiém dinh xe co | QLVT&ATGT | lamvige | Dion bankiem tra, danh gid
gid1; to chuc, hoat dong cua co s¢ dang kiém; nién han st dung
ctia xe co gidi va lap bién ban
Xt 1y két qua kiém tra, danh gid thuc té:
- Trudng hop két qua kiém tra, danh gia thuc té dat yéu cau, du i .
Bude 4 thao ket qua thue hién TTHC va trinh Lanh dao phong Chuyén vién phong | 2,5 ngay Dy thao ket qua thyc hien TTHC
- Truong hop két qua kiém tra, danh gia thyc t€ khong dat yéu QLVT&ATGT lam viéc
cau, ghi 15 1y do vao bién ban va gui cho t6 chire thanh 1ap co A e 1R C a1
s& kiém dinh khi thai dé khic phuc Bién ban kiém tra ghi 16 Iy do
< : .| Du thao Gidy chung nhan du diéu kién
. N e 1R . A Lanh dao phong 01 ngay e X o oA
Budc 5 | Xem xét va trinh 1anh dao S& ky duyét OLVT&ATGT lam viéc h?at d(;)ng kiém dinh khi thai xe mo t0, xe
gan may
. A e e g N , 01 ngay | Gidy ching nhin du diéu kién hoat dong
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyet TTHC Lanh dao So lam viéc | kiém dinh khi thai xe mé 0, xe gén méy




154

Budc7 | Vao sb, déng du Van thu S& 0,5ngdy | Gidy chimg nhan du dicu kién hoat dong
lam viéc | kiém dinh khi thai xe mo t0, xe gan may
Cong chac Trung tam
. A TR X 2o s PVHCC cic  x&| Gio hanh Glay chtmg nhan du diéu kién hoat dong
Buge8 | Tra két qua giai quyet cho t0 chire, cd nhan phuong/ Cbng chad  chinh kiém dinh khi thai xe mé t6, xe gin may

Trung tdm PVHCC tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- Tiép nhan hd so: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so;
- Kiém tra, danh gia thuc té&: 15 ngay ké tir ngay 1ap thong bao tiép nhan ho so (ho so day du).
- Cép Gidy chimg nhan: 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc kiém tra, danh gia thyc té dat yéu cau.

4. Quy trinh s6 04: Cip lai Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh xe co gi6i

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Két qua/san pham

Buoc 1

Tiép nhan ho so:

- Truong hop 01: Cép lai gidy ching nhan du dleu kién hoat
dong kiém dinh xe co gidi do Gidy chimg nhan bj mét, bi hong,
thay doi thong tin dia gioi hanh chinh; co so dang kiém xe co
giéi giam s luong day chuyén kiém dinh so véi ndi dung da
dugc chimg nhan nhung cac day chuyen kiém dinh con lai van
dam bao diéu kién hoat dong, néu ho so day du theo quy dinh,
can ctr hd so luu trit, chuyén ho so vé S Xay dung va chuyén
xtr ly Budc 4.

- Trudng hop 02: cip lai do co s ding kiém xe co gidi thay dbi
vi tri (dia diém); ting thém sé luong day chuyén kiém dinh;
thay doi loai day chuyén kiém dinh; thay doi thiét b kiém tra
lam thay doi loai phuong tién duoc kiém dinh; bi thu hoi glay
chimg nhén du diéu kién hoat dong kiém dinh xe co giol, neu
h6 so day du theo quy dinh, 1ap thoéng bao tiép nhan ho so,
trong d6 ghi rd thong tin vé lich kiém tra, danh gia thuc té va

Cong churc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cdng céc x4,
phuong/ Cong chirc
Trung tam Phyc vu

Gi0 hanh
chinh

hanh chinh cong
tinh Dién Bién

03 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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chuyén hé so cho phong chuyén mén thudc S Xay dung thuc
hién Budc 2.

- Truong hop hd so chua day du theo quy dinh thi huéng dén
co s kiem dinh khi thai hoan thién ho so

- Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so

01 ngay
\ \ LA 1A n Y A 1A lam viéc
plllglriur:)glllgrélql);;]) dt(L)r ch6i nhan hé so, cong chirc ti€p nhan ho so - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so
. A A LA Lanh dao phong | 0,5ngay A
Budce 2 | Phan cong xtr 1y ho so OLVT&ATGT lam viéc Ho6 so TTHC
Kiém tra, danh gia thyc té: Kiém tra, danh gia diéu kién kinh
doanh dich vu kiém dinh xe co gidi cua co so giéng kiém xe co Phon 145 no 7
Buge3 | gi6i theo quy dinh tai Nghi dinh quy dinh v& diéu kign kinh |\~ AgTGT e V?écy Bién ban kiém tra, danh gia
doanh dich vu kiém dinh xe co gidi; to chie, hoat dong cia co ;
s¢ dang kiém; nién han sir dung cta xe co gidi va 1ap bién ban.
Xir 1y két qua kiém tra, danh gia thyc té:
- Trudng hop két qua kiém tra, danh gia thuc t€ dat yéu cau, du
Buée 4 thao két qua thu,c hién T‘"I:HC va trinh L.anh dao Phong Chuyén vién phong 2‘,5 ngay D thao két qua thue hién TTHC
- Truong hop két qua kiém tra, danh gia thuc t& khong dat yéu QLVT&ATGT lam viée
cau, ghi 10 1y do vao bién ban va gui cho t6 chirc thanh 1ap co so N o
kidm dinh khi thai dé khic phuc cac ndi dung khong dat yéu cAu. Bién ban kiém tra ghi 15 1y do
. . v R Lanh dao phong 01 ngay |Du thao Gidy ching nhan di diéu kién
Buge 5| Xem xét va trinh lanh dao S ky duyét QLVT&ATGT | lamviée | hoatdong kiém dinh xe co gidi
Buéc 6 | Ky duyét két qua gii quyét TTHC Lanh dao So 01ngay | Gidy chimg nhan di dicu kién hoat dong
lam viéc | ki€m dinh xe co gioi
Budc 7 | Vao sb, dong dau Van thu So 0,’5 ”g."i‘y G.12ay chung nhén du diéu ki¢n hoat dong
lam viéc | ki€m dinh xe co gioi
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Budc 8

Tra két qua giai quyét cho té chtrc, ca nhan

Cong chac Trung tam
PVHCC cac X
phuong/ Cong chac
Trung tim PVHCC tinh

Gi0 hanh
chinh

Gif?'ty chtirng nhan du diéu kién hoat dong
kiém dinh xe co gidi

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Truong hop 1: 05 ngay lam viéc ke tr ngay nhan dugc hd so;
- Truong hop 2: Tlep nhan hd so: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc hd so; kiém tra, danh gi4 thyc té: 15 ngay ke tir ngay lap thdng bao tiép nhan hd
so (hd so day du); Cap Gidy chuang nhan: 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thdc viéc kiém tra, danh gia thuc té dat yéu cau.

5. Quy trinh s6 05: Ap dung d6i véi 02 tha tuc:

(1) Cép Giéy chung nhén kiém dinh, Tem kiém dinh an toan k¥ thuat va bdo vé moi truong cho xe co gidi (trr xe mo to, xe gén may).

(2) Cap Gidy ching nhan kiém dinh, Tem kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé méi trudng cho xe may chuyén ding

Trinh ty A A oA Trach nhiém xir ly e . £ 2 z
thwe hién NOi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Trudong hop thanh phan ho so dap tng yéu cau, day du, hop 1& Céng chirc Trung - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
theo quy dinh, thyc hién tiép nhan, thu 1& phi, chuyén cho Trung | . .
tam Phuc vu hanh
tam kiém dinh k§ thuét, phuong tién thiét bi giao thong co gioi. c A Lo
chinh cong cac xa, s
Budc 1 huong/ Cong chize | 919 hanh
- Truong hop hd so chua day du theo quy dinh thi huéng dan ca p g ong chinh XA A2 A A
Trung tam Phyc vu - Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so
nhan, t6 chtrc hoan thién hd so. \ . R
hanh chinh cong
\ NN OO n Lk A 1A tinh Pién Bién
- T}'ucrAng Elop tr choi nhan ho so, cong chuc ti€p nhan hd so - Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
phai néu ro ly do.
Lanh dao Trung tam
. Ay kiém dinh k¥ thuat, | Gidhanh |
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so phurong tién thiét bi chinh Ho6 so TTHC

giao thong co gidi
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Xt 1y ho so:

- Truong hop kiém dinh tai co so dang kiém:

+ Néu ho so day du, dap Gmg yéu cau, xe khong bj tir chdi kiém
dinh, tién hanh kiém tra, danh gia xe.

+ Néu ho so khong dap ting yéu cau, xe bi tir chdi kiém dinh

Pang kiém vién

0,5 ngay
lam viéc

Dy thao Gidy chimg nhén kiém dinh, tem
kiém dinh ATKT&BVMT

Bién ban kiém tra ghi 5 1y do

Budc 3 . 1y
- - duogc giao xur ly - -
- Truong hop kiém dinh ngoai co so dang kiém.: Dy thao Gidy ching nhén ki€m dinh, tem
+ Néu ho so diy du, dap Gmg yéu cau, xe khong bj tir chdi kiém 2,5ngay | kiém dinh ATKT&BVMT
dinh, tién hanh kiém tra, danh gia xe theo lichhen lam viéc 7
+ Néu ho so khong dap tmg yéu cau, xe bi tir chdi kiém dinh Bién ban kiém tra ghi 1o ly do
Léanh dao Trung
, Kiém tra phé duyét két qua gidi quyét TTHC, chuyén nhan vien | e kiémdinh k§ 1 o0 o0 | Giy chimg nhan kiém dinh, tem kiém
Buéc 4 A thuat, phuong tién \ 2 :
nghiép vu A ~ lam viéc | dinh ATKT&BVMT
thiét bi giao thong
co gioi
. Tiép nhan ket qua gidi quyét TTHC tir lanh dao Trung tam Nhan vién nghiép | 0,25 ngay | Gidy ching nhan kiém dinh, tem kiém
Budc 5 | dang kiém; Pong dau, luu trit ho so, Chuyen két qua cho cong vu 1am vide | dinh ATKT&BVMT
chirc Trung tm Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so : i :
Cong chac Trung tam
PVHCC cac xa . 2 A 4 .2
. A A X T S . A .| Gio hanh | Giay chiing nhéan kiém dinh, tem kiém
Budc 6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chic phuong/ Cong chac chinh dinh ATKT&BVMT

Trung tdm PVHCC
tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: i ) i
- Truong hop kiém dinh tai co s dang kiém: ngay sau khi ket thic viéc kiém tra, danh gia.
- Truong hop kiém dinh ngoai don vi dang kiém: 03 ngay lam viéc keé tur khi két thac kiém tra.

6. Quy trinh s6 06: Cip lai gidy chirng nhén cai tao
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Trinh tuw A ié & 1V ‘ .
thue hié.n Noi dung cong viéc Tracilﬁl:llgns;gcxw y Thoi gian Ket qui/san pham
Tiép nhan ho so: o o .
- Truong hop thanh phan ho so dap img yéu cau, day du, hop 1& | ong chirc Trung - Gidy tiép nhan ho so va hen
theo quy dinh, thuc hién tiép nhan, thu 1§ phi, chuyén cho Trung tam Phuc vu hanh tra két qua
tam kiém dinh k¥ thuat, phuong tién thict bi giao thong co gidi chinh céng CAC XA,
Buge 1 | _ Truong hop hd so chua day du theo quy dinh thi huéng dan %I;ﬁgg%riogfuihfﬁ Gio hanh chinh - Phié'q yéu cau bd sung, hoan
ca nhan, to chirc hoan thién ho so hanh chinh c6 ng : thién ho so
- Truong hop tu chdi nhéan ho so, cong churc tiép nhéan ho so tinh Dién Bién - Ph’iéu‘tfr chdi tiép nhan giai
phai néu 1o ly do. quyét ho so
- Truong hop ho so luu
trit tai co s& dang kiém,
Lanh dao Trung |gidy chimg nhan xe co
tam kiém dinh k¥ |gi6i cdi tao cd thoi han
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so thuat, phuong tién theo cac quy dinh cua| HO so TTHC
thiét bi giao thong |phép luat: 01 gio lam viée
co gidi - Truong hop ho so luu
trlt tai co s& dang kiém
khac: 0,5 ngay lam viéc
- Trudng hop hd so luu
trﬁ,? tai co s¢ dang kiém,
Xir Iy hd so, kiém tra déi chiéu céc thong sé k§ thudt cia xe gidy chimg nhan xe co
T L. J , R T - A A giol cai tao cd thoi han \ 4 , A a
. co gidi thyc té voi gidy ching nhén xe co gidi cai tao. Dy | DPang kiém vién , . .| Du thdo Giay chiing nhén cai
Budce 3 DTV AL . . X N N : . .. |theo cac quy dinh cua
thao két qua giai quyét TTHC trinh 1anh dao Trung tam dang | dugc giao xtr ly 1A s . | tao
.2 \ phap luat: 03 gio lam viéc
kiém xem xét \ A
- Truong hop ho so luu
trlt tai co s& dang kiém
khéc: 1,5 ngay lam viéc
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- Trudng hop hd so luu
trir tai co s& dang kiém,
Linh dao Trung |gidy chimg nhin xe co
tam kiém dinh k¥ |giéi cai tao c6 thoi han
thuat, phuong tién |theo cic quy dinh cua| Gidy ching nhén cai tao
thiét bi giao thong |phap luat: 02 gior lam viée
co gioi - Trudng hop hd so luu
trit tai co so ding kiém
khac: 0,5 ngay lam viéc

Kiém tra phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén nhan

Budce 4 n n
vién nghiép vu

- Trudng hop hd so luu
trit tai co so ding kiém,
gidy chimg nhan xe co
gioi cdi tao cd thoi han
theo céc quy dinh cua| Gidy chimg nhan cai tao
phép luét: 02 gio lam viée
- Trudng hop hd so luu
trit tai co so dang kiém
khéc: 0,5 ngay lam viéc

Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; Dong dau, lwu trit ho so,
Budc 5 | chuyén két qua cho cong chixc Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong noi tiep nhan ho so

Nhan vién nghiép
vu

Cong chac Trung tam
PVHCC cac x4
phuong/ Cong chac
Trung tdm PVVHCC tinh

Budc 6 | Trakét qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc Gi0 hanh chinh Gidy ching nhan cai tao

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trudng hop Gidy chirng nhan cai tao bi mat, hong, sai thong tin: trong thoi han 01 ngay lam viée (d6i voi trudng hop ho so luu trit tai co so ding kiém);
trong thoi han 03 ngay lam viéc (d61 véi truong hop ho so luu trit tai co sé dang kiém khéc).

- Trudng hop gidy chimg nhén xe co gioi cai tao c6 thot han theo cac quy dinh cua phap luat: ngay trong ngay nhén du ho so va két qua kiém tra, danh gia
xe thuc t€ dat yéu cau.
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7. Quy trinh s6 07: Cip lai Gidy chirng nhan kiém dinh, Tem kiém dinh an toan k¥ thuit va bao vé méi trueomg cho xe co giéi (trir xe md to, xe
gan may), xe may chuyén dung

a. Trwong hop gidy chitng nhdn kiém dinh, tem kiém dinh bi sai thong tin, tem kiém dinh bi hong nhung c6 di thong tin dé xdc dinh sé sé ri hodc bién
50 xe hodc gidy chung nhdn kiem dinh bi mat, bi hong.

noi tiép nhan ho so

Trinh tw ne n o Trach nhiém xir ly N £ - 3

thue hién Noi dung cong viéc cbng vige Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan hd so: - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- Trudng hop thanh phan ho so dap ung yéu cau, day duo, hop 1¢ | Cong chic Trung qua i ’
theo quy dinh, thyc hién tiép nhén, thu I¢ phi, chuyén cho Trung | tim Phuc vu hanh - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyet
tam kiém dinh k¥ thuat, phuong tién thiét bi giao thong co giGi chinh cong cac xa, ho so (kém theo ho so TTHC)

Bude 1 - - - phuong/ Cong chue | 01 gio l[am : — :
- Truong hop ho so chua day du theo quy dinh thi hudng dan ca | Trung tam Phuc vu viéc - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
nhan, t0 chirc hoan thién ho so hanh chinh cbng SO

- : - : tinh Di¢n Bién. - — —
- Truong hop tir choi nhén ho so, cong chirc tiép nhan hd so phai - Phi€u tir choi tiép nhan gidi quyét ho
néu rd ly do. SO
Lanh dao Trung tam
Budc 2 | Phéan cong xir 1y hd so kiem dm}i ky Fl}uat? 01 g9 lam Hb so TTHC
phuong tién thiét bi viéc
giao thong co gioi
Tham dinh, xir 1y ho so: T S - NP A LR
. NI £ 11~ R < Dang kiém vién 02 gio lam | Dy thdo Gidy ching nhan kiém dinh
Budce 3 Elf thao ket qua giai quyét TTHC trinh 1anh dao Trung tam dang duoc giao xit 1§ viée ATKT&BYMT
1€m xem Xet.
i ) ) i Lanh dao Trung tam ) q
Budc 4 Kiém tra phé duyét két qua giai quyet TTHC, chuyén nhan vién | kiém dinh ky thudt, | 02 gio'lam | Gidy chung nhdn kiém dinh
¢ nghiép vu phuong tién thiét bi viéc ATKT&BVMT
giao thong co gidi

s | it Kt g8 TTHC Ding i et 0010 s | iy | 020t | Gidy e i i i

yen ket g g g HevL g vu viec | ATKT&BVMT
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Cong chac Trung tam

. A e . 2 A A PVHCC ci&c xa| Giohanh | Gidy ching nhan kiém dinh
Budc 6 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc phuong/  Cong  chiic chinh ATKT&BVYMT
Trung tm PVVHCC tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1é
b. Truwong hop tem kiém dinh bi mdt hodc tem kiém dinh va gicfy chitng nhan bi mat
Trinh ty A A - Trach nhiém xir ly e . £ 2 Z
thwe hién Noi dung cong viéc cong viée Thoi gian Keét qui/san pham
Tiép nhan ho so: o . )
- Trudng hop thanh phan ho so dap ung yéu ciu, day dua, hop 1€ Cong chic Trung - (?iéy tiép nhan ho so va hen tra két
theo quy dinh, thyc hi¢n tiép nhan, thu 1& phi, chuyén cho Trung tam Phuc vu hanh qua
tam kiém dinh k¥ thuat, phuong tién thiét bi giao thong co gidi chinh cong cic xa, 05 ngdy
Bugel | Trudng hop ho so chua dy du theo quy dinh thi huéng dan ca phuong/A Cong chuc lam viéc | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
P S . A 1A Trung tam Phuc vu
nhan, to chirc hoan thién ho so \ . N SO
hanh chinh cbng
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so phai | tinh Pien Bién. - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
néu ro ly do. SO
Lanh dao Trung tam
Budc 2 | Phéan cong xir 1y hd so kiém dml.lA ky ‘FI}uat? O,’5 ng.?y Ho so TTHC
phuong tién thiét bi lam viéc
giao thong co gidi
Tham dinh, xir 1y ho so: T S s A N
Budc 3 | Xur 1y hd so, ding canh bao. Du thao két qua giai quyét TTHC bang 1§1em vien 13 nggy lam | Dy thio Giay chimg nhan kiém dinh
NI A e 2 . duogc giao xur ly viéc ATKT&BVMT
trinh 1anh dao Trung tam dang kiém xem Xxet
2 R a1 A . e £ 2 ~ .~ | Lanh dao Trung tam \ £ , R .2 .
Budc 4 Kiém tra phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén nhan vién kiém dinh k§ thuat 0,5ngay |Giay ching nhan kiém dinh
nghiép vu ’ .| lamviéc | ATKT&BVMT

phuong tién thiét bi
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giao thong co giodi
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; Péng dau, luu trir ho so, A n A X x , A 1A e
. Nhan vién nghiép 0,5ngay | Giay ching nhan kiém dinh
Budc 5 | chuyén ket qua cho cong chuac Trung tdm Phyc vy hanh chinh v lam viee | ATKT&BVMT
cong noi tiép nhan ho so
Cong chac Trung tam
. ke a eae 2 e ia A 4 PVHCC cic x4, Giohanh | Gidy chimg nhan kiém dinh
Budce 6 | Tra két qua giai quyet TTHC cho c4 nhan, to chuc phuong  Cong  chiic chinh ATKT&BVYMT
Trung tam PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&

8. Quy trinh s6 08: Cap Gidy chirng nhéin kiém dinh, Tem kiém dinh an toan k§y thuit va biao vé méi trwong cho xe co giéi (trir xe mo to, xe

gin may), xe may chuyén ding trong trudong hop mién kiém dinh lin dau

a. Truwong hop mién kiém dinh lan dau va kiém dinh tai co so dang kiem

Trinh tu A ié x 1V . 2
thwe hié.n N¢i dung cong viéc Tracilﬁllllgl‘el?écxw ly Thoi gian Két quid/san pham
Tiép nhan ho so:
- Trudng hop thanh phan ho so dap ung yéu cau, day dua, hop 1 Co . - Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra két
ong chuc Trung ,
theo quy dinh, thyc hi¢n tiép nhan, thu 1¢ phi, chuyén cho Trung tam Phuc vu hanh qua
tam kiém dinh k¥ thuat, phuong tién thiét bi giao thong co gidi chinh cng céc X4, .
Budc 1 hudng/ Cong chir | O1 &0 1am
- Truong hop ho so chua day du theo quy dinh thi huéng dan ca p g & viéc - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
A R 4 \ a1 A Trung tam Phuc vy
nhan, t6 chirc hoan thién ho so X . R SO
hanh chinh cong
- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so phai tinh Di¢n Bién - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
néu ro ly do. SO
Lanh dao Trung tam 1
, A A L 1o 1A A e o 01 gio lam A
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so kiém dinh k¥ thuat, vide Ho6 so TTHC

phuong tién thiét bi
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giao thong co giodi

Tham dinh, xt Iy hd so:

- Truwong hop mién kiém dinh lan dau: Dy thao két qua giai quyét
TTHC trinh lanh dao Trung tim dang kiém xem xét.

- Truong hop kiém dinh tai co s¢ dang kiém: X 1y hd so, dua
phuong tién vao day chuyén kiém tra tinh hinh hoat dong thuc té
theo quy dinh:

Dy thao Gidy chung nhén kiém dinh
ATKT&BVMT

, ) ‘ Ding kiém vié 02 gior 1a
Budc 3 | - Néu Dat yéu cau: ’ dl?(rylf gilae(r)nx\l;u;g %fligc am
Duy thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao Trung tdm dang i Y i
kiém xem xét.
- Néu Khong dat yéu ciu: , A , £
Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh dao Trung tdm ding Du tl}ao Th?ng bdo hang myc, khiém
Kid . khuyét hu hong
1€m xem xet
i ) ) i Lanh dao Trung tam ) 9
Buéc 4 Kiém tra phé duyét két qua gidi quyét TTHC, chuyén nhan vién | kiém dinh k¥ thuat, 02 giolam | Giay ching nhadn kiém dinh
nghiép vu phuong tién thict bi viéc ATKT&BVMT
giao thong co gidi
, Tiep nhan ket qua gidi quyét TTHC; Dong dau, lwu it ho s0, |\ o Cien hohisp | 02 gio lam | Gidy chimg nhan kidm dinh
Budc 5 | chuyén két qua cho céng chicc Trung tdm Phuc vu hanh chinh n
A L A LA vu viéc ATKT&BVMT
cong noi tiep nhan ho so
Cong chac Trung
tdm PVHCC céc . 2 A L
. N VR X Y S ~ . A Gio hanh | Giay ching nhan kiém dinh
Budc 6 | Tra két qua giai quyeét TTHC cho cé nhén, to chuc xa, phuong/ Cong chinh ATKT&BYMT

chec Trung tam
PVHCC tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é
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b. Truwong hop kiém dinh ngoai don vi dang kiém

Trinh ty A iém xir Iy . 2
thuc hié.n Noi dung cong viéc Tracilﬁlllllgnszgcxw ly Thoi gian Keét qud/san pham
Tiép nhan hd so: Kk A 1A ) . 1 4
- Trudng hop thanh phan ho so dap tmg yéu cau, day da, hop 1€ lglay tiép nhan ho so' va hen tra ket
theo quy dinh, thuc hién tlep nhan, thu 1¢ phi, chuyen cho Trung | Cong chirc Trung tdm d
tam kiém dinh k§ thuat, phuong tién thiét bi giao thong co gi6i Phuc vy hanh chinh
Bude 1 . . - cong cac xa, phuong/ | 0,5 ngay . — .
- Truong hop ho so chua day du theo quy dinh thi huéng dan ca | Cong chire Trung tdm | lam viéc | - PhiCu yéu cau b6 sung, hoan thién h6
nhan, t6 chirc hoan thién ho so Phuc vu hanh chinh SO
- : - - cong tinh Pi¢n Bién ) — —
- Truong hop tr choi nhan ho so, cong chuc tiép nhan ho so - Phicu tir choi tiép nhan giai quyéet ho
phai néu 10 1y do. SO
Lanh dao Trung tam
Bu6c 2 | Phan cong xir 1y hd so kim dinh ky thudt, | 05ngay | 5 0 pryc
phuong tién thiét bi | lam viéc
giao thong co gidi
Tham dinh, xir 1y ho so: NP A LR
- Néu dat yéu cAu: Du théo két qua gidi quyét TTHC trinh lanh %f}?&ﬁ;hung nhdn kiém dinh
: dao Trung tdm xem xeét. Ding kiém vién dugc | 01 ngay
Budce 3 . - o
) - ) ) giao xu ly lam viéc )
- Néu khong dat yéu cau: Du thdo két qua giai quyét TTHC Dy thao Thong bao hang muyc, khiém
trinh 1anh dao Trung tdm xem xét khuyét hu hong
i ) ) i Léanh dao Trung tam ) 5
Budc 4 Kiém tra phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén nhan vién | kiém dinh ky thuat, 0,5gi0 |Giay ching nhan kiém dinh
nghiép vu phuong tién thiét bi lam viéc | ATKT&BVMT
giao thong co gidi
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir lanh dao Trung tim o\ iy , A 1A g
. g Z s z ~ 1A 2 A A A en . 0,5 gio Giay ching nhan kiém dinh
Budc 5 | dang ki€ém; Dong dau, luu trir ho so, chuyen ket qua cho cong | Nhan vién nghiép vu lam vide | ATKT&BVMT

chirc Trung tm Phuc vy hanh chinh cng noi tiép nhan hd so




165

Cong chiac Trung tam

. A e . 2 A A PVHCC céc xi, phuong| Gio hanh | Gidy ching nhan kiém dinh
Budc 6 | Tra ket qua gidi quyet TTHC cho ca nhan, to chic Cong chic Trung tim  chinh ATKT&BVYMT
PVHCC tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1é
9. Quy trinh s6 09: Chimg nhén kiém dinh khi thai xe md t0, xe gin may
Trinh tw A n < Trach nhiém xir ly N £ - 2
thue hién NOi dung cong viéc cong viée Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so: Ak A 1A ) . 1 4
- Truong hop thanh phan ho so dap g yéu ciu, day dua, hop 1€ u(gllay tiép nhan ho so va hen tra ket
theo quy dinh, thyc hién tiép nhan, thu 1& phi, chuyén cho Trung | Cong chuc Trung tam q
tam kiém dinh k¥ thuét, phuong tién thiét bi giao thong co gidi Phyc vy hanh chinh
Buse 1 : : - cong céc xa, phuong/ | 01 gio [am : — :
- Truong hop ho so chua day du theo quy dinh thi huéng dan ca | Cong chirc Trung tdm viéc - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
nhan, to chirc hoan thién ho so Phuc vu hanh chinh SO
; : - - cong tinh Di¢n Bién ) — —
- Truong hop tir choi nhan hd so, cong chic tiép nhan ho so - Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho
phai néu 1o 1y do. Ny
Lanh dao Trung tam
Budc 2 | Phan cong xir 1y hd so kiem dmhA ky .t;h uat, 01 g9 lam Hb so TTHC
phuong tién thiét bi viéc
giao thong co gidi
Xt 1y hd so, dua phuong tién vao day chuyén kiém tra tinh ) 7
hinl} hoat dong t‘huc té theo quy dinh: ) Dy thao Giay chung phém kiem dinh
, - Néu Dat yéu cau: Dg:xthao két qua giai quyet TTHC trinh lanh Ping kidm vién dugc | 02 gios lam khi thai xe mo td, xe gan may
Buéc 3 | dao Trung tim dang kiém xem xét. . Iy A
giao xu ly viéc

- Néu Khong dat yéu cau: Dy thao két qua giai quyét TTHC
trinh 1anh dao Trung tam dang kiém xem xét

Du théo Thong bao hang muyc, khiém
khuyét hu hong
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Lanh dao Trung tam

Bube 4 Kiém tra phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén nhan vién | kiém dinh k¥ thuat, | 02 gio lam | Gidy chimg nhan kiém dinh khi thai xe
nghiép vu phuong tién thiét bi viéc mo to, xe gan may
giao thong co gidi
| Tiep nhan ket qua gidi quyét TTHC trr lanh dgo Trung tam |~ 02 gits 1am | Gidy chimg nhan kiém dinh khi thai xe
Budc 5 | dang kiém; Pong dau, luu trir ho so, chuyén két qua cho cong | Nhan vién nghiép vu vide M 16. xe okn mi
chic Trung tdm Phyc vy hanh chinh ¢ong noi tiép nhan ho so ; XC 8 y
Cong chtc Trung tam ) ?
Budc 6 | Trakét qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc PVHCC cac X’a, Gio h anh Glfl yﬂchu’ngv’nhar} kiém dinh khi thai xe
phuong/ Cong chuac chinh mo to, xe gan may

Trung tam PVHCC tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é

10. Quy trinh 10: Ching nhan an toan k¥ thuat va bao vé méi trudng dbi véi xe co gidi cai tao, xe may chuyén dung cai tao

a. Truong hop khéng phdi ldp hé so thiét ké

t{gzllllntél; Noi dung cong viéc Tracilﬁl:ll;s;gcxw ly Thoi gian Két qué/san pham
Tieép nhéan ho so: NS A 1A . . LA
- Truromg hop thanh phn hé so dép tmg yéu ciu, ddy dit, hop 1¢ - Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket
theo quy dinh, thuc hién tiép nhan, thu 1¢ phi, chuyén cho Trung Cong chirc Trung tam qua
tam kiém dinh k¥ thuat, phuong tién thiét bi giao thong co gi6i Phyc vy hanh chinh
Bude 1 - - - cong cac xa, phuong/ | 01 gio lam - — .
- Truong hop ho so chua day du theo quy dinh thi huéng dan cd | Cong chic Trung tdm viéc - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
nhan, t6 chtrc hoan thién hd so Phyc vy hanh chinh S0
- - - - cong tinh Pi¢n Bién - — —
- Truong hop tir choi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho so - Phi€u tir choi tiép nhan gidi quyét ho
phai néu 1o 1y do. SO
. A A 1 1A Lanh dao Trung tam | 01 gid lam A
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so KDKT,PTTB GTgC G % ic HO6 so TTHC
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Xur 1y ho so, dua phuong tién vao bing chuyén dé kiém tra tinh
hinh hoat dong thuc t€ theo quy dinh: )
- Néu dat yéu cau: Dy thao ket qua gidi quyet TTHC trinh lanh

Du thao Gia‘iy ching nhan cai tao

: ; Ding kiém vién d 02 gio 12
Buéce 3 | dao Trung tim dang kiém xem xét ang K1t Vien cuge glotam
giao xu ly viée
- Néu Khong dat yéu cau: Dy thao két qua giai quyét TTHC Dy thao théng bao két qua kiém tra
trinh 1anh dao Trung tdim xem xét khong dat
. Kiém tra phé duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén nhdn vién | Lanh dao Trung tim | 02 gio lam | ... , A -
Budc 4 nghiép vu KDKT.PTTBGTCG viée Giay chirng nhan cai tao
Tiép nhén két qua giai quyét TTHC tir lanh dao Trung tdm 02 it lam
Budc 5 | dang kiém; Dong dau, luu trir ho so, chuyén ket qua cho cong | Nhan vién nghiép vu %iéc Giay chirng nhan cai tao
chuirc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong noi tiép nhan ho so ;
Cong chuc Trung tam
. N Ve X Y S PVHCC cac  x& | Gio hanh . , A
Budc 6 | Tra ket qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 churc phusng/  Cong  chirc chinh Giay chirng nhan cai tao
Trung tam PVHCC tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 01 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é
b. Truwong hop xe phdi ldp ho so thiét ké
Trinh tyw A n o Trach nhiém xir ly e £ - 2
thwe hién NOi dung cong viéc cong vide Thoi glan Két qua/san pham
Tiép nhan hd so: A , A
~ AL L C htc T tam N 3 .
- Truong hop thanh phan ho so dap ing yéu cau, day du, hop 1¢ Ig)}?fccvu ;énr}llncl:}glinh - Giay tiép nhan ho so va hen tra két
theo quy dinh, thuc hién tiép nhan, thu 1€ phi, chuyén cho Trung | . ° " huone/ | 0.5 nas qua
Buéc 1 | tam kiém dinh k§ thuat, phuong tién thiét bi giao thong co gi6i | e qor o PIUONE | Tho N9AY
mih Ky thuat, p gl ‘e gcog Cong chie Trung tam | lam viée

- Truong hop hd so chua d‘ﬁy du theo quy dinh thi huéng dan c4
nhan, t0 chirc hoan thién ho so

Phuc vu hanh chinh
cong tinh Pi¢n Bién

- Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho
SO
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- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan hd so
phai néu 10 ly do.

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
SO

. A A o 1 1A Lanh dao Trung tam | 0,5 ngay A
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so KDKT.PTTBGTCG lam viéc Ho6 so TTHC
Kiém tra danh gi4 ho so thiét ké cai tao:
- Truong hop hd so thiét ké cai tao dap g dit noi dung theo ggin%;’aé’l ag‘fillgﬁlu Efegl“’;i “gazitz‘l’;
s 3 guyddmh ll(ap thongdbacl)1 gui cl}llo chu xe thong tin vé thoi gian va Pang kidm vién duge | 05ngay | thuc t& xe cai tao
C ia diém kiém tra, danh gia thuc té xe cai tao giao xur Iy Jam viée
\ A A LA a A L A Lap thong bao gui cho chu xe ghi 18
Truong hop ho so thiet ké cai tao khong dap ung du ndi dung ndi dung cin b sung, sira déi.
Kiém tra, danh gia thuc té xe cai tao, lap bién ban kiém tra,
danh gia xe cai tao P , A an
- Néu dat yéu cau: Du thao két qua giai quyét TTHC trinh lanh ) Dy thao Gidy chimg nhan cai tao
Bude 4 dao Trung tam dang kiém xem xét Pang kiém vién dugc | 03 ngay
giao xu ly lam viéc - -
- Néu khong dat yéu cau: Du thao két qua giai quyét TTHC DL‘IA thao thong béo kelt qua klel,n trf
11k A ax 2 . khong dat, chu xe khac phuc céac 161
trinh 1anh dao Trung tdm dang kiém xem xét N
khong dat
Buse 5 | w:z Ly Linh dao Trungtdm | 05ngay | Gidy chimg nhan kiém dinh
uoc Kiém tra phé duyét két qua giai quyet TTHC. KDKT,PTTBGTCG lam viée | ATKT&BVMT
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tr lanh dao Trung tim \ e , . .2 .
Budc 6 | dang kiém; Pong dau, luu trit ho so, chuyén két qua cho cong | Nhan vién nghiép vu 0"5 ngay Giay ching —nhan  kiém  dinh
. A A f 1A Y SR lam viéc | ATKT&BVMT
chac Trung tdm Phyc vy hanh chinh c¢ong noi tiép nhan ho so
Céng chtac Trung tam
. A e 2 A A PVHCC cic  x3 | Giohanh | Gidy chimg nhan kiém dinh
Bude 7 | Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc phusng/  Cong  chirc chinh ATKT&BVMT
Trung tam PVHCC tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1é
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11. Quy trinh s6 11: Cép Gidy ching nhén kiém dinh, Tem kiém dinh an toan ky thuat va bao vé mdi truong phuong tién giao théng co gidi duong bd
trong truong hop con hiéu luc nhung bi mat, hu hong, rach hodc co6 su sai khac vé thong tin

Trinh tw A n ‘n Trach nhiém xir ly N £ - 3
thue hién NOi dung cong viéc cong vide Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- .Truong hQ’B hq so dap ng yeu Xcau,kday dua, hop 1¢ Eheo quy Céng chirc Trung tAm L o L
dinh, thuc hién ti€p nhan va chuyén ho so cho Trung tam kiém \ , Giay ti€p nhan va hen tra két qua
: O A . ., Phuc vu hanh chinh T .\
dinh k¥ thuat, phuong ti¢n thiét bi giao thong co gidi A ‘e x4 phuone/ | L Long glo
Bude 1 cong cac xa, piaong’ | hanh chinh , e ‘
- Truong hop hd so khong diy du theo quy dinh, huéng din c4 | Cong chirc Tmng tf"m Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
nhan, t6 chiic b sung, hoan thién ho so Phuc vu hanh chinh S0
cong tinh Pi¢n Bién
- Truong hop ho so khoéng du di€u kién dé giai quyet, tir choi Phi€u tur choi tiép nhan gidi quyet ho
tiép nhan ho so va néu rd ly do. SO
Xem xét, xir Iy ho so, dw thao két qua thye hién TTHC
- Truong hop Gidy Chimg nhdn kiém dinh lan cz’du hodc Tem kiém
dﬁin,h lan dau cua xe co gioi thuoc doi twong mién kiém d‘,in’h bi mat
mat thi trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay cap Giay chirng
nhan kiém dinh lan dau, Tem kiém dinh lan dau, chu so hitu
phuong tién hodac nguoi duwoc uy quyén theo quy dinh cua phdp
ludt dén don vi dding kiém khai bdo theo mdu Phiéu: ‘ B phan Kiém dinh -
+ Truong hop hd so hop 18, mau Phiéu theo doi hd so duoc phu trach day chuyén - Dy théo Giéy chimg nhan kiém dinh,
Budce 2 khai bao day du thong tin, b phén chuyén mén xem xét, xur Iy | - Trung tdm kiém dinh | 0,5ngdy | Tem kiém dinh.
Y€ 21 ho so, thuc hién dy thao két qua thuc hién TTHC va trinh Lanh | k¥ thuat phuong tién, | lam viée
dao Trung tim ky duyét. thiét bi giao thong co
+ Truong hop hd so khong hop 18, Phiéu theo ddi hd so khong gioi

day du thong tin, bd phan chuyén mon thuc hién du thao vin
ban gtri ¢4 nhan yéu cau bo sung, hoan thién.

- Truong hop Gicfy chitng nhan kiém dinh hodc Tem kiém dinh
ciia xe co giGi bi mat (triv triong hop mat dong thoi Gidy
chitng nhan kiém dinh va Tem kiém dinh ciia xe co gioi va
triong hop mat Gidy ching nhdn kiém dinh lan dau hodc Tem

- Van ban yé€u cau bo sung, hoan thi¢n
ho so.

- Dy thao Gidy chimg nhan kiém dinh,
Tem kiém dinh.
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kiém dinh lan dau ciia xe co gioi thugc doi twong mién kiém
dinh), hw héng, rdach chii xe mang Gidy chitng nhdn kiém dinh
hodc tem kiém dinh chwa mat, mang déng thoi Gidy ching
nhan va Tem kiém dinh hw hong, rach dén don vi dang kiém da
cap Gidy chirng nhdn kzem dinh va Tem kiém dinh treée dé dé
nop lai va khai bao theo mau Phiéu:

+ Trudng hop ho so hop 1¢, miu Phiéu theo ddi hd so dugce
khai bao ddy du thong tin, bd phan chuyén mén xem xét, xir 1y
hd so, thue hién du thao két qua thyc hién TTHC va trinh L&nh
dao Trung tam ky duyét.

+ Trudng hop hd so khong hop 18, Phiéu theo ddi hd so khong
dz‘iy da thong tin, bd phan chuyén moén thuc hién du thdo van
ban glri ¢4 nhan yéu cau bo sung, hoan thién.

- Truong hop Gid'y chung nhdn kiém dinh va Tem kiém dinh c6
théng tin sai khdc so véi ho so phwong tién ciia xe do don vi
déing kiém in sai thi chii xe mang Gidy chimg nhédn kiém dinh,
Tem kiém dinh nop lai cho don vi dang kiém:

+ Truong hop hd so hop 1&, mau Phiéu theo doi hd so dugc
khai bao diy dii thong tin, bd phan chuyén mon xem xét, xir Iy
hd so, thue hién du thao két qua thyc hién TTHC va trinh Lanh
dao Trung tam ky duyét.

+ Truong hop ho so khong hop 1¢, Phiéu theo doi ho so khong
day du thong tin, bd phéan chuyén mén thyc hién dy thao van
ban giri ca nhan yéu cau bd sung, hoan thién

- Van ban yéu cau bo sung, hoan thi¢n
ho so.

- Dy thio Gidy chimg nhn kiém dinh,
Tem ki€m dinh.

- Van ban yé€u cau bo sung, hoan thi¢n
ho so

Lanh dao Trung tam

Gidy chimg nhan kiém dinh, Tem kiém

. e L e AL Ae a eas % kiém dinh k¥ thuat | 0,25 ngay | dinh an toan ky thuit va bao vé moi

Buge 3 Xem xet, ky duyét ket qua giai quyet TTHC phuong tién, thiét bi lam viéc | truong phuong tién giao thong co gidi
giao thong co gisi dudng bd

Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir linh dao Trung tam dang .| Gidy ching nhan kiém dinh, Tem kiem

, X , 2 ~7 A 2 LA \ N , A in DA 0,25 ngay | dinh an toan k¥ thuat va bao v¢é moi

Budc 4 | kiem; DPong dau, luu trit ho so, chuyén két qua cho cdng chiic | Nhan vién nghiép vu A \ N .

3 lam viéc | truong phuong ti¢n giao thong co gioi

Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng noi tiép nhan hd so

dudng bd
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Coéng chac Trung tam Gidy chimg nhan kiém dinh, Tem kiém
PVHCC c&c  x&, | Trong gio | dinh an toan ky thuit va bao vé mdi
phuong/ Cong chac | hanh chinh | truong phuong tién giao thong co gidi
Trung tam PVHCC tinh duong bd

Budc 5 | Tra két qua giai quyét cho ca nhén, t chic

Téng thoi han giai quyét TTHC:

- Trudng hop Gidy Ching nhan kiém dinh 1an d4u hodc Tem kiém dinh 14n du cta xe co gidi thudc dbi twong mién kiém dinh bi mit: Trong ngay lam viéc.

- Truong hop Gidy chimg nhan kiém dinh hodc Tem kiém dinh cua xe co gio1 bi mat (trir truong hop mét dong thoi Gidy ching nhan kiém dinh va Tem
kiém dinh cua xe co giéi va trudng hop mat Glay chtng nhén kiém dinh 1an dau hodc Tem kiém dinh 1an dau cua xe co gi6i thudc dbi twong mién kiém
dinh), hu hong,rach: Trong 01 ngay lam viéc ké tir ngay khai bao.

- Truong hop Giéy ching nhén kiém dinh va Tem kiém dinh c6 thong tin sai khac so v&i hd so phuong tién ciia xe do don vi dang kiém in sai: 01 ngay lam
viéc ke tur thoi diém ndp ho so.




B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VU'C HOAT PONG XAY DUNG
1. Quy trinh s6 01: Ap dung cho 3 thii tuc sau:
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(1) Cap gidy phép xay dung moi ddi véi cong trinh cap III, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/ Tin ngudng, t6n gido/ Tuong
dai, tranh hoanh trang/ Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/ Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/ Du 4n) va nha & riéng 1¢;

(2) Cép gidy phép xay dung stra chita, cai tao dbi voi cong trinh cép I, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong db thi/ Tin ngudng, ton gido/
Tuong dai, tranh hoanh trang/ Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/ Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/ Du 4n) va nha ¢ riéng 1¢;

(3) Cap gidy phép di doi ddi v6i cong trinh cép III, cAp IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/ Tin ngudng, ton gido/ Tuong dai,
tranh hoanh trang/ Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/ Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do6 thi/ Dy é4n) va nha ¢ riéng 1¢;

(4) Cép diéu chinh gidy phép xay dung ddi v6i cong trinh cép 11, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén{Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dy an) va nha & riéng 1é

Trinh ty

thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Két qua/san pham

Buoc 1

Tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép
nhan ho so. Chuyén ho so vé UBND x4, phuong dé giai
quyét TTHC.

- Truong hop hd s0 chua dé}{ du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc ti€p nhan hoé so phai huong dan ca nhan
bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chéi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho
so phai néu r0 ly do.

- Cong chuc Trung tam
phuc vu hanh chinh
cbng tinh Bién Bién.
- Cong chuc Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong cac xa, phuong.

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

Budc 2

Phén cong xir 1y hd so

Lanh dao UBND xa,
phuong; lanh  dao
phong chuyén mon.

Buoc 3

Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tr ngay tiép nhan ho
s0, co quan c6 thAm quyén cdp gidy phép xdy dung t6

Cong chuc duoc giao
Xt 1y ho so

Vén ban yéu cau bo sung ho so
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chtrc thdm dinh ho so, kiém tra thuc dia. cong trinh.
- Truong hop hd so con thleu tai liéu khong ding quy - 09 ngay
dinh hoac khong ding thyc té, thong bao bang vin ban dé doi voi nha
bd sung, hoan thién hd so. i 7 o riéng 1é.
- Trong thoi han 05 ngay lam viéce ké tir ngay nhén b sung
h6 so nhung chwa dap tmg dugc yéu cau theo van ban
thong bao, thong bao bang van deé tiép tuc hoan thién ho so.
- Truong hop viée bd sung hd so van khong dap tung dugc
cac ndi dung theo thong bdo thi trong thoi han 03 ngay R SRy A
lam viée ké tir ngay nhan hd so bd sung, thong bao vé 1y Vén ban tir choi cap phép xdy dung
do khong cap gidy phép xdy dung
- Truong hop hd so dap tng yéu cau, gui vin ban ldy y ) "ljham L van b? thxin y kien cac ng
o TR, \ nganh, don vi ¢ lién quan (néu co), thoi
ki€n cua co quan quan ly nha nudce 6 lién quan, du thao gian tham gia ¥ kién khong qué 12 ngay
két qua gidi quyét TTHC, trinh 1anh dao phong phé duyét. "D thao Gidy phép xdy dung
Bude 4 ;(lle}rllgt)fl?% Htgnh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai ;e]l;l;lén m%ar]o phong 02ngdy | Du thao Gidy phép xdy dung
Phé duyét két qua giai quyét TTHC )
Busc5 |- Néu dong y: Ky duyét van ban Lanh dao UBND xa, 02 ngay Giay phép xay dung
- Néu khong dong y: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén | phudng
mon xur ly.
Bude 6 Phat hanh vin ban va Chuyén két qua cho Cong chic | Van thu UBND x4, 01 noix Glay phép xay dung kém theo ho so thiét
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong noi tiép nhan ho so. | phuong 98" | k& trinh xin cap giay phép xay dung.
) g\()/rllfi:jcéhuc Ié:gng tig] Gz(:] I}; a;]nh Glay phép xay dung kem theo ho so thiét
Budc 7 | Tra két qua va Thu phi/I¢ phi \ N A ké trinh xin cip gidy phep xay dung co
phuong/ Cong chuc
- . dong dau ciia UBND cap xa.
Trung tdm PVHCC tinh

Téng thoi han gidi quyét: 20 ngay d6i véi cong trinh va 15 ngay 601 v6i nha ¢ riéng 1¢ ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (khéng bao gom ngay nghi 16, tét
khi trong thoi gian thwc hién thii tuc hanh chinh ¢é sé ngdy nghi 16, tét Ién hon 03 ngay).
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2. Quy trinh s6 02: Ap dung déi véi 02 thii tuc sau:

(1) Cép lai gidy phép xay dung dbi v6i cong trinh cép 111, cip IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/ Tin ngudng, ton giao/ Tuong
dai, tranh hoanh trang/ Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/ Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/ Du 4n) va nha & riéng 1¢;

(2) Gia han gidy phép xay dung ddi véi cong trinh cap 11, cap IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyen trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an) va nha & riéng 1é.

t};ﬂglllug; Noi dung cong viéc Tracilélllllgns?gcxw ly Thoi gian Két qua/san phim
Tiép nhan hd so: Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép
nhan ho6 so. Chuyén ho so vé UBND xi, phuong dé giai | - Cong chic Trung
quyét TTHC. tam phuc wvu hanh
: : chinh cong tinh Pién | Gio hanh : — :
Buéc 1 | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy | Bién. chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
dinh, cong chirc tiép phéln hd so phai hudng din ca nhan | - cong chac Trung
bd sung, hoan thién ho so. tam phuc vy hanh
. N . .7l chinh cbng céac x4, . L o
- Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chure tiép nhan ho phuong. Phi€u tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
so phai néu rd ly do.
. A A 1o 1A Lanl,l dao U~BND xa, 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong xur 1y ho so phuong; lanh dao NN
lam viéc

phong chuyén mon.

Tham dinh ho so: o
- Truong hop ho so khong dii diéu kién gidi quyét, thong bao Van ban tir choi cap phép xay dung
bang van ban cho t6 chirc, cd nhan, néu 13 1y do.

- Truong hop hd so chua du didu kién giai quyét can giai | COng chirc dugc giao
Budc3 | trinh va bo sung thém, tra lai ho so kém thong bio bing xu ly ho so
van ban.

02ngay | Vin ban yéu cau bo sung hd so

- Trudng hop ho so dép tng yéu cau, du thao két qua giai

quyét TTHC, trinh lanh dao phong phé duyét. Dy thdo gidy phép xdy dung.
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. Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai | Linh  dao  phong \ Y A
Budc 4 quyét TTHC chuyén mon. 01 ngay Du thao giay phép xay dung.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
Busc5 |- Ne’u dong y: K‘y duyét van Pan ' Lanh dao UBND x3, 01 ngay Gidy phép xdy dung.
- Néu khong dong y: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén phuodng
mon xu ly.
. Phat hanh vin ban va Chuyén két qua cho Céng chtic | Van thu UBND x4, 5 Gidy phép xdy dung kém theo hd so thiét
Budc 6 N \ , n A PO R 0,5 ngay O S S A
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so. phuong ké trinh xin cap gidy phép xay dung.
g\gﬁcghuc T'f“r‘g tarp & hanh Gifiy phép xéy dung kem theo hd so thiét
Budc 7 | Tra két qua va Thu phi/lé phi cac Xa, Gio an ké trinh xin cip gidy phép xay dung co
i phuong/ Cong chac chinh

Trung tdam PVHCC tinh

dong dau cia UBND cép x4.

Tong thoi han giai quyét: 05 ngdy, ké tir ngay nhan du ho so hop 1 (khdng bao gom ngay nghi 1, tét khi trong thoi gian thiee hién thii tuc hanh chinh c6
so ngay nghi lé, tet lon hon 03 ngay).

3. Quy trinh s6 03: Thiam dinh Bao c4o nghién ciru kha thi dau tu xdy dyng/ Béo céo nghién ciru kha thi dau tu xay dung diéu chinh

trfll;zﬂ;lg; Noi dung cong viéc Tracilélllllgus;rélcxw ly Thoi gian Két qué/san pham
Tiép nhan hd so: Cong chac Trung tam
- Trudng hop ho so day dii, chinh xac theo quy dinh, tiép | Phuc vy hanh chinh
nhan ho so,chuyén ho so vé: cong cac xa, phuong/
+ DPbi v6i Bao cao nghién ciru kha thi dau tu xay dung/ Bao | Cong chic (S¢ Xay s
; A , PR ICEPD A A ) ~ . 5 A < n Gi6 hanh
Buse 1 | €40 nghién ctru kha thi dau tu xay dung dicu chinh cong trinh | dung/ S6 Nong nghiép chinh Gidy tiép nhan va hen tra két qua

str dung von dau tu cong do UBND cap x3 quyét dinh dau tu;
cong trinh xay dung dan dung va cong nghiép (trur cong trinh
nang luong) cap II, co anh huong lon dén an toan, loi ich
cong dong sir dung ngudn von khac duge xay dung tai khu
vuc khong c6 quy hoach do6 thi va nong thon trong pham vi

va Moi  truong/So
Cong Thuong) tai
Trung tdm phuc vu
hanh chinh cbng tinh
bién Bién
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dia ban quan 1y chuyén hd so vé UBND x&, phuong.

+ Pbi voi Bao cdo nghién ciru kha thi dau tu xay dung/ Bao
c4o nghién ciru kha thi ddu tu xay dyng diéu chinh thudc
cac truong hop con lai chuyén hd so vé So Xay dung/So
Nong nghiép va Mai truong/So Cong Thuong.

- Trudng hop hd so chua d%ly da, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chirc tiej:p nhén ho so phai huéng dan ca nhan bo
sung, hoan thi¢n ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu rd ly do.

Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho
SO.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- Lanh dao ) Sé/Lanh
dao UBND cap xa.

quyét TTHC

4 Hodc phong Kinh té, Ha ting va D6 thi
5 Poi voi cac thu tyc hanh chinh thyc hién tai co quan chuyén mén vé xay dung thuéc UBND tinh, thyc hién theo day du quy trinh. Doi véi cac Phong Kinh té; Kinh té, Ha tang va D6 thi
bo qua budc 4, thuc hién truc tiép budc 5.

chuy@&n mon®

Budc 2 | Phan cong xtr Iy ho so - Lanh dao phong 1,5 ngay
chuyén mén/Lanh dao
phong Kinh t&*
Trong thoi han 07 ngay sau khi tiép nhan hd so: Vin ban yéu cau bo sung hd so dén
- Truong hop hd so chua du didu kién giai quyét can giai , ngudi dé nghi tham dinh
trinh va bo sung thém, giri vin ban yéu cau b sung hd so. - boi voi du
an nhom B:
- Trudng hop ho so khong du diéu kién giai quyét, tra lai hd | Cong chuc duge giao | 21 ngay. Vin ban tir chéi tiép nhan tham dinh
Budc 3 | so tham dinh néu 13 1y do. xtr Iy hd so. - Béi véi dy
an nhom C: ' >
- Truong hop ho so dap tmg yéu cau, dy thao két qua giai 11 ngay. ) Tham mu van b? nxiny kl;en cac 50,
X 1o1x \ nganh, don vi ¢6 lién quan (néu c0).
quyet TTHC, trinh lanh dao phong. - Dy théo thong béo két qua tham dinh.
Budc 4 Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua giai | Linh  dao  phong 01 ngay - Dy thao thong béo két qua thim dinh.




Budc 5

Phé duyét két qua giai quyét TTHC

- Néu dong y: Ky duyét van ban

- Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén
mon/ cong chirc duoc giao xtr Iy hd so.
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Lanh dao Sé/Lﬁnh dao
phong Kinh té

01 ngay

Thong bao két qua thim dinh

Budce 6

Chuyén két qua cho céng chic Trung tdm Phyc vu hanh
chinh c6ng noi tiép nhan hé so

Van thu (S¢ Xay
dung/S& Nong nghiép
va Moi truong/ So
Cong thuong); Cong
chuc dugc giao xur ly
ho so

0,5 ngay

Thong bao két qua thim dinh

Budc 7

Tra két qua va Thu phi/lé phi

Cong chirc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong cac xa, phuong/
Cong chac (So Xay
dung/ S& Nong nghiép
va Moi truong/So Cong
thuong) tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong tinh Bién Bién

Gid hanh
chinh

Thong bao két qua tham dinh

Téng thoi han giai quyét: Khong qua 25 ngay ddi voi du an nhém B; khong qua 15 ngay Q(A)i voi du an nhom C (ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é, khong
bao gom ngay nghi lé, tét khi trong thoi gian thwc hién thu tuc hanh chinh co so ngay nghi lé, tét [on hon 03 ngay).

4. Quy trinh s6 04: Tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co so/thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s¢ diéu chinh

Trinh tuw As A - Trach nhiém xir ly .. £ - 2
thue hién NOi dung cong viéc cong viée Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan hod S0 ‘ | Cong chuc Trung tam
Buse1 | ’{mcr:g hop ho} SO gay dL;lf chinh xac theo quy dinh, tiép P[]L_IC \{Ll h:’inh Chlnh Gio 'hanh Giéy » ép nhén va hen tra két qui
nhan ho so,chuyén ho so vé: cong cac xa, phuong/ chinh

+ D61 véi thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co

Cong chuc (So Xay
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so/thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co so diéu
chinh cong trinh st dung vén dau tu cong do UBND cip
xd quyét dinh dau tu; cong trinh xdy dung dan dung va
cong nghiép (trir cong trinh ning luwong) cap II, co anh
huong 16n dén an toan, loi ich cong dong sir dung ngudn
vbn khac duoc xay dung tai khu vuce khong c6 quy hoach
d6 thi va nong thon trong pham vi dia ban quan 1y chuyén
hd so vé UBND x4, _phudng.

+ D61 voi thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co
so/thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co so diéu
chinh cong trinh thudc cac truong hop con lai chuyén ho
so vé SO Xay dung/So Nong nghiép va Moi truong/So
Cong Thuong.

- Trudong hop hd so chua dé}{ dua, chua chinh x4c theo quy
dinh, cong chure tiép nhén ho6 so phai huéng dan ca nhén
bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiép nhan ho
so phai néu rd ly do.

dung/ S& Nong nghiép
va Moi truong/So
Cong Thuong) tai
Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng tinh
bién Bién

Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho
SO.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

- Lanh dao ’Sc”r/Lﬁnh
‘ dao UBND cap xa. .
Budc 2 | Phan cong xur 1y ho so - Lanh dao phong 1,5 ngay Ho so TTHC
chuyén mén/Lanh dao
phong Kinh té°
Trong thoi han 07 ngay sau khi ti€p nhan ho so: _ 36 ngay dbi | Van ban yéu cdu bé sung hd so dén
- Truong hop ho so chua du didu kién giai quyet can giai e 2A C 2 e
A . ca | Vol céng | nguoi dé nghi tham dinh
trinh va bd sung thém, giri van ban yéu cau bo sung hd so. | Cong chirc, vién chire trinh cép dic
Budc 3 duoc giao xur 1y ho so. biét. éppI ;

- Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét, tra lai
ho so tham dinh néu 1o 1y do.

- 26 ngay ddi

Vin ban tir chéi tiép nhan thim dinh

6 Hozc phong Kinh té, Ha tng va D6 thi
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- Truong hop ho so dap Gmg yéu cau, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh 1anh dao phong.

voi cong
trinh cip I
va cap IIL

- 16 ngay d6i
voi cong
trinh con lai.

- Vin ban xin y kién.
- Du thao thong béao két qua tham dinh.

Xem xét, trinh Linh dao co quan phé duyét két qua giai

Lanh dao  phong

tinh Dién Bién

Budc 4 quyét TTHC chuyén mon’ 01 ngay Du thao thong bao két qua tham dinh.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
. - Néu dong y: Ky duyét van ban Lanh dao S¢/Lanh dao 5 R W AT S
Buoes ) Néu khong ddng ¥: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén | phong Kinh té 01 ngay Thong bao ket qua tham dinh
mon xu ly.
Van thu (S¢ Xay
T S A . n . dung/So Nong nghiép va
Bugc 6 | Chuyen ket qua cho cong chic Trung tim Phue vuhanh |y 00”05 Cong| 05 ngay | Thong bao két qua thim dinh
chinh cong noi tiép nhan ho so A ,
thuong); Cong  chic
duoc giao xur 1y ho so
Cong chirc Trung tam
PVHCC cac  x&
phuong/ Cong chuc (S&
. A TR A Xay dung/ S6 NO6ng | Gio hanh . L VA a A
Bude 7 | Tra két qua va thu phi/l€ phi nghiép va Moi chinh Thong béo két qua tham dinh
truong/So Coéng
Thuong) tai PVHCC

Téng thoi han giai quyét: Khong qua 40 ngay ddi voi cong trinh cap dic biét, cip I; khong qua 30 ngay ddi v6i cong trinh cap II va cip I1I; khong
qua 20 ngay ddi véi .cong trinh con lai (ké tir ngay nhdn di ho so hop 16, khong bao gom ngay nghi 16, tét khi trong thoi gian thiee hién thii tuc hanh chinh
c6 $6 ngay nghi 1é, tét 1o hon 03 ngay)

7 Pbi v6i cac thu tuc hanh chinh thyc hién tai co quan chuyén mén vé xdy dyng thuéc UBND tinh, thyuc hién theo diy du quy trinh. Di v6i cac Phong Kinh té; Kinh té, Ha tang va D6 thi
bo qua budc 4, thuc hién truc ti€p budc 5.
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II. LINH VU'C QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG

1. Quy trinh s6 01: Kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh cong trinh cta co quan chuyén mén vé xdy dung tai dia phuong

Trinh tw
thwc hién

Noi dung cong viéc

Tréach nhiém
xir ly cdng viéc

Thoi gian

Két qua/san pham

Budce 1

Tiép nhan hd so:

- Trudng hop ho so ddy di, chinh xé4c theo quy dinh, tiép nhan
hé so,chuyén hd so vé:

+ Pdi v6i cac cong trinh Cap 11 tré xudng thoc thdm quyén quyet
dinh dau tu cta UBND cap xa; cong trinh cap IV sir dung von
dau tu cong, co yéu cau 1ap bao cdo KT-KT thudc tham quyén
quét dinh dau tu ctia UBND tinh (trir cong trinh x4y dung trén
dia ban 02 x4 tré 1én); cong trinh cap II sir dung ngudn von khac
(trir cac cong trinh: ning lugng, dé diéu, hd chira nude, dap ngin
nudc va ac cong trinh thuy lgi chiu &p khac, duong 6 t6 cao tdc,
dudng sit, ham, hang khong, tuyén cap treo va nha ga) chuyén
hé so vé UBND x4, phuong.

+ Pbi v6i cong trinh thudc cac trudng hop con lai chuyén hd so vé
S¢ Xay dung/Sé Nong nghi¢p va Moi truong/Sé Cong Thuong.

- Truong h(_yp,hé so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh,
cong chue tiép nhén ho so phai hudéng dan ca nhan bd sung,
hoan thién ho so.

- Truong hop tir chdi nhan hod so, cong chirc tiép nhan hd so
phai néu 16 ly do.

Cong chac Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cbéng cac xa,
phuong/ Cong chuc
(S¢ Xay dung/ So
Nong nghiép va Moi
trueong/So Cong
Thuong) tai Trung
tam phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

Gi0 hanh
chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
SO.

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
SO.

Budc 2

Phén cong xir 1y hd so

- Lanh dao So¢/Lanh
dao UBND cép xa.
- Lanh dao phong
chuyén  mén/Lanh
dao phong Kinh t&8

01 ngay

Hd so TTHC

8 Hoic phong Kinh té, Ha tng va D6 thi
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- HO6 so du diéu kién giai quyét:

- Dbai

Du thao két qua giai quyét TTHC:

phuong/ Coéng chic
(S6 Xay dung/ So
Nong nghiép va Mai
truong/So Coéng

, X voi . .
+ Kiém tra ndi dung ho so. cong trinh | T K& hoach kiém tra cong tac nghiém
+ Xay dung Ké hoach kiém tra cong tac nghiém thu. cép dic biét, thAu hoé}n thétnh hang muc cong trinh,
’ + Kiém.‘_ﬂt’ra hién truong thi cong xay dung cong trinh theo Ké Céng chirc droc cap I 27 cong tr;t;h Ea}] (:mgkA
Bude 3 | hoach kiém tra. iao xt Iy hdso | "9, * Dy thao bién bdn kiém tra
+ Lap bién ban két qua kidm tra. 8 - Do6i Vi | + Dy thao thong bao két qua kiém tra
+ Du thdo thong bao két qua kiém tra cong tac nghiém thu hang c9ng . trm.h_ cong tilc ng}‘nem tPu hO? n thimh hang
o A n . A 1 A A cap con lai: | myc cong trinh, cong trinh x4y dung.
muc cong trinh, cong trinh xay dung (chap thuan nghiém thu 17 nga
9 A X A A 11 . ngay
hodc khong chap thuan nghiém thu) trinh 1anh dao phong.
~ \ Dy thao Thong bao két qua kiém tra
, L . e A . £ . en B Lanh dao phong R R , I R .
Budc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét TTHC chuyén mon?® 01 ngay cong tac nghiém thu hoan thanh hang
muc cong trinh, cong trinh xay dung
Phé duyét két qua giai quyét TTHC Théng bao két qua kiém tra cong tac
Budc 5 | - Néu dong y: Ky duyét van ban Lanh dao S¢ 01 ngay nghiém thu hoan thanh hang muc
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao phong chuyén mon cong trinh, cong trinh xay dung
Van thu (So¢ Xay
dung/S¢ Nong nghiép A T A o ,
| Chuyén Kkét qua cho cong chirc Trung tam Phuc vu hanh chinh | va Méi treong/ S| Giohanh | L1ong bdo ket qua kiem tra cong tac
Budc 6 . C Lk A 1A A A . nghi¢ém thu hoan thanh hang muc
cong noi tiép nhan ho so Cong Thuong); Cong chinh s . . . A
, ; s cong trinh, cong trinh xay dung
chirc dugc giao xur ly
ho so
Buéc 7 | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Cong chuc Trung tim | Gid hanh | Thong bao két qua kiém tra cong tac
PVHCC ci&c Xx&, chinh nghiém thu hoan thanh hang muc

cbng trinh, céng trinh xay dung

9 Pbi voi cac thu tuc hanh chinh thyuc hién tai co quan chuyén mén vé xdy dung thuoc UBND tinh, thyc hién theo diy du quy trinh. Ddi voi cac Phong Kinh té; Kinh té, Ha tang va D6 thi
bo qua budc 4, thuc hién truc tiép budc 5..
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Thuong) tai PVHCC
tinh Dién Bién

Téng thoi han giai quyét: 30 ngay d6i v6i cong trinh cap dic biét, cap I va 20 ngay ddi v6i cong trinh con lai ké tir ngay tlep nhan hd so dé nghi kiém tra
cong tac nghiém thu (khéng bao gom ngay nghi 16, tét khi trong thoi gian thuwe hién thi tuc hanh chinh ¢6 s6 ngay nghi 1é, tét 16n hon 03 ngay).

I11. LINH VU'C QUY HOACH PO THI VA NONG THON
1. Quy trinh s6 01: Tham dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thén do nha dau tu da duoc lwa chon dé thuc hién du 4n dau tu t6 chic lap

t{ﬂzﬂllntél:; Noi dung cong viéc Tracilél:ll;ls;rélcxu ly Thoi gian Két qué/san pham
Tiép nhan ho so:
- Trudng hop hd so day du, chinh xdc theo quy dinh, tiép
nhan ho so, chuyén ho so vé:
+ Dbi v6i quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va néng thon
c6 pham vi quy hoach lién quan dén dja gi61 don vi hanh chinh
cua 02 don vi hanh chinh cap x4 trd 1én chuyén hd so vé So
Xay dung dé giai quyet TTHC. Cong chuc Trung tam
+ Poi véi quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thon Phuc vu hanh chinh Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
thudc tham quyén phé duyét ctia co quan, t6 chie quan ly khu | €Ong  tinh Dién  Bién/
chtrc nang, chuyen ho s0 vé co quan dugc giao quan ly khu Cong chuc Trung t?m Gio hanh
Bude 1 chirc nang dé giai quyet TTHC. Phuc vy hanh chinh chinh

+ Pbi v6i quy hoach, diéu chinh quy hoach d6 thi va néng thén
cd pham vi quy hoach thudc dia gi¢i hanh chinh cua 01 don vi
hanh chinh cap xa chuyén ho so vé UBND x4, phuong dé giai
quyét TTHC.

- Trudng hop hd so' chua déy du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tiép nhan hd so phai huong dan co quan t6
chirc 1ap quy hoach bo sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chbi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu r0 ly do.

cong cac x4, phuong.

- B0 phan Tiép nhan va
Tra két qua cua Co
quan dugc giao quan ly
khu chtrc nang.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho

SO.

Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd

SO.
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- Lanh dao So Xay
dung/Lanh dao co quan
dugc giao quan 1y khu

Budc 2 | Phan cong xir Iy hd so chic ning/Lanh dao | 01 ngay Hb so TTHC
UBND cap xa.
- Lanh dao phong
chuyén mén
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so dap ung yéu cau: Thanh lap hodc tham
muu cap co tham quyén thanh lap Hoi dong tham dinh; to - Dy thio Quyét dinh thanh lap Hoi
chtc 1dy ¥ kién cac thanh vién Hoi dong tham dinh, cac co ddne thim din}lll : ap T
quan quan ly nha nudc co6 lién quan trudc khi t6 chuc hop ‘D f thio vin b.éln lhy ¢ kién ctia Hoi
hoi dong tham dinh quy hoach. A A . 1,
- Sau khi ¢ y kién tham dinh, co quan tham dinh giri ¥ kién cho d01‘1g th,am d 1n}1 » Céc co quan quan 1y
PR A iz e s nha nudc c6 lién quan.
co quan to chirc 1ap quy hoach nghién ciru, ti€p thu, giai trinh, - Du thao vin ban d nehi hoan thin
, hoan thién ho so quy hoach trude khi quy hoach do thi va néng| Cong chirc dugc giao \ A g i
Budce 3 A S A A 1o 1A 24 ngay ho so.
thon duoc trinh cap phé duyét quy hoach. . xur 1y ho so - Du thio bdo cdo thim dinh
- Khi nhan dugc ho so da hoan thién ’Vé. giai trinh d?;y du cua j :
co quan 1ap quy hoach, thi dy thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong phé duyét.
- Trudng hop viée bd sung hé so van khong dép tmg dugc cac
ndi dung theo van ban dé nghi hoan thién thi trong thoi han 03 T SUUNE S
ngiy lam viéc ké tir ngay nhan hd so bo sung, thong bao vé Iy Dy thao Vin ban tir choi tham dinh
do khong thuc hién tham dinh.
. Xem xét, trinh Lanh dao co quan phé duyét két qua gidi | LAnh dao phong chuyén \ T TR St
Budc 4 quyét TTHC. mén 02 ngay Du thao bdo c4o tham dinh.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
Budce 5 - Néu dong §: Ky duygt van ban. Lanh dao co quan 02 ngay B4o céo tham dinh.

- Néu khong dong y: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén mén
xu ly.
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Chuyen két qua cho cdng chirc Trung tam Phuc vu hanh

Budc 6 chinh cong noi tiép nhan ho so Van thu co quan 01 ngay Bao cédo tham dinh.
Cong chuc TTPVHCC
tinh/Bo phan Ti¢p nhan
Budc7 | Tra két qua va Thu phi/lé phi va Tra ket qua cua Co| Gio — hanh | g, 0 am dinh,
quan dugc giao quan ly| chinh
khu chec  nang/cong
chiac TTPVHCC cap xa
Tong thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18
2. Quy trinh s 02: Cung cap thong tin quy hoach d6 thi va néng thon
Trinh ty ne n o Trach nhiém xir ly N £ 2 3
thwe hién Noi dung cong viéc cong viée Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan hod 507 ‘ ’
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép
nhén ho so, chuyén ho so ve :
+ Dbi voi quy hoach d6 thi va nong thon thude thim quyér}
phé duyét cia UBND tinh chuyén ho so ve 8¢ Xay dung dé | cong chic Trung tam Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
giai quyet TTHC. q | Phuc vu hanh chinh
+ D61 voi quy hoach d6 thi va nong thon thude tham quyén | cong tinh Pién Bién/ Gid hanh
Buéc 1 | Phé duyét cua UBND cap xa chuyén ho so vé UBND x4, | Cong chuc Trung tam chinh

phudng dé giai quyét TTHC.

- Truong hop hod s0' chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chuc tiép nhan hd so phai hudng dan co quan to
chirc 1ap quy hoach b sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chbi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu r0 ly do.

Phuc vu hanh chinh
cbng cac xa, phuong.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
SO.

Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd
SO.
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- Lanh dao So Xay
dung/Lanh dao UBND

Budc 2 | Phin cong xir 1y hd so cap xa. 0,5 ngay H6 so TTHC
- Lanh dao phong
chuyén mén
X1t 1y ho so: . ., . :
- Ra soat thong tin vé vi tri, dia diém 16 dat, hd so cam moc, | . . . \ Du thdo van ban cung cap thong tin
, Cong chuc dugc giao 05 ngay A < J < . .
Budc 3 | cac thong tin lién quan dén quy hoach do thi va nong thon. it 19 ho so hé so cam moc hodc thong tin quy
- Dy thao vin ban cung cip thong tin hd so cam mbc hoic y hoach d6 thi va nong thon.
thong tin quy hoach d6 thi va nong thon
. A a4 . 1A . s % ~ \ . \ Dy thao vin ban cung cip thong tin
. Xem xét, tham dinh du thdo két qua giai quyét TTHC do | Lanh dao phong chuyén 02 ngay A c £ g A .
Budce 4 PR T N hé so cam modc hodc thong tin quy
chuyén vién trinh mon A A A
hoach d6 thi va nong thon.
Pheﬂduyket ke’t qua glalAqu}v/et TVTHC Lanh dao S¢& Xay \ Vin ban cung cép thong tin hd so
. - Néu dong y: Ky duyét van ban. ~ 02 ngay < % < A .
Budce 5 X N A 2 1os 1 \ ~ A | dung/Lanh dao UBND cam moc hodc thong tin quy hoach
- Néu khong dong y: Chuyen lai 1anh dao phong chuyén mén | 7 ©. A x A R
xir Iy, cap xa do thi va nong thon.
o1 < 1.2 2 LA . ~ , Vin ban cung cip thong tin hd so cim
. Phat hanh van ban, Chuyén keét qua cho cong chac Trung | «,. 5 X a2 N
Budce 6 tam Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan hd so Van thu co quan 0,5 ngay m\ocAhoac :[hong tin quy hoach d6 thi
va nong thon.
’ Céng chitic TTPVHCC Gid hanh Van ban cung cap thong tin ho so cam
Budc 7 | Traket qua va Thu phi/l¢ phi tinh Dién Bién/Cong chinh moc hodc thong tin quy hoach d6 thi

chic TTPVHCC cép x4

va néng thon.

Tong thoi han giai quyét: Khong qua 10 ngay ké tir ngay nhan duogc yéu cau.
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3.‘ Quy tqrinh s0 03: Tham dinh nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu chinh quy hoach d6 thi va nong thon do nha dau tu d3 duoc lya chon dé thuc hién
du 4n dau tu to chuc 1ap

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Két qué/san pham

Budce 1

Tiép nhan hd so:

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép
nhan hd so, chuyén hd so vé S¢ Xay dung/Co quan dugc
giao quan 1y khu chirc nang/UBND cép xa

- Truong hop hd so' chua déy du, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chire tiép nhan hd so phai huéng dan co quan to
chure 14p quy hoach bd sung, hoan thién ho so.

- Truong hop tir chbi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so
phai néu 0 ly do.

- Cbng chac Trung tam PVHCC
tinh: d6i v&i nhiém vu quy hoach,
nhiém vu diéu chinh quy hoach d6
thi va ndng thén c6 pham vi quy
hoach lién quan dén dia giéi don
vi hanh chinh cua 02 don vi hanh
chinh cép x& tro 1én.

- Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cda co quan chuyén moén
thugc co quan, to chuac quan ly
khu chirc nang dbi véi nhiém vu
quy hoach, nhiém vy diéu chinh
quy hoach thudc thim quyén phé
duyét ctia co quan, té chic quan
Iy khu chtrc nang?.

- Cong chirc TTPVHCC cap xa: dbi
v61 nhiém vy quy hoach, nhiém vu
diéu chinh quy hoach d6 thi va nong
thon ¢ pham vi quy hoach thudc
dia gioi hanh chinh cta 01 don vi
hanh chinh c4p x4.

Gid hanh
chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két
qua.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so.

Phiéu tir chdi tiép nhéan giai
quyét ho so.

Budc 2

Phan cong xir 1y hd so

- Lanh dao S& Xay dung/Lanh dao
co quan dugc giao quan ly khu
chirc ning/Lanh dao UBND cap x.
- Lanh dao phong chuyén mon

01 ngay

Hb so TTHC

10 Sau day goi tét 1a co quan duoc giao quan 1y khu chirc ning.
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Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so dap ng yéu cau: Thanh lap hodc tham
muu cap co thAm quyén thanh 1ap Hoi dong thim dinh; t6
chtc 14y ¥ kién cac thanh vién Hoi dong tham dinh, cac co
quan quan 1y nha nudc cé lién quan trude khi t6 chirc hop
hoi dong thim dinh quy hoach.

- Sau khi ¢ y kién tham dinh, co quan tham dinh giri y kién cho
co quan t6 chirc 14p quy hoach nghién ctru, tiép thu, giai trinh,
hoan thién ho so quy hoach trude khi quy hoach do thi va nong

- Dy thao Quyét dinh thanh
1ap Hoi dong tham dinh.

- Dy thao van ban lay y kién
cua Hoi déng thadm dinh, céc
co quan quan ly nha nudc céd
lién quan.

- Dy thao vian ban dé nghi

Budc 3 : Céng chire duge giao xir 1y ho 10,5 nga 00 3
Hoe thon duoc trinh cap phé duyét quy hoach. ‘ Ong Chte Cuoe glao Xt iy 1o so gay hoan thién ho so. 7
- Khi nhan duogc ho so da hoan thién va giai trinh dé}y du cua - Du thao bao cao tham dinh
co quan 1ap quy hoach, thi du thao két qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao phong phé duy¢t.
- Truong hop viée bd sung hé so van khong dap g duoc cac ’
ni dung theo van ban d€ nghi hoan thi¢n thi trong thoi han 03 Dy thao Van ban tir choi
ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so bo sung, thong bao ve ly tham dinh
do khong thuc hién tham dinh.
Budce 4 Xen} xét, trinh Lanh dao co' quan phé duyét ket qua gidi Lanh dao phong chuyén mon 02 ngay Dy théo bo céo thim dinh.
quyét TTHC.
Phé duyét két qua giai quyét TTHC i
Budce 5 - Néu dong § ¥: Ky duyét van ban. Lanh dao co quan 01 ngay Bao céo tham dinh.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai linh dao phong chuyén mén xir 1.
Bude 6 Chuyén két qua cho cong chuc Trung tdm Phuc vu hanh Vian thu co quan 0.5 ngay Béo cdo thim dinh.
chinh cong noi tiép nhan ho so
C()’ng chuc TTPVHCC tinh/Bo phan
Budc7 | Trakét qua va Thu phi/lé phi Tiép mhan va Trd ket qua cua Co| Gio hanh | g, o mam dinh.
quan dugc giao quan ly khu chuc| chinh

ning/cong chirc TTPVHCC cép x4

Téng thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18
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t}:;:lllntél; Noi dung cong viéc Tracilﬁlllllgnszgcxw ly Thoi gian Két qué/san pham
Tiép nhan hd so:
- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan Gidy tiép nhéan va hen tra két qua.
hé so, chuyén hd so vé UBND cip x4, phudng
: . Cong chuc Trung tam Gid  hanh
, - Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh, | PVHCC  tinh  Di¢n . A s A 12 . Y

Budc 1 . A 1A 1A I Xz ot A v 12| mialia . chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
cong chtrc tiép nhan ho so phai hudng dan cé nhan, t6 chirc bo | Bién/Cong chic Trung
sung, hoan thién ho so. tam PVHCC cép xa 50
- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong chic tiép nhan hd so Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
phai néu 0 ly do. SO.

- Lanh dao UBND x4,
Bude 2 | Phan cong xir Iy hd so phudne do phing o "9V | mésoTTHC
chuyén mén

Tham dinh ho so: .
- Trudong hop hd so can giai trinh va bb sung thém vé chuyén - ‘\‘/'Zln 'bén .th'éng bao ho so khong du
mon thong bao bang Vin ban cho chu ho so bo sung, giai trinh: diéu kién giai quyet
+ Néu bd sung giai trinh day du thi dy thao Quyét dinh cong .

Bude 3 nhan Ban quan tri nha chung cu trinh lanh dao phong duyét. Cong chuc duge giao | 3,5 ngay |- I?U ﬂ?éo Quyét dinh cong nhan Ban
+ Néu khong bo sung, giai trinh dugc thi tham muu du thao | xu 1y ho so lam viéc | quan tri nha chung cu.
Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét trinh - Van ban thong bao ho so khong du
lanh dao phong duyét. di€u kién giai quyet.
- Trudng hop hd so dap tng yéu cau thi du thao Quyét dinh cong - Du thao Quyét dinh cong nhan Ban
nhdn Ban quan tri nha chung cu trinh 1anh dao phong duyét. quan tri nha chung cu.

Budc 4 Xem xét ho s0, trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét két | Lanh dao phong chuyén | 01 ngdy | Dy thao Quyét dinh cong nhan Ban quan
qua giai quyeét TTHC mon lam viéc | tri nha chung cu hoac Van ban thong bao
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khong du didu kién giai quyét.

Quyét dinh céng nhan Ban quan tri

Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao UBND cip x3, 91 .rjgay nha chung cu hodc Van ban thong bao
phuong lam viéc N DOe A 1A o )
khong du diéu kién giai quyét.
. Phat hanh vin ban va Chuyén két qua cho cong chac Trung | Van thu UBND cép x3, | 0,5 ngay Quyet dinh cong nhéan Ban quan trl
Buéc 6 | . \ . o K A A \ NI nha chung cu hodc Van ban thong bao
tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong noi tiép nhan ho so phuong lam viéc n 2O A 1 in e X
khong du diéu kién giai quyét.
Cong chac Trung tam Quyét dinh cong nhan Ban quan trj
Bude 7 | Tra két aua cho td chire. c4 nhan PVHCC  tinh  Dién| Gio hanh | nha chung cu hoac Van ban thong bao
e : Bién/Cong chac Trung| chinh khong du didu kién giai quyét.
tam PVHCC cap xa
Tong thoi han giai quyét: Khong qua 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 16
V. LINH VUC PUONG BQ
1. Quy trinh s6 01: C4p gidy phép thi cong cong trinh trén duong bo dang khai thac.
Trinh ty A n ‘A Trach nhiém xir ly N £ - x
thue hién NOi dung cong viéc cong viée Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan ho 50 . ) Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, tiép nhan
h6 so. Chuyén ho so cho UBND cap xa, phuong
‘ o Cong chuc Trung tam Gid hanh ’ o )
Busc1 |- Truong hop chua day du thanh phan ho so theo quy dinh, | PVHCC tinh/cong chirc chinh Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho

cong chire tiép nhan ho so phdi huéng dan cd nhan bo sung,
hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu r0 ly do.

Trung tdm PVHCC cép
xa

SO.

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
SO.
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Budc 2 | Phan cong xir Iy hd so cho chuyén vién xur 1y Linh dao UBND cép | 0lngdy | Hdso TTHC
xd; Lanh dao phong | lam viéc
chuyén moén
Tham dinh h so: . . Duy thdo vin ban chap thuan cap gidy
- Truong hop ho so day du, dap ting yéu cau tham muu du phép theo quy dinh
thdo Van ban
- Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung thém thi thong | ) . 03 ngay Dl_l’, thé(_) VAén ban chﬁflp t}zuén? cap z‘{ié}’
, b4o bang vin ban cho co quan, t6 chirc ndp ho so: Cf)ng chic duge giao | o =0 phfp thi cong, Dl..{thao van ban khong
Buoe3 | Néu khong bé) sung duoc thi dy thiao Vin ban thong bao hd xir ly chap thuan cap giay phép thi
so khong du dicu kién phé duy¢t; trinh lanh dao phong, lanh
dao xa, phuong.
+ Néu b6 sung day du thi dy thao Quyét dinh phé duyét trinh
lanh dao xa, phuong.
~ . \ Dy thao van ban chap thuan cip gidy
Budc 4 | Xem xét, thim dinh ho so trinh Lanh dao x4, phuong. LanhA da(i phong - ban Ql nggy phép thi cong, du thdo van ban khong
chuyén mén lam viéc z N S AT
chap thuén cap giay phép thi cong
, Phé duyé¢t két qua gidi quyét TTHC Lanh dao UBND cdp | 01 ngay VAan bari cha7p thua13 cap giay ph?p, t}n
Budce 5 ~ . N cong, van ban khong chap thuan cap
xa, phuong lam viéc % A
giay phép thi cong
, Ph4t hanh vin ban va chuyén két qua cho cong chirc Trung | Van thu UBND x4, | 0lngay | Gidy phép, thi cong, vin ban khong
Buoc 6 A R . - C K A 1A \ \ o X A Kk . A
tdm Phuc vu hanh chinh cong noi ti€p nhén ho so phuong lam viéc | chap thuén cap giay phép thi cong
Cong chuc Trung tdm | Gio hanh )
Buéc 7 | Tra két qua PVHCC tinh/cong chtre | chinh Giay phép, thi cong, van ban khong

Trung tam PVHCC céc
x4, phuong

chap thuan cap giay phép thi cong

Tong thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18
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2. Quy trinh s6 02: Chap thuan vi tri, quy mé, kich thudc, phuong an t6 chirc thi cong bién quang céo, bién thong tin cd dong, tuyén truyén chinh tri;
chap thuan xay dung, lap dat cong trinh ha tang, cong trinh ha tang k¥ thuat st dung chung trong pham vi bao v¢ két cau ha tang duong bg; chap thuan gia
cuong cong trinh duong bo khi can thiét dé cho phép xe qua kho gidi han, xe qua tai trong, xe banh xich luu hanh trén duong bd.

J]Egultg; Néi dung cong viéc Trac?érr]]gl\glgcxu Wl Thei gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh, tiép Gidy tiép nhan va hen tra két qua.
nhan hd so, chuyén hd so cho UBND cép x3, phudng Cong chuc Trung
- — tdm Phuc vu hanh A
, - Truong hop chua ddy du thanh phan hd so theo quy | chinh cong cac X4, Gio hanh
Bu6c 1 | ginh, cong chirc tiép nhan hd so phai huéng din ca nhan phuong/ Céng chirc chinh | phiéu yau ciu bd sung, hoan thién hé so.
bé sung, hoan thién ho so. Trung tim Phuc vu
N i N hanh chinh cong tinh
;] é)T Zg(;qlgéihr?éputr% fg%‘ohhan o so, cong chirc tiep nhan bién Bien Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
‘ Lanh dao UBND cap | ngdy | s
Buac 2 Phén cong xt ly ho so cho chuyén vién xtr ly xa, Lanh dao phong Iam viec Ho6 so TTHC
chuyén mén :
Du thao Vin ban théng b&o chap thuan vi tri,
quy mo, kich thudc, phuong 4n té chic thi
‘ 7 ‘ ’ ‘ 3.5 ngay cong bién quang céo, bien thdng tin co dong,
Xt ly ho so: Chuyén vién kiém tra ho so; néu du dieu A N tuyén truyen chinh tri; chap thuan xay dung,
. kién chap thuan thi du thao Van ban thdng béo chap Chuyén vién dwoc | lam viéc lip dat cong trinh ha tang, cong trinh ha tang
Buéc 3 giao xu ly

thuan trinh Lanh dao phong

ky thuat st dung chung trong pham vi bao vé
két cdu ha ting duong bo; chip thuan xay
dung, gia cuong dugc thuc hién dong thoi véi
cap gidy phép thi cong cong trinh trén duong
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- Trudng hop hd so can gidi trinh va b6 sung thém Ve
chuy@n mén thi théng béo bang vin ban cho co quan, to
chtc nop hd so:

+ Néu khong bd sung duoc thi dy thao Van ban théng
bao hd so khong du diéu kién chap thuan; trinh ldnh dao
phong, 1anh dao Sé.

+ Néu bd sung day du thi dy thao Van ban chap thuan
trinh 1anh dao Sé.

b6 dang khai thac.

Dy thio Vin ban thong béo chap thuan hoac
thong bao khong du dieu kién chap thuan.

. o e A 4 \ N \ Lanh dao phong 01 ngay | Du thao Vin ban théng bao chap thuan hoic
Budc 4 Xem xet, tham dinh ho so, trinh lnh dao So chuyén mén lam viéc | thong bao khong du diéu kién chap thuan.
, LA e Lanh dao UBND cap | 01 ngay | Van ban thong bao chap thuan hoic théng béo
Bude 5 Phé duyét ket qua gial quyet TTHC. x4, phuong lam viéc | khong du didu kién chap thuan da ky.
Budc 6 Phéat hanh vin ban va chuyén két qua cho cong chiic Trung | Van thu UBND xa, 0,5ngay | Véan ban thong bao qhép thuan hogc thdng bao
tdm Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan hd so. phuong lam viéc | khong du diéu kién chap thuan da ky va dong dau.
Cong chirc Tr#/ng tam o hanh | Van ban thong béo chap thuan hoic théng bao
Buoc 7 | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan PVHCC tinh/cong | Gid han khong du diéu kién chip thuan da ky va dong
' chirc Trung tam chinh ddu ¥ :
PVHCC cap xa '
Tong thoi han giai quyét: Khdng qua 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18
3. Quy trinh s6 03: Cép phép st dung tam thoi 10ng duong, via hé vao muc dich khéc
Trinh tw s . = Trach nhiém xir ly o £ 2 ez 3
thuc hién Noi dung cong viéc cong vigc Thot gian Ket qua/san pham
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Tiép nhan hd so: ‘
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh,
tiép nhan ho so, chuyén ho so cho UBND cap xa.

- Trudng hop chua day du thanh phan hd so theo quy

Cong chuc Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng cac xa,

Gio hanh chinh

Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

Budge L dinh, cong chuc tiép nhan hd so phai huéng dan ca nhan Prhuong/ACong chc Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so.
2 \ A A rung tdm Phuc vu
b6 sung, hoan thién ho so. 5 A
hanh chinh cbng tinh
) \ e As A A R Y A bién Bién . L .
Imonq_hqp w ChO' nhan ho so, cong chic ticp nhan Phiéu tur choi tiep nhan giai quyét ho so.
ho so phai néu rd ly do.
Lanh dao UBND cip | | DOl Vol dam
A (A A . xa, phuong. Lanh tang’..Ol glo ;
Budc 2 | Phén cong xtr Iy ho so cho chuyén vién xtr ly. IR - Boi vai truong | H6 so TTHC.
dao phong chuyén .
x hop khac: 01
moén Lo
ngay lam viéc

X 1y ho so: 7 ‘ ) . ) - , -

- Chuyén vién kiém tra ho6 so; neu du dieu kién cap phép Dy thao Giay phép st dung tam thoi long

thi du thao Giay pheép su dung tam thoi long duong, via duong, via hé pho vao muc dich khac.

hé pho vao myc dich khac, trinh 1anh dao phong.

n D s i 90 009 V8| Chuyin e e
Budc 3 uy! g ang van ban cho co quan, to giao xr Iy

chuc nop hd so:

+ Néu khdng bd sung duoc thi dy thao Vin ban théng
bdo ho so khong du diéu kién cap phép; trinh lanh dao
phong, 1anh dao Sé.

+ Néu bd sung day du thi dy thiao Vin ban cap phép
trinh 1anh dao So.

- Poi véi dam
tang: 04 gio

- Péi v6i truong
hop khac: 02
ngay lam viéc

Dy thao Giay phép sir dung tam thoi long
duong, via hé phd vao muc dich khac
hodc Vin ban thong bao khong du diéu
kién cap phép.
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- DI véi dam

Dy thao Gidy phép sir dung tam thoi long

~ X tang: 01 gio . A , ,
Budc4 | Xem xét, tham dinh hd so, trinh 1anh dao So. Lirr‘]llljj;‘r? ﬁ%‘;”g - Pbi véi truong ﬁg;’cng\’,é‘l’;ab ;ne tﬁggg"sgo T{‘-ﬁgn‘:‘i 1(‘11::3
hop IfhaC:.A 0.5 kién cap phép.
ngay lam viéc
, ;aan)IOlVOil&y dam Giay phép st dung tam thoi long duong,
. o me L Ae o ias £ Lanh dao UBND cap g ,.g . via hé pho vao muc dich khac hodc Vian
Budc 5 | Phé duyét ket qua giai quyét TTHC 3. phuon - DBoi vai truong ban thone béo khone di didu Kien ci
» phuong hop khic: 01 | bi M8 g N Cap
ngay lam viéc Phep.
o ianD?:) g 01iddam Gidy phép st dung tam thoi long duong,
Buéc 6 Phat hanh van ban va chuyén ket qua cho cdng chic Trung | Van thw UBND xa, | - D%i \;digtmdn via he pho vao muc dich khac hodc Van
tdm Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so phuong hob  Khac: Og ban thong bado khong du dieu kién cap
P K .. | phép da ky va dong dau.
ngay lam viéc
Coéng chtrc Trung tam ;anD?:) %’ middam Giay phép st dung tam thoi long duong,
, PR PVHCC tinh/cong G- 0819 18 he phé vao muc dich khac hodc Van
Budc 7 | Tra két qua cho to chac ca nhan . A - Boi voi truong | |, . . o L e A Lian X
chure Trung tam hop khic: Gio ban thong bao khong du dieu kién cap
PVHCC cap xa hanh Chl'nH phép da ky va dong dau.

Téng thai han giai quyét: 01 ngay ddi véi dam tang, khong quéa 05 ngay lam viée ddi véi cac truong hop khéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 16

4. Quy trinh s6 04: Chap thuan vi tri ddu ndi tam vao duong bo dang khai thac

Trinh tw s . = Trach nhiém xir ly N Ky g 2
thyc hign Noi dung cong viéc cong vigc Thoi gian Ket qua/san pham
Tiép nhan ho so: ‘ Cong chuc Trung Gio hanh o ,
Budc 1 | - Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, | tdm Phuc vu hanh chinh Giay tiép nhan va hen tra két qua.

tiép nhan ho so, chuyén hd so cho UBND cap x4

chinh céng cac xa,
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- Truong hop chua day du thanh phan ho so theo quy
dinh, cong chirc tiep nhan ho so phai huéng dan ca nhan
b6 sung, hoan thién ho so.

phuong/ Cong chirc
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Phiéu y8u cau bd sung, hoan thién ho so.

- X - bi¢n Bién
- Truong _hqp tir choi nhan ho so, cong chuc tiep nhan Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so
ho so phai néu ro ly do. : '
‘ Lanhdao UBNDCap | o o ‘
Budc 2 | Phan cong xir I hd so cho chuyén vién xi Iy. xd, phuong, Lanh dao | 1~ \26?:’ Hb so TTHC.
phong chuyén mén '
Xir Iy ho so: o ) ‘ ) ) o
- Kiém tra thanh phan ho so, néu du di€u kién cap thi du Du thao Van ban chap thuan nat giao dau noi
thao van ban chap thuan nut giao dau noi tam theo quy tam theo quy dinh
dinh, trinh Lanh dao phong.
Truong hop ho so can gii trinh va bo sung thém vé 05 ngay 1am
chuyén mon thi thong bao béang vén ban cho co quan, t6 Chuyén vién dugc viac
Budc 3 | chuc, ca nhan nop hd so: giao xu ly ‘
+‘Né'u khong bo sung dugc thi dy thdo van ban thong bao o
hé so khong du diéu Kién cip phép; trinh Lanh dao phong; Dy thao Van ban tra loi va néurd ly do.
+ Néu bd sung ddy du thi dy thao van ban chap thuan
trinh 1anh dao S¢
Xem xét, tham dinh hé so, trinh 1inh dao S¢ .
7 ‘ Lanh dao ohon 0.5 naa Dy thao Vin ban chap thuan nat giao ddu ndi
Buéc 4 | Xem xét, tham dinh ho so, trinh 1anh dao S¢ . chuvén rr;]c“)n g Ié{m \?ié%:/ tam theo quy dinh hoac du thao Van ban tra
y i 161 va néu r6 ly do.
. T Lanh dao UBND cdp | 0,5ngdy | Van ban chap thuan nat giao dau ndi tam theo
Budc 5 | Phe duyet ket qua giai quyet TTHC i, phuong lam viéc | quy dinh hogc Van ban tra Ii va néu 6 Iy do.
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Bugc 6 | Phéthanh van ban va chuyén két qua cho cong chirc Trung | Van thu UBND cap | 0,5 ngay Van;i?} %F(I)a.p t\h/lfanbr}ﬁtnfgﬁ? id\?; r?gul :gn;'tggo
tdm Phuc vu hanh chinh cong noi tiép nhan ho so x4, phuong lam viec | AUy @i fibac Van bafl fa 1o ydo.
Cong chuc Trung Vin ban chap thuan nit giao dau ndi tam theo
tam PVHCC céc x4, s quy dinh hoac Vian ban tra loi va néu rd ly do.
. s LA TP \ N . Gio hanh
Budc 7 | Tra ket qua cho to chae ca nhan phuong/ Cong chuc chinh
Trung tdm PVHCC
tinh Dién Bién

Tong thoi han giai quyét: khdng qua 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&

VI. LINH VUC HANG HAI VA THUY NOQI PIA (05 QUY TRINH)

1. Quy trinh s6 01: Ap dung doi véi thii tuc sau:

(1) Pang ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nudc 1an dau

(2) Bang ky lai phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nude

(3) Cép lai Gidy chimg nhan dang ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nudc

Trinh tyw A A oA Trach nhiém xir ly N £ 2 z
thue hién NOi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan hd so:
- Truong hop ho S0 d?}y di thanh phan theo quy dinh, tiép | - Cong chirc Trung - Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
nhan ho so va chuyén ho so cho phong chuyén mon. tam Phuc vu hanh
Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh xéc th chinh cong tinh Trong gio
. - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy . , rong gi ’ o ‘
Bude 1) 4inh, cong chitc Trung tam phuc vu hanh chinh cong phai | -, COng chie Trung | pang chinn | - phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd

hudng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh va néu 10 1y do

- Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chirc tiép nhan hd so

tam Phuc wvu hanh
chinh céng céac x4,
phuong.

SO

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
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phai néu 10 1y do N
Budc 2 | Phéan cong xur 1y hd so LanhA de‘lo phong 0"5 nga}y H6 so TTHC
chuyén mén lam viéc
Xtr Iy hd so: .
) ) . Cong van, két qua thuc hién TTHC
_ Truong hop hd so ddy du, hop I¢, du thio két qué thuc hién o s e g S R
TTHC va trinh Lanh dao phong chuyén mén ky duyét. Chuyén vién phong 01 ngﬁy lam T
Buge 3 chuyén mén viee
) Truqng hop 1ol dllng’ .,thar}h p}lan Aho 50 klgong; hop I th?o Duy thao vin ban yéu cdu bd sung, hoan
quy dinh, dy thdo van ban gui ca nhan yéu cau bo sung, hoan A LA
thién hd so. thién ho so
Budéc 4 | Xem xét va trinh lanh dao xa ky duyét Ic_f? lrjlyl/lén rg?)cr)] phong & irl/glzz Du thao két qua thuc hién TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
Bude5 |- Néu dong ¥: Ky duyét vin ban Lanh dao UBND cép | 01 ngay lam | Gidy ching nhan dang ky phuong tién
- Néu khong dong y: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén mén Xa viée thuy noi dia
xu ly.
. . O S X < ~ Trong gio | Gidy chung nhan ding ky phuong tién
Budce 6 | Bong dau ket qua giai quyét TTHC Vian thu UBND xa hanh chinh | thiy néi dia
Cong chac Trung
tdm PVHCC cac xa . 2 .
. A A X 2 A N N .| Trong gio | Gidy chiing nhan dang ky phuong tién
Budc 7 | Tra két qua giai quyét cho to chirc, ca nhan phuong/ Céng chac hanh chinh | thiy néi dia

Trung tdam PVHCC
tinh Bién Bién

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc day di hd so hop 1¢

2. Quy trinh s6 02: Ap dung d6i véi 10 tha tuc:

(1) Xoa dang ky phuong tién hoat dong vui choi, gidi tri dudi nude
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(2) bang ky lai phuong tién trong trudng hop chu phuong tién thay dbi tru s hodc noi dang ky ho khiu thudng tra ciia chii phuong tién sang don vi
hanh chinh cap tinh khéc

(3) Pang ky phuong tién 1an dau ddi voi phuong tién chua khai thac trén dudng thury noi dia
(4) Bang ky phuong tién lan dau déi v6i phuong tién dang khai thac trén duong thiy ndi dia

(5) Cép lai Gidy chimg nhan dang ky phuong tién

(6) Pang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén tir co quan ding ky khac sang co quan dang ky phuong tién thiy ndi dia

(7) Pang ky lai phuwong tién trong trudng hop phwong tién thay doi tén, tinh nang k§ thuat

(8) Pang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén sé hitu phuong tién nhung khong thay doi co quan ding ky phuong tién

(9) Pang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén sé hitu phuong tién dong thoi thay ddi co quan ding ky phuong tién

(10) Pong, khong cho phép hoat dong tai viing nude khac khong thude ving nude trén tuyén duong thiy ndi dia, ving nude cang bién hoic khu vuc
hang hai, dugc danh dau, xac dinh vi tri bang phao hodc co hi¢u c6 mau sac dé quan sat

TTHC va trinh Lanh dao phong chuyén mon ky duyét.

chuyén mén

Trinh ty ne A - Trach nhiém xir ly N £ - Z
thue hién NoOi dung cong viéc cong viée Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so: Truong hop hd so day du thanh phan theo o . )
quy dinh, tiép nhin hd so va chuyén hd so cho phong | - Cong chiic Trung - Gidy ti€p nhén ho so va hen trd két qua
chuyén mén. tam Phuc vu hanh
- - chinh cong tinh Dién
) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy Bién Trong gio ) o .
Bude 1 dinh, cong chirc hudng dan dai dién to chuc, ca nhan b6 | _ Céng chirc Trung | hanh chinh | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do tam Phuc vu hanh
- - y . chinh cong cac xa,
Tnfgng h(_)~]3 ‘Eu choi nhdn ho so, cong chuc tiép nhin ho so phuong. - Phiéu tr chdi tiép nhén giai quyét hd so
phéi néu 1o ly do
. A A LA Lanh dao phong 0,5 ngay A
Budc 2 | Phan cong xu 1y ho so chuyén mon lam viéc Ho6 so TTHC
Xt 1y hd so: o 0,5 ngay , '
, N . . . Chuyén vién phon \ A Cong van, két qua thuc hién TTHC duoc du
Buéc 3 | - Truomg hop hd so diy dd, hop 16, du thao két qua thuc hién 4 PhONg 1 1am vige g qua thue g 6 G

thao




- Truong hop ndi dung, thanh phan hd so khong hop 1€ theo
quy dinh, dy thao van ban gui ca nhén yéu cau bo sung,
hoan thién ho so.
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Du thao van ban yéu cau bo sung, hoan thi¢n
hd so

Trung tdam PVHCC
tinh Bién Bién

Budc 4 | Xem xét va trinh lanh dao xa ky duyét Lanhdaophong | 0.5NQaY | &y o két qua thuc hign TTHC
chuyén mén lam viéc
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
Buse5 | Néu dong y: Ky duyét van ban Lanh dao UBND cdp | 0,5ngdy | Gidy ching nhan ding ky; Gidy x6a ding
- Néu khong ddng y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén xa lam viéc | ky; van ban dong khong cho phép hoat dong
mon xu ly.
. . A YA e . X < < Gidy ching nhan dang ky; Gidy x6a ding
Buéde 6 | Bong dau két qua giai quyet TTHC Vian thu UBND xa k{: viin ban déng khéng cho phép hoat dong
Cong chac Trung | Trong gio
: . : tam PVHCC cac xa, | hanh chinh Gidy chimg nhan ding ky; Gidy x6a din
Budc 7 | Tra két qua giai quyéet cho to chirc, ca nhan phuong/ Cong chirc Y & hhd £ 1Y y &

ky; van ban dong khong cho phép hoat dong

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day du ho so hop 18 theo quy dinh.

3. Quy trinh s6 03: 4p dung ddi véi 03 thi tuc:

(1) Cong b ma, cho phép hoat dong tai ving nudc khac khong thude ving nude trén tuyén duong thity ndi dia, ving nudc cang bién hoic khu vuc
hang hai, dugc danh dau, xac dinh vi tri bang phao hoac co hi¢u c6 mau sac dé quan sat

(2) Thoa thuan thong s6 k¥ thuat xay dung bén thity noi dia

(3) Thoa thuan thong sé ki thuat xay dung bén khach ngang song, bén thiy ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh.

Budce 1

- Trudng hop hd so day du thanh phan theo quy dinh, tiép

Phuc wvu hanh chinh

hanh chinh

Trinh ty s A - Trach nhiém xir ly ‘e . £ - 2
thue hién NOi dung cong viéc cong vide Thoi gian Keét qui/san pham
Tiép nhan ho so: - Cong chtrc Trung tdm | Trong gio

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua




nhén ho so va chuyén ho so cho phong chuyén mon.

- Truong hop hd so chwa day da, chua chinh xac theo quy
dinh, cong chitc Trung tdm phuc vu hanh chinh cong phai
huéng dan dai dién t6 chic, ca nhan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh va néu rd ly do

- Trudng hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so
phai néu ro ly do
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cong tinh Pi¢n Bién

- Cong chirc Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong céc xa, phuong.

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n hé so

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Budc 2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phAong chuyen O‘,5 ngity Hb so TTHC
mon lam viéc
Xt 1y hd so: .
) ) . Co an, két qua thyc hién TTHC
- Trudng hop hd so diy du, hop 18, du thio két qua thuc hién oS i o A e R
Buée 3 TTHC va trinh Lanh dao phong chuyén mén ky duyét. Chuyén vién phong 02 ngay T
- Trudng hop ndi dung, thanh phan hd so khong hop 1¢ theo chuyén mon lam viée Dur thio vin ban yéu ciu bé sung, hoan
quy dinh, dy thao van ban gui ca nhan yéu cau bo sung, hoan thien hd so ’
thién ho so. ’
Budéc 4 | Xem xét va trinh lanh dao xa ky duyét Laﬂnh dao phong chuyen Ql .rjgay Du thao két qua thyc hién TTHC
mon lam viéc
Phé’duy‘ét két qua giai quyét TTHC ’ 05 nod Vin ban théa thuan thong sd k¥ thuat;
Budc 5 | - Néu dong v: Ky duyét van ban Lanh dao UBND cap xa ) e‘{m Viég Y| van ban cong bd mo, cho phép hoat
- Néu khong dong y: chuyén lai 1anh dao phong chuyén mén xir 1. ' dong
. . oA . . £ - N 0,5 ngay | Vin ban thoa thuan thong s6 k¥ thudt; vin
Budc 6 | Bong dau ket qua giai quyet TTHC Van thu UBND xa Jam viée bén cdng bé mé, cho phép hoat déng
, ) i gg;?CCCh:gi );I;lrun}?u;ﬁrr} 05 nai Van ban thoa thuan thong s6 ky thuat;
Budc 7 | Tra két qua giai quyét cho to chirc, ca nhan A , » Puongry Lo N93Y' | an ban cong bo mo, cho phép hoat
Cong chic Trung tam | lam viéc

PVHCC tinh Dién Bién

dong




201

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duge day du hd so hop 1é theo quy dinh.

4. Quy trinh s6 04: ap dung ddi voi cac thi tuc:

(1) Cong bd hoat dong bén thuy noi dia

(2) Cong bd lai hoat dong bén thiy noi dia

(3) Cong bd hoat dong bén khach ngang séng, bén thuy ndi dia phuc vu thi cong cong trinh chinh

Trinh ty A " - Trach nhiém xir ly . £ - z
thue hién NoOi dung cong viéc cong vide Thoi gian Két qua/san pham
Tiép nhan ho so:
- Truong hop hd SO déy du thanh phan theo quy dinh, tiép | - Cong chirc Trung tim - Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua
nhan ho so va chuyén ho so cho phong chuyén mon. Phuc vu hanh chinh
. Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo qu cong tinh Bi¢n Bién Trong gio .z _ : ;
Buéc 1 g hop ay dd, 7 quy X > | - Phidu véu cau bd 3 &n ho
dinh, cong chirc huéng dn dai dién 5 chirc, ca nhan b | - Cong chirc Trung tam | hanh chinh SGPhle“ yéu cau b6 sung, hoan thi¢n ho
sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu ro ly do Phuc vu hanh chinh
\ N R n Lk A 1A cOng cac xa, phuong. N S A aan £ 1A
Truong hop tir choi nhén hd so, cong chire tiép nhén ho so - Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho
phéi néu 1o ly do SO
Budc 2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phAong chuyen O"S ”g.afy Hb so TTHC
mon lam viéc
Xir 1y ho so: £
y‘ A P n NPT i Cong van, két qua thuc hi¢n TTHC
- Truong hop ho so day du, hgp 1€, du thao két qua thuc hién duoc du thao
Bude 3 TTHC va trinh Lanh dao phong chuyén mon ky duyét. Chuyén vién phong 02 ngay o
chuy&n mén lam viéc
- Truong hop nodi dung, thanh phan ho so khong hop 1¢ theo Dt thio vin ban yéu cdu bé sung, hoan
quy dinh, dy thao van ban giri c4 nhan yéu cau b sung, hoan A 1A
thién ho so
thién hd so.
Budc 4 | Xem xét va trinh 1anh dao x3 ky duyét Lanh dao phong chuyen | 01nQay | 1y 4 k&t qua thue hien TTHC

mon

lam viéc




Phé duyét két qua giai quyét TTHC
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. - Néu ddng y: Ky duyét vin ban ~ :__~| 05ngay . i A £ A

Buoes ) _ Néu khong dong y: Chuyén lai lanh dao phong chuyén mén Lanh dao UBND cap xa lam viéc Vén ban cong bo hoat dong
xu ly.

. / A 1 A Y X < ~ 0,5 ngéy 12 A £ A

Budc 6 | Bong dau két qua gidi quyet TTHC Van thu UBND xa 1am viee Van ban cong bo hoat dong
- Cong chtrc Trung tam
Phuc vu hanh chinh

. A S £ 2 1 1A cong tinh Pién Bién 0,5 ngay c 1o A £ A

Bude 7 | Tra két qua giai quyét cho t6 chure, ca nhan - Céng chirc Trung tim | 1am viée Vian ban cong bo hoat dong

Phuc vu hanh chinh
cong céc xa, phuong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day du ho so hop 18 theo quy dinh.

5. Quy trinh s 05: Xac nhan trinh bao duong thiy ndi dia hodc trinh bao dudng thity ndi dia bo sung

Trinh tw A n o Trach nhiém xir ly e I 2
thue hién NOi dung cong viéc cong vige Thoi gian Keét qua/san pham
Tiép nhan h(k)’ so: Truong hop ho so dé}y du thanh phan theo o i )
quy dinh, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho phong - Giay ti€p nhén ho so va hen trd két qua
chuyén mon. - Cong chuc Trung tdm
Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy PP‘JC vu 'hﬂanh .AChmh .
Buge 1 | dinh, cong chic Trung tim phuc vu hanh chinh cong phai | ©Ong tinh Dién Bien | Trong gi6\ _ ppidy yéu chu bd sung, hoan thién hd
hudng dan dai dién to chirc, cd nhan bo sung, hoan thi¢n ho | ~ Cong chire ‘Trung t’am hanh chinh | ¢,
so theo quy dinh va néu rd 1y do PEII_J.C vu Nhanh‘ chinh
cong cac xa, phuong.
Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so - Phi€u tur chdi ti€ép nhan giai quyét ho
phai néu 10 ly do SO
Budc2 | Phan cong xi 1 hd so Lanh dao phong chuyen | 55 »io | 1 so TTHC

mon
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Xir Iy hd so: ,
y‘ oS \ ., ) L = Cong van, két qua thuyc hién TTHC
- Truong hop hod so day du, hop 1€, du thao két qua thyc hién duoe du thao
Budc 3 TTHC va trinh Lanh dao phong chuyén mon ky duyét. Chuyén vién phong 01 givr o
- Truong hop ndi dung, thanh phan hd so khong hop 1¢ theo chuyen mon Dur thao van bin yéu cAu bé sung, hoan
quy dinh, du thao van ban giri ca nhan yéu ciu bd sung, thién hd so ’
hoan thién hd so. )
. o L 1 1 . Lanh dao phong Quan N . LA o n
Budc 4 | Xem xét va trinh 1anh dao xa ky duyét I van ti & ATGT 0,5 gio Du thao két qua thuc hién TTHC
Phé duyét két qua giai quyét TTHC
. - Néu dong ¥: Ky duyét vin ban ~ i ~1025 Nngay | ;e 1. £ A
Buoe 3 - Néu khong d@)ng y: Chuyén lai 1anh dao phong chuyén Lanh dao UBND cap xa lam viéc Vén ban cong bo hoat dong
mon xu 1y.
Budc 6 | Dong dau két qua giai quyét TTHC Van thu UBND xa Vin ban cong bd hoat dong
- Cong chtrc Trung tam Trong gid
Phuc vu hanh chinh | h3nh chinh
Budc 7 | Tra két qua giai quyét cho t6 chirc, c4 nhan cong tinh Bién Bien Vin ban cong bd hoat dong

- Cong chirc Trung tdm
Phuc wvu hanh chinh
cong cac xa, phuong.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc day di hd so hop 1¢ theo quy dinh.
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